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A HEVIZ-BALATON AIRPORT Kft. (tovdbbiakban: Tdrsasdg) szervezeti integritdsdnak és
megfelelésegének biztositdsa, a kdzpénzfelhaszndlds kontrolltevékenységeinek hidnytalan és
szabdlyos elvégzése érdekében a kotelezettségvdllalds eljdrasrendjét a kdvetkezdék szerint
hatdrozza meg:

I. SZABALYZAT CELJA

(1) Aszabdlyzat célja, hogy meghatdrozza a Tarsasdg és barmely mas 6ndlld jogalany kdzott
létrejovo kotelezettségvdllaldst eredményezd jogUgyletek kapcsdn a
kotelezettségvdllalds  kezdeményezésére,  kotelezettségvdllalasra,  ellenjegyzésre,
teljesitésigazolasra, érvényesitésre és utalvanyozdsra vonatkozd szabdlyokat.

(2) A szabdlyzatban kialakitdsra kerGlé elbirdsok célja, hogy a Tarsasdg

a) biztositsa  a  sajat  pénzeszkdzdk és a  kdzpénzfelhaszndlds  sordn A
kontrolltevéekenysegek hidnytalan és szabdlyos elvegzését,

b) mUkddése és gazddlkoddsa sordn a tevéekenysegét gazdasagosan, hatékonyan és
eredményesen hajtsa végre,

c) elszadmoldsi kotelezettségeit teljesitse,

d) megvédije eréforrdsait a veszteségektdl, kdroktdl,

e) mUkodésével kapcsolatosan megfeleld, pontos és naprakész informdacié dlljon
rendelkezésre,

f) biztositsa a jogszabdlyi eldiradsoknak megfeleld, szabdlyozott, atldthatd és etikus
muUkddést,

g) védje a tulajdonosok és az Ugyfelek érdekeit.

Il. SZABALYZAT HATALYA

(1) A szabdlyzat személyi hatdlya a Tarsasag valamennyi szervezeti egységére, tovabbd a
Tarsasdggal alkalmazotti vagy munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszonyban dallé
személyre terjed ki.

(2) A szabdlyzat targyi hatdlya kiterjed minden, az (1) bekezdésben meghatdrozott személyek
dltal  teft, kotelezettseget eredményezd jognyilatkozatra - fuggetlenUl  annak
elnevezésétdl (pl. szerz6dés, megrendelés, megdllapodds, egyezség stb.) ill. a Tarsasag
nevében és javdra tett kotelezettségvdllaldsra, szadndéknyilatkozatra, szakmai, jogi és
pénzUgyi ellenjegyzésre, érvényesitésre, teljesitésigazoldasra és utalvanyozdsra.

(3) A kOzbeszerzések, a beszerzések sajatos szabdlyai €s azok lebonyolitdsa, a kdzbeszerzési
eljaras alapjdn megkodtott szerzédések modositdsa és teljesitése sordn a Kbt., valamint a
Tarsasag Kozbeszerzési és beszerzési szabdlyzatanak rendelkezéseit kell alkalmazni.

. FOGALOM MEGHATAROZASOK

(1) szerzédés: jelen szabdlyzat alkalmazdsdban szerzédés az Ugylet, vagy az okirat
elnevezésétdl és a kezdeményezd személyétdl fuggetlenll minden olyan joghatds
kivaltasdra alkalmas — egy vagy tébboldall — jognyilatkozat,

a) amelyben a Tdrsasdg pénzbeli vagy nem pénzbeli (naturdlis) szolgdltatas teljesitésére,
bdrmilyen magatartds gyakorldsdra vagy attédl tartdzkoddsra, tdrésre, vagy jovébeni



(2)

(3)

(4)

()

(6)

(7)

(8)

jognyilatkozat megtételére vdllal kotelezettséget, vagy amelyben ilyen tartalmy
jogokat szerez, vagy kdvetelésre vdalik jogosulttd,

b) melynek teljesitéséért a Tarsasdg jogi Uton érvényesithetd feleldsséget vdllal vagy
felel@ssé valhat,

c) mely széban vagy két vagy tébb szerz6dé fél részérdl okirati formdaban, vagy az egyik
fél ajanlatara a masik fél valtozatlan tartalmu elfogadd nyilatkozataval j6n Iétre (pl.
megrendelés).

megrendelés: aru vagy  szolgdltatas beszerzésére készitett, egyoldalu
kotelezettségvallaldst keletkeztetd dokumentum.

megrendelés visszaigazoldsa: a megbizott/szallitdé/vdallalkozd dltal irdsban  torténd
tajékoztatdsa a megrendelési folyamat sikerességérdl, tudomdsulvételérdl.

kotelezettségvadllalas folyamata: a kdtelezettségvallaldsi igény felmerGlésétdl a pénzigyi
teljesitésig teriedden, a gazddlkoddsi jogkdrok — ugymint a kbtelezettségvdillalds, jogi-,
szakmai és pénzigyi ellenjegyzés, teljesitésigazolds, érvényesités és utalvdnyozds —
gyakorldsa.

kotelezettségvdllalds: a jogosult aldirdséval az (1) pontban meghatdrozott tartalmu,
jogkdvetkezmény( és alakisagl, a Tarsasag részérdl fizetési kotelezettséggel jard
jognyilatkozat megtétele. Bevételek megszerzésére iranyuld kotelezettségvdllalds olyan
szabdlyszerlen megtett jognyilatkozat, mely a Tdrsasdg dltal nyujtott szolgdltatdsokat,
termékértékesitéseket, tdmogatdi okiratokat, megdllapoddsokat, valamint a Tdrsasdg
nevében tett drajanlatokat foglaljia magdba.

ellenjegyzés: jelen szabdlyzat alkalmazdsdban az ellenjegyzés a kdvetkezdk szerinti
elézetes ellendrzési folyamat:

a) szakmai ellenjegyzés (szakmai megfeleléség): a jogosult aldirdsdval annak igazoldsa
a kotelezettségvdllalds folyamatdban, hogy a kbtelezettségvdllalds szakmailag
indokolt és célszer(, az a Tarsasdg érdekeit legjobban szolgdlja, valamint nem Utkdzik
szakmai eléirdsokat tartalmazd szabdlyokba. Szolgdltatdsnyljtas esetén a teljesités
feltételei rendelkezésre dalinak.

b) jogi ellenjegyzés (jogi megfeleldség): a jogosult aldirdsdval annak igazoldsa, hogy a
kdtelezettségvdllaldsi  folyamatban  keletkezett  dokumentum  tartalma  a
jogszabdlyoknak és a belsé szabdlyzatoknak megfelel.

c) pénzigyi ellenjegyzés (pénzigyi megfeleléség): a jogosult aldirdsdval annak
igazoldsa a kotelezettségvdllalds  folyamatdban, hogy a tervezett kifizetés
idépontjdban a pénzigyi fedezet biztositott, és a kdtelezettségvdilalds nem sérti a
gazddlkoddsra vonatkozd szabdlyokat.

teljesitésigazolds: a kotelezettségvdllalds targydt képezd tevékenység, szolgdltatds
jogossadgdnak, &sszegszerUségének, az ellenszolgdltatds teljesitésének — pénzigyi
teljesitést megeléz6 — szakmai ellendrzése és igazoldasa.

érvényesités: kiadds teljesitése eldtt a teljesitésigazolds alapjdn az dsszegszerlség, a
szamldra, szamldat helyettesitd bizonylatra eldirt alaki és tartalmi kdvetelményeknek és
tovabbi belsd eldirdsoknak vald megfeleles, tovabbd a megeldzd kdtelezettségvdllaldsi
folyamat szabdlyossadgdnak ellendrzése.



(9) utalvanyozas: a pénzigyi kotelezettség teliesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszamoldsdnak feleléségvdallalassal egyUtt jard elrendelése.

IV. GAZDALKODAS RENDJE

V. 1. KOTELEZETTSEGVALLALASI FOLYAMAT TARGYA

(1) A kdtelezettségvdllalas irdnyulhat:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

)
h)

termék, aru beszerzésére

szolgdltatds igénybevételére

épitési munkdk megrendelésére

munkavdllalé foglalkoztatasara

képzés igénybevételére

kikUldetés elrendelésére

kotbérre, kartéritésre, egyezségre, letétre illetve

minden olyan fel nem sorolt gazdasdgi tdargyl intézkedésre, amelybdl a
Tarsasagot terheld kdtelezettség szarmazik.

bevételszerzd tevékenység keretében: arajdnlatok nyujtdsdra, szolgdltatas vagy
termékértékesitésre, tdmogatdsok elnyerésére, projektek megszerzésére iradnyuld
megdllapoddsokra

V. 2. KOTELEZETTSEGVALLALASI FOLYAMAT LEPESEI

a)

b)

g

h)
i)
j)
K)

kotelezettségvdllalds kezdeményezése a beszerzési szabdlyzat rendelkezései
szerint

kotelezettségvdillalds dokumentumainak a  beszerzési és  szerz&déskdtési
Ugyekben eljaré munkavdilald dltali eldkészitése

jogi ellenjegyzés

szakmai ellenjegyzés

pénzlgyi ellenjegyzés

kotelezettségvdllalds, azaz a kbételezettségvdllalds  dokumentumdnak a
kotelezettségvdllald, illetve szerz6dés esetén mindkét fél altali aldirdsa

eléleg pénzigyi teliesitése (amennyiben elbleg fizetését irja eld az
alapdokumentum)

teljesitésigazolas

érvényesités

utalvanyozds

pénzugyi teljesités (eldlegfizetés esetén a fennmaradd dsszeg teljesitése)

V. 3. NYILVANTARTASI KOTELEZETTSEG

(1) Kotelezettségvdllalas aldirdsat kdvetdéen gondoskodni kell annak nyilvantartdsba
vételérdl. A nyilvantartds naprakész vezetése a gazdasdgi szervezet feladata.

a) A nyilvantartds térténhet fizikailag elkGlonGlt nyilvéantartasokban is (pl. személyi
juttatdsok nyilvéantartdasa, szerz6dések nyilvantartasa, megrendelések
nyilvantartasa, adokdtelezettseégek nyilvantartasa stb.)
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b) A nyilvantartdsnak tartalmaznia kell a kételezettségvallalds:
e sorszamat,
e idépontjat,
e targydt,
e Osszegeét (forintban is kifejezve)
e évek szerinti megoszlasat
kdtelezettségvdllald és pénzigyi ellenjegyzd nevét.

(2) A Tdrsasag gazdasdgi szervezete a kotelezettségvdllaldsra, jogi-, szakmai- és pénzigyi

ellenjegyzésre, teljesitésigazolasra, érvényesitésre és utalvanyozdasra jogosult személyekrdl
és aldirads-mintdjukrél naprakész nyilvantartdst vezet. A nyilvantartdsnak meg kell felelnie a
kdvetkezbknek:

a) az aldirds mintdk beazonosithatdk legyenek

b) megdllapithatd legyen az aldird felhatalmazdsanak/kijeldlésének érvényesséqi

idGszaka és
c) megdllapithatd legyen az aldird jogosultsadga és annak korldtozdsa.

V. 4. KOTELEZETTSEGVALLALASI NYILATKOZAT FORMAI

(1) A kotelezettségvdillaldsi  nyilatkozat  formdja,  dokumentumai  (tovdbbiakban:
kotelezettségvallalds alapdokumentumal):
a) arajanlat (szabdlyait a Tarsasdg Kdzbeszerzési és beszerzési szabdlyzata tartalmazza)
b) megrendelés és annak visszaigazoldsa,
d) munkaszerzédés, megbizdsi szerzddés,
e) barmilyen elnevezésy tényleges vagy feltételezett esetben elddlld kdtelezettséget
jelentd okirat, szerzédés
f) tdmogatdi okirat, elnyert pdlydzat dokumentuma

(2) Amennyiben a kételezettségvdallalds alapdokumentuma idegen nyelvd, Ugy arrdl magyar
nyelvi kivonatot szUkséges késziteni, olyan adattartalommal, hogy abbdl a jelen
szabdlyzat szerinti kdtelezettségvdllaldshoz és pénzigyi ellenjegyzéshez szUkséges
informdcidk rendelkezésre dlljanak. A kivonatot a kivonatot készitének kell aldirnia.

(3) Megrendelés szabdlyai:

2.1.  Arubeszerzés vagy szolgdltatds megrendeléssel kezdeményezhetd, ha
a) szolgdltatds teljesitése vagy a termék szdllitdsa a piacon dltaldnosan
elfogadott és ismert feltételek szerint térténik, vagy
b) amennyiben szerz&dés, keretszerz6dés vagy keretmegdllapodds lehetéve

teszi, vagy

c) a kotelezettségvdllalds targya egyszery, teljesitése rovid hatdridén belll
torténik,
és

d) ha az ellenérték nem haladja meg a nettd 800.000.-Ft-oft.

2.2. A megrendelés a Tarsasag Beszerzési szabdlyzatdban meghatdarozott szabdlyok
szerint kezdeményezhetd.

2.3. A nettd 200.000 forint vagy azt meghaladd megrendelés kizdrdlag irdsban
torténhet. Az irdsos megrendelés kdvetelménye magdba foglalja a szdllité altal
a megrendelés irasbeli visszaigazolasat is. A szdllitd részérdl elekironikus Uton
megkUldott visszaigazolds is irasbeli visszaigazoldsnak mindsul
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2.4. A megrendelésnek tartalmaznia kell a kdvetkezé adatokat:
a) szdllitd neve/addszéma
b) megrendeld neve/addszama
c) megrendelés targya
d) megrendelés 6sszege
e) pénzigyiellenjegyzd neve és aldirdsa
f)  megrendeld (kbtelezettségvallald) aldirdsa és
g) szakmai ellenjegyzd neve és aldirdsa
h) koételezettségvdallalds szadma, azonositdja

2.5. A megrendelés és a megrendelés visszaigazoldsa a szamla mellékletét képezi.

(2) Személyi jellegU kiaddasok kotelezettségvdllalds szabdlyai:

3.1.  Munkaviszony vagy munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszony létesitésének,
modositdsdnak  kotelezettségvdllaldsi dokumentumdat a munkdltatdi jogkdr
gyakorléja irja ald a pénzigyi ellenjegyzést kdvetden.

3.2. A munkaviszonnyal &sszefUggésben keletkezett, tovdabbi fizetési kdtelezettséget
keletkeztetd iratot a munkdltatdi jogkdr gyakorldja irja ald a pénzigyi
ellenjegyzést kdvetden.

3.3. A kotelezettségvdllalas  értekének meghatdrozdsakor szédmba  kell venni
valamennyi fizetési kdtelezettséget abban az esetbenis, ha annak bekdvetkezte
bizonytalan (pl. tényleges munkavégzéstdl figg) vagy a felek jovébeli
nyilatkozatatdl fugg.

V. 5. KOTELEZETTSEGVALLALAS RENDJE

(1)

(2)

(3)

Kotelezettség vdllaldsdra a Tarsasdg nevében az Ugyvezetd vagy az dltala irdsban
felhatalmazott, a Tarsasag alkalmazdsdban allé személy jogosult. 50 millié forintot elérd
vagy meghaladd, fizetési kotelezettséggel jard kodtelezettségvdllalds esetén a
kotelezettségvdllalds a Tdrsasdg taggyllésének elézetesen jovahagydsdval  és
engedélyével gyakorolhatd. A kotelezettségvdllalds dokumentdcidjdhoz a Taggyudlési
engedélyt csatolni szUkséges.

A Tdarsasdg nevében kotelezettséget vdllalni kizardlag pénzigyi ellenjegyzést kdvetden és
a szerz6dés teljesitése esedékességét megeldzéen, irdsban lehet.

Nincs szUkség elbzetes irdsbeli kotelezettségvdllaldsra a kdvetkezd kifizetéseknél:

a) melyek értéke a nettd kétszdzezer forintot nem éri el,

b) a fizetési szamldkrdl a szdmlavezetd dltal leemelt dij, juttatas,

c) a kUlféldi pénzértékben vallalt kotelezettség arfolyamvesztesége,

d) jogszabdlyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkll végrehajthatd birdsdgi,
illetve véglegessé valt vagy azonnal végrehajthaté hatésagi déntésen, vagy mads,
a fizetési kotelezettség 6sszegét vagy az 6sszeg megdllapitdsdnak modjat, tovdabbd
a felek valamennyi jogdat és kotelezettségét megdillapitd kodtelezd eldirdson
alapulnak (ide tartozéan kildndsen a légihatdsdagi dijak, NAV bevallasokon alapuld
dijok, addjellegl és igazgatdsi jellegl kotelezettségek, kotbérek, birsdgok,
késedelmi kamat dija, kdzbeszerzési hirdetési dij, kdzzétételi dij, kdzjegyzdi dij,
munkavdllaldnak jogszabdlyi eldirdsoknak megfeleld mértékben kifizetett juttatdsai,
mint munkdbajdras kolisége, potlékok, tdmogatdsok pénzigyi elszamoldsat
kédvetéen megdllapitott maradvanyértékének visszafizetése stb.)
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(4) Kotelezettségvdllalds kezdeményezhetd széban és irdsban egyardnt, kérelem, ajdnlat,
varatlan esemény bekdvetkezése, jogszabdlyi rendelkezés, tovdbbd muikoddési és
beruhdzdsi jellegU dontések alapjdn.

(5) A kotelezettségvdllalasi  nyilatkozatbdl  egyeérteimien  megdllapithaténak  és
szamszerUsithetdnek kell lennie a Tdrsasdg javdra nyujtandd szolgdltatds, szdllitandd
termék, érvényesithetd jogositvany, amelynek ellenében a Tdarsasdg kotelezettsége
bekdvetkezik.

(6) A kotelezettségvdllaldst kezdeményezd és a kotelezettségvdllald egyardnt felelés a
kbtelezettségvdllalds szUkségességéért és indokoltsagdért, annak szakmai tartalmdért és
megalapozottsagdért, tovabbd azért, hogy a javasolt szerz6dé fél jogosult a referencidi
és mUkddési adatai alapjan alkalmas a szerzédés vagy megrendelés targydat képezd
feladat elldtasara / szolgdltatds nyujtdsdra, tovabbd, hogy a szerzddd féllel szemben
osszeférnetetlenség nem dall fenn.

(7) Kotelezettségvdllalas létrejottét megeldzéen a Tdrsasdg Kodzbeszerzési és beszerzési
szabdlyzatdban foglaltakkal vald megfelelbséget is ellendrizni szUkséges, hogy a
kotelezettségvallalds esetében fenndlinak-e és szUkségesek-e a beszerzési/kdzbeszerzési
eljards lefolytatasanak feltételei.

(8) A kotelezettségvdillald — az ellenjegyzések figyelembevételével - felelds, hogy:

a) a kotelezettségvdllalds a jogszabdlyok és a Tdrsasdg belsé szabdlyai szerint
torténjen,

b) meggydz&djon arrdl, hogy a kodtelezettségvdllalds indokolt és a szerzdédés targya
nem valdsithatdé meg gazdasdgosabban vagy hatékonyabban a Tarsasdg
szervezeti egységei, illetve alkalmazottai dltal,

c) annak vizsgdlatdért, hogy csak abban az esetben és addig az idépontig vdllalhatd
kdtelezettség, amennyiben annak fedezete rendelkezésre dll, vagy teljesitéskor
rendelkezésre fog dlini.

(?) Kotelezettségvdllaldsra az adott év Uzleti tervének terhére, az adott évet terheld kordbbi
kbtelezettségvdllaldsokkal és mds fizetési kotelezettségekkel csdkkentett 6sszegU, eredeti
vagy modositott Uzleti terv mértékéig kerGlnet sor.

(10) A targyévet terhelbnek mindsUl a kdtelezettsegvdllalds, amennyiben annak teljesitése
(termékvdsdrlds, szolgdltatds) a targyév utolsd napjdig megtorténik.

(11)T6bb év vagy az Uzleti éven tUli év ternére dologi jellegl kodtelezettség a kdzéptdavu
tervekben meghatdrozott kiaddsi tervszdmokkal megegyezd &sszegig, vagy ennek
hidnydban a tdrgyévi eredeti vagy moddositott Uzleti terv koltségkeretének 60%-ig
vdllalhato.

(12)Ha egy gazdasdgi esemény sordn a szerz&dd fél és a kdtelezettségvdillaldst, pénzigyi
ellenjegyzést, teljesitésigazolast végzd személyek egymdastol  eltéré  orszagban
tartézkodnak, elegendd, ha a szUkséges aldirdsok szkennelt formdban dlinak
rendelkezésre, illetve az eredeti aldirdsok kildn dokumentumon kerllnek megtételre.



(13) A kotelezettsegvdllalds  folyamdn megrendelés  visszaigazolds és a  kétoldall
teljesitésigazolds esetén elfogadhatdé, ha a megbizott aldirdsa a teljesitésigazolds
dokumentumdadn szkennelt formdaban dll rendelkezésre.

(14) Aldirds-bélyegzd haszndlata nem engedélyezett a  kdtelezettségvdllalds, az
ellenjegyzések, a teljesitésigazolds, az érvényesités és az utalvdnyozds sordn.

(15) Jelen szabdlyzattdl eltéré vagy szigoribb elbirdsokat a Tdarsasdg részére projektek
tdmogatdsi okiratai és azok feltételrendszerei tartalmazhatnak.

V. 6. ELLENJEGYZESEK RENDJE

(1) Kotelezettseget csak abban az esetben vdllalhat az arra jogosult, amennyiben a
kdtelezettsegvallaldsi dokumentumot:
e ajogiés aszakmai ellenjegyzd igény szerint, és
e szdmszerUsithetd, konkrét fizetési kdtelezettség esetén a kbdtelezettségvdllaldsi
dokumentumot elézetesen a pénzigyi ellenjegyzd ellenjegyezte.

Amennyiben a kotelezettségvdllalds nem jog- és/vagy nem szabdlyszerl, az
ellenjegyzének errdl tdjékoztatnia kell a kdtelezettségvallaldt.

Jelen szabdlyzat szerinti ellenjegyzések fajtai:
e jogiellenjegyzés
e szakmai ellenjegyzés
e pénzUgyiellenjegyzés

(2) Az ellenjegyzés jogkdr minden esetben az arra jogosult aldirdsdval, nevének és
munkakdrének feltintetésével gyakorolhatd.

A.Jogi ellenjegyzés

(1) Ajogi ellenjegyzdé aldirdsdval igazolja, hogy a kotelezettségvdallalds alapdokumentuma a
szUkséges alaki és tartalmi kellékkel rendelkezik, nem Utkdzik az adott szerzddésre
(megdllapoddsra) vonatkozd jogszabdlyi elbirdsokba vagy a Tdrsasdg belsd
szabdlyzataiba.

(2) Jogiellenjegyzésre a Tarsasag jogdszi, jogtandcsosi feladatkdrt elldtd munkatarsa jogosult,
mely jogkdr nem ruhdzhato at.

(3) Jogi ellenjegyzés az ellenjegyzésre jogosult aldirdsdval (szignojdval) és nevének,
munkakdrének, a ,Jogilag ellenjegyzem” megjegyzés és keltezés feltintetésével valosul
meg.

(4) Kotelezd a jogi ellenjegyzés valamennyi visszterhes szerz6dés (megdllapodds) megkdtése
elott.

(5) Kotelezd ajogi ellenjegyzés azon megrendelések esetében, amelyek a Tarsasdg hatdlyos
Kdzbeszerzési és beszerzési szabdlyzata szerint beszerzési eljards lefolytatdsa szikséges.

(6) Nem szUkséges jogi ellenjegyzés a munkavégzésre iranyuld szerzédéssel foglalkoztatott
munkavdllaldk személyi juttatdsok raforditdsai kdrében vallalt kdtelezettségek esetén.

(7) Nem szUkséges jogi ellenjegyzés azon szerzédések vagy megdllapoddsok esetén, melyek
szdmszerUsithetd kdtelezettségeket, jogokat nem tartalmaznak.



(8) Nem szUkséges jogi ellenjegyzés a kdzbeszerzesi vagy beszerzesi eljards eredmeényekepp
megkdtott keretszerz6dések alapjan készilé egyedi megrendelések (lehivasok) esetében.

() A jogi szempontU vizsgdlat kiterjed a Tarsasag érdekeinek jogi szemponty védelmére és
jogtechnikai javaslatok megtételére.

(10) Jogi ellenjegyzésre a kotelezettségvdllald vagy a pénzigyi ellenjegyzé igénye alapjdn a
fentiektdl eltéréen is sor kerllhet.
B. Szakmai ellenjegyzés

(1) A szakmai ellenjegyzé aldirdsaval igazoljia, hogy a kbtelezettségvdillalds szakmailag
indokolt és célszer(, a Tarsasdg szakmai, gazdasdagi €s mindsegi erdekeknek vald
megfelelés igazolt.

(2) Szakmailag engedélyezhetd a kdtelezettségvdillalds, ha az nem mond ellent a Tdrsasag
hosszU tavu érdekeinek és a kialakitott szakmai szabdlyoknak.

(3) Szakmai ellenjegyzésre jogosultak a Tarsasdg SZMSZ szerinti szervezeti egységeinek vezetdi
(igazgatdk, osztdlyvezetdk, csoportvezetdk), akik a jogkdr atruhdzaséra nem jogosultak.

(4) Szakmai ellenjegyzés az ellenjegyzésre jogosult aldirasaval (szignojaval) és nevének,
munkakdrének, a ,Szakmailag ellenjegyzem” megjegyzés és keltezés feltUntetésével
valdsul meg.

(5) Kotelezd a szakmai ellenjegyzés valamennyi eldzetes irdsbeli kdtelezettségvallalds esetén.

(6) Nem szUkseges szakmai ellenjegyzés a munkavégzésre irdnyuld szerzédéssel
foglalkoztatott munkavdllaldk — egyszerUsitett foglalkoztatds keretében foglalkoztatott
munkavdllaldk kivételével - a személyi juttatdsok rd&forditdsai  kérében  vdllalt
kdtelezettségek esetén.

(7) A Tdarsasdg ingatlan vagy ingd vagyondnak hasznositdséra vonatkozd szerzddések
tekintetében a szakmai ellenjegyz6é az Ugyvezetd vagy az Uzemeltetési igazgatd, foldi
kiszolgdldassal 6sszefUggd vagyon hasznositdsa esetén a forgalmiigazgatd.

(8) Légitdrsasagokkal kotdtt keretmegdillapoddsok tekintetében a szakmai ellenjegyzé az
Ugyvezetd vagy a forgalmiigazgatd.

(?) Szakmai ellenjegyzésre a kotelezettségvallald vagy a pénzigyi ellenjegyzd igénye alapjan
a fentiektdl eltéréen is sor kerllhet.

C.PénzUgyi ellenjegyzés

(1) PénzUgyi ellenjegyzés nélkUl a Tarsasagot terheld pénzigyi kdtelezettség nem vdallalhato.
PénzUgyi ellenjegyzés nélkUl vdllalt kbtelezettségekkel kapcsolatos felelGsséget a Tarsasag
nevében jogellenesen eljaré munkavdllald viseli.

(2) Jogi ellenjegyzést igényld szerzédések, megdllapoddsok esetén jogi ellenjegyzés
hidnydban pénzigyi ellenjegyzésre nem kerdlhet sor.

(3) A pénziugyi ellenjegyzd aldirdsdval igazolja a fizetési kdtelezettseéggel jard esetekben,
hogy a kotelezettségvdillaldshoz szikséges pénzlgyi fedezet a tervezett kifizetési
idépont(ok)ban rendelkezésre dll (a befolyt, vagy tervezett és varhatdan befolyd bevétel
biztositia a fedezetet), és a kdtelezettsegvdllalds a Tarsasag likviditdsanak megtartasa
mellett, nem sérti a gazddlkoddsra vonatkozd szabdlyokat. Igazolja tovdbbd a
kdvetelések esetében, hogy a kdvetelés pénzigyileg megalapozott, a tulajdonos érdekeit
szem el6tt tartja és jogszabdlyt nem sért.
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(4)

()

(6)

(7)

PénzUgyi ellenjegyzésre jogosult a Tarsasdg gazdasagi igazgatdja, vagy az dltala irdsban
felhatalmazott, gazdasdagi, pénzigyi-szimviteli ismeretekkel rendelkezd, a gazdasdgi
szervezethez tartozd munkavallalo.

Ha a kotelezettségvallalds nem felel meg a gazddlkoddsra vonatkozd jogszabdlyi vagy
egyéb belsé szabdlynak, a pénzigyi ellenjegyzének errdl irdsban kell tdjékoztatnia a
kdtelezettseégvdllalot és amennyiben feladatat felhatalmazdssal Iatja el, Ugy a gazdasagi
igazgatdt. Ha a tdjékoztatds ellenére a kbtelezettségvdallald irdsban utasitjia pénzigyi
ellenjegyzésre az ellenjegyzét, Ugy az kdteles az utasitdsnak eleget tenni, az Ugyvezetd
eqgyidejU irdsos tdjékoztatasdval, amennyiben a kdtelezettségvdllald az Ugyvezetd, igy a
FEB tagjainak tdjékoztatasaval.

Pénzlgyi ellenjegyzés az ellenjegyzésre jogosult aldirasaval (szignojaval) és nevének,
munkakodrének, a ,,Pénzigyileg ellenjegyzem” megjegyzés €s keltezés feltUntetésevel
valdsul meg.

Azokban az esetekben, ahol jelen szabdlyzat szerint nincs szikség elbzetes irasbel
kdtelezettsegvdllaldsra, a pénzigyi ellenjegyzés tényéet a kdnyvelési bizonylatra kell
rédvezetni.

V. 7. TELJESITESIGAZOLAS RENDJE

(1)

(2)

(3)

(4)

()

(6)

(7)

A fteljesités igazoldsa egy olyan felelésségvdllaldssal egyUtt jard igazolds, amely az
érvényesités és utalvanyozdas alapjaul szolgdl.

Teljesitésigazoldsra jogosult a Tarsasadg Ugyvezetdje, vagy az dltala irdsban kijeldlt
munkavdallalé. A kijeldlés nem atruhdzhaté.

A teljesitésigazolds jogkdr minden esetben a teljesités igazolds datumdnak és a teljesités
tényére térténd utalds megjeldlésével, az arra jogosult aldirdsaval és nevének
feltUntetésével gyakorolhato.

Sz&mla (végszdmla) befogaddsanak feltétele a teljesités igazoldsa.

A teljesitésigazolds sordn ellendrzésre és igazoldsra kerll — az ellendrizheté okmdanyok
alapjan - a kiaddasok teljesitésének:
e jogossdga,
e OsszegszerUsége,
e &s az ellenszolgdltatdst is magdba foglald kdtelezettségvdllalds esetén — ha a
kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgdltatds teljesitését kdvetden
esedékes — annak teljesitése.

A teljesités igazolds térténhet:
a) ,Teljesitést igazolom™” megjeldléssel, vagy
b) kUI6n az erre a célra szolgdldé dokumentum kidllitdséval, amely tartalmazza a
teljesitési igazoldsdra vonatkozd hivatkozdst és a teljesités datumat.

Teljesitésigazolds dokumentuma lehet:
a) kuléndllé teljesités igazolds dokumentum,
b) mindkét fél dltal aldirt szallitolevel, atadas-atvételi vagy birtokbavételidokumentum,
Uzembehelyezési okmdny,
c) épitdiparikivitelezés, szolgdltatdsnyujtas esetén épitési naplod, e-épitési naplo,
d) munkalap, amennyiben az a teljesitésigazold altal is igazolasra kerdl,
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e) szdmla, vagy azzal egyenértékd szadmviteli bizonylat,

f) jelenlétiiv,

g) képzés szolgdltatds igénybevétele esetén: jelenléti iv, oktatdsi napld, oklevél,
bizonyitvany.

(8) A teljesités iradsban és kUldn dokumentumban térténd igazoldsa szUkséges:

a) amennyiben a szerzédés vagy egyéb megdllapodds ezt rogziti,

b) amennyiben ezt a kdtelezett kérelmezi,

c) épitdipari tervezés, tovabbd épitdipari kivitelezés esetén,

d) a Tdrsasdg telephelyén végzett javitasi és eseti karbantartdsi feladatok elldtdsa
esetén (kivétel az ataldnydij szerinti karbantartdsokat),

e) azokndl a szolgdltatdsokndl, melyeknél az elvégzendd feladatok nem dllandd
jelleggel ismétlddbdek, vagy azok a megbizott kUldn kezdeményezésére indulnak.

(?) KUIbn dokumentumban térténd teljesitésigazoldsban fel kell tintetni:
e aszerz6do felek adatait,
o teljesitésigazolds targydt,
e aszerzbdés jellemzdit,
e q teljesités idépontjat,
e utalast az elvégzett munkdra és a kifizetendd vallaldsi dijra,
e keltezést,
o felek aldirdsat.

(10) Amennyiben a teljesités szakmai igazoldshoz is kdtve van (pl. beruhdzds mdszaki atvétele),
vagy a teljesités tényleges megtorténtének megitéléséhez egyéb targyi vagy szakmai
ismeretek szUkségesek, akkor a teljesitésigazoldsra jogosult kérheti a megfeleld
szakértelemmel és/vagy tdrgyi informdciéval rendelkezd személy szakmai igazoldsat.
Szakmai igazoldsra vald jogosultsag nincs irasbeli felhatalmazdshoz kdtve.

(11) Amennyiben a teljesitéssel kapcsolatban kifogds merdl fel, Ugy a teljesités igazoldsara
jogosult személy a teljesités igazoldsat a kifogds szerinti tartalommal dllitja ki.

(12) A teljesités elfogaddsdrdl, vagy az azzal kapcsolatos kifogdsrdl a partnert a
kotelezettségvdllaldst kezdeményezd szervezeti egység irdsban tdjékoztatja. Kifogdst
tartalmazo teljesitési igazolds esetén a partner sz&mla benyujtdsdra csak akkor jogosult,
amennyiben a kifogds dltal nem érintett részben a részteljesités megengedett és a szdmla
kizarolag a részteljesités ellenértekét tartalmazza.

(13) A teljesitést igazold koteles a teljesitésigazoldst és a hozzd tartozd szdmldat egyidejlleg a
Gazdasdgi szervezet részére megkUldeni. A teljesitésigazoldst — tekintettel arra, hogy a
kdnyvelésben kimutatott gazdasdagi eseményt tdmasztja ald — a szamla mellékleteként kell
kezelni és megdrizni.

(14) Teljesitésigazolds nélkUl eérkezett szdmla esetén a Gazdasdagi szervezet tdjekoztatdst kild a
feltételezhetd kodtelezettségvdllald szervezet(ek) részére azzal, hogy a teljesitésigazoldast
haladéktalanul adjdk le. Sikertelen esetben a Gazdasagi szervezet a fizetési hatdaridé+15
napon belll a szdmla befogaddsat el kell utasitania, melyrél elektfronikusan vagy postai
Uton, irasban tdjekoztatja a szamlat kidllitd partnert €s a kdtelezettsegvallalot.
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V. 8. ERVENYESITES RENDJE

(1) Az érvényesités a szamla beérkezését kdvetd, az elvégzett munka, a szdllitott anyag, dru
a teljesitett szolgdltatds kifizetését, illetSleg a bevétel beszedését megeldzd tevékenység.

(2) Ervényesitésre jogosult a Tarsasdg gazdasdgi igazgatdja dltal felhatalmazott, pénzigyi-
szamviteli ismeretekkel rendelkezd, vagy ilyen képzésben részt vevd, a gazdasdgi
szervezethez tartozd munkavdllald. A felhatalmazds nem atruhdzhato.

(3) A szdmla és fteljesitésigazolds alapjan az érvényesitének ellendrizni szikséges az
bsszegszerUséget, az alaki s tartalmi kdvetelményeknek vald megfeleléseget és azt, hogy
a megelézd eljgrasban jelen szabdlyzat rendelkezéseit megtartottdk-e. Mindezek
keretében ellendérzi, hogy:

a) a teljesités a kodtelezettségvallalds alapjdan, annak megfeleléen tértént-e,

b) a sz&mla vagy azt helyettesitd bizonylat az alaki kdvetelményeknek megfelel-e,

c) a szdmla szdmszakilag helyes-e,

d) a befektetett eszkdzdk bevételezése, druk, anyagok datvétele ill. bevételezése
megtortént-e,

e)a szamldt, a teljesitésigazoldst a kdtelezettségvdillalds dokumentumaval
6sszhangban dllitottdk-e ki

(4) Amennyiben az érvényesitd a jogszabdlyok, belsé szabdlyzatok megsértését tapasztalja,
kdteles ezt jelezni a gazdasdagi igazgatonak. Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt
kdévetéen a gazdasdgi igazgatd erre irdsban utasitja. Ez esetben az érvényesitd az az
utalvdnyozds dokumentumdn ,az érvényesités utasitasra tortént” zdradékkel koteles
ellatni. Az utasitdsrol és a zaradékolasrdl az érvényesitének 8 napon belll tajéekoztatnia kell
az Ugyvezetdt.

V. 9. UTALVANYOZAS RENDJE

(1) Az utalvdnyozds — a kotelezettségvdllalds alapjdn — a kiadds pénzigyi teljesitésének vagy
a bevétel beszedésének irdsos elrendelése.

(2) A rendelkezésre dll6 forrds terhére torténd kifizetés utalvanyozdsra a teljesités igazolasat
kdvetbéen, vagy elbrefizetési kotelezettség (eldleg, dijbekérd) esetén a pénzigyi
ellenjegyzést kévetden kerllhet sor.

(3) Befizetés utalvanyozdsdra a V.9.(4)-ben foglaltak figyelembevételével a teljesités
igazolasat kdvetden kerGlnet sor.

(4) Nem kell utalvanyozni:

a) a fizetési szamlakrél a szdmlavezetd daltal leemelt dijat, juttatdsokat, vagy a szédmldn
a kamatbevételek jovairdsat,

b) jogszabdlyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkll véegrehajthatd birdsdgi,
illetve véglegessé valt vagy azonnal végrehajthatd hatdsagi déntésen, vagy mds,
a fizetési kotelezettség 6sszegét vagy az 6sszeg megdllapitadsadnak modjat, tovabbd
a jogszabdlyi eldirdson alapuld hatdsdgi dijokat (ide tartozdéan kUldndsen a
légihatdésagi dijak, NAV bevalldsokon alapuld dijakat, addjellegl és igazgatdsi
jellegU kotelezettségeket)
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()

(6)

c) azokat a bevételeket, amelyeket kUIon teljesitést igazold dokumentum nélkUl
készletértékesités, szolgdltatasnyujtds, kdzvetitett szolgdltatds, bérleti dij vagy egyéb
bevétel jogcimen szed be a Tdrsasdg.

Az utalvdnyozdsra az Ugyvezetd vagy az dltala irdsban felhatalmazott személy jogosult.

Az utalvdnyozds jogkdr gyakorldsa minden esetben az utalvanyozds datumdnak és az
utalvdnyozds tényére térténd utalds megjeldlésével, az arra jogosult aldirasaval
gyakorolhatd

V. 10.PENZUGYI TELJESITES ES A SZAMLAK FELSZERELESENEK SZABALYAI

(1)

(2)

(3)
(4)

()

(6)

(7)

A benyujtott szdmldkat és elszdmoldsokat, egyéb bizonylatokat fizetési hatdriddre ki kell
egyenliteni. Ett6l csak a likviditds fenntartdsa érdekében, az Ugyvezetd vagy a gazdasdgi
igazgatd utasitasara lehet eltérni.

Atutalds inditasat, pénztdri kifizetést megeldzéen az dtutaldst bonyolitd Ugyintézénekill. a
pénztdrosnak meg kell gybz&dnie az érvényesités megtdrténtérdl. Kifizetést, atutaldst
végrehajtani csak a kdtelezettségvdllaldsi folyamat teliessége és szabdlyossadga esetén, -
melyet az érvényesitd aldirdsdval igazol- lehet.

Atutalds inditdsdra a szadmlavezetd bankhoz bejelentett munkavdllaldk jogosultak.

A Tdrsasdg hdzipénztdrat mikoddtet, annak mUkddésével kapcsolatos szabdlyokat a
Tdrsasag Pénzkezelési szabdlyzata rogziti.

PénzUgyi teljesités elétt ellendrizni szUkséges, hogy:
a) az érvényesités és utalvanyozds jelen szabdlyzat szerint megtéortént-e,
b) a kotelezettségvdllaldsi folyamatban aldirok rendelkeznek-e az aldirds szerinti
gazddlkoddsi jogkdrre felhatalmazdssal/kijeldléssel.

El6leg vagy dijbekéré alapjdn utalds csak a kbdtelezettségvdllalds és ellenjegyzést
kdvetden torténd fizetés engedélyezés utdn toérténhet. A teljesitésigazolds és a végszamla
kiegyenlitésének engedélyezése ezt kbvetden torténik.

A befogadott szamldan feltUntetni és a szdmldhoz a keletkezett hiteles dokumentumokat a
kdvetkezdk szerint csatolni szUkséges:

a) aszdmla Tdrsasdghoz torténd beérkezésének idépontjdat,

b) megrendelés esetén a megrendeldt (ha van, akkor annak visszaigazoldsat is),

c) szerzédés alapjan térténd szamldzds esetén a szerzddés szamdat,

d) kotelezettségvdllalds azonositdjdt,

e) kotelezettségvdallalds, ellenjegyzés, teljesitésigazolds, érvényesités és utalvanyozds
igazoldsdat,

f) teljesitésigazolds dokumentumait, mellékleteit (pl. szdllitdlevél, dtadds-atvételi dok.
stb.)

g) beruhdzds, felljitds, eszkdzbeszerzés esetén a szUkséges dllomdnybavételi bizonylat
vagy Uzembehelyezési dokumentum, vagy egyéb olyan okmdany, amely igazolja a
munka befejezését,

h) import beszerzés esetén a vdm megdllapitdsdaval és elszdmoldsdaval kapcsolatos
dokumentdciot, szdllitmdnyozdsi és fuvarozdsi szerzédéseket,
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i) kdnyvelésre vonatkozd informdciot (pl. munkaszam, élettartam, szdmlatartam
magyardzat stb.)

i) amennyiben a kdltség/kiadds valamely beruhdzdashoz tartozéan (mint bekerulési ar
része) merdlt fel.

(8) A szdmldkat mellékleteikkel a teljesités dadtuma szerinti idérendben szikséges leflzni, és a
Tdrsasag belsé szabdlyzata szerint tarolni, megdrizni.

V. 11.ELOZETES iIRASBELI KOTELEZETTSEGVALLALAST NEM IGENYLO KIFIZETESEK
RENDJE

(1) Tdrsasadgunkndl nem szUkséges elbzetes irdsbeli kdtelezettségvdllalds a V. 5. pont (3)
bekezdés esetében.

(2) Azokban az esetekben, ahol jelen szabdlyzat szerint nincs szUkseg eldzetes irdsbeli
kbtelezettségvdllaldsra, a kdtelezettségvdallalds, az ellenjegyzés a teljesitésigazolds és az
utalvdnyozds a kdnyvelési bizonylatra — utélagosan radvezetett — rendelkezéssel torténik.

(3) A kotelezettségvdillaldsok teljesitésére és nyilvantartdsdra vonatkozd szabdlyokat az
elézetes irasbeli kdtelezettségvdillaldst nem igényld kifizetések esetén is alkalmazni kell.

(4) A kotelezettségvdllalas dokumentuma a jelen szabdlyzatban meghatdrozott elézetes
irasbeli kotelezettségvdllaldst nem igényld kifizetések esetén az alapbizonylat (pl. szdmila
vagy azzal egy tekintet ald esd okirat, fizetési szamlakivonat, birdsdgi végzés stb.).

V. 12.OSSZEFERHETETLENSEGI SZABALYOK

(1) A kotelezettségvdillald és a pénzigyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasdgi esemény
vonatkozdsdban nem lehet azonos személy.

(2) A pénzigyi ellenjegyzd és az érvényesitd személye ugyanazon gazdasdgi esemény
tekintetében nem lehet.

(3) Az érvényesité ugyanazon gazdasdgi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kbtelezettségvdllaldsra, utalvdnyozdsra jogosult és a teljesitésigazold személlyel.

(4) Kotelezettségvdllalasi, pénzigyi ellenjegyzési, érvényesitési és a teljesités igazoldsara
irdnyuld feladatokat nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységet sajat maga
javara, vagy a Polgdri Térvénykdnyv szerinti kdzeli hozzdtartozdja javara latnd el.

V. ZARO RENDELKEZESEK

(1) Jelen szabdlyzat a kihirdetés napjdan leép hatdlyba, mellyel egyidejlleg a 3/2022. (lIl.31.) sz.
Ugyvezetdi utasitds a Héviz-Balaton Airport Kft. Kdtelezettségvdillaldsi Szabdlyzatdrdl
hatdlyon kivil helyez&dik.

(2) Jelen szabdlyzatban foglaltak betartasdert valamennyi, a Szabdlyzat hatdlya ald tartozd
személy munkajogi, polgdri jogi és bUntetdjogi felelésséggel tartozik. A Szabdlyzat
megismerésérdl az érintett munkavdllaldknak nyilatkozni szUkséges.

(3) A kotelezettsegvdllaldsban kdzvetlendl, illetve kdzvetetten részt vevd felek kdtelesek a
Tdrsasag gazdasdgi érdekeit figyelembe venni, tovdbbd pdrtatlannak szUkséges lenniUk.
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(4) Jelen szabdlyzatban nem szabdlyozott kérdésekben a vonatkozd jogszabdlyi és a
Tarsasdg szabdlyzati elSirdsait kell alkalmazni.

(5) A szabdlyzat jovdhagydsdra a Taggyullés, kiadmdnyozdsdra az Ugyvezetd jogosult. A
szabdlyzat karbantartdsa, aktualizaldsa a gazdasdgi igazgatd feladatkdrébe tartozik.

Sérmellék, 2024. december ..........

Benkd Attila
Ugyvezetd
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VI. MELLEKLETEK

1.sz. melléklet a Tarsasdg kotelezettségvdllaldsara és pénzigyi ellenjegyzésre
jogosultsagdaral

FUggetlenUl a tabldzatban térténd munkakdri nevesitéstdl, a jogkdrok elldtdsanak minden
esetben eléfeltétele a jelen szabdlyzat szerinti jovahagyd/felhatalmazoé dltal a jogosult részére
adott irésbeli felhatalmazdas

2ol
értékhatdr jovdahagyd / | kdtelezettségvallald pénzlgyi ellenjegyzd
felhatalmazdé
Tarsasdgi B gazdasagi igazgatd
Iy Ugyvezetd
e Taggyules gazdasagi Ugyintézd
50 millié Ft és afelett
Tarsasagi Uzemeltetési igazgatd | gazdasdgiigazgatd
Taggydlés forgalmiigazgatd gazdasdgi Ugyintézd
tarsasagi . gazdasdgi igazgatd
v s ugyvezetd
5 millié Ft <= és < 50 | szerzédes gazdasagi Ugyintézé
millié Ft ) Uzemeltetésiigazgatd | gazdasdgiigazgatd
ugyvezetd ; ) o
forgalmiigazgatd gazdasagi ugyintézd
tarsasagi gazdasagi igazgatd
v s Ugyvezetd
szerzodes gazdasdgi Ugyintézd
) ) | gazdasagi igazgatd
500 ezer Ft<= és <5 | Ugyvezetd Uzemeltetési igazgatd o
milli Ft gazdasdagi ugyintezd
) forgalmiigazgatd gazdasdagiigazgatd
ugyvezeto ) ) o
jogdsz gazdasagi ugyintézd
Ugyvezetd gazdasdgiigazgatd gazdasdgi Ugyintézd
tarsasagi B gazdasdgiigazgatd
v 2 ugyvezetd
szerzodes gazdasdgi Ugyintézd
Uzemeltetésiigazgatd
500 ezer Ft alatt forgalmi igazgatd gazdasdgi igazgatd
Ugyvezetd
beszerzési Ugyintézd gazdasdgi Ugyintézd
jogdsz
Ugyvezetd gazdasdgi igazgatd gazdasdgi Ugyintézd
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2.5sz. melléklet: Felhatalmazds kdtelezettségvdllaldsi / utalvdnyozdsi jogkdr gyakorldsdra
(minta)

FELHATALMAZAS

kotelezettségvdllalasi / utalvanyozasi jogkér gyakorlasara

A Heéviz-Balaton Airport Kft. Kdételezettsegvdallalds, ellenjegyzés, teljesitésigazolds, érvéenyesites
és utalvanyozas rendjérdl szold ...o.ovviininnn.. szamu szabdlyzata alapjdn

2025. ..o e, NApjatol visszavondasig / .....oceveveeeeeenieneennennnnn. napjdig
felnatalmazom
................................................... (név, munkakdr) munkavdallalét

KOTELEZETTSEGVALLALASI / UTALVANYOZASI jogkdr gyakorldséra.

A felhatalmazott a kotelezettségvallaldsi/utalvanyozdsi jogkdrt korldtozds nélkdl / az aldbbi
korlatozdssal gyakorolhatija:

E jogkdérét a felhatalmazott a Kotelezettségvdillalds, ellenjegyzés, teljesitésigazolds,
érvényesités és utalvanyozds rendjérdl szold ....................... szamu szabdlyzat, valamint a
hatdlyos jogszabdlyok és a Tarsasdg belsd szabdlyzatai alapjdn kdteles gyakorolni.

Sarmellék, 2025. .....ccoveiiiinnnenn.

Ugyvezetd

A kotelezettségvdallaldsi jogkdr gyakorldsardl szold felhatalmazdst a mai napon atvettem, és
tudomdsul veszem, hogy tevékenységemet a felhatalmazdsban foglaltak alapjan vagyok
kdteles vegezni.

Sarmellék, 2025. ......c.coevvvveiiiien

munkavdallald
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3.5z. melléklet: Felhatalmazds pénzigyi ellenjegyzési jogkdr gyakorldsdra (minta)

FELHATALMAZAS

pénzigyi ellenjegyzési jogkér gyakorldsdra

A Héviz-Balaton Airport Kft. Kdételezettségvdallalds, ellenjegyzés, teljesitésigazolds, érvényesités
és utalvanyozas rendjérdl szold .....ovvvvninininn.... szamu szabdlyzata alapjan

2025. ..o ceeeeaeeaenaes NApjatol vissZavonasig / ......eeueveeeennerennennnnn. napjdig
felhatalmazom
................................................... (név, munkakdr) munkavallalot

PENZUGY! ELLENJEGYZESI jogkor gyakorldséra.

A felhatalmazott a pénzUgyi ellenjegyzési jogkdrt korldtozas nélkll / az aldbbi korldtozdssal
gyakorolhatja:

E jogkdérét a felhatalmazott a Kotelezettségvdllalds, ellenjegyzés, teljesitésigazolds,
érvényesités és utalvanyozds rendjérdl szold ............o..oo.... szamu szabdlyzat, valamint a
hatdlyos jogszabdlyok és a Tarsasag belsd szabdlyzatai alapjdn kdteles gyakorolni.

Sarmellék, 2025. ...ooveieiiiain. .

gazdasdgi igazgatd

A pénzlgyi ellenjegyzdi jogkdr gyakorldsdardl szold felhatalmazdast a mai napon atvettem, és
tudomdsul veszem, hogy tevékenységemet a felhatalmazdsban foglaltak alapjdn vagyok
kbteles végezni.

Sarmellék, 2025. ........coevvviiieennn.e.

munkavdllald
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4.57. melléklet: Kijelolés teljesitésigazolds jogkdr gyakorldsdra

KIJELOLES

a teljesités igazoldsara

A Héviz-Balaton Airport Kft. Kdételezettségvdallalds, ellenjegyzés, teljesitésigazolds, érvényesités
és utalvanyozas rendjérdl szold .....ovvvvninininn.... szamu szabdlyzata alapjan

2025. ..o ceeeeaeeaenaes NApjatol vissZavonasig / ......eeueveeeennerennennnnn. napjdig
kijelolom Ont
................................................... (név, munkakdr) munkavallalot

TELJESITES IGAZOLASARA jogosult személynek.

A fteljesités igazoldsdra vald kijeldlés korlatozas nélkil gyakorolhatd / ..oooocoveviiiiiiiiiini.n.
targykorre/dsszegre terjed ki.

E jogkdrét a kijeldlt a Kotelezettségvdllalds, ellenjegyzés, teljesitésigazolds, érvényesités és
utalvanyozds rendjérél szold  .......oooeeviiinnnn. szamu szabdlyzat, valamint a hatdlyos
jogszabdlyok és a Tdrsasag belsé szabdlyzatai alapjan kdteles végezni.

Sarmellék, 2025. oktdber ..........

Ugyvezetd

A teljesitésigazoldsi jogkdr gyakorldsdrdl szold kijeldlést a mai napon atvettem, és tudomadsul
veszem, hogy tevékenységemet a kijeldlésben foglaltak alapjdn vagyok kdteles végezni.

Sdrmellék, 2025. oktéber ..........

munkavdllald
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5.5z. melléklet: Kijelblés teljesitésigazolds jogkdr gyakorldsdra

FELHATALMAZAS / KIJELOLES VISSIAVONASA

Ertesitem, hogy a 20............... napjan kelt, ............... iktatészadm alatt  kiadoftt
kotelezettsegvdllalasi / utalvanyozdsi / pénzUgyi ellenjegyzési / érvényesitési /
teljesitésigazolasi jogkdr gyakorldsdra szold felhatalmazdast / kijeldlést

20, napjatol visszavonom.

Sarmellék, 20.....ccovieiinn..

Sarmellék, 2025. ..o,

meghatalmazd

A kotelezettségvdllaldsi / utalvdnyozdsi / pénzigyi ellenjegyzési / érvényesitési /
teljesitésigazolasi jogkdr gyakorldsanak visszavondasdrdl szold értesités egy példdanydat
atvettem:

Sadrmellék, 2025. ..cooveein...

munkavdallald
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6.sz. melléklet: Nyilvantartds gazddlkoddsi jogkdr gyakorldsdra jogosult személyekrél és aldirdsmintdjukrol

............................................................... JOGKORREL RENDELKEZOK NYILVANTARTASA

teljes aldirds roviditett aldirds szigho




7.sz. melléklet: Ellenbrzési nyomvonal

ellendrzés leirdsa /

folyamat feiles puse nyilvantartds
$.5Z. 4 , input végrehajté, | hatdridé output ellenérzé (M:megel&zd, jévdhagyd Y integritas
megnevezése P sz helye
elékeszitd F:feltdard és
H:helyrehozo)
Kotelezettségvallalasi folyamat
Kotelezettség- Jo,gscholy tulajdonosi
A 4 valtozdsa . . - . .
vallalasi B Ugyvezetdi erdekeknek, lgazgatdsi szabdlyozds
3 . . X esetén 90 x . . 2 oz
1. szabdlyok koétvall.szab. ugyvezetd naoon belil utasitas FEB jogszabdlyoknak taggyulés szervezet meglétének
rogzitése, mop'd " | (szabdlyzat) valé megfelelés / (iktatd) vizsgdlata
aktualizéldsa J M
folyamatosan
Kotelezettseg- 3 megismereési belsd
gz szabdlyzat L. . .. , )
vallalasi . aldirt . . . | nyilatkozat L lgazgatdsi szabdlyozds
. i o HR kiaddsanak . L. igazgatdsi gazdasagi .
2. szabdlyok kotvdll.szab. . . . megismeresi 2 . | dokumentum ) B szervezet betartasa-
) . ogyintézd napja, majd . ugyintézd . .| igazgatd . ,
megismertetés nyilatkozat formai és tartalmi (iktatd) nak
folyamatos y .,
e ellendrzése / F vizsgdlata
Gazddlkoddsi
Jogkorokre 3 szabdlyzat személyi N ,
(kotelezettség- . L . Osszeférhe-
2 e HR kiaddsanak . gazdasagi | dokumentum .. « iratanyag, .
3. vdllalds, kotvdll.szab. . . . felnatalmazds | . B Py ugyvezetd L tetlenség
)} . ugyintézd napja, majd igazgatd ellendrzése / M gazdasdgi .,
utalvanyozds) vizsgdlata
. folyamatos szervezet
felhatalmazas
addsa
Gazddlkoddsi HR folyamatosan | felhataimazds | gazdasagi | dokumentum i belsé
. . 5HVE % A személyi , ,
4 | jogksdrokre kotvall.szab. Ugyintézd ,dea visszavondsa igazgatd | ellendrzése / M, F Ugyvezeto ratan szabdlyozds
- , . yag, .
(kotelezettség- munkaviszony betartasa-
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ellendrzés leirdsa /

folyamat feiles puse nyilvantartds
$.5Z. 4 , input végrehajté, | hatdridé output ellenérzé (M:megelézd, jévdhagyd Y integritdas
megnevezese o s . helye
elékeszitd F:feltdard és
H:helyrehozd)
vallalds, megszUnések gazdasdagi nak
utalvényozds) or minden szervezet vizsgdlata
felhatalmazds esetben
visszavondsa
Penz.ugy| L . szabdlyzat személyi .. .
ellenjegyzési . e L . Osszeférhe-
. - v o HR kiaddasanak . gazdasagi | dokumentum .. « iratanyag, .
5. jogkdrre kotvdll.szab. . . . felhatalmazds | . B v . Ugyvezetd o tetlenseég
. ogyintézd napja, majd igazgatod ellendrzése / M gazdasagi o
felhatalmazds vizsgdlata
addsa folyamatos szervezet
PénzUgyi fc;léocrlnmoson emalvi belsd
ellenjegyzési ' . , L. . y szabdlyozds
. - vy HR munkaviszony | felhatalmazds | gazdasdgi | dokumentum .. v iratanyag, y
6. jogkdrre koétvall.szab. . L . . ; B v 2 ugyvezetd . betartdsa-
. ogyintézd megszunése- | visszavondsa igazgatod ellendrzése / M, F gazdasagi
felhatalmazdas . nak
. . kor minden szervezet o
visszavondasa vizsgdlata
esetben
. i szabdlyzat személyi N o
Teljesitésigazo e e L . Osszeférhe
P .. e HR kiaddsanak ez gazdasagi | dokumentum .. « iratanyag, .
7. |&si jogkodrre kotvdll.szab. . . . kijeloles ; B v . ugyvezetd L tetlenség
ez ogyintézd napja, majd igazgatod ellendrzése / M gazdasagi -
kijeldlés vizsgdlata
folyamatos szervezet
folyamatosan «
de a személyi belso
Teljesitésigazo- ' . . ars L . . Y szabdlyozds
P .. e HR munkaviszony | kijeldlés gazdasagi | dokumentum .. « iratanyag, .
8. |&si jogkor kotvdll.szab. i . h . ; B v . ugyvezetd L betartasa-
. . ogyintézd megszunése- | visszavondsa igazgatod ellendrzése / M, F gazdasagi
visszavonasa . nak
kor minden szervezet .
vizsgdlata
esetben
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ellendrzés leirdsa /

folyamat feiles puse nyilvéntartas
$.5Z. 4 , input végrehajté, | hatdridé output ellenérzé (M:megelézd, jévdhagyd Y integritdas
megnevezese P sz helye
elékeszitd F:feltdard és
H:helyrehozd)

. - o , belsd
Gazddlkoddasi nyilvantartas B .
jogkdrok és gazdasdgi nyilvéntartas gazdasdgi | tartalmi és gazdasdgi szabalyozas

9. logrorok &3 kétvdll.szab. RN folyamatosan h B N Ugyvezetd betartdsd-
aldirdsmintdak ugyintézd dokumentum igazgato naprakeszsegi szervezet nak
nyilvéntartdsa ellendrzése / F o

vizsgdlata
Pesger%éii el&irdsok-
Kotelezettség- ugymtezo, Ugyvezeto dokumentum % A nak vald
JIGISZEISCT | Gerverzeti kozbeszer- e . Py Ugyvezeto, | megfelelés,
vallalasi . « 7&5i kotvall. ellendrzes, jogi szervezet, . -
., egysegektol ., , R i0adsz .. célszerd-

10. | igények 3 y feladato- folyamatosan | alapdoku- jogdsz, célszerUségi jogasz, gazdasdgi L .

s beérkezd v 2 dasaai segi és
felmerUlése, iaénvek kat ellato, mentum , . | ellenbrzés / M, F, gaz qug| szervezet Hatekony.
kezelése geny gozdoso,g H igazgatoé afe y

gazd.i igazgato sagi
Ugyintézé vizsgdlat
jogilag kotvall belsd
. kotelezettség- | kotvdall. ellenjegyzett jog- és S alapdoku- szabdlyozds
Jogi e . .. p . v jogdsz,jogi .
11. . . vallaldsi szakmai folyamatosan | kdtelezettség- szabdlyszerlség , , menftum / betartdsa-
ellenjegyzés Xl e 2 o tandcsadd Lo
dokumentum eldkészitd vallalas vizsgdlata / M gazdasagi nak
dokumentum szervezet vizsgdlata
OUgyvezetd,
gozdoso’gi UZemeHe'
szakmailag Ugyintézd, tésiigazg., kotvall belsd
. kotelezettség- | kotvdall. ellenjegyzett szakmai forgalmi alapdoku- szabdlyozds
Szakmai Sy . .. . b 2o . . . .
12. cllenieqyzés vallaldsi szakmai folyamatosan | kdtelezettseg- | OESZEIZESI | megalapozottsdg | igazgato, mentum / betartdsa-
19y dokumentum elékészitd vdllalds ugyln’rez’o,‘ vizsgdlata / M, F gazd.iig, gazdasdgi nak
dokumentum QOZdOSOQ' karb.i szervezet vizsgdlata
igazgato oszt.vez.,
jogdsz
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ellendrzés leirdsa /

folyamat feiles puse nyilvéntartas
$.5Z. mey nevezése input végrehajté, | hatdaridd output ellendérzé (M:megelézd, jbvahagyd hél o integritds
9 elékészitd F:feltard és 4
H:helyrehozd)
kotelezettség- L . kotvall
e vallaldsi kotvall., penZ}nglleg gazdasdgi | pénzigyi gozdosqgl alapdoku- Osszeférhe-
Penzigyi . ellenjegyzett X . _ igazgato, .
13. . . dokumentum szakmai folyamatosan | .. . Ogyintézd, | szabdlyszerdség ) mentum / tetlenseg
ellenjegyzés ’ s kotelezettség- | . 9 . gazd.i L o
elékészitd Jllalé Ugyvezetd | ellendrzés / F, H Savintérs gazdasdgi vizsgdlata
Uzleti terv vdallaldas Ogyintézé wervezet
kotvall
utdlagos alapdoku-
Konkrét asbel kSl pénzigyi aldirt Ugyvezetd | pénzigyi mentum / pénzlgyi
14 | kdtelezeltséa. | kitelozetséa szokméi ellenjegyzés kotelezettség- |, szabdlyszerlség kotelezett- gazdasdgi szabdlyos-
) vallalas 9 vallalds 9 clBk&sIE utdn vdllalds gazdasdgi | ellenérzés / M, F, ségvdllald szervezet sdg
dokumentuma folyamatosan | dokumentum Ugyintéz6 | H vagy vizsgdlata
igazgatdsi
szervezet
aldirt
(kotelezettség-
Kotelezettség- vallald es beszerzeési | onkret A belso
vallaldas elleniegyzo(k) | ugyintézs, kdtelezettség kot.valalasi gazdasdgi | dokumentum gozdasdgi | gazdasdgi szabalyzat
1. nyilvantartds- altal) 4 i -vdllalds utdn nyivantartasi Ugyintézé | ellenérzés / F, H igazgatd szervezet betartasa-
bé vétele kotelezettség- QOZQC'?O?' folvamatosan sorszam gy ' 9929 nak
vdllaldsi Ugyintezo 4 vizsgdlata
alapdokumen-
tum
. . szémviteli
, teljesités- kotelezetiseg L gazdasdagi dokumentum , bizonylat -pl. | .. ,
. szamla, : 1&sr -vdllaldsban teljesitésiga- S .., . | ellendrzés, utalvényo- , Osszeférhe-
Teljesités- Y Igazolasra . . Ugyintézé, . v . szdmla - ,
16. | . ) szerzGdes, KiieldIt vallalt zolds > szabdlyszerlség z4sra , tetlenség
igazolds e ] L a kotelezett- P : , melléklete / o
szdllitdlevel stb. 4 idépont - dokumentuma . ., | ellendrzés /M, F, jogositott . vizsgdlata
szemely, ségvdllald gazdasagi
K&V folyamatosan H
szervezet
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ellendrzés leirdsa /

folyamat feiles puse nyilvantartds
$.5Z. 4 , input végrehajté, | hatdridé output ellenérzé (M:megelézd, jévdhagyd Y integritdas
megnevezése P sz helye
elékeszitd F:feltdard és
H:helyrehozd)
szakmai
elékészitd
. .y o dokumentum szamia, belsd
megrendelés, ervényesités e v 2 s . .
} teljesitésigazo | , |, , , . | ellenérzés, . szamviteli szabdlyozds
L, " szamla, re . . P érvéenyesitett gazdasagi . _ gazdasagi . .
17. | Ervényesités B |&st kdvetden ; B szabdlyszerlség ) B bizonylat / betartdsa-
teljesitésigazo- | felhatalmaz dokumentum igazgatod iy igazgatd L
) , folyamatosan ellendrzés / M, F, gazdasagi nak
I&s ott személy o
H szervezet vizsgdlata
e . dokumentum . szamia, belsd
teljesitésiga- . " szamla vagy Py utalvényo- e , ,
. . ervényesitést . . | ellendrzés, . szamviteli szabdlyozds
. . zoldssal gazd.i .. « ezzel gazdasagi . . z4asra . .
18. | Utalvanyozds « . kdvetden i ; B szabdlyszerlség bizonylat / betartdsa-
rendelkezd ogyintézd egyenértekU igazgatod iy felhatalma- L
. folyamatosan L ellendrzés / M, F, gazdasagi nak
szamla sz.viteli biz. zott o
H szervezet vizsgdlata
o dokumentum pénzlgyi
Pénzigyi utalvdnyozott azdasdagi fizetesi fizetési azdasdagi | ellendrzés azdasdagi szabdlyos-
19. nzugy . Y gazadsag hatdridében, . . g 9 . L Ugyvezetd 9 9 3 Y
teljesités szadmla ugyintézd szadmlakivonat | igazgatd szabdlyszerUség szervezet sag

folyamatosan

ellendrzés / F, H

vizsgdlata
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