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I.

TÁRGY ÉS TÉNYÁLLÁS ISMERTETÉSE

Tisztelt Képviselő-testület!
193/2008. (XI. 25.) sz. határozatával Hévíz Város Önkormányzatának Képviselő-testülete, mint a Bibó István Alternatív Gimnázium és Szakközépiskola fenntartója az intézményben folyó szakképzés keretében 2009/2010-es tanévben 10 fő, a 2010/2011-es tanévben 15 fő tanulólétszám felett engedélyezte a 2 éves idegenvezetői szakképzés, és az 1 éves protokoll ügyintézői szakképzés beindítását. Egyúttal felkérte a Bibó István Alternatív Gimnázium és Szakközépiskola igazgatóját, hogy az intézmény szervezeti dokumentumaiban a szükséges átvezetéséről gondoskodjon és a közoktatási törvény ide vonatkozó rendelkezéseinek megfelelően terjessze azt a képviselő-testület elé.

Módosítani szükséges továbbá az intézmény Pedagógiai Programját a nevelési-oktatási intézmények működéséről szóló 11/1994. (VI.8.) MKM rendelet 2008. április 30.-i módosítása értelmében, a rendelet 17/A § (3) bekezdése, valamint a rendelet 8. számú mellékletének 4.4. és 5.4 pontjait figyelembe véve mivel változott a gimnáziumba történő bekerülés (beiskolázás) feltételi rendje.
A 17/A §. (3) bekezdése kimondja: „Ha a középfokú iskola a kilencedik évfolyamra hirdet felvételt, a felvételi kérelemről a következő szempontok mérlegelésével dönthet: kizárólag a tanulmányi eredmények, vagy a tanulmányi eredmények és a központilag kiadott egységes, kompetenciaalapú feladatlapokkal megszervezett írásbeli vizsga eredménye, vagy az írásbeli vizsga és a szóbeli meghallgatás eredménye. A 8. számú melléklet értelmében a szóbeli vizsga eredménye a felvételi eljárás egészében megszerezhető összesített eredmény, összpontszám huszonöt százalékánál nem lehet több, illetve a felvételi eljárás eredményének megállapításánál a központilag szervezett írásbeli vizsgán elérhető eredmény a felvételi eljárás egészében megszerezhető összesített eredmény, összpontszám ötven százalékánál nem lehet kevesebb.
A pedagógiai programban történt változtatásokat a nevelőtestület, a szülői munkaközösség és a diákönkormányzat elfogadta. Kérem, hogy azt a beterjesztéssel egyezően a határozati javaslat elfogadásával a Képviselő-testület is hagyja jóvá.

Tisztelt Képviselő-testület! – Az áttekinthetőség érdekében az előterjesztés 1. számú mellékleteként becsatolásra került a teljeskörű módosítás, mely az eredeti szabályozással való összevethetőség miatt a jelenlegi és az új szabályozást is rögzíti.

A már hivatkozott 193/2008. (XI. 25.) számú képviselő-testületi határozat értelmében módosításra szorul a gimnázium Alapító okirata is a szakmai képzésre vonatkozóan. Az alapító okirat 18. pontjában a 13. évfolyamos szakmai képzés engedélyezett létszáma helyére „A 13-14. évfolyamos szakmai képzés engedélyezett létszáma: 2009/2010-es tanévben 10 fő, a 2010/2011-es tanévben 15 fő évfolyamonként”- kerül

A Bibó István AGSZ alapító okiratában egy másik változtatás is szükségessé vált. A 2009. évi normatív kötött felhasználású állami támogatás jogcímei között szerepel a diáksporttal kapcsolatos feladatok támogatása, iskolai mindennapos testedzés feladatainak megoldásához. 

A Bibó István AGSZ alapító okirata nem tartalmazza a 924036 számú diáksport szakfeladatot. Ezért az alapító okiratot 11. pontjának kiegészítése szükséges.

Kérem a Tisztelt Képviselő-testületet az előterjesztést véleményezni, a csatolt határozati javaslatot elfogadni szíveskedjen.

Hévíz, 2009. február 19.

II.

HATÁROZATI JAVASLAT

Hévíz város Önkormányzatának Képviselő-testülete a Bibó István AGSZ 147/2008. (VIII. 26.) számú határozatával megállapított pedagógiai programját e határozat 1. számú melléklete szerint módosítja.

Felelős:   Vértes Árpád polgármester

Határidő: 2009. március 1.

A határozati javaslat elfogadása egyszerű többséget igény.

A határozati javaslat 1. számú melléklete:

A Bibó István Alternatív Gimnázium és Szakközépiskola 147/2008 (VIII. 26.) KT határozattal elfogadott Pedagógiai Programja az alábbiak szerint módosul:

1.) A Pedagógiai Program I. fejezet 1.1. pontjának szakképző évfolyamról szóló 3. bekezdése helyébe a következő lép:

A szakképző évfolyam

Az érettségire és a felvételire való felkészülésen túl az iskola lehetőséget nyújt szakképesítés megszerzésére is. Az érettségi után választhatnak a tanulók a nappali rendszerben működő 2 éves emelt szintű idegenvezetői képzés, vagy az 1 éves protokollügyintézői képzések közül. Az idegenvezetői szakképesítés megszerzésének feltétele legalább egy nyelvből „C” típusú legalább középfokú nyelvvizsga letétele, a protokollügyintézői szakképesítés megszerzésének feltétele legalább egy nyelvből „C” típusú legalább alapfokú nyelvvizsga letétele.

2.) A Pedagógiai Program II. fejezet 7.5.3. pontja helyébe a következő lép:

7.5.3. Felzárkóztatás

A lemaradó tanulókkal való foglalkozás is törvény által rendezett. A tanulók egy szintre hozása a továbbhaladás miatt minden tanévkezdés első lépése. Ez alapvető feladatként jelentkezik iskolánk 9. évfolyamán.

A lemaradó tanulók felzárkóztatásának alapvető célja a felkészültségbeli hiányok pótlása, a szükséges megismerő, a munkavégző, az alkalmazási ké​pesség kialakítása és az ehhez szükséges motivációk megteremtése. 

E feladatotokat is a patrónus koordinálja, nyilvántartja a rászoruló tanu​lókat. Szervező munkája három szakaszra bontható:

· Előkészítő tájékozódás a 9. osztályba felvett tanulók alaptudásáról, a tanuláshoz és a tanulással kapcsolatos tevékenységekhez való hozzáállásáról. Ez rendszerint a tanév első napjaiban történik a szóbeli feleletek, megnyilatkozások alapján.

· A tényleges szintfelmérés, feladat-, mérőlapok segítségével. A mérés elemzése és értékelése.

· Egyénre (esetenként csoportra) szabott folyamatos felzárkóztatás. 

· A szakképző évfolyamok esetében ez rövid idő alatt zajló, komplex tudás-, norma- és munkafegyelem harmonizációt jelent. 

3.) A Pedagógiai Program II. fejezet 9.9. pontjának első bekezdése helyébe a következő lép:

9.9. Kapcsolattartás a szakképző évfolyamon

Iskolánkban a már évek óta működő szakképző évfolyamokon olyan diákok tanulnak, akik betöltötték 18. életévüket, tehát önálló jogi személyek. Velük és a szüleikkel való kapcsolattartás ezért némileg eltér a többi évfolyaméhoz képest. 

4.) A Pedagógiai Program Az intézménybe kerülés (beiskolázás) feltételeiről szóló V. fejezetében „A  felvételi rendje” szakasz helyébe a következő lép:

A felvételi rendje:
Az általános iskolákból érkezők felvételi rendje- az iskola saját felvételi szabályzata alapján 

Az OH OKÉV által jelzett időpontig fogadja a jelentkezési lapokat. Minden jelentkező tanulónak központi írásbeli felvételit kell írnia. Az írásbelin kívül szóbeli elbeszélgetést is tartunk. 

A szerzett és hozott pontszám adja az összpontszámot. A hozott pontszám a 6. 7. osztály év végi és a 8. osztály félévi magyar nyelv és irodalom, történelem, matematika, fizika és idegen nyelv érdemjegyeiből adódik.

Az összpontszám alapján rangsort állítunk fel. E rangsor alapján nyernek felvételt a tanulók intézményünkbe.

5.) A Pedagógiai Program Az intézménybe kerülés (beiskolázás) feltételeiről szóló V. fejezetében „A szakképző évfolyamra jelentkezés feltétele” szakasz helyébe a következő lép:

A szakképző évfolyamra jelentkezés feltétele:

· legfeljebb 22 éves életkor

· sikeres érettségi vizsga

· legalább egy nyelv olyan szintű ismerete, amely lehetővé teszi, hogy a rendelkezésre álló óraszámban a képzés végéig a tanuló képes legyen a szakképesítésének megfelelő szintű nyelvvizsgát letenni.

A felvétel akkor tekinthető sikeresnek, ha a fenti feltételeknek a jelölt eleget tett és a felvételi elbeszélgetésen megfelelt. A képzések nappali rendszerű OKJ-s képzések. Jelenleg idegenvezető emelt szintű szakképzést nyújtó 2 éves és 1 éves protokollügyintéző képzéseket folytatunk.

A végzettség megszerzésének feltétele legalább egy nyelvből a megfelelő szintű nyelvvizsga megszerzése és a képesítő vizsga gyakorlati és elméleti részén való megfelelés.

6.) A Pedagógiai Program 9. pontja 9.7. ponttal egészül ki:

9.7 Protokollügyintéző képzés
A szakképesítés azonosító száma: 54 812 02

A szakképesítés megnevezése: Protokollügyintéző

Hozzárendelt FEOR szám: 3641

Szakképzési évfolyamok száma: 1

Elágazás megnevezése: Protokollügyintéző
A képzés megkezdésének szükséges feltételei:
· Bemeneti kompetenciák: -

· Iskolai előképzettség: érettségi vizsga

· Szakmai előképzettség: eredményes nyelvi szintfelmérés, „A2” szint, az europass nyelvi útlevél, a közös európai léptékre épülő értékelési táblázat alapján

· Előírt gyakorlat: -

· Elérhető kreditek mennyisége: -

· Pályaalkalmassági követelmények: nem szükségesek

· Szakmai alkalmassági követelmények: szükségesek

Elmélet aránya: 60%

Gyakorlat aránya: 40%

Szakmai alapképzés (iskolai rendszerben): van 

Időtartama (évben vagy félévben): 0,5 év

Szintvizsga (iskolai rendszerben): nem szervezhető

Egészségügyi alkalmassági vizsgálat: szükséges

A szakképesítés munkaterületének rövid, jellemző leírása:

Protokoll ügyintéző:
Alkalmazza a társas érintkezés szabályait, az állami és nemzetközi protokoll előírásait, képes hivatalos eseményeket, protokolláris vendéglátást, kultúrprogramokat előkészíteni, megszervezni, lebonyolítani.

A szakképesítéssel rokon szakképesítések:
	 A szakképesítéssel rokon szakképesítések

	 azonosító száma
	megnevezése

	 52 812 01 0000 00 00
	 Hostess

	 54 812 01 1000 00 00
	 Idegenvezető

	 54 812 03 0000 00 00
	 Szállodai portás, recepciós


	 Az 54 812 02 00 10 54 01 azonosító számú, Protokollügyintéző megnevezésű elágazás szakmai követelménymoduljainak

	 azonosítója
	megnevezése

	 1447-06
	 Adminisztráció végzése

	 1448-06
	 Kommunikációs tevékenység gyakorlása

	 1459-06
	 Rendezvényszervezés

	 2504-06
	 Protokoll elmélet

	 2505-06
	 Protokoll gyakorlat

	 2506-06
	 Üzleti kommunikáció és ügyintézés


A szakmai vizsgára bocsátás feltételei:
Modulzáró vizsga eredményes letétele

Iskolai rendszerű szakképzés esetén:

1. Az utolsó szakképző évfolyam eredményes elvégzése, amely egyenértékű a modulzáró vizsga eredményes letételével

2. Alapfokú C típusú nyelvvizsga

A szakmai vizsga részei:
1. vizsgarész
1447-06 Adminisztráció végzése
2. vizsgarész
1448-06 Kommunikációs tevékenység gyakorlása
3. vizsgarész
1458-06 Referensi tevékenységek végzése
4. vizsgarész
1459-06 Rendezvényszervezés
5. vizsgarész
1460-06 Gazdálkodás
6. vizsgarész
1461-06 Utazásközvetítés
7. vizsgarész
1463-06 Információkezelés, közvetítés
8. vizsgarész
2504-06 Protokoll elmélet
9. vizsgarész
2505-06 Protokoll gyakorlata
10. vizsgarész
2506-06 Üzleti kommunikáció és ügyintézés

A szakmai vizsga értékelése %-osan:
Az 54 812 02 0010 54 01 azonosító számú, Protokollügyintéző megnevezésű elágazáshoz rendelt vizsgarészek és ezek súlya a vizsga egészében

1. vizsgarész: 10%

2. vizsgarész: 10%

4. vizsgarész: 20%

8. vizsgarész: 15%

9. vizsgarész: 30%

10. vizsgarész: 15%

A szakmai vizsgarészek alóli felmentés feltételei:
A szakképesítéshez, elágazáshoz rendelt vizsgarészek valamelyikének korábbi teljesítése

Protokollügyintéző megnevezésű elágazás szakmai követelménymoduljaihoz

rendelt tananyagegységek

	tantárgy
	összes óraszám
	óraszáma

	
	
	13. évf.

1. félév
	13. évf.

2. félév

	
	E
	GY
	E
	GY
	E
	GY

	Pénzügyi tevékenységek
	36
	 0
	36
	 0
	0
	0 

	Adminisztráció
	32
	32
	18
	18
	14
	14

	Általános kommunikáció
	36
	18
	36
	18
	0
	0

	Üzleti kommunikáció
	35
	21
	0
	0
	35
	21

	Rendezvényszervezői munka alapjai
	68
	0
	54
	0
	14
	0

	Rendezvényszervezés folyamata
	96
	42
	54
	0
	42
	42

	Protokoll elméleti ismeretei
	82
	0
	54
	0
	28
	0

	Társadalomismeret
	32
	0
	18
	0
	14
	0

	Művelődéstörténet
	64
	0
	36
	0
	28
	0

	Viselkedési szabályok alkalmazása
	0
	18
	0
	18
	0
	0

	Hivatalos programok szervezése és bonyolítása
	0
	96
	0
	54
	0
	42

	A vendéglátás protokollja
	0
	32
	0
	18
	0
	14

	Marketing, PR
	0
	32
	0
	18
	0
	14

	Delegációk utazásának megszervezése
	36
	14
	36
	0
	0
	14

	Üzleti kommunikáció
	0
	14
	0
	0
	0
	14

	Üzleti ügyintézés
	0
	28
	0
	0
	0
	28

	Osztályfőnöki óra
	32
	0
	18
	0
	14
	0

	Szabad sáv: idegen nyelv
	96
	64
	54
	36
	42
	28

	Szabad sáv: informatika
	32
	32
	18
	18
	14
	14

	Összesen
	677
	443
	432
	198
	245
	245

	% (elmélet, gyakorlat)
	60
	40
	
	
	
	

	Mindösszesen
	1120
	630
	490


Ezen felül 5% a nem kötelező tanórai foglalkozás időkerete (pl. csoportbontásra): 

56 óra

II. 

HATÁROZATI JAVASLAT
1. Hévíz város Önkormányzatának Képviselő-testülete a Bibó István AGSZ 148/2008. (VIII. 26.) számú határozatával megállapított alapító okiratában lévő 11. és 18. pontja helyébe a következő lép:

„11./    a) Az intézmény típusa : gimnázium, szakközépiskola

Alaptevékenységi szakágazata: 853100 Általános középfokú oktatás

b) Az intézmény által ellátandó alaptevékenységek:


Megnevezés
Szakfeladat
SZJ
TEÁOR

diákotthoni, kollégiumi szálláshelynyújtás
551315
55.23.15
55.90

iskolai intézményi közétkeztetés
552323
55.51.10.2
56.29

kollégiumi intézményi közétkeztetés
552334
55.51.10.2
56.29


önkormányzatok és többcélú kistérségi társulások


elszámolásai
751922

nappali rendszerű, gimnáziumi nevelés, 

oktatás 
802144
80.21.12
85.31

sajátos nevelési igényű tanulók nappali 

rendszerű gimnáziumi nevelése, oktatása
802155
80.21.12
85.31


nappali rendszerű, szakképesítés 

megszerzésére felkészítő iskolai oktatás
802241
80.22.10
8532

iskolarendszeren kívüli nem szakmai oktatás,

vizsgáztatás
804017
80.42.10
85.32


iskolarendszeren kívüli szakmai oktatás,

vizsgáztatás
804028
80.42
85.32

oktatási célok és egyéb feladatok
805915
80.21.12
85.31

            diáksport  
924036
92.62.13.0
93.29”

	„18./
	Az engedélyezett évfolyamok és férőhelyek száma:

9. évfolyamos nyelvi és számítástechnikai előkészítő engedélyezett létszáma:

                        minimum 26 fő, maximum 35 fő

4 évfolyamos gimnázium engedélyezett létszáma: 208 fő

A 13-14. évfolyamos szakmai képzés engedélyezett létszáma: 2009/2010-es tanévben minimum 10 fő, a 2010/211-es tanévben minimum 15 fő évfolyamonként

Kollégium férőhelyének száma: 30 férőhely”


Az alapító okirat módosítása 2009. március 1. napján lép hatályba.

2. Hévíz Város Önkormányzatának Képviselő-testülete felkéri a Polgármesteri Hivatal Közgazdasági Osztályának vezetőjét, hogy a módosított alapító okiratokat a törzsadattári nyilvántartás céljából továbbítsa a Magyar Államkincstár Nyugat-dunántúli Regionális Igazgatóság Államháztartási Irodája részére.

A nyilvántartásba vételt követően a változást a Közoktatási Információs Rendszerbe is jelenteni kell.

Felelős:    dr. Tüske Róbert jegyző

Határidő: az alapító okirat egységes szerkezetbe foglalására: 2009. március 5.


                 adatközlésre: 2009. március 5. 

A határozati javaslat elfogadása minősített többséget igényel.

III.

BIZOTTSÁGI VÉLEMÉNY

1. A Bizottság neve: 

Oktatási, Művelődési, Egészségügyi és Szociális Bizottság 

2. A bizottsági ülés időpontja: 
2009. február 17.
3. A bizottság határozatképessége: A 9 tagú bizottság 8 tag jelen volt

4. A bizottság által megfogalmazott módosító indítványok, mind az előterjesztés, mind a határozati javaslatok vonatkozásában, azok kiegészítésére tett indítványok: -

5. A kisebbségi vélemény feltüntetése: - 

6. A bizottság döntésének feltűntetése

Az Oktatási, Művelődési, Egészségügyi és Szociális Bizottság egyhangúan, 8 igen szavazattal ellenszavazat és tartózkodás nélkül elfogadásra javasolja Bibó István AGSZ pedagógiai programjának és alapító okiratának módosítását a határozati javaslatban foglaltak szerint.

IV.

MELLÉKLETEK
 1. számú melléklet
A Bibó István Alternatív Gimnázium és Szakközépiskola Pedagógiai Programjának módosulásai:

1. módosítás:
1.1.

A szakképző évfolyam

Az érettségire és a felvételire való felkészülésen túl az iskola lehetőséget nyújt szakképzés megszerzésére is. A 13. évfolyamtól működő 2 éves nappali rendszerű képzés befejezéseként a tanulók emelt szintű idegenvezetői szakképesítést szerezhetnek. A szakképzés megszerzésének feltétele legalább egy nyelvből „C” típusú legalább középfokú nyelvvizsga megszerzése.

Az elfogadásra javasolt módosítás:

1.1.

A szakképző évfolyam

Az érettségire és a felvételire való felkészülésen túl az iskola lehetőséget nyújt szakképesítés megszerzésére is. Az érettségi után választhatnak a tanulók a nappali rendszerben működő 2 éves emelt szintű idegenvezetői képzés, vagy az 1 éves protokollügyintézői képzések közül. Az idegenvezetői szakképesítés megszerzésének feltétele legalább egy nyelvből „C” típusú legalább középfokú nyelvvizsga letétele, a protokollügyintézői szakképesítés megszerzésének feltétele legalább egy nyelvből „C” típusú legalább alapfokú nyelvvizsga letétele.

2. módosítás:
7.5.3. Felzárkóztatás

A lemaradó tanulókkal való foglalkozás is törvény által rendezett. A tanulók egy szintre hozása a továbbhaladás miatt minden tanévkezdés első lépése. Ez alapvető feladatként jelentkezik iskolánk 9. évfolyamán.

…

· A 13. évfolyam esetében ez rövid idő alatt zajló, komplex tudás-, norma- és munkafegyelem harmonizációt jelent. 

Az elfogadásra javasolt módosítás:

7.5.3. Felzárkóztatás

A lemaradó tanulókkal való foglalkozás is törvény által rendezett. A tanulók egy szintre hozása a továbbhaladás miatt minden tanévkezdés első lépése. Ez alapvető feladatként jelentkezik iskolánk 9. évfolyamán.

…

· A szakképző évfolyamok esetében ez rövid idő alatt zajló, komplex tudás-, norma- és munkafegyelem harmonizációt jelent. 

3. módosítás:

9.9. Kapcsolattartás a szakképző évfolyamon

Iskolánkban a már évek óta működő szakképző évfolyamon olyan diákok tanulnak, akik betöltötték 18. életévüket, tehát önálló jogi személyek. Velük és a szüleikkel való kapcsolattartás ezért némileg eltér a többi évfolyaméhoz képest. 

Az elfogadásra javasolt módosítás:

9.9. Kapcsolattartás a szakképző évfolyamon

Iskolánkban a már évek óta működő szakképző évfolyamokon olyan diákok tanulnak, akik betöltötték 18. életévüket, tehát önálló jogi személyek. Velük és a szüleikkel való kapcsolattartás ezért némileg eltér a többi évfolyaméhoz képest. 

4. módosítás:

V.

Az intézménybe kerülés (beiskolázás) feltételei

…

A felvételi rendje:

Az általános iskolákból érkezők felvételi rendje- az iskola saját felvételi szabályzata alapján 

Az OH OKÉV által jelzett időpontig fogadja a jelentkezési lapokat. Minden jelentkező tanulónak központi írásbeli felvételit kell írnia. Az emelt szintű nyelvi előkészítő évfolyamra jelentkezőknek kiegészítő nyelvi feladatlapot is kell tölteniük. Az írásbelin kívül szóbeli elbeszélgetést is tartunk. 

A szerzett és hozott pontszám 50-50 %- ban adja az összpontszámot. A hozott pontszám a 6. 7. osztály év végi és a 8. osztály félévi magyar nyelv és irodalom, történelem, matematika, fizika és idegen nyelv érdemjegyeiből adódik.

Többletpontok szerezhetők amennyiben a tanuló hitelesen igazolja, hogy a Pedagógiai Intézet által szervezett megyei versenyek 1-3. helyezettje vagy az országos tanulmányi versenyek 5-10. helyezettje közé tartozik. (Ezért 5 illetve 10 többletpont jár.) Felvételi vizsga nélkül nyer felvételt az a tanuló, aki a jelzett 5 tantárgy valamelyikéből országos 1-5. helyezést ér el. 

Az összpontszám alapján rangsort állítunk fel. E rangsor alapján nyernek felvételt a tanulók intézményünkbe.

Az elfogadásra javasolt módosítás:

V.

Az intézménybe kerülés (beiskolázás) feltételei

…

A felvételi rendje:

Az általános iskolákból érkezők felvételi rendje- az iskola saját felvételi szabályzata alapján 

Az OH OKÉV által jelzett időpontig fogadja a jelentkezési lapokat. Minden jelentkező tanulónak központi írásbeli felvételit kell írnia. Az írásbelin kívül szóbeli elbeszélgetést is tartunk. 

A szerzett és hozott pontszám adja az összpontszámot. A hozott pontszám a 6. 7. osztály év végi és a 8. osztály félévi magyar nyelv és irodalom, történelem, matematika, fizika és idegen nyelv érdemjegyeiből adódik.

Az összpontszám alapján rangsort állítunk fel. E rangsor alapján nyernek felvételt a tanulók intézményünkbe.
5. módosítás:

V.

Az intézménybe kerülés (beiskolázás) feltételei

A szakképző évfolyamra jelentkezés feltétele:

· legfeljebb 22 éves életkor

· sikeres érettségi vizsga

· legalább egy nyelv olyan szintű ismerete, amely lehetővé teszi, hogy a rendelkezésre álló óraszámban a tanév végén a tanuló képes legyen középfokú ’C’ típusú nyelvvizsgát tenni.

A felvétel akkor tekinthető sikeresnek, ha a fenti feltételeknek a jelölt eleget tett és a felvételi elbeszélgetésen megfelelt. A képzés nappali rendszerű OKJ-s képzés. 

Jelenleg idegenvezető emelt szintű szakképzést nyújtó 2 éves képzést folytatunk.

A sikeres felsőfokú végzettség megszerzésének feltétele legalább egy nyelvből ’C’ típusú középfokú nyelvvizsga megszerzése és a képesítő vizsga gyakorlati és elméleti részén való megfelelés.

Az elfogadásra javasolt módosítás:

V.

Az intézménybe kerülés (beiskolázás) feltételei

A szakképző évfolyamra jelentkezés feltétele:

· legfeljebb 22 éves életkor

· sikeres érettségi vizsga

· legalább egy nyelv olyan szintű ismerete, amely lehetővé teszi, hogy a rendelkezésre álló óraszámban a képzés végéig a tanuló képes legyen a szakképesítésének megfelelő szintű nyelvvizsgát letenni.

A felvétel akkor tekinthető sikeresnek, ha a fenti feltételeknek a jelölt eleget tett és a felvételi elbeszélgetésen megfelelt. A képzések nappali rendszerű OKJ-s képzések. Jelenleg idegenvezető emelt szintű szakképzést nyújtó 2 éves és 1 éves protokollügyintéző képzéseket folytatunk.

A végzettség megszerzésének feltétele legalább egy nyelvből a megfelelő szintű nyelvvizsga megszerzése és a képesítő vizsga gyakorlati és elméleti részén való megfelelés.

A módosításra azért van szükség, mert az 1 éves protokolügyintéző és a 2 éves idegenvezető képzés követelményrendszere más a nyelvvizsga tekintetében

6. módosítás:

A Pedagógiai Program mellékletébe 9.7. pontként bekerül a protokolügyintéző képzés feltételrendszere és követelményrendszere:

9.7 Protokollügyintéző képzés
A szakképesítés azonosító száma: 54 812 02

A szakképesítés megnevezése: Protokollügyintéző

Hozzárendelt FEOR szám: 3641

Szakképzési évfolyamok száma: 1

Elágazás megnevezése: Protokollügyintéző
A képzés megkezdésének szükséges feltételei:

· Bemeneti kompetenciák: -

· Iskolai előképzettség: érettségi vizsga

· Szakmai előképzettség: eredményes nyelvi szintfelmérés, „A2” szint, az europass nyelvi útlevél, a közös európai léptékre épülő értékelési táblázat alapján

· Előírt gyakorlat: -

· Elérhető kreditek mennyisége: -

· Pályaalkalmassági követelmények: nem szükségesek

· Szakmai alkalmassági követelmények: szükségesek

Elmélet aránya: 60%

Gyakorlat aránya: 40%

Szakmai alapképzés (iskolai rendszerben): van 

Időtartama (évben vagy félévben): 0,5 év

Szintvizsga (iskolai rendszerben): nem szervezhető

Egészségügyi alkalmassági vizsgálat: szükséges

A szakképesítés munkaterületének rövid, jellemző leírása:
Protokoll ügyintéző:

Alkalmazza a társas érintkezés szabályait, az állami és nemzetközi protokoll előírásait, képes hivatalos eseményeket, protokolláris vendéglátást, kultúrprogramokat előkészíteni, megszervezni, lebonyolítani.

A szakképesítéssel rokon szakképesítések:
	 A szakképesítéssel rokon szakképesítések

	 azonosító száma
	megnevezése

	 52 812 01 0000 00 00
	 Hostess

	 54 812 01 1000 00 00
	 Idegenvezető

	 54 812 03 0000 00 00
	 Szállodai portás, recepciós


	 Az 54 812 02 00 10 54 01 azonosító számú, Protokollügyintéző megnevezésű elágazás szakmai követelménymoduljainak

	 Azonosítója
	megnevezése

	 1447-06
	 Adminisztráció végzése

	 1448-06
	 Kommunikációs tevékenység gyakorlása

	 1459-06
	 Rendezvényszervezés

	 2504-06
	 Protokoll elmélet

	 2505-06
	 Protokoll gyakorlat

	 2506-06
	 Üzleti kommunikáció és ügyintézés


A szakmai vizsgára bocsátás feltételei:
Modulzáró vizsga eredményes letétele

Iskolai rendszerű szakképzés esetén:

3. Az utolsó szakképző évfolyam eredményes elvégzése, amely egyenértékű a modulzáró vizsga eredményes letételével

4. Alapfokú C típusú nyelvvizsga

A szakmai vizsga részei:
1. vizsgarész
1447-06 Adminisztráció végzése
2. vizsgarész
1448-06 Kommunikációs tevékenység gyakorlása
3. vizsgarész
1458-06 Referensi tevékenységek végzése
4. vizsgarész
1459-06 Rendezvényszervezés
5. vizsgarész
1460-06 Gazdálkodás
6. vizsgarész
1461-06 Utazásközvetítés
7. vizsgarész
1463-06 Információkezelés, közvetítés
8. vizsgarész
2504-06 Protokoll elmélet
9. vizsgarész
2505-06 Protokoll gyakorlata
10. vizsgarész
2506-06 Üzleti kommunikáció és ügyintézés

A szakmai vizsga értékelése %-osan:
Az 54 812 02 0010 54 01 azonosító számú, Protokollügyintéző megnevezésű elágazáshoz rendelt vizsgarészek és ezek súlya a vizsga egészében

1. vizsgarész: 10%

2. vizsgarész: 10%

4. vizsgarész: 20%

8. vizsgarész: 15%

9. vizsgarész: 30%

10. vizsgarész: 15%

A szakmai vizsgarészek alóli felmentés feltételei:
A szakképesítéshez, elágazáshoz rendelt vizsgarészek valamelyikének korábbi teljesítése

Protokollügyintéző megnevezésű elágazás szakmai követelménymoduljaihoz

rendelt tananyagegységek

	tantárgy
	összes óraszám
	óraszáma

	
	
	13. évf.

1. félév
	13. évf.

2. félév

	
	E
	GY
	E
	GY
	E
	GY

	Pénzügyi tevékenységek
	36
	 0
	36
	 0
	0
	0 

	Adminisztráció
	32
	32
	18
	18
	14
	14

	Általános kommunikáció
	36
	18
	36
	18
	0
	0

	Üzleti kommunikáció
	35
	21
	0
	0
	35
	21

	Rendezvényszervezői munka alapjai
	68
	0
	54
	0
	14
	0

	Rendezvényszervezés folyamata
	96
	42
	54
	0
	42
	42

	Protokoll elméleti ismeretei
	82
	0
	54
	0
	28
	0

	Társadalomismeret
	32
	0
	18
	0
	14
	0

	Művelődéstörténet
	64
	0
	36
	0
	28
	0

	Viselkedési szabályok alkalmazása
	0
	18
	0
	18
	0
	0

	Hivatalos programok szervezése és bonyolítása
	0
	96
	0
	54
	0
	42

	A vendéglátás protokollja
	0
	32
	0
	18
	0
	14

	Marketing, PR
	0
	32
	0
	18
	0
	14

	Delegációk utazásának megszervezése
	36
	14
	36
	0
	0
	14

	Üzleti kommunikáció
	0
	14
	0
	0
	0
	14

	Üzleti ügyintézés
	0
	28
	0
	0
	0
	28

	Osztályfőnöki óra
	32
	0
	18
	0
	14
	0

	Szabad sáv: idegen nyelv
	96
	64
	54
	36
	42
	28

	Szabad sáv: informatika
	32
	32
	18
	18
	14
	14

	Összesen
	677
	443
	432
	198
	245
	245

	% (elmélet, gyakorlat)
	60
	40
	
	
	
	

	Mindösszesen
	1120
	630
	490


Ezen felül 5% a nem kötelező tanórai foglalkozás időkerete (pl. csoportbontásra): 

56 óra

[image: image1.png]L0 lstvan Atematiy Gimnzium és Szakozépiskola Pedagégia rogramia___ 2009 januar

v,
A pedagdgiai program elfogadasa és jovahagyasa

1. A pedagogiai programot oz iskolai cidkonkormanyzat 2009, & TACUAR.. ha( napian
tartott Glésén véleményezte, és elfogadasra javasolta.

Kelt: Heviz, 2000 YALLEE n/d. nap

A
az iskolai diaksnkormanyzat vezetdje

2, \pedagigial programpy a szuii murkakszosség iskolal vezettsége
22009, év/RALUAE - h64napian tartott aiésén véleményezte és elfogadasra javasolta.

Kelt: Heviz, 2009 TACUKE:. hel. nap

QL ted, Qs il
az iskolai sz0i6i munkakbzosseég einoke

3. A pedagogiai programot a nevelotsstalet 2009, év FACYAR. n6 (6. napian tattttissén
cbgacts

Kelt: Héviz, 2009 SOWAE.  hol. nap

igazgat

4 A BibS Istvén Atenativ Gimnazium és Szakkozépiskola pedagogiai programjat Héviz
Varos Onkormanyzatanak Képviselstestulete. napjan tartott
dlésén jovahagyta.

Keit: Héviz,

polgarmester

o




[image: image2.png]Jegyzoknyy
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Térgy: A Pedagtgiai program médositisa

Negy Boldizsir igazgats ismerteti a Bibo Istvin Altemativ Gimndzium és Szakkozépiskola
Pedagogiai programjira vonatkoz modosits jvaslatdt. Majd kéri a Jelenlévbker, hogy
mondiik el véleményilket, javaslataikat.
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Jelen vannak: Nagy Boldizsir igazgato,
Horvith Kirolyné, a didkonkorminyzatot
szerepld didkonkormanyzati tagok
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Tirgy: A Pedagdgiai program modositisa

Nagy Boldizsar igazgatd ismerteti a Bibo Istvin Altemativ Gimndzium és Szakkzepiskola
Pedagégiai programjira vonatkos6 modosits javaslatét. Maid kéri a jelenlévaket, hogy
mondjik el vélemeényket, javaslataikat,

A megbeszélés utén a didkinkorminyzat képviselsi cgyhangilag elfogadidk a modosits
javaslator.
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Térgy: A Pedagégiai program modositisa

Nagy Boldizsir igazgato ismerteti a Bibo Istvin Alternativ Gimndzium és Szakkbépiskola
Padagdgiai programjira vonatkozo modosits javaslatét. Majd kéri a jelenlévoket, hogy
mondjdk el véleményiket, javaslataikat,

A megbeszélés utin a tantestillet egyhanglag elfogadia a modosits javaslatot
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Bibó István AGSZ pedagógiai programjának és alapító okiratának módosítása


