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ELLENGRZES CELJA

Annak megallapitdsa, hogy a Polgdrmesteri Hivatal a jogszabalyi eléirasoknak
megfeleléen szabélyozta-e a leltdrozasi és leltarkészitési feladatok elvégzeset.
Meghatérozta-e belsé szabalyzatban a felesleges vagyontargyak hasznositdsanak és
selejtezésének  eljards rendjét. A vizsgdlt idOszakban lefolytatott leltdrozasi
kotelezettségek soran érvényesiiltek-e a szabalyzat eldirdsai. A feltart felesleges
vagyontargyak hasznositdsa és selejtezése soran betartottdk-e a szabdlyzat
rendelkezéseit.
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Ellendrzési jelentés

1.2 A Polgarmesteri Hivatalban elvégzett leltdrozasi tevékenység lehetové tette-e az éves

2.1

beszamolé tételeinek aldtamasztasat, biztositotta-e a mérleg valodisagat a helyes
eszkdz- és forrasallomdnyok megallapitdsdval. Eredményesen ellendrizte-e a fokonyvi
konyvelés €s az analitikus nyilvantartisok pontossigdt, egyezéségét, el6segitette-e a
bizonylati fegyelem megszilarditdsat. Az eltérések kimutatasaval biztositotta-e a
nyilvantartdsoknak a tényleges vagyoni helyzethez torténd igazitast. Nyujtott-e
segitséget a csokkent értékli, valamint hasznalaton kiviili eszkdzok feltdrasaban.
Vizsgalni kell a pénziigyi irdnyitasi és ellendrzési rendszer mikodését a leltiarozasi és
selejtezési tevékenységekben.

RESZLETES MEGALLAPITASOK

A vonatkoz6 szamviteli szabdalyzatok megléte, tartalmuk megfeleléssége a
jogszabalyi elirdsoknak

Héviz Varos Onkorményzat Polgérmesteri Hivatala 6nalléan miikdds és gazdalkodé
koltségvetési szervezet, aki teljes jogkorrel rendelkezik elSirdnyzatai felett. Az alapit6
okirat szerint gazdalkodési tevékenységét 6nalloan szervezi és latja el. Az intézmény a
gazdalkodasra iranyulé szabélyzatok érvényességi teriiletét Kkiterjesztette az
onkormdnyzatra és a polgarmesteri hivatalra is.

Szdmviteli politika.

Héviz Varos Onkormaényzatira és annak Polgdrmesteri Hivataldra vonatkozéan a
Szamviteli politika 2012. november 1-i hatéllyal keriilt kiad4sra, melyet Héviz Véros
polgarmestere és jegyzdje hagyott jova egyiittesen. A szabalyzat hatalyba Iéptetésével a
korabban kiadott, 2006. janudr 1-i hatéllyal érvényes szabalyzat érvényét veszitette. Az
Sztv. és az Ahsz. elirasainak megfelelden a szabalyzatban alapvetéen rdgzitve vannak
a szamviteli alapelvek, a kényvvezetési és beszamoldsi kotelezettségek. Tovéabba
bemutatasra keriilnek a részletes elbirasok.

Tobbek kozott a kovetkezBkhiz kapesolddoan tartalmaz elbirdsokat:

~  Altaldnos szabdlyok.

~ A tevékenységének, elldtando feladatok, jovébeni célok bemutatdsa.
— A szamviteli alapelvek kapcsolata, érvényesiilése.

—  Beszdmoldsi és konyvvezetési forma.

—  Beszdmol6 készités idépontja, a beszdmoléért valo felelGsség.

— A eszkdzok és forrdsok mindsitésének szempontjai (értékhelyesbités).
~  Ertékhelyesbités alkalmazdsdnak szabdlyai.

- Fajlagosan kis értékii eszkozok nagysdga.

— Terv szerinti értékcsokkenés elszdmoldsdnak médja.

— A 100 ezer Ft egyedi beszerzési érték alatti targyi eszkozok elszdmoldsi
mdodjanak meghatdrozdsa.

— Terven feliili értékcsokkenés elszdmoldsdnak, visszairdsdnak szabdlyai.
— Az eszkozok értékvesztésének, visszairdsdnak szabdlyai.
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— Az értékpapirok forgdeszkizként, illetve pénziigyi befektetésként torténd
szdamba-vétele. '

— A bizonylatok kinyvekben torténd rogzitésének rendje.
—  Kiegészité melléklet tartalma, szerkezete.

Eszkozok és forrdsok értékelési szabdlyzata:

Héviz Varos Onkormdanyzatara és annak Polgarmesteri Hivataldra vonatkozoéan az
Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata 2012. november 1-i hatéllyal keriilt
kiadasra, melyet Héviz Varos polgdrmestere és jegyzOje hagyott jova egyiittesen. A
szabalyzat hatalyba léptetésével a kordbban kiadott, 2006. januar 1-i hatallyal érvényes
szabalyzat érvényét veszitette.

Tobbek kozott a kovetkezdkhioz kapesolodéan tartalmaz eldirdsokat:

— A mérlegben szerepll eszkozok értékelésének dltaldnos szabdlya.

—  Részletes szabdlyok az eszkizék értékelésére, az eszkozok bekeriilési
(beszerzési  és  eldallitdsi)  értékére, a  befektetett  eszkozok
értékhelyesbitésére, az immateridlis javak értékelésére, a targyi eszkozok
értékének meghatdrozdsdra a mérlegben, a befektetett pénziigyi eszkozok
értékelésére, a készletek értékelésére, a kovetelések értékelésére, a vevik
értékelésére, a vdltékovetelések értékelésére, az egyéb kovetelések
értékelésére, a kiilfoldi pénzértékre sz6l0 kivetelések értékelésére, a
Jforgdeszkozok kozott kimutatott értékpapirok értékelésére, az értékpapirok
beszerzési értékére, az értékpapirok értékére a mérlegben, a pénzeszkozok
értékelésére, a forintban 1év3 pénzeszkizik értékelésére, a devizds, valutds
pénzeszkozok értékelésére, az egyéb aktiv pénzigyi elszamoldsok
értékelésére, a forrdsok értékelésére, a sajdt tGke értékelésére, az indulo
tGke értékére, a tSkevdltozdsra, az értékelési tartalékra, a kitelezettségek
értékelésére, az egyéb passziv pénziigyi elszamoldsok értékelésére.

A szabalyzatban 2013. aprilis 1-i hatallyal két modositas keriilt dtvezetésre.

~ Egyrészt a targyi eszkozok konyvviteli mérlegben szerepld értékére vonatkozo
rendelkezés lett bovitve azzal, hogy amennyiben a targyi eszkozoket tartdsan (egy
éven tul) nem hasznaljak, akkor azokat mérleg fordulénapon &t kell sorolni a
forgoeszkozok kozé (készletbe).

— Masrészt a kovetelések értékelése, konyvviteli mérlegben kimutatott értékérdl
sz616 rendelkezésben van meghatarozva, hogy behajthatatlan kovetelést a
konyvviteli mérlegben nem lehet kimutatni, azt hitelezési veszteségként a sajat
toékével szemben le kell irni. Itt keriilt kiegészitésre, hogy az errél szolo, €s ezeket
igazolé bizonylatoknak mérlegkészités id6pontjdig kell rendelkezésre allni. A
bizonylatok felsorolasra kertiltek.

Leltarkészitési és leltarozdsi szabdlyzat:

Héviz Varos Onkormdanyzatira és annak Polgarmesteri Hivataldra vonatkozoan a
Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat 2012. december 30-i hatallyal keriilt kiadasra,
melyet Héviz Varos polgarmestere és jegyzdje hagyott jova egylittesen. A szabalyzat
hatalyba Iéptetésével a kordbban kiadott, 2009. januér 1-i hatallyal érvényes szabalyzat
érvényét veszitette.

Héviz Varos Onkormanyzat Polgarmesteri tivatalaban a leltarozas, selejtezés vegrehajtasanak ellentrzésérdl



Ellendrzési jelentés

A szabdlyzat az altalanos alapfogalmak kozott meghatdrozza a leltarozas céljat, az
Utemtervet, az utasitdst, a korzeteket, egységeket, a tartalmi kovetelményeket, a
végrehajtas moédjat, az idopontot. Tovabba részletesen bemutatja a leltarozasban
kozremlikodok feladatait és felelésségét, mellékleteiben pedig a hasznalandé
nyomtatvanyokat.

Felesleges vagyontdrgyak hasznositdsdnak és selejtezésének szabdlyzata:

Héviz Varos Onkormanyzatira és annak Polgarmesteri Hivataldra vonatkozéan a
Felesleges vagyontargyak hasznositdsanak és selejtezésének szabalyzata 2012. mércius
1-i hatallyal keriilt kiaddsra, melyet Héviz Véros polgdrmestere és jegyzdje hagyott jova
egylittesen. A szabélyzat hatilyba léptetésével a korabban kiadott, 2009. januar 1-i
hatallyal érvényes szabalyzat érvényét veszitette. A szabdlyzat szerkezetét és tartalmat
tekintve is kell6 részletességgel irja elé a fogalom meghatirozasokat, a selejtezések
kezdeményezését, a hasznositasi lehetbségeket, a selejtezés végrehaijtési szabalyait.

Tobbek kozott a kovetkezGkhoz kapcesolddoan tartalmaz elSirdsokat:

— Feleslegessé valt vagyontdrgyak feltdrdsa, a visszanyert hulladék
hasznositdsa. ‘

~ Az értékesités dokumentdldsa, bizonylatoldsa.

- A selejtezési eljdrds lefolytatdsa, selejtezési bizotisdag létrehozdsa, a
selejtezés végrehajtdsa.

— A selejtezéssel kapcsolatos szamviteli elszdmoldsok.

— A selejtezés végrehajtdsdnak ellendrzése.

Vagvongazddlkoddsi rendelet:

Az Onkorményzat a vagyongazdalkodéssal kapcsolatos feladatait €s a dontési
hataskoroket  vagyongazdalkodasi  rendeletben hatdrozta meg. A  rendelet
17/2004.(VI1.1.) szdmon keriilt kihirdetésre. Megéllapitja és bemutatja az snkormanyzat
vagyoni kort, rdgziti a vagyon hasznositdsara vonatkoz¢ altaldnos szabalyokat, valamint
a torzsvagyonra €és egyéb vagyonra vonatkozo hasznositasi szabalyokat.

A rendeletet t6bb alkalommal lett médositva, legutobb a 11/2012.(I11.1.) szdmon 2012.
marcius 2-i hatallyal, valamint a 27/2012.(V.31.) szdmon 2012. junius 1-i hatéllyal.

A 31/2005.(XIL.14.) szdmu 2005. december 14-ével hatdlyos modositas kitételt
tartalmaz a vagyon szambavételének kapcsan az Ahsz.37.§(7) bekezdése szerinti, tételes
leltarozas végrehajtdsanak 2 évenkénti kedvezményezésével kapcsolatban, amellyel
élve azt onkormanyzati rendeletben kell szabalyozni.

A mddositds az eredeti rendelet 6.§-dt egésziti ki az (2). bekezdéssel, miszerint
egyezietéssel kell leltdrozni az immateridlis javakat, koveteléseket, a csak
értékben kimutatott eszkiézoket, az idegen helyen tdrolt, a letétbe helyezett, a
portfolic-kezelésében, a vagyonkezelésben 1évé értékpapirokat, illetve a
dematerializdlt értékpapirokat és forrdsokat. Tovabbd a szintén 1ij (3) bekezdés
rogziti, hogy 2 évente mennyiségi felvétellel kell leltdrozni az eszkozok kiziil
minden az el6zG bekezdésben fel nem sorolt eszkozt. Amely évben mennyiségi
leltar felvétel nem torténik, a leltarozdst egyeztetéssel kell végrehajtani.
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Munkakori leirdsok:

A Hivatalban a pénziigyi-szdmviteli teriileten dolgozok szamara a munkakori lefrasokat
elkészitették, melyek személyre szabottan, egyértelmlien rdgzitik a jogszabalyi
kovetelményeket, meghatdrozzak a feladatokat a koltségvetés tervezése, zarszdmadas,
analitikus nyilvantartds, leltarozas, selcjtezés, pénzkezelés, jelentési kotelezettségek,
ellendrzések esetében, tovabba rogzitik a feleldsségeket is. A munkavallalok a leirasban
foglaltakat alairasukkal tudomasul vették.

Az Onkormanyzati hivatal és a munkakorok valtozasait figyelembe véve, sziikség
szerint folyamatosan feliilvizsgalatra kerilinek a munkavallalok munkakori leirdsai.
Tartalmukat, a tevékenységeket, feladat meghatarozasokat mindenkor a hivatal
tigyrendjével 6sszhangban alakitjak ki.

Mintavételesen dttekintett munkakori leirdsok:

Bediné Makra Aniké — kozgazdasdgi osztdlyvezets (SZ0/54-41/2013. —
2013.01.30)

Pdngerné Toplak Eva — pénztdros (SZ0/54-50/2013. - 2013.07.11)
Kardos Nikoletta — f8konyvi leiré konyveld (SZ0/54-56/2013. — 2013.08.06)
Biiki Tiborné — kontirozo kinyvel6 (SZ0/54-58/2013. — 2013.08.06)

Csongrddiné Olasz Sdra — beszerzési és ellendrzési referens (SZ0/54-59/2013.
—2013.08.06)

Sotiné Kiss Erzsébet — pénziigyi tigyintézo (SZ0/54-60/2013. — 2013.08.06)
Szintén Ldszlo — gazdasdgi tigyintézé (SZ0/54-67/2013. — 2013.11.04)

Leoutdbbi jogszabdlyvdltozdsok:

2013. januar l-re a kozigazgatdsban kiépiilt a jarasi rendszer. Ennek
kovetkezményeként és a Magyarorszag helyi Onkorményzatairdl szélé 2011. évi
CLXXXIX. torvény (MOTV) 84.§.(1) bekezdése alapjan a helyi Onkormanyzat
képviselo-testiilete az Onkormanyzat mikodésével, valamint a polgdrmester vagy a
jegyz0 feladat- ¢s hataskorébe tartozd iligyek dontésre vald eldkészitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara polgarmesteri hivatalt vagy kozos
onkormanyzati hivatalt hozhattak létre. A hivatal kézremiikddik az onkormdnyzatok
egymds kozotti, valamint az allami szervekkel torténé egylittmiikodésének
Osszehangolasaban. Ennek megfelelden jott 1étre 2013. évben a Hévizi Polgarmesteri
Hivatal.

Masik  tekintetben jelentés valtozasokat eredményeztek az  allamhaztartasi
jogszabalyokban tortént modositasok is. Ezért az 1 Onkormanyzati hivatal
vonatkozéasaban sziikség szerint feliil kell vizsgalni a gazdalkodasra €s a mikddtetésre
iranyuld szabalyozdsokat a szamvitelr6l sz6lo 2000. évi C. torvény (Sztv.), az
dllamhaztartds  szervezetei beszamolasi és  konyvvezetési  kotelezettségének
sajatossagairol szolo 249/2000. (XII. 24.) Korm. rendelet (Ahsz.), az 4llamhéztartasrol
sz016 2011. évi CXCV. torvény (Aht), az allamhdztartasrél szolo torvény
végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (Avr)), és a koltségvetési
szervek belsd kontrollrendszerér6l és belsé  ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet (Bkr.) ismeretében.
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2.2

2.2.1.

222

Leltarozasi tevékenység végrehajtisa sordn a szabalyzat eléirdsainak megtartisa

Leltar ellenérzés gyakorisaganak vizsgalata

Az Ahsz.37.§(1) bekezdése hatdrozza meg, hogy a koltségvetési évrdl, december 31-i
fordulonappal készitett konyvviteli mérlegben kimutatott eszkozoket és forrdsokat
minden évben leltarozni kell.

Az Ahsz.37.§(7) bekezdése szerint, ha a tulajdon védelme megfelelden biztositott és
ellendrzott, akkor van lehetdség a tételes leltarozas 2 évenkénti végrehajtisara
Onkormanyzati rendelet szabalyozasa alapjan.

A 2.1. pontban ismertetettek szerint az Onkorményzat kiadott ilyen jelleg(i szabdalyozast
az érvényben 1év6 vagyonrendeletében. A tovabbi szabalyozdsok az érvényben 1évé
leltdrozasi szabéalyzatban eszerint vannak kialakitva. Minden paros évben december 31-i
fordulénappal van eldirva mennyiségi felvétellel torténd tételes leltarozas.

A vizsgalt id8szakban, 2012. évre vonatkozoan végrehajtottak az eldirt mennyiségi
leltarfelvételt.

Mennyiségi felvétel alapjan torténd leltarkészités

A 2012. évi mérleg alatamasztasara, az el6készitéseket kovetSen végrehajtottik a teljes,
vagyonmegallapito leltarozasi feladatokat a leltirozasi szabalyzatban foglaltaknak
megfeleléen. Az Ahsz.37.§(2)-(3) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen az
eszkdzokr6l mennyiségben és értékben, a forrasokrdl értékben végeztek leltirozast.

A leltarozasi eljaras szabalyszerlien, alapos részletességgel hajtotta végre a feladatot és
vette szamba az Onkorményzat és a Polgarmesteri Hivatal eszkdzeit. A 2012. évi
leltarozas teljes bizonylati anyagat a KGO/86/2013. eléadéi iv fogja dssze.

Az tnkormdnyzat és a hivatal leltarozasardl 2013. januar 29-én leltarozasi iitemterv és
leltarozasi utasitds kertilt kiadasra, melyben a nagy értékii eszk6zoknél 2013. februar 5.
és 2013. februar 28. iddszakra, a mennyiségben nyilvantartott eszkozoknél 2013.
mércius 1. és 2013. aprilis 15. iddszakra hataroztdk meg a leltarozasi tevékenységet.

A leltarozandd eszkdzok €s forrdsok korét és modszerét tételesen az aldbbi tablazat
szemlélteti.
LELTARFELVETEL MODJA 2012. év

Mennyiségi
felvétel

Eszkdz és forrds megnevezése Egyeztetés

Befektotett eszkdzdk

Szoftverek X

Immaterialis javak X

Ingatianok

Gépek, berendezések, felszerelések
Jarmiivek

Befejezetlen beruhazas

Idegen helyen tarolt eszkozok
Befektetett pénziigyi eszkbz6k

- Részesedések X

- Ertékpaplrok X

-Tartésan adott k6lcsén X
Uzemeitetésre tadott eszk8zok X

MM [ > I | i
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LELTARFELVETEL MODJA 2012. év

Mennyiségi
felvétel

Eszkdz 6s forras megnevezése Egyeztotés

Forgbeszkdzik

Készietek X

Kovetelések

- Vevbk

- Addsok

- Egyéb kdvetelések
Ertékpapirok :

Pénztéar X

Koltségvetési bankszamiak
Idegen pénzeszkédz

Aktlv pénzligyi elszamolas
- Fiigg6

- Atfuto
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Tovabbi hataridok is meghatarozasra keriiltek. A leltar feldolgozasa nagy értékii targyi
eszkozokre 2013. februar 28., kisérték(i targyi eszkozokre 2013. aprilis 25. A
leltarkiértékelés nagy értékii targyi eszkozokre 2013. marcius 5., kisértékii targyi
eszkOzokre 2013. aprilis 29. Az eltérések rendezésének hatarideje 2011. februar 1. A
zar6-jegyzokony elkészitésének hatarideje 2013. aprilis 29.

LELTAROZASI CSOPORTOK, LELTARFELEVEVOK 2012. év

Ssz Leltar csoportok Csoport vezetdje Leltarfelvevik

Szellemi termékek, befejezetlen

1. |beruhazasok, tzemeltetésre Babics Taméas Piké Gabor, Csonti Tiborné
atadott eszkdzbk

2. |Befekietett pénziigyi eszk6z6k Kardos Nikoletta Biki T|born:;“l‘3(2dmé Makra

3. |Forgdeszkdzdk Sétiné Kiss Erzsébet Kardos leok/a\t:‘?‘,( (? ediné Makra
Forrasok (kdtelezettség, passziv R . Kardos Nikoletta, Sétiné Kiss

4. pénziigyi elszamolés) Buki Tiborné Erzsébet

5. |idegen helyen tarolt eszkdzdk Keser( Attila Fleischne Vor6s Piroska, Dr.

Vértesaljainé Halami Katalin

Idegen tulajdond tarolt, Keserii Attila Bediné Makra Aniké, Dr.
hasznélatban lév6 eszkdzdk Vértesaljainé Halami Katalin

7. {Pénztar Sotiné Kiss Erzsébet | Buki Tiborné, Kardos Nikoletta

A leltdrozasi utasitds ezenkiviil kijelolte a leltarozas iranyitasért felelds személyt
(Csongradiné Olasz Sara), a leltarozas menetét ellendrzé felelos személyét (Kondakorné
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Ellendrzési jelentés

Farkas FErika). Leltdrozasi csoportonként meghatirozta a csoportvezetdket és
leltarfelvevoket is, melyet az el6z6 tablazat teljes kor(ien bemutat.

Az egész intézmény igy hét leltirozasi csoportra lett felosztva. A 2013. februar 5-t8l
2013. aprilis 25-ig tart6 leltarozasi feladatokrdl 2013. januar 29-én mindenki megkapta
az irdsos megbizast és nyilatkoztak arr6l, hogy az eszkozok és forrasok leltarozasi és
leltarkészitési szabélyzatban, illetve a leltarozasi utasitisban foglaltakat, valamint a
megbizast megismerték, az abban foglaltakat magukra nézve koteleznek elfogadtak.

A Héviz Véaros Onkorméanyzata tulajdondban 1év6, de mads intézmények Aaltal
lzemeltetett, kezelésébe atadott eszkdzok az alabbiak voltak, melyek ellenérzése
egyeztetéssel kerlilt meghatarozasra.

Hévizi Rendbrdrs; Hévizi Onkéntes Tiizolt6 Egyesiilet; Vendéghdz — Héviz
Kossuth u. 5.; Romai Katolikus Plébdnia; Lokomotiv Dotté Kft.; Keszthelyi
Yacht Club; Gyorei Tamds gyepmester; Apartmanok — Hévizi Turizmus
Marketing Egyestilet; GAMESZ; Teréz Anya Szocidlis Integradlt Intézmény;
Grog I Festetics Gyorgy Mivel6dési Kozpont, Brunszvik Teréz Napkozi
Otthonos Ovoda és Bélcséde; Bibé Istvdn Alternativ Gimndzium és
Szakkézépiskola, Hllyés Gyula Altaldnos és Mitvészeti Iskola; Polgdrmesteri
Hivatal gardzs Autémosé.

A leltarozasi litemterv részletesen, bizonylatszdm szerint meghatdrozta a manualis leltar
felvételnél alkalmazhaté nyomtatvanyok korét, amennyiben azt a nyilvantarté program
nem tudja biztositani.

Az Onkormdnyzat olyan rendszert alkalmaz melynek segitségével a Polgarmesteri
Hivatal épiiletében taldlhato eszkézoket vonalkéddal ragasztottak fel, melyet vonalkod
leolvaso késziilék segitségével Osszegylijthettek, szdmba vehettek és kiértékelhettek. Az
ORGAN-P Targyi eszkéz modullal osszekotheté mobil adatgyiijté és vonalkéd
nyomtaté miikodését a felhasznaldk szaméra 2013. janudr 11-én oktattak ki.

Leltarfelvételi lapokat és jegyz6konyvet toltottek ki. A pénzeszkozok és értékcikkekrol
pedig jegyzékonyvet vettek fel. Tovabba kimutattdk a bankszdmlan 1€év6 pénzosszeget,
a kotelezettségek, kovetelések allomanyat. Ezenkiviil egyedi kimutatast készitettek a
,»07-ra leirt, de hasznélatban 1év6 eszkoz6k, valamint a mérlegben értékkel nem szerepld
kotelezettségek allomanyarol.

2.2.3. Nyilvantartas alapjan egyeztetéssel torténd leltarkészités

Az analitikus nyilvantartdsokat alapvetden szamitogépesen vezették. Az egyedi
nyilvantarté lapokon kimutatasra keriil az eszkozok konyv szerinti értékének adott évi
levezetése, azaz a brutto érték mellett lathaték a negyedéves értékcsokkenések és a
nett6 érték. Az eszkdzcesoportok értékeinek Gsszesitése is megtalalhato rajtuk. A gydjtd
dokumentumokon a mérlegsorokra utalé azonositdsok talalhatok. A nyilvantartasok
alaposan részletezettek. Ezeken a nyilvantartasokon megtalalhatok az egyeztetésre utald
Jjelzések, szerepel rajtuk datum és a kiértékelést végzo felelds alairasa.

Az Ahsz.9.szama melléklet 1.k) pontjdban foglaltaknak megfeleléen a tdrzsvagyon
(ezen belil forgalomképtelen ¢és korlatozottan forgalomképes), valamint a
torzsvagyonon kiviili egyéb vagyon részét képezd eszkozok elkiilonitésérél az
analitikus nyilvantartasok mellett, a szamitogépes program segitségével a fokonyvi
szamldk tovdbb bontdsaval is megoldottdk a vagyon elkiilénitését. Az adategyezdségek
biztositottak az ingatlanvagyon-kataszter és a tulajdon lapok adatai koézott.
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2.2.4.

2.2.5.

Mcérlegben értékkel nem szerepld eszkdzok leltarozasa

Szintén elkiilonitett gyiijté dokumentumok tartalmazzak a ,,0”-ra leirt eszkdzok, azaz a
mérlegben értékkel nem szerepld eszk$zok analitikus kimutatdsait is. Ezeken a
nyilvantartasokon is megtalalhatok az egyeztetésre utald jelzések, szerepel rajtuk datum
¢s a kiértékelést végzd neve €s alairasa. ‘

A leltareredmény megallapitasa, rendezése, értékelés

A leltarozassal kapcsolatos megbizéleveleket a leltarfelelosok idoben kézhez kaptak. A
leltarozas megfelelden eldkészitett volt, annak megkezdése el6tt a leltarozas vezetdje a
leltarfelvevok és leltarfelelosok részére 2013. februdr 1-én eligazitast tartott, ahol a
megbizolevelek és nyomtatvanyok kiosztasra keriiltek. A leltarellenér a felvétel alatt
folyamatosan ellendrizte a felvétel szabalyszer(iségét, a leltarellenér nem jelzett sem
szoban, sem irasban fennakadast, a felvétel z6kkendmentesen tortént.

Az Ahsz.37.§.(4) bekezdése értelmében az iizemeltetésre és vagyonkezelésbe atadott
eszkozoket az lizemeltetd, illetve vagyonkezel6 koteles felleltarozni. Ennek
megfeleléen az intézmények leltara is elkésziilt, a leltarfelvételi iveket a Polgarmesteri
Hivatal részére megkiildték.

Az onkorméanyzat 2012, évi leltarozasi feladatainak lezardsat Osszefoglalo
jegyzOkonyvet a leltarfelelds és a jegyzé 2013. aprilis 25-én irtdk ald. A leltarozasi
id6szak 2013. janudr 30-a és aprilis 15-e kozott zajlott le. A gépek, berendezések és
felszerelések, az ingatlanok, az immateridlis javak az Organ-P programmal voltak
nyilvantartva, igy a program lehet6séget biztositott, hogy ebb6l nyomtassdk ki a
leltarfelvételi iveket. A leltdrozas modja mennyiségi felvétellel €s egyeztetéssel tortént.
A mennyiségi felvételt a nyilvantartdsokban szerepld és a leltirozas soran talalt
mennyiségek Osszehasonlitdsaval végezték el. A leltarozas 2012. évre vonatkozoan nem
volt teljes korll. Az oOnkormanyzat vagyon elemei koziil a szellemi termékekre,
befejezetlen beruhazasokra, a forgoeszkozokre, a forrasokra, a pénziigyi
kotelezettségekre és elszamoldsokra terjedt ki.

Idegen helyen tarolt eszk6zok esetében a helyszinek voltak: Hévizi Rend6rors, az
Hévizi Onkéntes Tiizolté Egyesiilet hasznalatdban 1év6 tlizoltoszertar, a Kossuth u. 5.
szam alatti vendéghdz, a Rémai Katolikus Plébania, a Keszthelyi Yacht Club, a
Rakoczi ut 2. szdm alatti apartmanok, a Héviz TDM Egyesiilet, az Aquamarin Kft., a
GAMES?Z ¢és intézményei, a Parkol6 Iroda, valamint a Polgarmesteri Hivatal garazsaban
talalhaté automoso. Az idegen tulajdont, onkormdényzatnal tarolt, hasznalatban 1évo
eszkozok felvétele az okmanyiroddban 1év6 eszkozOkre és a polgarmesteri hivatal
szamitégépparkjara terjedt ki. Az értékpapirok szambavétele az Orszagos Kereskedelmi
¢s Hitelbankndl tortént. A pénztar leltarozdsa 2012.'december 31-én tortént meg.

A leltarozas befejezése utdn az Organ-P programban keriiltek rogzitésre a leltarfelvételi
ivek tartalmai. A rogzitést kovetéen a leltarkiértékelési listikat ennek segitségével
készitették el. Végeredményben a mérleg, a leltar, és az analitika egyezdségei igazolasra
kertiltek mind Héviz Varos Onkorményzat, mind a Polgarmesteri Hivatal tekintetében.

A kiértékelés részletes adatait a kovetkezd két tablazat mutatja ki.

Heviz Varos Onkormanyzat Polgarmesten Hivatalaban a leltarozas. seleifezés végrehajtasanak eliendrzéserdl
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LELTARKIERTEKELES - Héviz Varos Onkormanyzat - 2012. év

Megnevezés Mérlegsor Mérieg Leltar Analitika
eFt eFt efFt
ESZKOZOK
Immaterialis javak
Vagyon értékii jogok i-1. 3295 3295 3295
Szellemi termékek 1.-4. 27 816 27 916 27 816
Osszesen: 1. 31111 31 211 31111
Targyi eszkdzdk
Ingatianok -1 15 955 908| 15 955 908} 15 955 908
Gépek, berendezések Il.-2. 239 868 239 868 239 868
Jarmiivek 1.-3. 1682 1682 1682
Beruhé&zasok, feltjitasok i.-5. 98 805 98 805 98 805
Osszesen: 1. 16 296 263| 16 296 263| 16 296 263
Befektetett pénzigyi eszkdzik
Egyéb tartds részesedés Hl.-1. 808 567 808 567 808 567,
Tartésan adott kblcsén 21698 21 698 21 698
Osszesen: il. 830 265 830 265 830 265
Uzemeltetésre atadott eszkdzok
gszesen: V. 143 667 143 667 143 667
Befektetett eszk$zok 6sszesen: A 17 301 306| 17 301 406 17 301 306
Készletek
Osszesen: l-5. | 579! 579| 579
Kovetelések
Kévetelések aruszallitasbol I.-1. 12 506 12 506 12 506
Adbsok I.-2. 38 058 38 058 38 058
Egyéb kévetelések i.-4. 5 140 5 140 514
Osszesen: i 55 704 55 704 55 70
Penzeszkodzdk
Osszesen: Iv. | 616587 616587] 616 587,
Egyéb akilv idébeli elhataroldsok
Esszesen: V. 7 185 7 185 7 185
ESzZKOZOK OSSZESEN: 17 981 361] 17 981 461| 17 981 361
FORRASOK
Sajat ke
Osszesen: D | 17 288 884] 17 288 884] 17 288 884
Kbltségvetési tartalék
Osszesen: E | 613052 613052] 613 052
Révid lejaratd kotelezettségek
Kbtelezettség aruszallitasbol I.-3. 926 926 926
Egyéb rovidlejarati katelezettség H.-4. 67 779 67 779 67 779
Osgzesen: i 68 705 68 705 68 705
Egyéb passziv elszamoldsok
Esszesen: fil. 10 720 10 720 10 720
FORRASOK OSSZESEN: 17 981 361} 17 981 361{ 17 981 361
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LELTARKIERTEKELES - Polgarmesteri Hivatal - 2012. év

Megnevezés Mérlegsor Mérleg Leltar Analitika
eFt efFt eFt
ESZKOZOK '
Immateridlis javak
Vagyon érték{ jogok 1.-1. 273 273 273
Szellemi termékek 1.-4. 0 0 0
Osszesen: I 273 273 273
Targyi eszkdz6k
Ingatlanok li.-1. 0 0 0
Gépek, berendezések -2, 2 050 2 050 2 050
Jarmiivek Il.-3. 0 0 0
Beruhazasok, feltjitdsok 1I.-5. © 14 663 14 663 14 663
Osszesen: It 16 713 16 713 16 713
Befektetett pénziigyi eszkdzbk
Egyéb tartds részesedés il.-1 0 0 0
Tartésan adott kélcsén 0 0 0
Osszesen: 1. 0 0 0
Uzemeltetésre atadoit eszkdzok
Osszesen: V. 0 0 0
Befektetett eszk$zik Gsszesen: A 16 986 16 986 16 986
Készletek
Osszesen: 1.-5. | 0l 0} 0
Kovetelések
Kovetelések aruszallitasbol i.-1. 53 53 53
Adobsok I.-2. 0 0 0
Egyéb kovetelések .4, 0 0 0
Osszesen: 1. 53 53 53
Pénzeszkozik
Osszesen: v, | 5 808 5 808 5 808
Egyéb aktlv iddbeli elhatarolasok
Esszesen: V. 3 945 3 945 3945
ESZKOZOK OSSZESEN: 26 792 26 792 26 792
FORRASOK
Sajat i6ke
Osszesen: D ] 17 033] 17 033] 17 033
Kéltségvetesi tartalék .
Osszesen: E i 9 730 9 730 9 730
Révid lejaratu kételezettségek
Kotelezettség aruszallitasbol 11.-3. 0 0 0
Egyéb révidlejaratl kotelezettség 1I.-4. 6 6 6
Osszesen: 1. 6 6 6
Egyéb passziv elszamolasok
Ssszesen: 1. 23 23 23
FORRASOK OSSZESEN: 26 792 26 792 26 792
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2.6

Hasznositasi, selejtezési tevékenység végrehajtiasa sordn a szabalyzat eldirasainak
megtartisa

Az Onkorményzatnal és a Polgarmesteri Hivatalnal a vizsgalt idészakban, 2012. évben
nem keriilt sor a felesleges vagyontargyak hasznositdsanak és selejtezésének
felulvizsgalatdra. A selejtezési szabalyzat utasitisainak betartdsa mellett, rendszeres
id6kozonként azonban fel kell mérni a felesleges vagyontargyakat.

Leltarozasi és selejtezési bizonylatok 6rzésének megfeleldssége

A leltdrozds lezardsat kovetéen a leltarhoz kapesolédd valamennyi bizonylat
irattdrozasa megtortént. A leltirozdsi anyagokat a KGO/86/2013. szamu eléaddi iv
gyujti és fogja Gssze.

Ertékegyezt’iségek ellendrzése az eléirt nyilvantartasok kozott

A fékoényvi konyvelés, az analitikus nyilvantartdsok, valamint a bizonylatok adatai kozti
egyeztetési pontokat az Sztv.165.§(4) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen, zart
rendszerrel biztositottdk. A fokonyvi konyvelés és az analitikus nyilvantartiasok
adatainak egyeztetését az Ahsz.49.§(3) bekezdésében foglalt elveknek megfeleléen a
szamlarendben meghatdrozott iddpontokban végrehajtottik. Az Ahsz.50.§-a a fokonyvi
kivonat kotelezd elkészitését hatdrozza meg, amely a konyvvitei mérleg és
pénzforgalmi jelentés bizonylati alatdmasztdsa.

A Kozgazdasagi Osztaly preciz, egymasra épiilé 6sszesitéseket, kimutatasokat készit az
egyes mérlegsorokra vonatkozoan, melyeket pedig a leltarfelvételi ivek listdinak
Osszegzése tételesen aldtdmaszt.

Az értékegyezOségek mintavételes vizsgélata szerint a konyvviteli mérleg, a f8konyvi
kivonat és az analitikus nyilvantartasok 6sszesito értékei megegyeznek.

Fiiggetlen konyvvizsgaléi jelentés

A KARANTA AUDIT Zrt. 2013. aprilis 29-én kiadta fiiggetlen konyvvizsgaloi
jelentését. A megszerzett konyvvizsgalati bizonyiték elegendd és megfeleld alapot
nyujtott a kényvvizsgaloi zaradék megadasihoz.

Megallapitasai kozt szerepelt, hogy a konyvvizsgalat sordn az dnkorményzat 2012. évi
éves beszamoldjat, annak részeit és tételeit, azok konyvelési és bizonylati
alatdmasztasat az érvényes nemzeti konyvvizsgélati standardokban foglaltak szerint
feliilvizsgalva, annak alapjan elegendd és megfelelé bizonyossagot szerzett arrdl, hogy
az éves beszdmolot a szamviteli térvényben foglaltak és az altalanos szamviteli elvek
szerint készitették el. Véleménye szerint az éves beszamolé az 6nkormdnyzat 2012,
december 31-én fennallé vagyoni, pénziigyi €s jovedelmi helyzetérél megbizhaté és
valés képet ad.

Heviz Varos Onkormanyzat Polgarmester Hivatalaban a leltirozas. selejtezés végrehajtasanak ellendrzésérdi
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A konyvvizsgalat magéaban foglalta azon eljarasok végrehajtasat, amelyek célja az volt,
hogy kényvvizsgalati bizonyitékot szerezzenek az éves beszamoloban szerepld
Osszegekrdl ¢és kozzétételekrol. Tovabba tartalmazza az alkalmazott szamviteli
alapelvek megfeleldsségének, az dnkormanyzat szamviteli becslései ésszerliségének, és
az éves beszamolo atfogd bemutatasanak értékelését is.

A 2012. évi éves beszamold részét képezs, a 2012. december 31-1 fordulonapra
elkészitett mérlegben az eszkézok és forrasok egyezd végosszege 18.162.804 eFt, a
mérleg szerinti pénzmaradvanybol képzett tartalék pedig 640.487 eFt volt. A
pénzforgalmi jelentés szerinti targyévi teljesitett Osszes bevétel 3.979.693 eFt, a
teljesitett 6sszes kiadas pedig 3.143.375 eFt volt.

OsszEGZ6 MEGALLAPITASOK

Héviz Varos Onkorményzata és a gazdalkodasi tevékenységet ellato Polgarmesteri
Hivatal rendelkezett a jogszabalyi eldirasoknak megfelelé szamviteli szabalyzatokkal.
Az intézmény a gazdalkodasra iranyuldo szabalyzatok érvényességi teriiletét
kiterjesztette az 6nalléan mitkodo és gazdalkodo koltségvetési szerv egészére.

2013. janudr l-re a kozigazgatdsban kiépiilt a jardsi rendszer. Ennek
kovetkezményeként és az Motv.84.§8.(1) bekezdése alapjan a helyi onkorményzat
képviselO-testiilete az onkormanyzat miikodésével, valamint a polgdrmester vagy a
jegyzd feladat- és hataskorébe tartozd ligyek dontésre vald elokészitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatdsara polgdrmesteri hivatalt vagy kozos
Onkormanyzati hivatalt hozhattak létre. A hivatal kozremiikodik az onkormdanyzatok
egymas kozotti, valamint az allami szervekkel torténé egyiittmitkodésének
osszehangolasaban. Ennek megfelelden jott 1étre 2013. évben a Hévizi Polgarmesteri
Hivatal.

Masik  tekintetben jelentés valtozasokat eredményeztek az  4allamhaztartasi
jogszabalyokban tortént modositdsok is. Ezért az U Onkormanyzati hivatal
vonatkozasaban sziikség szerint feliil kell vizsgalni a gazdalkodasra €s a miikodtetésre
iranyul¢ szabalyozasokat az Sztv., az Ahsz., az Aht., az Avr., és a Bkr. ismeretében.

Az ellendrzott tevékenységet érintéen feliilvizsgalatra keriilt a szamviteli politika, az
értékelési-, a leltarozasi-, a selejtezési szabdlyzat.

A Szamviteli politika 2012. november 1-i hatéllyal keriilt megujitasra, melyet Héviz
Varos polgarmestere és jegyzOje hagyott jova egylittesen. Az Sztv. és az Ahsz.
elbirasainak megfeleléen a szabélyzatban alapvetben rogzitve vannak a szdmviteli
alapelvek, a konyvvezetési és beszdmolasi kotelezettségek. Tovabba bemutatdsra
keriilnek a részletes eldirasok.

2012. december 30-i hatallyal keriilt meggjitasra a Leltarozasi és leltarkészitési
szabalyzat. Az altalanos alapfogalmak kozott meghatarozza a leltdrozas céljat, az
itemtervet, az utasitdst, a korzeteket, egységeket, a tartalmi kovetelményeket, a
végrehajtds moédjat, az idépontot. Tovabba részletesen bemutatja a leltarozasban
kozremiikodok feladatait és felelGsségét, mellékleteiben pedig a hasznalando
nyomtatvanyokat.

Az dnkormanyzat ¢l az Ahsz.37.8(7) bekezdése szerinti, tételes leltarozas (mennyiségi
felvétellel) végrehajtasanak 2 évenkénti kedvezményezésével. Es erre eldiras szerint a
vagyongazdalkodasrol sz616 17/2004.(VI1.1.) szamu dnkormdnyzati rendelet 6.§ (2)-(3)
bekezdéseiben meg is torténik a hivatkozas.

Héviz Varos Onkormanyzat Polgarmesicr Hivatalaban a leltarozas, selejlezés végrehajtasanak eliendrzésérdl
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Ellendrzési jelentés

A Polgarmesteri Hivatalban a pénziigyi-szdmviteli teriileten dolgozé alkalmazottak
szamdra a munkakori leirasokat elkészitették, melyek személyre szabottan,
egyértelmilen rogzitik a kovetelményeket és meghatarozzak a feladatokat. A
munkavallalok a lefrasban foglaltakat aldirdsukkal tudomasul vették. Ezek sziikség
szerint folyamatosan feliilvizsgalatra keriilnek.

A 2012. évi mérleg aldtdmasztisira, az elokészitéseket kdvetden végrehajtottak a
vagyonmegdllapité leltarozasi feladatokat a leltarozasi szabélyzatban foglaltaknak
megfelelden. Az eszk$zokrdl mennyiségben és értékben, a forrdsokrol értékben
végeztek leltarozast.

A leltdrozasrél 2013. januar 29-én leltarozasi iitemterv és leltarozasi utasitds kertilt
kiadasra 2013. februdr 5. és 2013. 4prilis 15. idészakra. A leltarozandé eszkézok és
forrdsok korét és modszerét tételesen meghataroztak. A leltarozasi utasitds ezenkiviil
kijelolte az irdnyitasért felel6s személyt, a leltarellenért, illetve leltarozasi
csoportonként meghatdrozta a vezetSket és leltarfelveviket. Az egész intézmény hét
leltdrozasi csoportra lett felosztva. Ezekrol a feladatokrdl 2013. januar 29-ig mindenki
megkapta az frasos megbizast és nyilatkoztak annak elfogadasardl.

A leltérellendr a felvétel alatt folyamatosan ellendrizte a felvétel szabélyszertiségét. Az
onkormdnyzat olyan rendszert alkalmaz melynek segitségével a Polgarmesteri Hivatal
épliletében taldlhat6 eszkozoket vonalkoddal ragasztotték fel, melyet vonalkéd leolvasé
késziilék segitségével Osszegylijthettek, szdmba vehettek és kiértékelhettek. Az
ORGAN-P Targyi eszk6z modullal &sszekdthetd mobil adatgytijté és vonalkéd
nyomtaté mitkddését a felhasznalok szamara 2013. januar 11-én oktattak ki.

Az Onkormanyzat 2012. évi leltdrozasi feladatainak lezarasat osszefoglalé
jegyzOkonyvet a leltarfelel6s és a jegyz6 2013. 4prilis 25-én irtdk ala. A leltarozasi
idészak 2013. janudr 30-a és aprilis 15-e kozott zajlott le. A gépek, berendezések és
felszerelések, az ingatlanok, az immateridlis javak az Organ-P programmal voltak
nyilvantartva, igy a program lehetSséget biztositott, hogy ebbél nyomtassék ki a
leltarfelvételi iveket. A leltarozds médja mennyiségi felvétellel és egyeztetéssel tortént.
A mennyiségi felvételt a nyilvantartdsokban szereplé és a leltarozas sordn taldlt
mennyiségek Osszehasonlitasaval végezték el. A leltdrozas 2012. évre vonatkozéan nem
volt teljes korl. Az onkormanyzat vagyon elemei koziil a szellemi termékekre,
befejezetlen  beruhdzasokra, a forgbeszkozokre, a forrasokra, a pénziigyi
kotelezettségekre és elszamoldsokra terjedt ki. Felvételre keriiltek tovabba az idegen
helyen térolt eszk6zok, és az idegen tulajdont, 6nkorményzatndl tarolt, hasznalatban
1€v6 eszkdzok is.

A leltarozas kiértékelése sor__én a mérleg, a leltar, és az analitika egyezGségei igazolasra
keriiltek mind Héviz Varos Onkormanyzat, mind a Polgarmesteri Hivatal tekintetében.

Az Onkorményzatnal és a Polgarmesteri Hivatalnal a vizsgalt id6szakban, 2012. évben
nem keriilt sor a felesleges vagyontdrgyak hasznositisanak és selejtezésének
feliilvizsgalatdra. A selejtezési szabalyzat utasitisainak betartdsa mellett, rendszeres
id6kozonként azonban fel kell mérmi a felesleges vagyontargyakat

A leltdrozds lezardsat kévetSen a leltirhoz kapesolodd valamennyi bizonylat
irattirozdsa megtortént. A leltdrozasi anyagokat a KGO/86/2013. szami eléadoi iv
gytjti és fogja Gssze.

Heviz Varos Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatalaban a leitarozas selefteres vegrehajtasanak ellendrzéseérd]
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Ellendrzési jelentés

4.2

4.3

A f6konyvi kényvelés, az analitikus nyilvantartasok, valamint a bizonylatok adatai kdzti
egyeztetési pontokat az Sztv.165.§(4) bekezdésében foglaltaknak megfelelden, zart
rendszerrel biztositottdk. A fokonyvi konyvelés és az analitikus nyilvantartasok
adatainak egyeztetését az Ahsz.49.§(3) bekezdésében foglalt elveknek megfelelden a
szamlarendben meghatarozott id6pontokban végrehajtottak.

A Kozgazdasagi Osztaly preciz, egymasra épiil6 Osszesitéseket, kimutatasokat készit az
egyes mérlegsorokra vonatkozoan, melyeket a leltarfelvételi ivek listdinak Osszegzése
tételesen alatamaszt. Az értékegyezdségek mintavételes vizsgalata szerint a konyvviteli
mérleg, a fékonyvi kivonat és az analitikus nyilvantartisok Osszesitd értékei
megegyeznek. ‘

2013. 4prilis 29-én adta ki fiiggetlen konyvvizsgaldi jelentését a KARANTA AUDIT
Zrt. A megszerzett konyvvizsgalati bizonyiték elegendd és megfeleld alapot nyujtott,
hogy megadja a konyvvizsgdloi zaradékot, miszerint az éves beszamold az
onkorméanyzat 2012. december 31-én fennallé vagyoni, pénziigyi és jovedelmi
helyzetér6l megbizhato és valos képet adott.

KOVETKEZTETESEK, JAVASLATOK

A leltarozasi és selejtezési tevékenység belsé szabdlyozasa kialakitdsra keriilt, és ez
osszhangban van a jogszabalyi feltételrendszerrel. A leltdrozasi folyamatok a
szabalyozas eldirasai szerint hidnytalanul dokumentéltak, kiértékeltek. 2012. évben az
érintett csoportokban, illetve mérlegtételekben végrehajtott felvétel, valamint az
analitika egyeztetése megbizhatdan igazolta az dnkormanyzat 2012. évi mérlegét.

A selejtezési szabélyzat utasitasainak betartasa mellett, rendszeres id6kozonként fel kell
mérni a felesleges vagyontargyakat.

A jelentés jogszabdlyi véltozdsok miatt a Polgarmesteri Hivatal folyamatosan
gondoskodjon a gazdalkodasi és pénziigyi tevékenységet érintd szabalyozdsok szitkség
szerinti aktualizalasarél az Sztv., Ahsz., Aht., Avr., Bkr. jogszabalyok vonatkozo6
eldirasainak megfelelden.

Keszthely, 2013. december 16.

Heviz Varos Onkormanyzat Polgarmester. Hivatalaban a leltarozas. selejlezés vegrehajtasanak ellentrzesérdl
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Eflendrzesi jelentés

5
51

MEGISMERESI ZARADEK

Alulirottak elismerjiik, hogy az ellenfrzési jelentés egy példanyat atvettiik, az abban
foglaltakat megismertiik. A javaslatok érvényesitésére a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérdl és belsd ellenSrzésérsl szolé 370/2011.(XI1.31.) Kormany rendelet
45.8. (1) - (3) bekezdései értelmében 8 napon beliil intézkedési tervet készitiink, és a
sziikséges intézkedéseket megtessziik.

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szold
370/2011.(XIL.31.) Kormany rendelet 42.§ (2) bekezdése alapjan az ellendrzési
jelentéssel kapcsolatban:

— észrevételt nem tesziink
— 8 napon beliil észrevételt kivanunk tenni

(A megfeleld szoveg aldhtizando!)

Héviz, 2013. december 16.

\

7
x”"umm 23 —
Bediné Makra Aniké “ Dr. Tiiske Robert
osztalyvezetd jegyzb
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