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1.

Tárgy és tényállás ismertetése

Tisztelt Képviselő-testület!
Hévíz Város Jegyzőjének javaslatára a Hévízi Polgármesteri Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatának (továbbiakban SZMSZ) és szervezeti rendjének módosítását kezdeményezem. 

A módosítás indokolása:
1. A Hivatal feladatainak ellátása és a személyzeti helyzet alakulása indokolja az SZMSZ módosítását:
1.1. Városfejlesztési Osztály:

· A városfejlesztési osztályvezető lemondott a vezetői megbízatásáról, amely lemondást elfogadtunk.

· Részére más a végzettségnek és képzettségének megfelelő munkakör került felajánlásra, környezet- és természetvédelmi ügyintézői megnevezéssel.

· Főbb munkaköri feladatát fogja képezni a környezet- és természetvédelem, a világörökségi témakör, a közterület-felügyelet és parkolási tevékenység felügyelete, a hulladékgazdálkodás, a zöldfelületi ügyek.
· Az osztály vezetésére, osztályvezető megbízására, pályázat kiírása nélkül áthelyezéssel kerül sor.

· Az osztályra vezénylésre került egy fő a Hatósági Osztályról, adminisztrációs feladatok és iktatás céljából. Ez a kirendelés bevált, ezért végleges átszervezésre kerülne ide sor.

· A közterület-felügyelet eredetileg 3 fővel működött. Egy kolléga kilépését követően megpróbáltuk a feladatokat 2 fővel ellátni. Ahhoz, hogy szolgálatot hétvégén és munkanapokon a 7.30-16 órai időtartamon felül is biztosítani lehessen, indokolt a 3 fő alkalmazása, mert a túlórák, a szolgálatszervezés, a járőrpár szabályok miatt 3 fővel jobban lehet szervezni a szolgálatot. Kifejezetten jó az együttműködés a hévízi rendőrőrssel, ezért természetesen továbbra is lesz közös szolgálat a rendőrséggel. Az emelt létszámmal, az összes fesztivál, közterületi rendezvény során biztosítani lehet a közterület-felügyelő jelenlétet. Az emelt létszám lehetővé teszi a hivatali munkarendtől eltérő munkarend rendszeres alkalmazását.
A létszámában fejlesztett közterület-felügyelet további feladatok ellátására is alkalmassá válik.

A közterület-felügyeletről szóló 1999. évi LXIII. törvény 1. § (1) bekezdése szerint a települési önkormányzat:

a) a közterületi rend és tisztaság védelméről, a tömegközlekedési eszközök használati rendjének fenntartásáról, az önkormányzati vagyon védelméről közterület-felügyelet vagy közterület-felügyelő útján,

b) a várakozási közszolgáltatás nyújtásáról közterület-felügyelet vagy közterület-felügyelő útján is gondoskodhat.

A jövőben megkívánjuk vizsgálni annak lehetőségét és megvalósíthatóságát, hogy a közterület-felügyelet milyen módon tud részt venni a városi parkolási rendszer üzemeltetésében.

A közterület-felügyeletről szóló törvény szerint a felügyelet feladata:

a) a közterületek jogszerű használatának, a közterületen folytatott engedélyhez, illetve útkezelői hozzájáruláshoz kötött tevékenység szabályszerűségének ellenőrzése;

b) a közterület rendjére és tisztaságára vonatkozó jogszabály által tiltott tevékenység megelőzése, megakadályozása, megszakítása, megszüntetése, illetve szankcionálása;

c) közreműködés a közterület, az épített és a természeti környezet védelmében;

d) közreműködés a társadalmi bűnmegelőzési feladatok megvalósításában, a közbiztonság és a közrend védelmében;

e) közreműködés az önkormányzati vagyon védelmében;

f) közreműködés a köztisztaságra vonatkozó jogszabályok végrehajtásának ellenőrzésében;

g) közreműködés állat-egészségügyi és ebrendészeti feladatok ellátásában;

h) a mozgásában korlátozott személy parkolási igazolvány jogszerű használatának és birtoklásának az ellenőrzése;

i) a helyi közutakon, a helyi önkormányzat tulajdonában álló közforgalom elől el nem zárt magánutakon, valamint tereken, parkokban és egyéb közterületen a közúti járművel történő várakozási közszolgáltatás (a továbbiakban: parkolás) biztosítása, valamint a parkolásért járó ellenérték megfizetésének ellenőrzése és a fizetés elmaradása esetére előírt jogkövetkezmények alkalmazása.
Vizsgálni fogjuk azt is, hogy az önkormányzati rendészeti szerv – közterület-felügyelői, parkolási közszolgáltatási, objektum védelmi, kamerarendszer üzemeltetési stb. feladatok vonatkozásban – történő alapításának racionalitását.
1.2. Közgazdasági Osztály

· Az osztályról egy kolléga a kontírozó könyvelő áthelyezését kérte más önkormányzathoz. Az állást be kell töltenünk.
· Az állás betöltésénél fontos, hogy elsősorban olyan dolgozó jöjjön szóba, aki jól ismeri a hivatalban és az önkormányzat intézményeinél alkalmazott OrganP Költségvetési Integrált Gazdálkodási Rendszert. Ezért az állást hivatalon belüli átszervezéssel kívánjuk betölteni.
· A beszerzési és ellenőrzési referens munkaköri megnevezés jogászra változik.
1.3. Szervezési és Jogi Osztály

-
Az osztályról a Közgazdasági Osztályra szervezett gyesről visszatérő jogászt helyettesítő jogász foglalkoztatása határozatlan idejűvé kerül átminősítésre.

2.  A hivatal belső szervezeti egységeinek létszámán és a munkakörök jegyzékén, továbbá a vagyon nyilatkozat-tételre kötelezett jegyzéken a melléklet szerint átvezetésre kerülnének.
3. Szükséges továbbá a szervezeti ábra módosítása a nem képviselő-testületi alpolgármester feladataira vonatkozó megnevezés miatt.

A fenti átszervezések a hivatal létszámának és költségvetésének a módosítását nem igénylik.

Kérem az előterjesztés megvitatását, és a képviselő-testület általi jóváhagyását. 

A döntéshozatal egyszerű szótöbbséget igényel.

2.

HATÁROZATI JAVASLAT
Normatív határozat: Hévízi Polgármesteri Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatának módosítása

Hévíz Város Önkormányzat Képviselő-testülete a 323/2012. (XII.20.) számú határozatával jóváhagyott Hévízi Polgármesteri Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatát (a továbbiakban: SZMSZ) a következők szerint módosítja:

1. Az SZMSZ 6. pont (1) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:

„6. A hivatal belső szervezeti egységeinek engedélyezett létszáma és feladatai
(1)  A hivatal belső szervezeti egységeinek engedélyezett létszáma:
	 Megnevezés:
	  Engedélyezett létszám (fő):

	 Jegyző
	    1

	 Aljegyző
	    1

	 Hatósági Osztály
	  12 (11 köztisztviselő 1 munkavállaló

	 Közgazdasági Osztály
	    7

	 Polgármesteri Kabinet
	 13 (7 köztisztviselő 6 munkavállaló) 

	 Szervezési és Jogi Osztály
	    4

	 Városfejlesztési Osztály
	  11

	 Polgármesteri Hivatal összesen
	  48

	 ebből köztisztviselő
	  41

	 és munkavállaló
	    7


2. Az SZMSZ 1. melléklet: Hévízi Polgármesteri Hivatal szervezeti ábrája a helyébe a határozat 1. melléklete lép.
3. Az SZMSZ 3. melléklet: a hivatali munkakörök jegyzéke helyébe a határozat 2. melléklete lép.

4. Az SZMSZ 4. melléklet: A hivatal vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettséggel járó munkakörei helyébe a határozat 3. melléklete lép.
5. Az SZMSZ módosítása 2015. szeptember 1-én lép hatályba.

Felelős:  
Papp Gábor polgármester


 
dr. Tüske Róbert jegyző

Határidő: 
2015. szeptember 1. 










 1. melléklet: Hévízi Polgármesteri Hivatal szervezeti ábrája












irányítás

 „ A …/2014. (IV. …) határozat 2. melléklete a Hévízi Polgármesteri Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatának 3.melléklete A hivatali munkakörök jegyzéke

Hivatalvezetés 

jegyző 

aljegyző 

Polgármesteri Kabinet 

polgármesteri kabinetvezető (osztályvezető) 

kabinet ügyintéző 

külkapcsolati ügyintéző 

polgármesteri ügyintéző 

kiemelt projekt ügyintéző
pályázati ügyintéző 

sajtó referens 

informatikus 

Gondnokság 

gépkocsivezető 

gondnok 

takarító 

takarító 

takarító 

Szervezési és Jogi Osztály 

(az osztályt az aljegyző vezeti) 

jogász 

jogász 

jegyzői referens
testületi ügyintéző 

Hatósági Osztály 

osztályvezető 

kereskedelmi és birtokvédelmi ügyintéző 

anyakönyvvezető 

szociális és általános hatósági ügyintéző 

iratkezelő 

iratkezelő 

iparűzési adó ügyintéző 

adóügyi és építményadó ügyintéző 

gépjárműadó és behajtási ügyintéző 

idegenforgalmi adóügyintéző 

adóügyintéző és adóellenőr 
postázó 
Közgazdasági Osztály 

osztályvezető 

jogász 

költségvetési ügyintéző 

pénzügyi ügyintéző és pénztáros
kontírozó könyvelő 

főkönyvi leíró könyvelő 

gazdasági ügyintéző 

Városfejlesztési Osztály 

osztályvezető 

környezet- és természetvédelmi ügyintéző
városüzemeltetési ügyintéző 

építésügyi és tervtanácsi ügyintéző 

beruházási ügyintéző 

beruházási és közmű ügyintéző 

városfejlesztési és beruházási ügyintéző 

közterület - felügyelő 

közterület-felügyelő
közterület-felügyelő

adminisztrációs ügyintéző„

„ A …/2014. (IV. …) határozat 3. melléklete a Hévízi Polgármesteri Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatának 4. melléklete:  a hivatal vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettséggel járó munkakörei 

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettségekről szóló 2007. évi CLII. törvény alapján a Hévízi Polgármesteri Hivatalban vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettséggel járó munkakörök az alábbiak:

jegyző 

aljegyző 

Polgármesteri Kabinetvezető (osztályvezető) 

Hatósági osztályvezető

Közgazdasági osztályvezető

Városfejlesztési osztályvezető

kiemelt projekt ügyintéző
pályázati ügyintéző 

jogászok
kereskedelmi és birtokvédelmi ügyintéző 

anyakönyvvezető 

szociális és általános hatósági ügyintéző 

iparűzési adó ügyintéző 

adóügyi és építményadó ügyintéző 

gépjárműadó és behajtási ügyintéző 

idegenforgalmi adóügyintéző 

költségvetési ügyintéző 

pénzügyi ügyintéző és pénztáros
kontírozó könyvelő 

főkönyvi leíró könyvelő 

gazdasági ügyintéző 

városüzemeltetési ügyintéző 

építésügyi és tervtanácsi ügyintéző 

beruházási ügyintéző 

beruházási és közmű ügyintéző 

városfejlesztési és beruházási ügyintéző 

közterület-felügyelők„
3.

FELÜLVIZSGÁLATOK – EGYEZTETÉSEK

	Polgármesteri Hivatal

	név
	beosztás / feladat
	aláírás
	megjegyzés

	dr. Tüske Róbert 
	Az előterjesztés

készítője és törvényességi felülvizsgálat
	
	


	Külsős partner

	név
	beosztás
	aláírás
	megjegyzés

	-
	
	
	

	-
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Hévízi Polgármesteri Hivatal


2015.szeptember 1-től
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