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K I V O N A T

Hévíz Város Önkormányzat Képviselő-testülete

2016. április 28-ai rendes nyilvános ülésének

JEGYZŐKÖNYVÉBŐL
Hévíz Város Önkormányzat Képviselő-testülete

113/2016. (IV. 29.) határozata

Normatív határozat címe: Hévízi Polgármesteri Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatának módosítása

Hévíz Város Önkormányzat Képviselő-testülete a 323/2012. (XII.20.) számú határozatával jóváhagyott Hévízi Polgármesteri Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatát (a továbbiakban: SZMSZ) a következők szerint módosítja:

1. Az SZMSZ 6. pont (1) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:
„6. A hivatal belső szervezeti egységeinek engedélyezett létszáma és feladatai

(1)  A hivatal belső szervezeti egységeinek engedélyezett létszáma:
	Megnevezés:
	Engedélyezett létszám (fő):

	 Jegyző
	    1

	 Aljegyző
	    1

	 Hatósági Osztály
	  12 (11 köztisztviselő 1 munkavállaló)

(ebből 2 fő idegenforgalmi adóellenőr határozott időre 2016. május 1-től)

	 Közgazdasági Osztály
	    7

	 Polgármesteri Kabinet
	 13 (7 köztisztviselő 6 munkavállaló) 

	 Szervezési és Jogi Osztály
	    4

	 Városfejlesztési Osztály
	  11

	 Polgármesteri Hivatal összesen
	  48

	 ebből köztisztviselő
	  41

	 és munkavállaló
	    7


2. Az SZMSZ 3. melléklet: a hivatali munkakörök jegyzéke helyébe a határozat 1. melléklete lép.

3. Az SZMSZ 4. melléklet: A hivatal vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettséggel járó munkakörei helyébe a határozat 2. melléklete lép.

4. Az SZMSZ módosítása 2016. május 1-jén lép hatályba.

Felelős:  
Papp Gábor polgármester


 
dr. Tüske Róbert jegyző

      Határidő: 
2016. május 1.

Hévíz, 2016. április 28.
  (dr. Tüske Róbert) sk.

 
 (Kepli József János) sk.

              jegyző



        alpolgármester

Hévíz, 2016. április 29.
A másolat hiteléül: Lajkó Erzsébet
1. melléklet
a Hévízi Polgármesteri Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatának 3. melléklete 

A hivatali munkakörök jegyzéke

Hivatalvezetés 

jegyző 

aljegyző 

Polgármesteri Kabinet 

polgármesteri kabinetvezető (osztályvezető) 

kabinet ügyintéző 

külkapcsolati ügyintéző 

polgármesteri ügyintéző 

kiemelt projekt ügyintéző

pályázati ügyintéző 

sajtó referens 

informatikus 

Gondnokság 

gépkocsivezető 

gondnok 

takarító 

takarító 

takarító 

Szervezési és Jogi Osztály 

(az osztályt az aljegyző vezeti) 

jogász 

jogász 

jegyzői referens

testületi ügyintéző 

Hatósági Osztály 

osztályvezető 

kereskedelmi és birtokvédelmi ügyintéző 

anyakönyvvezető 

szociális és általános hatósági ügyintéző 

iratkezelő 

iparűzési adó ügyintéző 

adóügyi és építményadó ügyintéző 

gépjárműadó és behajtási ügyintéző 

idegenforgalmi adóügyintéző

idegenforgalmi adóellenőr 

adóügyintéző és adóellenőr 

Közgazdasági Osztály 

osztályvezető 

jogász 

költségvetési ügyintéző 

pénzügyi ügyintéző és pénztáros

kontírozó könyvelő 

főkönyvi leíró könyvelő 

gazdasági ügyintéző 

Városfejlesztési Osztály 

osztályvezető 

környezet- és természetvédelmi ügyintéző
építésügyi és tervtanácsi ügyintéző 

beruházási ügyintéző 

beruházási és közmű ügyintéző 

városfejlesztési és beruházási ügyintéző 

közterület - felügyelő 

közterület-felügyelő

közterület-felügyelő

adminisztrációs ügyintéző„

2. melléklet
a Hévízi Polgármesteri Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatának 4. melléklete

A hivatal vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettséggel járó munkakörei

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettségekről szóló 2007. évi CLII. törvény alapján a Hévízi Polgármesteri Hivatalban vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettséggel járó munkakörök az alábbiak:

jegyző 

aljegyző 

Polgármesteri Kabinetvezető (osztályvezető) 

Hatósági osztályvezető

Közgazdasági osztályvezető

Városfejlesztési osztályvezető

kiemelt projekt ügyintéző

pályázati ügyintéző 

jogászok

kereskedelmi és birtokvédelmi ügyintéző 

anyakönyvvezető 

szociális és általános hatósági ügyintéző 

iparűzési adó ügyintéző 

adóügyi és építményadó ügyintéző 

idegenforgalmi adóellenőr

gépjárműadó és behajtási ügyintéző 

idegenforgalmi adóügyintéző 

költségvetési ügyintéző 

pénzügyi ügyintéző és pénztáros

kontírozó könyvelő 

főkönyvi leíró könyvelő 

gazdasági ügyintéző 

építésügyi és tervtanácsi ügyintéző 

beruházási ügyintéző 

beruházási és közmű ügyintéző 

városfejlesztési és beruházási ügyintéző 

közterület-felügyelők
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