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Jegyz&kdnyv
Késziilt: Héviz Varos Onkorményzat Képviselé-testilete Oktatdsi, Kulturdlis és Sport
Bizottsaganak 2017. januar 24-én 13.00 orai kezdettel megtartott nyilvanocs (lésérdi
Az Glés helye: 8380 Héviz, Kossuth Lajos utca 1. a Polgarmesteri Hivatal 211 1. szamu irodaja
A bizotisag jelen 1évé tagjai: Fisli Istvan bizottsagi elntk

Lazar Laszld bizottsagi tag
Damina Laszld bizottsagi tag

Tanacskozasi joggal részt vettek: Dr. Tlske Rébert jegyzé
Varga Andras TASZIl intézményvezetd

Jegyzékényvvezets: Bertalan Linda

L
Napirendek targyalasa el6tt
Fisli Istvan bizottsagi eindk kdszontttie a bizottsag tagjait, majd megallapitotta, hogy az
Oktatasi, Kulturalis és Sport Bizottsag hatarozatképes, a bizottsag 3 tagjabdl 3 16 van jelen. A
jegyztkonyv hitelesitésére felkérte Lazar Laszld bizotisagi tagot.

Az Oktatasi, Kulturalis és Sport Bizottsdg egyhanguan — 3 igen szavazattal, ellenszavazat és
tartozkodas nélkill — az {lés napirendjét az alabbiakban allapitotta meg:

Napirendek:
1. Hévizi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzata
Eldado: Fisli Istvan elnék

2. A Teréz Anya Szocialis Integralt Intézmény Bolcséde nyari ledllasanak engedélyezése
2017. evben

Eléadé: Fisli istvan elndk
Meghivott:  Varga Andras intézményvezetd

3. A Brunszvik Teréz Napkozi Otthonos Ovoda nyari leéllasa 2017. évben

Elbado: Fisli Istvan elndk
Meghivott:  Nagy Sandorné intézményvezetd



4. EFOP-3.5.1-16 Dualis és kooperativ fels6oktatasi képzések, felsdoktatasi szakképzési
és szakirdnyl tovabbképzés fejlesziése cimil palyazat és szandéknyilatkozat a
Nyugat-magyarorszagi Egyetem Savaria Egyetemi Kézponttal

Eldadd: Fisli istvan elnék

5. Gréfl. Festetics Gydrgy Mlvelddési Kdzpont, Varosi Kényvtar és Muzealis GyUjtemény
részére téritésmentes ingatlan-hasznalat biztositasa

Eléado: Fisli Istvan elndk
8. Onkormanyzati tulajdont sportiétesitmények lizemeltetése

Eldado: Fisli Istvan elndk

I
Napirendek targyalasa
1. Hévizi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabélyzata (S20/534-1/2017.)
El6adé: Fisli Istvan elnék

Fisli istvan bizottsagi elndk ismertette jogszabalyi és szervezeti vaitozasok, a Szervezési és
Jogi Osztaly megszliinése és a statusz Uresedések kdvetkeztében van szikség a Szervezeti
és M(ikodési Szabalyzat modositasara.

Dr. Tiiske Roébert jegyzd reagalasaban elmondta nemcsak jogszabalyi valtozasok okan kell
modositani a hivatal Szervezeti és Mlkddési Szabdlyzatadt, hanem mert a tavalyi évben 8
kolléga hagyta el a hivatalt. Tovabba az allami, pénzlgyi szabdlyozas haromszaz millio
forinttal ad kevesebb tamogatas az énkormanyzat részére, Sziikséges a varos intézményeinek
l&tszampolitikai fellllvizsgdlata, a koliségvetés cstkkentés lehetéségeinek megvizsgélasa.
2017. évben a hivatalban az Ures allashelyek betbltése nelkil prébaljdk megoldani a
feladatellatast. A hivatal Iétszama 48 f6rél 38 fére cstékken. A takarité személyzet 2017.
marcius 1. nappal atszervezésre kerlll a Gazdasagi Miszaki Ellatd Szervezet személyi
dllomanyaba. Az intézménytdl is kerlltek athelyezés munkavallaldk a kdzoktatasi intezmeények
tankeriilethez t6riénd atadasa miatt. A takaritdk valtozatlanul a hivatal épliletében fognak
dolgozni, de a GAMESZ allomanyaban, ezzel a GAMESZ nyer embertartalékot, erétartalékot,
ha kapacitasi problémai adédnanak. A hivatali gondnok kilépésével a munkavallaldi
személyzet iranyitdsa megszint. Egyrészt tehat a kisegitd szemelyzet |étszamaban,
feladatellatasaban lesz valtozas, masrészt az Ggyintézdi allashelyekben. A hivatal mikodeseét
megkisérlik ezzel a csOkkentett létszammal megoldani, feladat atszervezés mér
megkezdddott. 4-5 hénap mulva kidertl, hogy mikoédSképes lesz e. Harom aliashely
betéltetlen marad, ez a GYED-en lévd kollégak allashelye, hatarozott idére betdlthetd
dllashelyek. A Szervezési és Jogi Osztaly megszlntetése szikséges volt, mivel az osztaly
létszama lecsdkkent 3 fére, 6k atcsoportositasra keriilnek a Polgarmesteri Kabinethez, azzal
a specidlis szabélyozassal, hogy a személyzeti Ugyintézés, testileti munka iranyitasa
vezetése jegyz6i hataskorben kezelendd feladat, tovabba a jogaszok feladatanak
felilvizsgalata is jegyzdi felligyelet ala tartozik. Az SZMSZ-nek lesz egy melléklete, ahol ez a
négy munkakdr felsorolasra kerll, mint jegyzdi vezetése alatt dolgozdk. Az iktatasi
tevékenység atalakitasi is folyamatban van, az el6terjesztésben szerepl6 adatokbdl is kitlnik,
hogy a feladatot két személy kell ellassa. Az elkdvetkez6 id6szakban egy iratkezelGi
allashelyet be kell tolteni.

Az dnkormanyzatok altal kotelezben alkalmazott szamitégépes alkalmazasok bevezetés
folyamatban van. Egy kézponti szerverre kerlil az adattarolds. Eddig is igy mukodétt az



onkormanyzat kényvelese, csak eddig a ZALASZAM Zrt. altal biztositott programon keresztil.
Ideig évtdl a Magyar Allamkincstaron keresztul térténik a kényvelés. Egysegesen bevezetésre
kerltl az 6nkormanyzat sszes intézményeben e kdnyvelési rendszer. A masik terilet, mely
érintett az ASP rendszer bevezetését az addigazgatasi terlilet, ahol eddig egy nagyon elavult
programmal dolgoztak a kollégék. A program bevezetése tobbletierhet jelent a kollégak
részére, akiknek kivald a hozzaallasa. Meg kel tanulniuk egy U alkalmazast. Ugyanezen
program keretében bevezetésre kerlll 2018-t6l az iratkezelési rendszer, a telepiilési portal
rendszer és egyéb informatikai Ggyintézési formak.

Fisli Istvan bizottsagi elndk - a napirendi ponthoz tovabbi hozzaszolas, kiegészités nem
lévén - szavazasra bocsatotta az elbterjesztest.

Héviz Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete Oktatasi, Kulturalis és Sport Bizottsaga
egyhanguan — 3 igen szavazattal, ellenszavazat és tartdzkodas nélkll — az aldbbi hatarozatot
hozta:

1/2016. (. 24.) OKSB hatarozat

Héviz Véaros Onkorményzat Képviselé-testiilete az Oktatasi, Kulturdlis és Sport
Bizotisaga a ,,Hévizi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mlikodési Szabalyzata”
cimii eléterjesztés hatarozati javaslatat egyhanglan elfogadasra javasolja a Képvisels-
testiilet reszére.

Felelts: Fisli Istvan elndk
Hataridd: 2017. januar 26.

2. Teréz Anya Szocialis Integralt intézmény BolcsSde nyari [edllasanak engedélyezése
2017. évben {(8Z0/156-2/20%7.)

Eldado: Fisli Istvan elndk

Fisli Istvan bizottsagi elndk ismertette a szokasos éves ledllasrdl van sz0. Az
elbterjesztésbdl kitlnik, hogy a ledllas id6tartalma 6sszhangban van a Brunszvik Teréz
Napkézi Otthonos Ovoda éves leallasaval is.

Varga Andras TASZIH intézményvezetS elmondta a karbantartasi, feldjitasi munkalatok miatt
szilkséges a leallas. Koltséghatékonysag miatt fed at két hdnapot, igy varhatéan az allami
tamogatast a bélcsédében jar6é gyerekek utan jobban ki tudjak hasznaini.

Fisli Istvan bizottsagi elndk - a napirendi ponthoz tovabbi hozzaszolas, kiegészités nem
lévén - szavazasra bocsatotta az eléterjesziési.

Héviz Varos Onkormanyzat Képviselé-testllete Oktatasi, Kulturdlis és Sport Bizottsaga
egyhanglan — 3 igen szavazattal, ellenszavazat és tartozkodas nélkll — az alabbi hatarozatot
hozta:

2/2016. (i. 24.) OKSB hatarozat

Héviz Varos Onkormanyzat Képviselb-testiilete az Oktatasi, Kulturalis és Sport
Bizottsaga a ,,Teréz Anya Szocialis Integralt Intézmény Bolcséde nyari fedllasanak
engedélyezése 2017. évben” cimii elbterjesztés hatarozati javaslatdt egyhangian
elfogadasra javasolja a Képvisel6-testilet részére.

Felelds: Fisli Istvan elnék
Hataridd: 2017. januar 26.



3. Brunszvik Teréz Napkézi Otthonos Ovoda nyari leallasa 2017. évben (820/164-
2/2017.)

Elbado: Fisli Istvan elndk

Fisli Istvan elndk ismertette az elbterjesztés szerint a Brunszvik Teréz Napkozi Otthonos
Ovoda két telephelyének nyari leallasardl kell dénteni déntést hozni.

Fisli Istvan bizottsagi elndk - a napirendi ponthoz tovabbi hozzaszélds, kiegészités nem
lévén - szavazasra bocsatotta az elbterjesztést.

Héviz Varos Onkormanyzat Képvisel-testillete Oktatasi, Kulturalis és Sport Bizottsaga
egyhanglian — 3 igen szavazatial, ellenszavazat és tartozkodas nélkill — az alabbi hatarozatot

hozia:
3/2016. (i. 24.) OKSB hatarozat

Héviz Véros Onkorményzat Képviselé-testillete az Oktatasi, Kulturalis és Sport
Bizottsaga a ,,Brunszvik Teréz Napkozi Otthonos Ovoda nyéari lealiasa 2017.
évben” cimi elbterjesztést egyhanglian elfogadasra javasolja a Képviseld-testiilet
részére.

Felelds: Fisli Istvan elnok
Hataridé: 2017, januar 26.

4. EFOP-3.5.1-16 Dudlis és kooperativ felsdokiatasi képzések, fels6oktatasi szakképzési
és szakiranyt tovabbképzés fejlesztése cimii palyazat és szandéknyilatkozat a Nyugat-
magyarorszégi Egyetem Savaria Egyetemi Kézponttal (PMK/24-2/2017.)

Elbado: Fisli Istvan eindk

Fisli Istvan bizotisagi elnok ismertette BUk polgarmestere kezdeményezte, hogy az
onkormanyzatok fogadjanak a dudlis képzésben részt vevd tanuldkat. A tanuldk nagyobb
idészakot tolthetnek gyakorlati idével, amivel meg tudjdk kénnyiteni az elhelyezkedésiket.
Héviz Varos Onkorményzat is csatlakozna egyuttmiikédéshez.

Dr. Tiiske Rébert jegyzd kiegészitésként elmondta turisztikailag érdekelt furdévarosok
egyuttmikédese ez a palyazat. Az intézmeény olyan képzést fog tervezni, ami a turisztikai
terlileten hasznosulni tud. A varosban a TDM Egyesiilet fogadna a diakokat. Hasznos lehet,
nyerni lehet vele, ha sikeres lesz a palyazat,

Fisli Istvan bizottsagi elnék - a napirendi ponthoz tovabbi hozzaszolas, kiegészités nem
lévén - szavazasra bocsatotta az el6terjesztést.

Héviz Varos Onkormanyzat Képviselé-testilete Oktatasi, Kulturdlis és Sport Bizottsaga
egyhanguan - 3 igen szavazattal, ellenszavazat és tartézkodas nélkiil — az alabbi hatarozatot
hozia:
4/2016. {I. 24.) OKSB hatarozat
Héviz Véros Onkormanyzat Képvisels-testillete az Oktatasi, Kulturalis és Sport
Bizoitsaga a ,EFOP-3.5.1-16 Duadlis és kooperativ felsGoktatasi képzések,
felsGoktatasi szakképzési és szakiranya tovabbképzés fejlesztése cimii palyazat
és szandéknyilatkozat a Nyugat-magyarorszagi Egyetem Savaria Egyetemi
Kézponttal” ciml elbterjesztés hatdrozati javaslatat egyhanglan elfogadasra
javasolja a Kepviseld-testilet részére.

Felelds: Fisli Istvan elndk
Hataridd: 2017. januar 26.



5. Grof I. Festetics Gyorgy Mivelédési Kozpont, Varosi Kényviar és Muzealis
Gylijtemény részére téritésmentes ingatlan-hasznalat biztositasa (S20/165-1/2017.)

Elbado: Fisli Istvan elndk

Fisli Istvan bizottsagi elndk elmondta korabban kilén megallapodas keretében keriit
bérbeadasra Grof I. Festetics Gyorgy Mivelddési Kézpont, Varosi Kényvtar és Muzedlis
Gyljtemeny részére az ingatlan egy palyazati kitétel okan. A palyazat fenntartasi ideje lejart.
Nincs sziikseg arra, hogy dijazasra keriiljdn az ingatlan kiadasra, hisz az énkormanyzat sajat
intézményérdl van sz0. A kdnyvtar az ingatlan rezsikdltségét véltozatlanul az intézmény
mikodési kdltségvetésébdl fedezi. A volt mobillizlet bérbeadasi joga az énkormanyzathoz
keral,

Dr. Tiske Robert jegyzé kiegészitésként elmondta a varoskdzpont kialakitasahoz
kapcsolodd palyazat egy gazdasagélénkitd, gazdasag fejleszié palydzat volt. A palyazat
benytijtaskor kellett vallaini bizonyos Uzleti bevetelt, ezért a bérleti dij jogot nem kaphatta
ingyenesen az intézmeény, ezzel AFA-t kellett fizetni az allami koltségvetésbe. A fenntartasi idd
megszlnés utdn nem szlkséges tovabbiakban dij ellenében kiadni, igy az AFA fizetési
kételezettseget, ami 7-800 ezer forintos kéltség meg lehet spéroini. Ingyenes hasznalat
jogcimén kapja meg a jovében az ingatiant az intézmény. A volt mobilbolt helye egy Uzleti
helység, ezt a tovabbiakban az énkormanyzat fogja bérbe adni.

Fisli Istvan bizottsagi elndk - a napirendi ponthoz tovabbi hozzaszolas, kiegészités nem
léveén - szavazasra bocsatotta az eibterjesztést.

Héviz Varos Onkormanyzat Képvisel6-testllete Oktatasi, Kulturdlis és Sport Bizottsaga
egyhangtian — 3 igen szavazattal, ellenszavazat és tartdzkodas nélkill - az alabbi hatarozatot
hozta:

5/2016. (I. 24.) OKSB hatarozat

Héviz Varos Onkormanyzat Képviselé-testillete az Oktatasi, Kuiturdlis és Sport
Bizotisaga a ,,Gréf |. Festetics Gyorgy Mliveldési Koézpont, Varosi Kdnyvtar és
Muzealis Gyiijtemény részére téritésmentes ingatlan-hasznalat biztositasa” cim(
eldterjesztés hatérozati javaslatat egyhanglan elfogadasra javasolja a Képvisel6-
testlilet részére.

Felelés: Fisli Istvan elndk
Hataridd: 2017. januar 26.

6. Onkormanyzati tulajdont sportlétesitmények tizemeltetése (SZ0/166-1/2017.)

El6add: Fisli Istvan elnék

Fisli Istvan bizottsagi eindk kifejtette a Sportkdr részere mar korabban is atadasra kerllt sok
sportiétesitmény, ez kibévitenék Héviz (belterllet) 1455/97. hrsz-u ingatlanon talalhaté ,Senior
jatszétér”, Kultéri kondi park” és ,Skate palya" vonatkozasaban is.

Tovabba a sportlétesitmények hasznalatat a jévoben az dnkormanyzat a Gazdasagi Mlszaki
EHaté Szervezettel végezietné el

Dr. Tiiske Rébert jegyzé az eld6zd felvetésre reagalt, a |étesitmény fenntartast jelenleg a
sportkdr végzi. Jelen elbterjesztésben foglaltak szerint vizsgalatot inditananak annak
feltarasara, hogy a valtozé finanszirozasi, TAQ tamogatasok figyelembe vételével a jévében
ki lassa el a fenntartasi feladatokat. Szikséges vizsgalni, hogy az Onkormanyzati
sportlétesitmények és a sportkéri |étesitmények fenntartasi feladatait a GAMESZ milyen
modon és milyen forrasok bevonasaval tudna eliatni. Sok a bizonytalansag, szilkséges az



egyeztetés, A vizsgalat hatarideje 2017. aprilis 30-ig, ezt kovetden varhatdan beterjesziésre
kerll egy dontési javaslat.

Lazar Laszlo bizottsagi tag megkérdezte GAMESZ-nek van erre kapacitdsa?

Dr. Tiiske Roébert jegyz6 valaszaban elmondta ugy tudja, a sportkérnél van erre
foglalkoztatott személyzet, aki elvégzi ezeket a feladatokat. A GAMESZ kapacitésa akkora
amekkora szitkséges a feladatok ellatasahoz. Az intézmények atvilagitas alatt allnak, meg kell
vizsgalni adott intézménynél 1&vé létszam indokolt e, sok vagy kevés. A cél alapvetden a
létszam cstkkenés. Egyenlére nem tudja megmondani mi lesz a megoldas.

Lazar Laszlo bizottsagi tag véleménye szerint a napi feladatok ellatasara kell egy fix ember
a sportkérhoz

Fisli Istvan bizotisagi eindk jelezte megoldas lehetne, ha a GAMESZ-nél lenne statusban a
dolgozd, de feladatellatast a sportkdrnél végezne. Megkérdezte az sem egyértelmd, hogy a
TAO tamogatasbdl mikddietésre is lehet forrasokat forditani.

Dr. Tiiske Rébert jegyzé elmondta a tapaszialatok szerint a TAO palyazat keretében nydjtott
tamogatés felhasznalhaté létesitmeény lzemeltetésre.

Damina Laszl6é bizotisagi tag ismertetle a tamogatas lehivasakor a tervezésre kerilt
éplletfenntartasra, alkalmazottak bérére, jarulékara, gondnoki feladatok ellatasara forras. Ez
a tervezett pénz a szamlan van, finanszirozésara fordithatok.

Dr. Tiiske Robert jegyzd megoldas lehet egy szerzédés keretében a szolgaltatas vasarlasra,
Nagysagrendekre kell majd vizsgalatot lefolytatni.

Damina Laszlé bizottsagi tag reagalasban elmondta az éplletfenntartas soron tervezett
dsszegeket éplletfenntartasra is lehet majd elszamolni. A TAQ tdmogatas soran kaptak forrast
palyafeldjitasra, karbantartasra, épiilet karbantartasra is. Ismertette sok esetben a GAMESZ
nélkil nem tudjak biztositani a palyazat hasznalatat, havazas esetén szilkséges a GAMESZ
segitsége. A jelenlegi eszkdz és személyi allomany nem tud megbirkdzni 5 cm héval sem.
Problema van az éplletek nyitdsaval zarasaval. Este 9 Sraig vannak edzések, a hétvégi nyitva
tartast sem tudjak megoldani a jelenleg harom 8 6réban foglalkozatott személlyel, Hétvégén
van hogy 10 dran keresztll kell felligyelet. Sziikséges a gondnok megjelélése hogy legyen
feleldés személy. Hétvégén 4-5 mérkdzés kerill megrendezése a palyak kiadas miatt ezenkivil
a szOvetség altal megjeldlt napokon is meccs van ahol szilkséges a felelés megjeldlése.
Véleménye szerint 6ssze kell hangolni a feladatokat.

Fisli Istvan bizotisagi elnok - a napirendi ponthoz tovabbi hozzaszoélas, kiegészités nem
ievén - szavazasra bocséatotta az eldterjesztést.

Héviz Varos Onkormanyzat Képviselé-testilete Oktatasi, Kulturdlis és Sport Bizottsaga
egyhanguan - 3 igen szavazaital, ellenszavazat és tartdzkodas nélkll — az alabbi hatarozatot
hozta:

6/2016. {1. 24.) OKSB hatarozat

Héviz Varos Onkormanyzat Képviseld-testilete az Oktatasi, Kulturalis és Sport
Bizottsaga a ,,Onkormanyzati tulajdonii sportlétesitmények iizemeltetése” cimii
eldterjesztés hatarozati javaslatat egyhangian elfogadasra javasolja a Képviseld-
testilet részére.

Felelds: Fisli Istvan elnsk
Hatdridé: 2017. januar 26.



Fisli Istvan bizottsagi elndk tovabbi napirendi pont nem Iévén, egyéb hozzaszdlas hidnyaban
a rendes nyilvanos Glést 13.26 drakor berekesztette.

A jegyzékényv lezarva. Haviz Varos Onkormanyzat
E«aepwses u‘zeam%e‘tenek
Oktatdel Lf%u:a! is &2
Snorh azo&maga { ﬂrf W‘/
Fisli Istvan

a Oktatasi, Kulturdlis és Sport Bizottsag elndke

e (D8
A jegyz6konyv hitelesitsje: ‘ i C‘;V e/
Lazar Laszld
a Oktatasi, Kulturalis és Sport Bizottsag tagja



Jelenléti iv

Héviz Varos Onkermanyzat Képviselé-testilletének
Oktatasi, Kulturalis és Sport Bizotisaga
2017. januar 26-ai rendes nyilvanos llésére

Oktatasi, Kulturdlis és Sport Bizotisag: .

Fisli istvan bizottsagi einék 4 aﬁ—w"’ ‘
Lazar Laszl6 bizottsagi tag il ¥ C/{Ct@\[‘/
Damina Laszlé bizottsagi tag e

Meghivottak:
Papp Gabor polgarmester

Kepli Jozsef Janos alpolgarmester

Dr. Lukacs Ferenc alpolgarmester

Dr. Tuske Robert jegyzd

Ory Rozélia osztalyvezetd

Szintén Laszlo osztalyvezetd

Fabianné Hoffmann Marta mb. osztalyvezetd

Olt Istvan osztalyvezetd

Karsadi Gyorgy varosi féépitész

Nagy Sandorné 6vodavezetd P

Varga Andras TASZIl intézményvezetd

BN




HEVI{Z

Héviz Véros Onkorméanyzat Képvisels-testilete
OKTATASI, KULTURALIS ES SPORT BIZOTTSAGA
ELNOKETOL

Szam: SZ0/179-1/2017.
MEGHIVO
az Oktatasi, Kulturalis és Sport Bizottsag
rendes nyilvanos Ulését
2017. januar 24-én (kedden) 13:00 6rara
a Polgarmesteri Hivatal 1. emeleti targyaldéba (8380 Héviz, Kossuth L. u. 1.) sszehivom.

Napirendek:
1. Hévizi Polgérmesteri Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzata
Elbadé: Fisli Istvan elnék

2. A Teréz Anya Szocidlis Integrélt Intézmény Bolcséde nyari lealidsénak
engedélyezése 2017. évben

Eldadd: Fisli Istvan elndk
Meghivott:  Varga Andras intézményvezetd

3. A Brunszvik Teréz Napkézi Otthonos Ovoda nyari leallasa 2017. évben

Elbadé: Fisli istvan elndk
Meghivott:  Nagy Sandorné intézményvezeid

4. EFOP-3.5.1-16 Dualis és kooperativ felsboktatasi képzések, fels6oktatasi
szakképzési és szakiranyl tovabbképzés fejlesztése cim( palyazat és
szandeknyilatkozat a Nyugat-magyarorszagi Egyetem Savaria Egyetemi Kézponital
Eléadé: Fisli Istvan elnék

5. Gréf I Festetics Gydrgy Mdvelbdési Kozpont, Varosi Kdnyvtar és Muzedlis
Gylijtemény részére téritésmentes ingatlan-hasznalat biztositasa

Eléadd: Fisli Istvan elndk
6. Onkormanyzati tulajdon( sportiétesitmények izemelietése
Eibadd: Fisli Istvan elndk

Megijelenésére feltétlenlll szamitok, esetleges akadalyoztatasa esetén kérem visszajelzését
a 83/500-822-es telefonszamon vagy a szervezes@hevizph.hu email cimen!

Heéviz, 2017. januar 21.

Fisli Istvan sk,
Oktatasi, Kulturélis és Sport Bizottsag
AN AL elndke

Kigdmany hitelédt: Héviz Vares Onlkormanyzat
Héviz, 2017. januar 21. Képviseid-tesitietenek

e Sh Oktaiasi, §{uiim'a3§ss &g
Lajko E’I'Z.SG et .. Sport Bizotisaga
bizottsagi koordinator 1
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iktatészam: SZ0/534-1/2016.

Napirend sorszama:

ELOTERJESZTES

Héviz Varos Onkormanyzat Képvisels-testiilete
2017. januar 26-al rendes nyilvanos llésére

Targy: Hévizi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzata

Az el6terjeszi6:  Papp Gabor polgarmester

Készitette: dr. Tuske Rébert jegyz6

Megtargyalta: Oktatasi, Kulturalis és Sport Bizotisag
Pénzigyi, Turisztikai és Varosfejlesztési Bizotisag
Jogi- Ugyrendi, Szocidlis Bizottsag

——
s
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1.

TARGY £S TENYALLAS ISMERTETESE

Tisztelt Kepviseld-testiilet!

A Hévizi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és MUkodési Szabalyzatanak (a tovabbiakban:
SZMSZ) felllvizsgalatara, Uj SZMSZ elfogadasra fogalmazunk meg javasiatot.

Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szolo 2011, évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban:
Motv.) 67. § (1) bekezdésének d) pontia alapjan a polgarmester, a jegyz6 javaslatéra
eldterjesziést nyldjt be a képviseld-testiiletnek a hivatal belsé szervezeti tagozddasanak,
létszamanak, munkarendjének, valamint Ggyfélfogadasi rendjének meghatarozasara.

A Hivatal SZMSZ-e a 323/2012. (XIl. 20.) Ki. hatarozattal kerlit meghatarozasra. Ekkor
alapvetben a jarasi hivatalokhoz keriilé allamigazgatasi feladatellatasok és a Métv hatéalyba
lépése miatt torient teljes felllvizsgalat és 0j SZMSZ kibocsatas. ldékézben, aprdbb
médositasok tériéntek, melyek folyamatosan atvezetésre keriiltek.

2016-ban a hivatalban a kollégak kilépése, vagy nyugdijba vonuldsa miait a kévetkezd 8
allashely Gresedett meg:
- aljegyzb
beruhazasi Ggyintezé
- gondnok
- jogasz
- kontirozé kényvelé
- kozterllet-feligyeld
- kilkapesolati Ggyintézé
- varoslzemeltetési ligyintézo.

Az Aallami tédmogatasok rendszerének Héviz Varos Onkormanyzatat jelentés allami
tamogatasok, forrasok elvonasaval sijtd valtozasa, az énkormanyzat intézmenyrendszere
vonatkozasbhan a létszampolitika és feladatok ellatasanak felllvizsgalatat fogja igényelni. A
kollégak kilépése olyan helyzet teremtett, amelyet hivatkozassal a szlkulé forrasokra, fel kell
haszndlni annak érdekében, hogy létszamcesdkkentést hajtsunk végre. Ez nagymértékben
igényli a feladatok és raforditasok, a munkaerd szlkséglet felllvizsgalatat. A feladatok
valtoztatasa és a meglévé személyi alloményban feltarhaté eréforrasok alapjan javasoljuk az
SZMSZ moédositasat.

Alapvetéen vizsgaltuk at az SZMSZ-t, melyben a munkakéri valtozasok atvezetése melleft
tobb apré pontositas valt szilkségessé. Ezért célszerlségi okbdl teljesen U szbvegezési
SZMSZ kerill beterjesztésre, amely alapvetfen a 2013, januar 1-t8l hatalyos szabalyozast
kéveti,

A 2016. évben meglresedett allashelyek feladatait aftekintettik, azok alapvetden az
osztalyon belil kisebb mértékben, osztélyok kdzétt kertilnek megosztasra. Ezek a munkakori
atszervezések indokoljadk az egyes munkakdri megnevezések mddositasat, melyre az
SZMSZ javaslatot fogalmaz meg. Az SZMSZ elfogadaséat kévetden annak hatalyba lépéséig
keriilnek a munkakéri leirasok tételesen fellllvizsgalatra és maédositasra.

A hivatal m{ikddése szempontjabdl a feladatellatas a modositas miatt a jovdben 4 osztalyra
tagolédik. Az osztalyok feladatainak lehataroléasa alapvetéen rendben van, abban lenyegi
valtozasok nem fognak tériénni, a Szervezési és Jogi Osztély dolgozéi a Polgarmesteri
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Kabinethez kerlnek. A hataskéri és jogszabalyi valtozasoknak megfeleléen kisebb hataskori
pontositasok végrehajtasra kertilnek.

Az aliegyz6 2016. december 31-ével, indokolds nélkill kezdeményezte kozszolgalati
jogviszonyanak koézds megegyezéssel torténé megszintetését. Az Motv. 82. § (1)
bekezdése az aljegyzéi allashely kotelezd betdltését tizezer lakos feletti teleplilés esetén irja
eld. Mivel Heéviz lakossagszama alapjan nem kételezé aljegyzéi allashely létesitése, az
SZMSZ médositasa nem hoz létre aliegyzdi allashelyet.

Mivel az aljegyzd vezette a hivatal Szervezési és Jogi Osztaly elnevezésii belsd szervezeti
egysegeét, ahol az allashelyek szama igy 3 fore csokkent, nem javaslom az osztaly tovabbi
fenntartasat, ezért a Szervezési és Jogi Osztdly az SZMSZ-ben megfogalmazott javaslat
szerint Osszevonasra Kkerll a Polgarmesteri Kabinettel. A Szervezési és Jogi Osztalyon
dolgozd 3 6 eddig és ezt kévetden is olyan munkakoértket lat el (testuleti Ggyintézés,
személyzeti (gyintézés, jogaszi feladatok), amelyek iranyitasat azok sajatossdga miatt a
Polgarmesteri Kabinethez rendelésiik mellett a jegyz6 fogja ellatni. A jegyzé helyettesitési
rendje a kovetkezd lesz: elsdszamu helyettese a Polgarmesteri Kabinet vezetbje, masodik
szamu helyettese pedig a Kézgazdasagi Osztaly vezetdje lesz.

A legfontosabb valtozas, hogy a hivatal allashelyeinek szama 2016. december 31-ig 48.,
{ebbbl 41 kéztisztviseld, 6 munkavallald). 2017. januar 1-t6l betéltetlen a mar hivatkozott 8
aliashely. 2017. marcius 1-t6l az allashelyek szama 38-ra (kéztisztviseld 36, munkavallald 2
f6) csdkken. Ez mintegy 20 %-os létszamcsOkkenés (és mintegy 11 % csdkkenés
kéztisztviseldi dllashelyekben).

A hivatal belsé szervezeli egységei a kdvetkezdk:
- Polgarmesteri Kabinet
- Hatésagi Osztaly
- Kézgazdasagi Osztaly
- Varosfejlesztési Osztaly.

Az oszidlyok SZMSZ mellékletében felsorolt feladatkére a sziikséges mértékben
felllvizsgalatra kerlilt. Alapvetden eltekintve a Polgarmesteri Kabinet és a Szervezési és Jogi
Osztaly Osszevonasatél az osztalyok kézotti feladat Kiosztasokban jelentds valtozasok
nincsenek.

A hivatalban az iratkezelési tevékenység két iktatéra és kilén iktatasi pontra valasztva
muikodik, ennek egységesen a Hatésagi Osztalyhoz rendelése fog megtdriénni. Az
iratkezelési tevékenységet végz6 2 {6 kozll, aki a Varosfejlesztési Osztaly keretében laita el
ezt a feladatot, mint helyettesité iratkezelé fog tovabb dolgozni, de alapvetd feladata a
Varosfejlesztési Osztaly keretében az Ggyfélfogaddssal jard Ugyintézések, kisebb igazgatasi
Uigyek és az osztaly adminisztraciés feladatainak ellatasa lesz. Az iratkezelési tevékenység,
az iktatasi cselekmények szama (46 523 iktatas/2016. év) ami mintegy napi 176 iktatasi
cselekményt jelent nem szamolva egyéb (igyiratkezelési feladatokat miatt tovabbra is 2
foglalkoztatasat igényli, ezért a masodik allas koztisztviseldi allashelyként térténd betdliésére
javasiom.

A projekt- és pélyazati tgyintézést 2016-ban 2 munkakorrel végeztik. Az egyik dolgozo
tartds tavollét (gyermekszilletés) miatt a munkavégzésbél kiesett, igy az onkormanyzat
megbizasi szerzédéssel vesz igénybe a feladat elldtdsahoz szakerid segitséget. A
Polgarmesteri Kabinet személyi dllomanyabdl 1 f6 jogasz munkakoérének jelentds részében a
projekt- és palyazati tevékenységhez kétédé jogi feladatokat fog ellatni.
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A beruhazasi feladatok vonatkozasaban a Varosfejlesztési Osztaly Ggyintézéi kdzétt a mar
meghatarozott beruhazasi feladatok felosztasra kertltek.

A Kozgazdasagi Osztalyon dolgozd jogasz is a Polgarmesteri Kabinethez Kkerdl
atszervezésre, jogi feladatok ellatasara, tovébba egyes olyan Ugyek tovabbi vitelére,
amelyek a Kozgazdasagi Osztalyon latott el (céglgyek, alapité okiratok). Emiatt a
Kézgazdasagi Osztalyon betdlteni kivanunk egy alapvetéen adminisztraciés allashelyet.

A Kézgazdasagi Osztély munkatarsai és az addigazgatasban dolgozék 2017. januar 1-jével
megkezdték a kotelezben bevezetett 6nkormanyzati ASP gazdalkodas és add moduljanak
alkalmazasat. Emiatt a kollégak folyamatosan képzéseken vesznek részt, és jellemzd modon
szilkséges feladatok elvégzése munkaiddn tili munkavégzést is igenyelni fog.

Cél a hivatal allashelyeinek csotkkentése, olyan mddon, hogy a feladatok ellatasanak
szinvonala ne cstkkenjen. Az el6ttlink allé eurdpai unids palyazati forrasok felhasznalasaval
tervezett beruhazasok pontos idépontja a palyazatok elhizédéd birdlata miatt nem lathatd
pontosan, azt sem lehet tudni mennyire egyiddben lesznek esedékesek ezek a feladatok,
ezért e végrehajtasi feladatnak a pontos munkaerd sziikséglete még nem becsiilhetd.
Egyelére a meglévd beruhdzasi Ugyintézoi létszammal indulunk neki e feladat
megvalositasanak. A kilsé eréforrasok, megbizasi vallalkozési szerzbédéssel torténd
bevonas lehetséges megoldas. A projekiek egy része forrast is biztosit e feladatra.

2017, januar 1-t6l a kdznevelési intézmények az Uzemeltetésiikhdéz szlkséges szemelyi
dllomannyal a tankerllethez tartoznak. Az ebbdl adédo |étszamcsokkentés a GAMESZ-t
érinti. A hivatal gondnoksagi feladatait 1 gondnok és harom takaritd latta el. Annak
érdekében, hogy a GAMESZ a feladatait haiékonyabban és a varosen bellli emberi
eréforrasok optimélis bevonasaval lassa el, kezdeményezzik, hogy a hivatal munka
térvénykdnyves foglakoztatasban Iévé gondoksagi személyi allomanyat (allashelyeket: a
gondnok és a 3 takaritd), tehat 4 allashely az ott foglalkoztatottakkal egylit a GAMESZ-hoz
kerilljon atszervezésre, 2017. marcius 1-jével. 2016. december 23-a 6ta a hivatal
vonatkozasban mar a GAMESZ biztositja a gondnoksagi feladatok ellatasat. A gondnoki
munkakér azon feladatai, amelyeket nem volt célszerli a GAMESZ-hez telepiteni a hivatalon
beli] kerilliek szétosztasra. A hivatal részére a gondnoksagi feladatokat ezt kdvetben a
GAMESZ latja el.

Kulsé vallalkozé biztositja a portaszolgélati feladatokat, ezt a szerzédést, annak kedvezd
feltételei miatt tovabbra is fenntartjuk.

A hivatal SZMSZ szerinti atszervezése a hivatal 2017. évi kéltségvetésének tervezesekor
attervezésre Kkerlll. Ez t6bblet forrast nem igényel. A fenti atszervezés a hivatal dologi
kiadasait érdemben nem érinti.

Az idegenforgalmi szezonra 2017. majus 1-t81 2017. okidber 31-ig ismételten 2 f0
idegenforgalmi adéellendrt kivanunk foglalkoztatni. Emellett adoellendrzést az addigazgatasi
ligyintézék is végeznek méas addnemekben is. A szezonra a 2016. évi gyakorlanak
megfelelden addellenér keriiljon foglalkozatasra szezonalisan, csak helyszini ellenérzések
végzésére.

A létszamcsdkkentés érinti a koztertlet-feligyelbket is. Jelenleg az aktudlis feladatok két
fovel és aktiv egyuitmikodésben a renddrséggel (kozbs jarérszolgalat) ellathatok. A
kéztertlet-felugyeleti létszam feltoltéséhez azt kell mérlegelni, hogy 3 éven belll 2 kikepzett
és felszerelt kozterulet-feligyeld Iépett ki. Ennek a problémaja csak az, hogy egy kozterllet-
feligyeld kiképzése és felszerelése kézel 600 e Ft. Ebbél kévetkezik a 2017. évi szezonra,
hogy 4t kell gondolni a kézterllet-feligyelet Iétszamat. Ha marad a két f6, a rendérséggel
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kozos jarbrszolgalat fenntartasaval el lehet latni a feladatokat. Cél a kdzterllet-fellgyeldk
minel erésebb kézterlleti jeleniéte, a belsé adminisztracié csokkentése.

Bizonyos (gyviteli feladatokra van lehetdségik kézfoglatkoztatott bevonaséra, mely ilyen
modon nem a hivatal létszamkeretét noveli. A kézfoglalkoztatottak bérét az Allam fizeti.
Jelenleg az iratkezelési teriileten alkalmazunk kézfoglalkoztatottat.

Az egyes hivatali szakteriletek megfeleld szint(l viteléhez a szilkséges végzettségek a
letszamok csdkkenése mellett is biztositottak.

Az SZMSZ megtarija cimek szerinti felosztasat.
Az SZMSZ csatolt 1. melieklete mutatja a hivatali munkakérok jegyzékeét.
Kerem a Tisztelt Képviseld-testiletet az SZMSZ elfogadasara.

A déntés egyszer sz6tébbséget igényel.
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2.

HATAROZATI JAVASLAT

1. Héviz Varos Onkormanyzat Képviseld-testillete a Hévizi Polgarmesteri Hivatal
Szervezeti és Mlkodési Szabalyzatat 2017, marcius 1-jei hatallyal jdvahagyija.

2. A Képviselt-testllet az SZMSZ maodositasaval jovahagyja, hogy 2017. majus
1-t61 2017. oktober 31-ig a hivatal |étszama 38 f6rél 40 fore kerlljon emelésre
két adoellendr kdztisztviseldi ailas [étrehozasaval.

3. A Képviselé-testulet elrendeli, hogy a hivataltol 4 munkavallaloi allashely
(gondnoki altashely és 3 takaritdi alldshely) 2017. marcius 1-jei hatallyal
atszervezésre kerllljion a Gazdasagi, Miszaki Ellatdé Szervezethez. Heéviz
Varos Onkormanyzat 2017. évi koliségvetésérdl szoldé oOnkormanyzati
rendeletet ennek megfeleléen kell kidolgozni.

4, A Képviselt-testilet felkéri a jegyz6t a szikséges intézkedések megtetelére.

Felelés: dr. Tlske Rébert jegyzé
Hataridd: 2017. marcius 1.
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Hévizi Polgarmesteri Hivatal
Szervezeti és Mikédési Szabalyzata

Héviz Véaros Onkormanyzatanak Képviseld-testillete a Magyarorszag Helyi Onkormanyzatairél
szold 2011, évi CLXAXXIX. térvény (a tovabbiakban: Métv.) 41. § (2) bekezdése, a 84. § (1)
bekezdése, tovabba az allamhaziartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.)
10. § (5) bekezdése, valamint az Aht. végrehaijtasard| szolo 368/2011. (Xil. 31.) Korm. rendelet
13. §-aban meghatérozotiak figyelembe vételével a Hévizi Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban:
hivatal) Szervezeti és Mikddési Szabdlyzatat (a tovabbiakban: SZMSZ) az aldbbiak szerint
hagyja jéva:

1. A hivatal megnevezése, cimadatai

(1) A hivatal megnevezése: Hévizi Polgarmesteri Hivatal

(2) A hivatal nemzetkdzi kapcesolataiban az alabbi megnevezéseket hasznélja:

- angolul: The Mayor's Office of Héviz

- néemetil: Burgermeisteramt von Héviz

(3) A hivatal réviditett megnevezése: Polgarmesteri Hivatal

(4) Az alapité neve: Héviz Varos Onkormanyzat Képvisels-testilete

(5) Az alapité okirat iktatbszama: 2773/2000

(B) Az alapité okiratot jévahagyd képviseld-testileti hatarozat szama: 172/2000. (XII. 12.)
(7) Az alapité okirat kelte: 2000. december 12.

(8) A hatalyos, egységes szerkezetbe foglalt alapitd okiratanak kelte: 2017. januar 26.
(9) A hivatal illetékességi terlilete: Héviz Varos kdzigazgatasi terlilete

(10) A hivatal székhelye: 8380 Héviz, Kossuth Lajos utca 1.

(11) A hivatalnak telephelye nincs.

2. A hivatal jogéllasa, iranyitasa

(1) A hivatal Héviz Varos Onkormanyzat Képvisel§-testlletének a szerve, az dnkormanyzat
miikédésével, valamint a polgarmester, tovabba a jegyzd feladat- és hataskdrebe tartozé tgyek
déntésre valé eldkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara, tovabba ellatia
a Héviz Térsége Onkormanyzati Terlletfejlesziési Tarsulds, tekintetében a munkaszervezeti
feladatokat.

(2) A hivatal Héviz Varos Onkorméanyzata Képvisel-testiilete aital alapitott, onalldan miikddd
és gazdalkodo koltségvetési szerv, 6ndlld jogi személy. Eldiranyzatok feletti jogkére: teljes
jogkérrel rendelkezd.

(3) Héviz Varos Onkormanyzatanak Polgarmestere a képviselé-testilet dontései szerint &s sajat
dnkormanyzati jogkérében iranyitja a hivatalt.

(4) A polgarmester munkajat az alpolgarmesterek segitik, feladatukat a polgarmester altal
meghatérozottak szerint latjak el.

(5) A hivatalt a jegyzd vezeti.

(6) A jegyzdi és hivatali feladat- és hataskéroket a jegyz6 gyakorolja. A jegyz4, a hivatali és
jegyzéi feladatokat a hivatal egyes belsé szervezeti egységeinek bevonasaval latja el. A jegyz6
déntésével (kiadmanyozassal megbizas) a feladat- és hatéskorok gyakorlasaval a beisO
szervezeli egységek vezetdjét, Ugyintézéjét megbizhatja. A féepitész a feladatait a szerzédése
szerint 6nalidan latja el. A helyettesités rendjét és a felelésségi szabalyokat a munkakdri leirasok

régzitik.



(7) A jegyz6t a polgarmesteri kabinetvezetd helyettesiti, egyben ellatia a jegyzd altal
meghatarozott feladatokat. A polgarmesteri kabinetvezetd tartds tavolléte esetén a jegyzét -
egyeb belsd szabalyzatban, valamint a jegyzé altal meghatarozoit feladatok tekintetében - a
Kbzgazdasagi osztalyvezetd helyettesiti [Mstv. 82. § (3) bek.].

3. A hivatal alaptevékenysége

(1) A hivatal az alapité okiratban, valamint jelen szervezeti és miikddési szabdlyzatban
meghatarozott, tarsadalmi kozés sziikségletek kielégitését szolgdld, jogszabalyokon alapuld
allami feladatokat alaptevékenységként, nem haszonszerzés céljabol, feladatvégzési és ellatasi
kételezettséggel végzi, az alapitd altalanos felligyelete mellett.

(2) A koitségvetesi szerv kozfeladata, szakmai alaptevékenysége kormanyzati funkcié szerinti
megjeltlése.

Megnevezés Kormanyzati funkcid
Onkorményzatok és Onkormanyzati 011130
hivatalok jogalkoto és altalanos igazgatasi
tevékenysége
Ado-, vam- és jovedéki igazgatas 011220
Més szerv részére végzett pénzigyi- 013360

gazdalkodasi, Uzemeltetési, egyéb
szolgaltatasok
Orszaggydlési, dnkorményzati és eurdpai 016010
parlamenti képviselévalasztasokhoz
kapcsolédo tevékenységek

Orszagos és helyi népszavazassal 016020
kapcsolatos tevékenységek

Allampolgdrsagi tigyek 016030

Terlletfejlesztési és terliletrendezési terileti 041140
feladatok

Kozteriilet rendjének fenntartasa 031030

(3) A hivatal, véllalkozasi tevékenységet nem végez.
(4) A feladatok ellatasanak forrasat Héviz Varos Onkaormanyzat Képviselé-testiletének targyévi
kéliségvetési rendelete tartalmazza.

4, A hivatal jelz6szamai

(1) A hivatal az alabbi jelzészamokat hasznélja:

a) Fejezetszam: 20

b) Agazat azonositészam: 841105

¢} Szamlaszam: 11749039-15734374

Hevizi Polgarmesteri Hivatal Pénzforgalmi bankszamla

d) Térzsszam: 432 425

e) Adbészam: 15432429-2-20

f) Statisztikai szamjel: 15432429-8411-325-20

(2) A hivatal az altala ellatoft, illetve szerzédésben meghatérozott feladatainak szémlazasahoz
a Szolgaltatasok Jegyzéke (SZJ) szamait hasznalja.



A HIVATAL SZERVEZETE ES MUKODESENEK RENDSZERE
5. A hivatal szervezeti tagozddasa

(1) A hivatal bels6 szervezeti egységei az osztalyok.
(2) Az osztélyok felsorolasa és elnevezése:

a) Polgarmesteri Kabinet;

b) Hatésagi Osztaly;

c) Kézgazdaségi Osztaly, (mint gazdasagi szervezet),
d) Vérosfejlesztési Osztaly.

6. A hivatal osztalyainak engedélyezett létszama és feladatai

(1} A hivatal osztalyainak engedélyezett |étszama:

Wegnevezés: kdztisztvisel6| munha- dsszesen
(f8) véallalo (76)
(f6)
jegyzb 1 - 1
Hatdsagi Osztaly 11 - 11

(A létszamot hatdrozott idére nveld kiztisztvisel6i allas:
2 16 addellenér 2017. majus 1- 2017. oktéber 31-ig)

Kbzgazdasagi Oszidly 6 - 6
Polgarmesteri Kabinet 10 2 12
Varosfejlesziési Osztaly 8 - 8
Osszesen: 36 2 38

(2) A jegyzt a hivatal személyi allomanyabdl kézvetien vezetése ald vonhat munkakoroket.
Ebben az esetben a jegyzéi vezetés ala vont munkakérdket végzé dolgozdk esetében a jegyzé
gyakorolja az osztalyvezetdre atruhazott jegyz6i jogkdréket. A jegyzé kbzvetlen vezetése ala vont
munkakorok jegyzékét az SZMSZ fiiggelékeként kell kezelni.

(3) A hivatal szervezeti abrajat az SZMSZ 1. melléklete allapitja meg.

(4) A hivatal osztédlyainak feladatait a jegyz6 az SZMSZ fliggelékében allapitia meg.

7. A Hivatal feladat-ellatasi egységei, ligyintéz6i, munkavallaloi

(1) Az osztaly: a hivatal feladat-elidtasi belsd szervezeti egységei. Az osztélyt az SZMSZ hozza
létre. Az osztaly vezetdjét a jegyzd - a polgarmester egyetériésével — bizza meg.

(2) Az uUgyintézdk (referensek). az osztaly keretében: Ugyintézési, szervezesi, penzigyi-
gazdalkodasi, adminiszirativ munkakoroket ellatd koztisztviselék. Az Ugyintézbvel azonos
jogallast a kozterulet-felligyels, anyakonyvvezetd. Referens olyan munkakdr Ggyintézdje, akinek
a feladat-ellatasa mialt 6nalld kapesolattartasi jogkére van hivatalon kiviilre.

(3) A Munkacsoportot a jegyzé szilkség szerint adott feladat elékészitésére, végrehajtasara
hozza léfre.

(4) A Munkavallaldk a hivatal mikddésének nem koztisztviseldi besorolashoz kététt feladatait
latjak el.

(5) Az osztalyok jogi személyiséggel nem rendeltkeznek.



8. Munkakorok, ligyfélfogadas, munkaidd

(1) A hivatali szervezet alapegységei a munkakdrok.

(2) A munkakorok ellatasara vonatkozé elbirdsokat a munkakéri lefrasok tartalmazzak, melyek
elkésziteseert és naprakészségéért az osztalyvezetik feleldsek. A munkakdri leirasokat a jegyzd
hagyja jova. Az osztalyvezeték munkakéri leirasanak elkészitéséeért és naprakészségéért a jegyzé
felelds. A munkakéri leiras tudomésul vételét a munkakért betolté dolgozé alairasaval igazolja.

(3) Az aktualis feladatrendszer és a munkakéri leirasok osztalyonkénti tartalmi &sszhangjanak
biztositasardl az osztalyvezetd, hivatali szinten a jegyzé gondoskodik.

(4) A hivatal Ogyfélfogadasi rendjét, tovabba a hivatali munkaidét az SZMSZ 2. melféklete
tartalmazza.

9. A képviselet rendje

(1} A hivatal képviseletét a jegyzé latja el.

(2) A jegyzé altali felhatalmazéssal a képviseleti jogot a feladatok ellatéasa soran a dontési,
vegrehajtasi felelésseég kdrében a kiadmanyozasi jogkdr gyakorldja latja el a tevékenysége
gyakorlasaval kapcsolatos feladatokban,

(3) A hivatal jogi képviseletét a jegyz6 vagy az altala megbizott személy latja el. Az
dnkormanyzatot, illetve szerveit érintd perben meghatalmazottként eljarhat a képviselé-testilet
tagja, a jegyz8, a hivatal tgyintézdje, illetve megbizott Ugyvéd. A jogtanacsos kilon
meghatalmazassal, a jogviszonya alapjan képviseli az dnkormanyzatot és a hivatalt.

10. Hivatali munkafolyamatok szabalyozasa

(1} A hivatali munkafolyamatok szabalyozésa, a jegyz6 jogkore.
(2) A munkafolyamatok szabalyozdasanak szilkségességét jogszabaly vagy a jegyzd irja eld.

11. Az dnkormanyzati testiiletek feladat- és hataskorébe tartozo ligyek elékészitésével
dsszefiggd hivatali feladatok

(1) A jegyzd a polgarmester jovahagyasaval, belsd szabalyzatban hatarozza meg azokat a
hivatali feladatokat, amelyek az onkormanyzat munkajanak szervezéséhez, az dnkormanyzati
testlletek dontéseinek megfeleld el6készitéséhez, végrehajtasdhoz sziiksegesek.

(2) A hivatal osztalyai a jegyz6 altal meghatarozotiak szerint igény szerint kételes adatokat
szolgdltatni, jelentést, tajékoztatdt, elbterjesztést stb. késziteni a képviselb-testiletnek, a
polgarmesternek, alpolgarmesternek, a képviselé-testillet bizotisagainak, a tarsulasi tanacsnak,
a tarsulas elndikenek.

(3) A hivatal feladatait a jegyzé a jogszabdlyok alapjan, tovabba a Képviseld-testilet, a
polgarmester utasitasa szerint hatarozza meg.

(4) A feladatok ellatasa soran az osztalyok dolgozdi kételesek egymassal egylttmiikadni.

(5) A Képviselb-testllet, a bizottsagok, a polgarmester, az alpolgarmester és a Tarsulasi
Tanécs, a tarsulas elndkének mikddésével kapcsolatos feladatok elldtasa soran az osztélyok
elékészitik:

a) a vonatkozé dnkormanyzati rendelet-tervezeteket;

b) az el6terjesztéseket, dontési javaslatokat;

c) a lejart hataridejli hatarozatok végrehajtdsardl és az onkormanyzati rendeletek
hatalyosulasarol sz6lo javasiatokat;

d) elidtiak a Képviselt-testillet, a bizottsagok, a Tarsulasi Tanacs Uléseinek elbkészitésével
kapcsolatos feladatokat;

e) elkészitik az tlések jegyz&konyvet,



f) kézremiikbdnek a Képvisel6-testilet, a bizottsagok, a polgérmester, a Tarsuldsi Tanécs
donteseinek a végrehajtasaban;

g) elvegzik a szllkséges egyezietési és szervezeti, adminisztracios feladatokat.

h) segitséget nyljtanak a bizotisagi elndknek a bizottsagi Ulés 6sszehivasahoz, més
bizottsagokkal valé egyeztetésekhez; tajékoztatjdk a bizottsagi elnskét a bizotisag feladat- és
hataskdret érinté Ggyekrél;

) az osztalyvezets és az altala kijeldlt kéztisztvisel® részt vesz a bizotisag llésén gondoskodik
a jegyzOkonyv és a bizotisagi dontések, javaslatok, felvetések kijeldlt belsé szervezeti egység
részere torténd tovabbitdsardl, a vezetdi utasitds szerint kézremilkédik a dontések
végrehajtasaban;

J) segitséget nydjt a bizottsagi elntkoknek a Képviseld-testilet elétt beszamold elkészitéséhez,
az elndki feladatok ellatashoz;

k) gondoskodik a testileti szervek és a bizottsag elndkeinek Ugyviteli feladatainak ellatasarol.

(6} A hivatal a képvisel6k (képviseld-testiilet bizottsagainak tagja) feladatainak ellatasahoz:

a) megadja a képvisel6i munkahoz a kért téjékoztatast, tovabba Ggyviteli segitséget, igényelt
anyagokat, jogi segitséget;

b) segitséget nytjt a képviselsi feladatok ellatasahoz;

¢) helyi kézligyben a képviselt dltal kezdeményezett intézkedésre valaszt ad.

(7y A hivatal a polgarmester onkormanyzati, allamigazgatasi feladat- és hataskeéreivel
kapcsolatban eldkésziti:

a) a polgarmester énkormanyzati, allamigazgatasi, allampolgarsagi feladat- és hataskérébe
fartozé tgyeket;

b) a polgarmesteri intézkedések, levelezések tervezetét;

c) a polgarmester munkaltatoi s egyéb munkaltatéi jogksrébe tartozd Ugyeket;

d) a honvédelmi, polgari védelmi Ggyeket;

e) az énkormanyzati intézmeények iranyftasanak, elienérzésének intézkedéseit;

f) a polgédrmester altal meghatarozottak szerint koézremiksdik a polgarmester
ugyfelfogadasaban, a polgarmester tovabbi feladatainak szervezésében, ellatasaban;

g) a polgarmester altal meghatarozottak szerint kézrem(ikédik az alpolgarmesterek feladatainak
ellataséban, Ugyfélfogadasaban, az alpolgarmesterek tovabbi feladatainak szervezésében,
ellatadsaban.

(8) A hivatal a jegyzd Métv. 81. § (3) bekezdésében foglalt feladatainak ellatasahoz:

a} dontésre eldkészitl a jogszabaly altal a jegyzé hataskérébe utalt dllamigazgatasi Ugyeket;

b) el6kesziti a jegyzd munkaltatoi jogkér gyakorlasat a polgarmesteri hivatal kdztisztviseldi és
munkavalialéi tekintetében;

c) a hivatal gondoskodik az dénkormanyzat mikddésével kapcsolatos feladatok ellatésard!;

d) a Kkijeldlt kéztisziviseld tanacskozasi jogoal vesz részt a képviselé-testilet, a képviseld-
testllet bizottsaganak Ulésén;

e) a hivatal eidkésziti a jegyzé részére a jelzésének megtételét, ha a képvisel-testilet, a
képvisel-testiilet szerve és a polgarmester, dontése, mikdédese jogszabalyseérto;

f) elkésziti beszamoldjat a jegyzé évenkénti beszamoldjahoz a képviselb-testlletnek a hivatal
tevékenysegérél;

g) a hivatal dontésre eldkésziti a polgarmester hataskorébe tartozé dllamigazgatési tgyeket;

h) a hivatal dontésre eibkésziti azokat a hatdsagi Ggyeket, amelyeket a polgarmester adott at
dontésre a jegyzének;

i) a hivatal déntésre elékésziti a jegyzd hataskdérébe utalt dnkormanyzati és énkorményzati
hatésagi Ogyeket;

i) a hivatal régziti a talalt dolgok nyilvantartasaba a talélt idegen dologgal kapcsolatos a kdrdzési
nyilvantartasi rendszerré! és a személyek, dolgok felkutatasardl és azonositasardl szol6 térveny
szerinti adatokat, valamint a talalt idegen dolog tulajdonosnak térténd atadast kovetben torli

azokat;



k) vegzi a jegyzének, mint jegyzéi feladat- és hataskort gyakorlénak, valamint mint koitségvetési
szerv vezetbnek az allamhaztartdsi feladatokhoz, tovébba az énkormanyzat, valamint a
Polgarmesteri Hivatal gazdalkodasahoz kétédo feladat- és hatédskéreit, a jegyzé ehhez tartozé
ellendrzési jogkdreit;

) vegzi az dnkormanyzati intézményekkel kapcsolatos, dnkormanyzati és jegyzdi feladat- és
hataskdroket, elfkesziti a polgarmester ezen feladatkdrbe tartozo dontéseit:

m) ellatja a Helyi Valasztasi Iroda feladatait.

(9) A hivatal Kézgazdasagi Osztalya (a tovabbiakban: gazdasagi szervezet) és annak vezetsje
ellatia a Héviz Varos Onkormanyzatnak és a Polgarmesteri Hivatalnak a gazdasagi szervezeti
feladatait.

(10) A Héviz Véaros Onkormanyzat, tovabba a Polgarmesteri Hivatal a gazdasagi vezetsjét a
hivatal allomanyabdl a jegyzé a polgarmester egyetértésével jeldli ki, bizza meg. A hivatal ellatja
ebbdl kévetkezé feladatai és dontésre elbkésziti, felllvizsgalatra elbterjeszii a pénzigyi és
gazdalkodasi szabalyzatokat, a gazdalkodasi folyamatok szitkséges vezetsi déntéseit.

(11) Az osztalyvezetd feladatai az osztaly vezetésének keretében:

a) a jegyzd Gtmutatasa alapjan eldkésziti az osztélyon dolgozék munkakéri leirdsanak
tervezetet, szikség esetén vagy elbiras moddosulasa esetén feleldsen eldkésziti a munkakeéri
lefrds modositasanak tervezetét;

b) elbkésziti a koztisziviselék éves feladat meghatarozasanak és munkateljesitmény
értekelesének tervezetét, el6késziti a kéztisztviseldk mindsitéséhez szilkséges értékelést;

c) elékesziti az osztaly szabadsag tervét és ennek soran felelés azért, hogy a szabadsagok
kiadasa ne akadélyozza a feladatellatast;

d) felelbs az Ugyintézék felkészitéséén, amely magaban foglalja a szakterlleti jogszabalyok,
utasitasok, intézkedések ismeretét, a jogszabalyvaltozasbol adodé tajekoztatast;

e) vezeti az osztalyt, biztositja az Ugyintézés, az Ugyvitel szakszer(iségét, a munkakordk
folyamatos ellatasat, az lUgyintézési hataridok betartasat, szervezi és ellendrzi a koztisztviseldk
munkajat;

f} felelés az osztaly feladatkérébe tartozd, illetve esetenként rabizott feladatok hataridében
tortend vegrehajtasaért, a szakszerl ddntés-eldkészitésért;

g) gyakorolja a jegyzé megbizésa szerint a kiadmanyozasi jogkér;

h) felelésseggel tartozik az osztdly feladatkdrében az elbterjesziések elkészitésééri, az
Ogyintézésért;

i) részt vesz a vezetdi értekezleteken, beszamol az osztaly tevékenységeérdl;

J) gondoskodik a vezetése alatt m(ikodd osztalyon a hivatal Ggyfélfogadasi és munkarendjének
betartasardl az lgyfélfogadas megfeleld ellatasardl;

k) kapcsolatot tart az oszialy feladaijegyzéke szerinti kiilsé szervekkel;

l) az osztalyvezetd feladata, a munkakéréhez tartozéd terlletre vonatkozd fokozott szakmai
felkésziiltség, 6nélld probléma felvetés, déntési, megoldasi alternativak kidolgozasa osztaiyok
kézdtti koordinacioval.

(12) Az osztaly a feladatkéréhez tartozd dnkormanyzati intézmények, gazdalkodd szervezetek
(a tovabbiakban: Intézmenyek) felligyelete soran:

a) figyelemmel kiséri az Intézmény alapitd okirat és szervezeti szabalyzat szerinti mikddését;

b} kézremikodik az Intézmény iranyitasaval kapcsolatos dontések, intézkedések
eltkészitésében, és részt vesz az intézkedések végrehajtasénak ellendrzéseben;,

¢) kapesolatot tart és egylttmikédik az Intézmény vezetbjével,

d) tajékoztatast és adatszolgdltatast kérhet az Intézmény miikodésérdl és adatszolgaltatasardl,

e) elbkésziti az intézményvezett és a gazdasdgi vezetd részére a polgarmester, a jegyzé altal
dsszehivott munkaériekezletet;

f} felelés szakagazatédban a Képviselé-testulet altal eifogadott ellendrzési tervben elGirt
feladatok teljesitéséért, ellendrzések nyoman szikséges intézkedések tervezetének
elkészitéséert.



) ezen feladatok megfeleld viteléért az osztalyvezetd a felelés.

(13) Az Gigyintézd feladata:

a) az allamigazgatasi és az 6nkormanyzati hatoéségi gyek érdemi déntésre vald eldkészitése,
a kulturalt, Ggyfélkdzpontu Gigyintézés megvaldsitasa, az tgyfélfogadas;

b) felelds a sajat tevékenységéért és munkateriiletén a tdrvényesség betartasaért;

¢) a munkakéri leirdsban részére megallapitott feladatokat a kapott utasitasok és hatarid6k
figyelembevételével kételes teljesiteni;

d) kdvetelmény az alkalmazandé jogszabalyok (belsé szabalyzatok, utasitasok, intézkedések)
ismerete, a jogalkaimazas sordn szerzett tapasztalatok alapjan jelzés, kezdeményezés,
javaslattétel, az Ugyek szakszer( és jogszabdlyoknak megfelels vitele, a hatékonység érdekében;

e) gondoskodik az munkakéri feladataihoz sziikséges Ugyviteli feladatok ellatasarol, az iratok
atvetelérdl, a kiadmanytervezeteknek a vezetSi Utmutatas szerinti lefrasardl, kiadmanyozasra
eldkeészitéserdl, sokszorositasardl, tovabbitasardl (postdzasardl), nyilvantartasarél, a
munkakorenek megfeleld nyilvantariasok vezetésérdl, a hasznélatdba, jogosultsagaba adott
informatikai eszkozok, alkalmazasok (szoftverek, adatbazisok,) kezeléséért, hasznalataért.

12. A hivatal kbzremiikddése a lakossagi tajékoztatas szervezésében

(1) A hivatal feladatai kozé tartozik az dnkormanyzat tevékenységérél, a hivatali munkardl, a
lakossagi érdeklédésre szamot tartd dnkormanyzati eseményekrél, toriénesekrd! a folyamatos
lakossagi tajékoztatas szervezése.

(2) A lakossagi tajékoztatas eszkézei:

a) www.onkormanyzat.heviz.hu és a www.heviz.hu - Héviz Varos Onkormanyzat hivatalos
portalja,

b} Heéviz Forras lap,

¢} a Hévizi Vérosi Televizio, a radidk, megyei és orszagos sajté (nyomtatott és elektronikus
sajto) tajékoztatasa az 6nkormanyzat miikodésérdl, a helyi eseményekrdl,

d) nyilatkozatok, tajékoztatok készitése a sajté képviselbi részére az dnkormanyzati, hivatali
esemenyekrdl, reagalas a hirkdzlé szervek altal nyilvanossagra hozott, 6nkormanyzatot vagy a
hivatalt érint6 cikkekre,

e} id6szakos vagy rendszeres sajtotdjékoztatdk tartasa.

(3) A sajténak a hivatallal foglalkozé cikkeire, véleményeire, nyilatkozataira torténé reagalas
maodjardl a jegyz6 dont, az énkormanyzatot érinté reagalasrél a polgérmester dont.

A HIVATAL GAZDALKODASAVAL KAPCSOLATOS ELOIRASOK

13. A koltségveiés tervezésével és végrehajtasaval kapcsolatos killénleges eldirasok,
feltételek

A hivatal gondoskodik a Héviz Varos Onkormanyzat, a hivatal, a térsulas bevételeivel és
kiadasaival kapcsolatban a tervezeési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi
és beszamolasi feladatok ellatasardl.

14. A gazdalkodas folyamataban gyakorolt hataskorok, kotelezettségek és jogok

Az &llamhaztartasrol szélé 2011. évi CXCV. térvényben (a tovabbiakban: Aht) és a
végrehajtasardl szold 368/2011. (Xil. 31.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban: Avr.) foglaltak
alapjan a hivatal kéltségvetésében szerepld kiadasi és bevételi eléirdnyzatok vonatkozasaban a
kételezettségvdllalds és pénzigyi ellenjegyzésének, tovabba a kiadas teljesitésének az
igazoldsa, az érvényesités, az utalvanyozas rendjét a Kotelezettségvallalads, ellenjegyzés,
érvényesités és utalvanyozas, szakmai teljesités rendjének szabalyzata tartalimazza.
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15. Elemi beszamolé feliilvizsgélatanak rendje

(1) A hivatal, az énkormanyzat, az énkormanyzat koltségvetési szerve, valamint a tarsulas
kéltségvetésere adatot szolgaltat a Magyar Allamkincstar részére. Az adatszolgaltatasért a
gazdasdgi szervezet a felelés.

(2) Az Gnkormanyzat és koéliségvetési szervel valamint a tarsulasok gazdalkodasarél éves
koltségvetesi beszamoldt kell késziteni. A kézpontilag eldirt Grlapokon tul, a koltségvetési
beszamolo Osszeéllitasdhoz szikséges, szamszaki és széveges beszadmoldk tovabbi melidklatéat
képez6 adatszolgaltatas Urlapjait a hivatal megkuldi az intézmények részére.

(3) Eves koltségvetési beszamold. A kdltségvetési évrél december 31-ei forduldnappal,
kovetkezt koltségvetesi év februar 28-aig, de legkésébb az Avr-ben illetve a Magyar Allamkincstar
altal kik6zolt hataridében éves koltiségvetési beszamolét kell késziteni. Az éves kiltségvetési
beszamolo részei:

a) kényvviteli mérleg;

b) pénzforgalmi jelentés;

¢) pénzmaradvany-kimutatas;

d) vallalkozasi maradvany kimutatas;

e) kiegészité meliékletek.

(4) A koltségvetési szerv éves beszamoldjat az intézmény vezetsjének, valamint a beszamolod
elkészitéséért felelés személynek kell alairnia. Az 8nkormanyzat, tarsulas gazdalkodasars! sz6l6
beszamoldt a polgarmesternek és a gazdasagi vezetdnek kell alairnia. A hivatal beszamoldjat a
jegyzd és a gazdasdgi vezetd irja ala. Az dnkormanyzat 6sszevont beszamoléjat a polgarmester
és a jegyzé irja ald, tovabba fel kell tintetni a beszamold készitéséért felelds személyt is. A
beszamolokon fel kell tiintetni a beszamolo készitéséért felelés személy regisziracics szamét is.

(5) A kolisegvetési szerv koteles az éves koéltségvetési beszamolot a KGR rendszerben a
Magyar Allamkincstar altal kikézolt hatarids betartasaval elektronikusan kitélteni a jovahagyasra
feladni a Hivatal részére.

(6) A beszamolokat az onkorményzatnak az (3) bekezdés szerinti hataridé szerint kell
jovahagynia, és feladni a Magyar Allamkincstar szamara.

(7) A koltségvetési szerv beszamoldjat a gazdasagi szervezet az atvételkor, de legkésdbb a
beszamolé Magyar Allamkincstarhoz torténd leadasat megelézoen feltlvizsgélia, a feltlvizsgélat;

a) a feladatok szakmai teljesitésének értékelésére;

b) a pénzigyi teljesités és a feladat megvaldsitas dsszhangjara;

c) eredeti - modositott terv - és tényadatok eltérésére;

d) és a szamszaki beszamold belsé, illetve a feluigyeleti szerv 4ltal kért adatok dsszhangjara
terjed ki.

(8) A zarszamadasi rendelettervezet elkészitését megeldzéen a kéliségvetési szervek szamara
a szamszaki beszamoldk dsszedllitdsdhoz szilkséges, a beszamolsk tovabbi mellékletét képezé
adatszolgaltatas Grlapjainak dsszhangjét, a pénzmaradvanyok kimutatésanak szabélyszer(iségét
felll kell vizsgalni. melyet a gazdasdagi szervezet végez el.

(9) Az onkormanyzat vagy a Tarsulas altal iranyitoft dnkorményzati kéltségvetési szervek, az
eves ellendrzési jelentést - az allamhaztartasért felelés miniszter &lial kézzétett modszertani
Utmutatoé figyelembe vételével - elkészitik és megkiildik a jegyzének a targyévet kiveté év februar
15-ig.

(10) Az eves ellendrzési jelentések atvételéért, feldolgozasaért és az éves dsszefoglalo jelentés
- zarszamadasi rendelettervezettel egyidejl - elkészitéséért a gazdasagi szervezet felelds.

16. Id6kozi koliségvetési jelentés és mérlegjelentés

(1) Az dnkorméanyzat kéliségvetési gazdalkodasanak alakulasardl, tovabba a tarsulas idékozi
koltségvetési jelentést kételes dsszeallitani.



(2) Az id6kdzi koltségvetési jelentést az Avr-ben, illetve a Magyar Allamkincstar altal
meghatérozott médon kell sszedllitani.

(3) A Kkoltségvetési szerv az Avr-ben, illetve a Magyar Allamkincstar altal meghatérozott
idSpontokat megeldzben kételes a koltségvetési jelentését leadni.

(4) Az 8nkormanyzat és a hivatal, valamint a tarsulds kéltségvetési jelentésének elkészitéséért,
a koltségvetési jelentések feladasaért és az ellendrzésért a gazdasagi vezets a felelss.

(5) Az Onkormanyzat, a hivatal és a tarsulas eszkézeinek és forrasainak alakulasarol
negyedevenként, a fékanyvi kivonat allomanyi szamldinak adataibél, illetve az azt alatdmaszté
nyilvantartasokbol dsszealiitott mérlegjelentést koteles késziteni és a gazdasagi szervezethez
feladni a KGR rendszerben.

(6) A koltségvetési szervnek évkozi mérlegjelentését 6 szabaly szerint a térgynegyedévet
koveté honap 20. napjadig, a negyedik negyedévre vonatkozéan az éves beszamold
benyljtasanak hataridejével egyezéen kell a gazdasagi szervezethez benytijtani, illetve a (3)
bekezdés alapjan.

(7) Az 6nkormanyzat és a hivatal, valamint tarsulas mérlegjelentésének elkészitéséért és a
mérlegjelentések atvételéért, az ellendérzésért tovabba a Magyar Allamkincstarhoz KGR
rendszerben tiriéné feladasért a gazdasagi vezeté a felelds.

i7. Gazdasagi szervezet

(1) Hevizi Polgarmesteri Hivatal 6nalléan mUikdds és gazdalkodd kéltségvetési szerv, vezetsje
a jegyzb. A hivatal altalanos pénziigyi-gazdaségi feladatait, az Uzemeltetéssel, fenntartassal,
mikodtetessel, beruhazassal, a vagyon hasznalataval és hasznositdsaval kapcsolatos
feladatokat a Kézgazdasagi Osztaly, mint gazdasagi szervezet latja el.

(2} A gazdasagi szervezet pénzligyi-gazdasagi feladatai az Aht., valamint az Avr. alapjan - a
Héviz Varos Onkormanyzat Képviselé-testiletének Szervezeti és Mikodési Szabadlyzata, a Hévizi
Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és M(ikédési Szabalyzata, a Tarsulas Szervezeti és Miikodési
Szabélyzata és az Ugyrend el8irasait figyelembe véve - az alabbiak:

aj az éves koltségvetés tervezése;

b) gazdalkodas;

¢} Uzemeltetés, fenntartas, mikodtetés;

d) 6nkormanyzati beruhdzasokkal, felljitasokkal kapcsolatos feladatok;

e} vagyongazdalkodassal, vagyoniizemelietéssel kapcsolatos feladatok;

f) vagyonvédelem;

g) pénzkezelés;

h) pénzellatas;

i) kényvvezetés;

J} beszémolasi kdtelezettség teljesitése;

k) adatszolgaltatas;

f) az 6nkormanyzati tarsulds gazdalkodasi feladatainak ellatésa.

(3) A hivatal gazdasagi szervezetének ellatandé feladatait a vezettk és mas dolgozdk feladat-,
hatas- es jogkorét a jegyzé altal kibocsatott szabalyzatok, utasitasok tartalmazzak.

18. A hivatal belso ellenbrzésének mitkddése

1. A hivatal belsé ellenérzési tevékenysége az Motv. 119. § (4) bekezdésében foglalt
eldirasoknak megfelelden a belsé kontrollrendszeren belll kialakitasra kerult.

2. A belsé ellenbrzési tevékenyséq kételezben a helyi Snkormanyzat érdekében toriénik, de az
énkormanyzat altal felligyelt kéltségvetési szervek felligyeleti ellendrzésérdl is gondoskodik.

3. Az o6nkormanyzati hivatalt |&trehozé dnkormanyzat az aldbbiak szerint dontétt a belsé
ellendrzést elvégzd személy jogallasardl a Bkr, 15, § (2) bekezdésének értelmében:
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a) Heviz Varos Onkormanyzat sajat és intézményei belsé ellendrzését évente feladat-eliatasi
és finanszirozasi megaéllapodés keretében szervezi meg. A Képviselé-testilet az ellatas modjat
évente felllvizsgalja.

4. A belsb ellenér feladatait, kotelezettségeit, hataskéreit, a tevékenységre vonatkozo eljarasi
szabalyokat, valamint mellékletében a Képviselé-testilet dontését az ellatdsi modrol, a Heviz
Véros Onkormanyzat és intézményei tekintetében a 2014. februar 3. napjatél hatélyos Belsé
Ellenérzési Kézikonyve rogziti.

19, Zaré rendelkezések

(1) A Szervezeti és Mlikédési Szabalyzat 2017. marcius 1-jén Iép hatalyba.

(2) Jelen Szervezeti és M(ikddési Szabalyzat hatalyba lépesével egyidejlileg hatalyat veszti a
323/2012. (Xli. 20.) Kt. hatarozattal jovahagyott, 2013. januar 1-t6] hatalyos, a 45/2013. (Il. 28.),
a 237/2013. (X. 3.), & 285/2013. (X1. 6.), a 343/2013. (XII. 19.), a 15/2014. (Il. 5.), az 59/2014. (.
26.), a 130/2014. (IV. 30.), a 227/2015. (VIll. 28.), a 113/2016. (IV. 29.) Kt. hatarozatokkal
modositott: Héviz Varos Polgarmesteri Hivatalanak Szervezeti és Miikédési Szabalyzata.

(3) A Szervezeti és Miikbdési Szabalyzat mellékletai, flggelékei:

1. melléklet: Hévizi Polgarmesteri Hivatal szervezeti abraja

2. melieklet: Hévizi Polgarmesteri Hivatal napi munkaidé beosztasa és Ugyfélfogadasi rendje

3. melleklet: A hivatali munkakérék jegyzéke és a hivatal vagyonnyilatkozat-tételi
kételezetiséggel jaré munkakérei

1. fuggeiék: A belsé szervezeti egységek altal ellatott feladatok jegyzéke.

2. fuggelék: A szervezeti és mikodési szabdlyzatban nevesitett munkakérékhoz tartozé feladat-
és hataskorok, a hataskorsk gyakorlasanak médja, a helyettesités rendje, az ezekhez kapcsolodd
felelésségi szabalyok.

(4) Az SZMSZ-t Héviz Véaros Onkormanyzatanak Képviselé-testilete a .../2017. (.27.) Kt.
hatarozataval hagyta jova.

Héviz, 2017. januar 26.

dr. Tuske Rébert Papp Gabor
jegyzé polgarmester
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Hevizi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikédési Szabdlyzatanak 2. meliékiete

Hevizi Polgarmesteri Hivatal napi munkaidé beosztasa és ligyfélfogadisi rendje

1.1.A hivatal munkarendie:

Hetfétdl-cstitortokig: 7:30-16:00 oraig,

Pénteken: 7:30-13:30 éraig tart.

Addellendrzés, koztertlet-felligyelet, polgarmesteri kabinet feladat-ellatasa soran a munkarend
(egyenibtlen munkaidé-beosztas).

Hetfétdl-vasarnapig: 8:00-20:00 6raig tart.

1.2. A hivatali feladat-eliatés megkovetelheti a munkarenden feltli munkavégzést, errdl a
kézszolgalati jogviszonyra vonatkozé szabdly szerint a jegyz6 dont.

1.3. A 30 perc munkakozi sziinetet 11:30 é&s 13:00 6ra kézotti idétartamban lehet igénybe venni..

1.4. A jegyz0 esetenkent az itt foglaltaktol eltéré munkarendet is megallapithat.

1.5. A Keépviselb-testilet dltal elrendelt igazgatasi sziinet idétartama alatt az tigyfélfogadasi rend
ettd! eltérd, azt a jegyzd éllapitja meg.

2.1. A hivatal tgyféifogadasi rendje:

2.2. A jegyzt minden hénap utolsé szerdai napjan 8:00-11:00 6raig tart (igyfélfogadast.

2.3. Az osztalyvezet6k minden szerdai napon 8:00-11:00 6raig tartanak (gyfélfogadast.

2.4, A hivatal Gigyféliogadasi rendje:

Hétfs: 8:00-11:00 éraig

Kedd: nincs Ugyfélfogadas

Szerda: 8:00-11:00 éréig és 13:00-15:45 6réig

Csutortok: 8:00-11:00 ordig

Péntek: 8:00-11:00 éraig tart.

2.5. A jegyzd az Ugyfélfogadasi rendet eseti jelleggel az idészakosan jelentkezd nagyobb
ugyfélforgalmi igények kielégitésére, akar a teljes hivatali szervezetre, akér annak osztalyara,
munkakdrére vonatkozéan:

a) meghosszabbitott idétartamban is megallapithatja;

b) az SZMSZ-ben foglaltakid! eltéréen is meghatarozhatja, idélegesen sziinetelietheti,

c) vagy egyes belsd szervezeti egységekre korlatozhatja.

2.6. A tervezhetd Ugyfél és hivatali ligyintézés érdekében a jegyzé allapitja meg az Ugyfélhivas
alkalmazoit rendszerét.
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Hévizi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzatdnak 3. mellékiete

A hivatali munkakorok jegyzéke és a hivatal vagyonnyilatkozat-tételi
kételezetiséggel jaré munkakérei

Az egyes vagyonnyilatkozat-teteli kotelezettségekrdl szol6 2007. évi CLH. térvény alapjan.

Hévizi Polgarmesteri Hivatal 2017. januar 1-jétél

Munkakér Foglalkoztatasi Vagyonnyilathozat
Jjogviszony jellege | tételre kbtelezett

1. Hivatalvezetés
jegyzé | koztisztviseld igen
2. Polgarmesteri Kabinet
kabinetvezetd koztisztviseld igen
sajto referens kézlisztviseld -
polgarmesteri Ggyintézé kdztisziviseld -
kitkapcsolati és {urisztikai kéztisziviseld -
lgyintéz6
jogasz kéztisztviseld igen
jogasz kéztisztviseld igen
palyazati ligyintézd kbztisztviseld igen
palyazati Ggyintéz6 koztisztviseld igen
humanpolitikai referens kbztisziviseld -
jegyzéi Ggyintézo kdztisztviseld -
informatikus munkavallalé -
gépkocsivezetd munkavailalé -
4. Hatosagi Osztaly
osztalyvezetb kbztisztviseld igen
kereskedelmi és birtokvedelmi | kdztisztviseld igen
ugyintézd
anyakdényvvezetd kéztisziviseld igen
szocidlis és hatdsagi igyintézé | kdztisztviseld igen
iratkezel® kdztisziviseld -
iratkezeld kdztisztviseld -
hatdsagi {igyintézd kdztisztviseld igen
iparizesi ado dgyintézé kéztisztviseld igen
idegenforgalmi adoiigyintézd kdztisztviseld igen
epitmenyadd lgyiniezé koztisztviseld igen
gépjarmiiadd es behajtasi koztisztviseld igen
igyintézo
5. Kozgazdasagi Osztaly
osztalyvezetd koztisziviseld igen
kdliségvetési Ugyintézd koztisztviseld igen
fokonyvi leird kényveld kéztisztviselé igen
gazdasagi lgyintézd kbztisztviseld igen
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kontirozé kényvels kéztisztviseld igen

pénzigyi tgyintézo kdztisztviseld igen

6. Varosfejlesziési Osztaly

osztalyvezetd kédztisztviseld igen

beruhazasi és kézmii Ggyintézd | kdztisztviseld igen

beruhazasi és kornyezetvédelmi | kdztisztviselé igen

lgyintézé

epitésugyi és tervtanacsi koztisztviselt igen
| Ggyintézd

varosfejlesziési és beruhazasi kdztisztviseld igen

ugyintézé

Ogyfelszolgalati és kdztisztviseld -

adminisziracios lgyintézé

kdzteriilet-feliigyeld kéztisztvisel® igen

kézterillet-fellgyelé kdztisziviseld igen
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Hevizi Polgdrmesteri Hivatal Szervezeti és Mtikodési Szabélyzaténak 1. fiigaeléke

A Hivatal bels6 szervezeti egységei aital ellatott feladatok jegyzéke

I
Polgarmesteri Kabinet

A Polgarmesteri Kabinet ellatja a polgarmester és az alpolgarmesterek tisztségéhez kotédd, nem
hatosagi jellegll, feladatok eliétasat és szervezését, tovabba azok hivatali koordinacidjat, ellatja
tovabba a turisztikai és kilkapcsolati tigyek vitelét az énkormanyzat és a hivatal kommunikacios
Ugyeit. Ellatja tovabba az dnkormanyzati testuletek miikédéséhez, a vagyonhasznositasi tgyek,
a szemelyzeti Ugyek, tovabba a jogi ligyek, szerzédések feladatait,

1. biztositja a polgarmester feladatainak ellatdsahoz szitkséges gyviteli, titkarsagi feladatokat,
koordinacios segitséget, a poigarmester altal meghatarozotiak szerint elékésziti a polgarmester
nem hatosagi kiadmanyozasait (levelezéseit), kezeli és &6rzi a kiadmanyozashoz kétédd
bélyegzbket, kellékeket;

2. biztositja az alpolgérmesterek feladatainak ellatdsahoz szilkséges ligyviteli és szervezési
feladatokat, koordinaciés segitséget;

3. biztositia a lobbi-tevékenységgel kapcsolatos feladat- és hataskérok eldkészitését,
eliattatasat;

4. eilattatia a kommunikéciés és a sajté feladatokat, a polgarmester megbizéasa alapjan
kapcsolatot tart a varosi televizié tgyvezetsjével, dnkormanyzati lap fdszerkesztéjével;

3. elldtjia a turizmus szervezésének oOnkormanyzati (gyeit, valamint a turizmushoz,
idegenforgalomhoz kotddé egytttmiikédések koordinalasat, feliigyeletét;

6. szervezi és koordinalja a polgdrmester programiait;

7. kozremUkédik a polgarmester onkormanyzati intézmények vezetSivel kapcsolatos
feladatainak ellatasaban;

8. elGkésziti es megszervezi a polgarmesteri fogadasokat, elkésziti a rendezvényekhez,
forumokhoz, évforduldkhoz katéds koszéntéket, beszédeket és beszamolokat:

9. kézremiikddik a polgarmester atruhazott tovabba az allamigazgatasi hataskérben hozott
dontéseinek elbkészitésében;

10. eltkésziti a jelentést a képviseld-testilet soros iléseire, a két tlés kozott toriént fontosabb
esemenyekrél és kdzremukodik a polgarmesterre atruhdzott hataskdrben hozott déntésekrsi
52016 jelentés elkészitésében;

11. felbontja és kezeli a polgarmester postajat: figyelemmel kiséri az Ugyek intézését,
tajékoziatja a beadvanytevét, lebonyolitjia a levelezéseit;

12. gondnoksagi feladatokat ellatatja;

13. kozremiikddik az eldterjesztések és rendelet-tervezetek készitésében:

14. kdzremiikodik az Ggyfelek tajékoztatasaban;

15. iranyitja és el6késziti a lakossagi férumokat (kézmeghallgatast);

16. segiti a polgarmester lakossagi kapcsolatainak apolasat és egyUttmikddését: civil
szervezetekkel, gazdasagi kamarakkal, gazdalkodd és ellaté szervezetekkel, partokkal;

17. intézi az onkormanyzati érdekegyezietd szervek részérdl érkezé megkereséseket,
szamukra a szitkséges tajékoztatast megadia;

18. részt vesz a testvérvarosi (kulfdldi dnkormanyzattal t6rténé) kapcsolatok apolasaban,
kUlfoldi delegacidk fogadésaban, elbkésziti a megallapodast a kulfsldi énkorményzattal valé
egylttmakodeésrél, nemzetkézi Snkormanyzati szervezethez valé csatlakozast;
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19. elbkésziti a képviseld-testileti vélemény-nyilvanitast olyan Ggyben, amelyben térvény az
érdekelt 6nkormanyzat allasfoglalasanak a kikéresét irja elé;

20. nyilvantartja és szervezi, feliigyeli a konferencia terem hasznélatokat, a gépkocsi
hasznalatokat, iranyitasokat;

21. biztositja a hivatali miikédés informatikai, informatikusi hatterét, végzi az e-kézigazgatas
fejlesztés hivatali feladatait:

22. végzi a projekt és palyazat elékészités, elkészités, projekt menedzsmenti feladatokat, figyeli
a palyazati lehetSségeket, az orszag fejlesztés dokumentumainak modosulasa esetén
kezdeményezi a varosfejlesztés dokumentumai maédositésat;

23. kiadia a Heéviz folyoiratot, kezeli az énkormanyzati honalapokat www.heviz.hu és 3
www.onkormanyzat.heviz.hu

24, kapcsolattartas és feladatellatas az onkormanyzat rendérséggel kapcsolatos Ugyeiben;

25. mlkodteti a szakinformatikai alkalmazasokat;

26. ellétja a sport feladatokat &s a sportinformacios tigyeket:

27. biztositja, szervezi és végzi az onkormanyzati testiletek mUlkodésének feladatellatasat,
azok technikai és tigyviteli feladatait;

28. szervezi az Snkormanyzati  testilet] napirendek Osszeallitasat, leegyeztatéset,
0sszehangolasat, veégzi az elbterjesztések elkészitését, elkészitésének koordinaciojat,
gondoskodik a polgarmester képviselé-testiileti (és Osszehivasa és vezetésével kapcsolatos
feladatainak elékészitésérs) a szlkséges segitség megadasarél;

29. elkésziti a képviselé-testileti tles jegyzékényvét, megkildi (a képvisels-testileti és
bizottsagi Jegyzékonyveket, atruhazott hatéskérben hozott polgarmesteri ddntéseket) a
kormanyhivatalhoz és kijel6lt egyéb helyekre, 6rzi azokat, intézi az azokba torténs betekintéssel
kapcsolatos {igyeket, az Onkormanyzati testiletek déntéseird| kivonatok elkészitesét, kiadasat,
kiklldéset;

30. 8rzi a képviselé-testilleti tlgsek jegyzékonyveit, gondoskodik azok bekéttetésérsl, a kijelst
helyekre eljuttatasarsl, nyilvanosségra hozatalérél, biztositja a jegyzékényvekbe betekintést:

31. elldtja informacié szabadsaghbdl, a kozérdekii adatok nyilvanossagabél kovetkezs
feladatokat és az e-kdzigazgatassal kapcsolatos feladatokat;

32, gondoskodik a www.onkormanyzat.heviz.hy honlap kézadat
http://onkormanvzat.heviz.hu/kozadattar €s egyéb onkormanyzati, hivatali tartalmainak
kezelésérdl, feltoltottségérsl:

33. koordinalia az Onkormanyzati testilletek donteseinek végrehajtasat, jelenti azok
vegrehajtasat, évente bekotteti az Gnkormanyzat rendeleteit és hatarozatait és gondoskodik azok
Srzésérsl:

34. megadja a képviselsi munkahoz szlikséges jogi, Ugyviteli és egyeb segitséget:

35. elldtja az onkormanyzati képviselk &s bizottsagi tagok jogallasaval (ide értve a kéztartozas
mentes addzoi adatbdzissal) kapcsolatos feladatokat, 6rzi a vagyonnyilatkozatokat;

36. gondoskodik az Gnkormanyzati testiileti meghivok és eléterjesztések kikGildésérsl,
kézzétételérsl, mikodteti az e-testulet, e-bizottsag www.onkormanyzat.heviz.hy fellleteket;

37. nyilvéntartja az dnkormanyzati testiiletek tagjainak jelenlétét és hidnyzésait és intézkedik
tiszteletdijuk ennek megfelels szamfejtésérs:

38. elokésziti és keszitteti az onkormanyzat szervezetét és mkédési rendjét meghatarozo
elbterjesztéseket, feladatokat:

39. el6késziti és készitiati Gnkormanyzati jelképekkel kapcsolatos tgyeket:

40. gondoskodik az atruhazott onkorményzati feladat- és hataskérok nyilvantartasarél, annak
hivatal hataskérébe tartozé elékészitésének szervezésril:

41. koordinélja az onkormanyzat gazdasagi programjanak megvalositasat;

42. gondoskodik civil szervezetek, onszervezdds kézésségek a Szervezeti és Mikodési
Szabdlyzatban régzitetiek szerinti tanacskozasi jogli meghivasarsl a képvisel§-testilet és
bizottsaga (léseire;
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43. szervezi az 6nkormanyzati rendeletalkotési eljarast, gondoskodik azok hatalyosulasi
fellivizsgalatardl Snkormanyzati rendelet-tervezeteket, fellivizsgalja az dnkormanyzati rendeletek
tervezeteit, és az elbterjesztéseket tdrvényességi és jogi szempontbé:

44. szervezi a képvisels-testillet hatasksrébe utalt valasztast, kinevezést, megbizést tartalmazé
Ugyeket;

45. ellatja a helyi népszavazassal, népi kezdeményezéssel kapcsolatos feladatokat;

46. gondoskodik az onkormanyzati jelképek hasznalataval kapesolatos (igyek intézésérél:

47. ellatja a kituntetések és elismerd cimek meghatarozasaval, hasznalatuk szabalyozasaval,
diszpolgari cim adomanyozasaval egyeb kitlintetések, elismerésével, azok ataddsanak
szervezésével kapesolatos hivatali feladatokat;

48. eldkésziti az Onkormanyzati tarsulas l&trehozasat, tarsulashoz, érdek-képviseleti
szervezethez valé csatlakozast, gondoskodik a tarsulas Ugyvitelérsl, tléseinek elokészitésérsl,
dontéseinek végrehajtasardl;

49. koordindlja az énkormanyzati kéltségvetési szerv alapitasat, elékésziti az alapitas jogi
feladatait;

50. jogi tevékenységet a polgarmester, a jegyz8, altal meghatarozottak szerint:

51. elbkésziti a szerzédéseket &s ellenjegyzi azokat a vonatkozé utasitas szerint;

92. az énkormanyzat feladatkérébe tartozd kozszolgaltatasok céljgbol alapitott 6nkormanyzati
koltségvetési szerv, gazdalkodd szervezet, mas szervezet, vezetdi személyzeti ugyeinek
elékészitése;

53. elbkésziti az eljaras kezdeményezését az Alkotmanybirosagnal;

54. az elbterjesztések és a beérkezs tgyek alapjan gondoskodik, hogy torveny altal a képviseld-
testllet at nem ruhézhaté hataskérébe utalt tgyek a képvisels-testilet elé kertlienek;

35. ellenérzi az atruhazott hataskorsk gyakorldsa elékészitésnek szabalyossagat;

56. gondoskodik az énkormanyzati rendelet kihirdetésérsl a kepviselt-testileti SZMSZ szerint,
tovabba a http://nit.hu/ feltleten, valamint nyilvantartasérol. Az dnkormanyzati rendeletek hatalyos
allapotanak egységes szerkezetbe t6riéns szerkesztésérdl, a megjeldlt nyilvénossagra
hozatalardl, hitp.//uj.jogtar. hu/ adatbazis (Héviz Véros joganyagai) hatalyos allapotardl, tovabba
segiti a hivatali jogalkalmazasban az dnkormanyzati rendeletek hatalyosulasat, javaslatot
fogalmaz meg azok modositasara és gondoskodik a médositasok elkészittetéseérsl:

97. koordindlja a képvisel-testitleti elSterjesztések bizottsagi megtargyaldsat, a bizoftsagi
déntések megismertetését, ellendrzi a bizottsagi dontések végrehajtasat, tovabba gondoskodik a
polgarmesteri inditvanyra toriéné bizotisagi Ulés &sszehivasardl. Ellatja a bizottsidgok Ugyviteli
feladatait, elkésziti a bizottsagi tlések jegyzékaonyveit. Kézremiikodik a polgarmester eljarasaban
amely felfliggesztheti a bizottsag déntésének a vegrehajtasat, ha az ellentétes a képvisels-testilet
hatérozataval, vagy sérti az onkormanyzat érdekeit, ellenérzi az osztalyoknak a bizottsag
déntéseinek az el6készitésére, illetSleg végrehajtasara iranyuld munkajat, a bizottsagi
koordindtorok bevonasaval feligyeli a bizottsagi Ulések meghivoinak, eléterjesztéseinek
kiktldesét, 6rzi a bizottsagi tlések jegyzékonyveit, biztositja az azokba térténs betekintést;

58. kozremikodik a jegyzé Altal meghatarozottak szerint az énkormanyzat miksdésével
kapcsolatos jegyzoi feladatok ellatasaban, tovabba a képviselG-testileti, a bizottsagi és a
polgarmesteri déntések attekintésével elékésziii 3 jegyzé hataskérének gyakorlasat:

59. ellatja &s szervezi a valasztasokkal, népszavazassal, népi kezdeményezéssel kapcsolatos
feladatokat, kézremiikodik a helyi vélasztasi iroda feladataiban;

60. eliatja a jegyzd titkarsagi feladatait, biztositia a jegyz6 feladataihoz az tgyviteli és
szervezesi, jogi hatteret;

61. kbzremiikodik az e-kézigazgatas fejlesztési hivatali korszer(isitését;

62. karpotlasi térvény végrehajtasaval kapesolatos Uayek;

83. nemzeti jeiképekkel, az eurépai zaszlé és az eurdpai lobogé haszndlataval kapesolatos
tgyek;

64. kozneveléssel kapcsolatos tigyek feladatainak elidtasa;
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65. kézmivelbdéssel és kozgyljteményi igazgatassal kapcsolatos Ugyek, intézmények
fenntart6i felligyeletével kapcsolatos lgyek;

66. biztositja a bizottsagok mUikédési feltételeit, a bizotisagi koordinatori feladatokat;

67. elékésziti a birésagok népi tindkeinek a megvalasztdsaval kapcsolatos lgyet.

68. gondoskodik a 6nkormanyzat allasfoglaldsénak kialakitdasérdl a megyei dnkormanyzati
intézmény atszervezésérél, megszintetésérdl, ellatasi, szolgaltatasi korzeteirél, ha a szolgaltatas
a telepiilést is érinti;

69. mikadteti a szakinformatikai alkalmazasokat.

70. biztositja, szervezi és végzi a Héviz Térsége Onkormanyzati Terlletfejlesztési Tarsulas,
tarsulasi tanacs miikodésének feladatellatasat, azok technikai és tgyviteli feladatait; szervezi az
tarsulasi tanacs napirendek &sszeallitasat, végzi az eltterjesztések elkészitését, gondoskodik az
{llés dsszehivasa és vezetésével kapcsolatos feladatainak el6készitésérd! a szilkséges segitség
megadasardl; elkésziti az Glés jegyzékodnyveit, megkildi a kormanyhivatalhoz és kijeldlt egyéb
helyekre, a tarsulasi tanacs dontéseird! kivonatot keszit.

71. tAvmunka végzéssel kapcsolatos lgyek;

72. a kézszolgalati jogviszonnyal kapcsolatos (személyzeti igazgatas), dsszeférhetetlenségi
lgyek, kézszolgalati nyilvantartassal kapcsolatos Ugyek;

73. a koztisztviseli vagyonnyilatkozattal kapcsolatos (gyek;

74. altalaban az igazgatasi természetl hatosagi Ugyek.

75. a polgarmester személyi anyaganak kezelésével, szabadsaganak nyilvantartasaval
kapcsolatos Ggyek;

76. koltségvetési szerv vezetdk, gazdalkodasi szerv vezetk személyzeti Ugyintézésenek egyes
feladatai

77. a koztisziviseltk képzésével, tovabbképzésével kapesolatos Ugyek;

78. kdzszolgalati érdekegyeztetéssel kapesolatos Gigyek;

79. A tarsashaz szerveinek, e szervek miikédésének térvényességi felligyeletenek ellatasa, az
egyesilési jogrol, a kozhasznl( jogallasrdl, valamint a civil szervezetek miikédésérdl és
tamogatasaro! széld 2011. évi CLXXV. t6rvénynek a civil szervezetek feletti torvényessegi
ellentrzés szabalyai megfeleld alkalmazaséaval

80. kdzremiikédik a kozbeszerzések, tervezések Ugyeiben, elsdsorban jogi feladatokat, jogi
felGlvizsgalatot ellatva,

81. ellatja a lakasok bérbeadasaval, hasznositasaval kapcsolatos ligyeket.

It
Hatésagi Osztaly

A Hatosagi Osztaly az énkorményzati és a jegyzdi feladat-ellatas terlletén alapvetéen
dnkormanyzati és allamigazgatasi hatdsagi Ugyek, szocidlis tgyfélfogadas, iratkezeles,
dnkormanyzati adéhatosagi feladatokat 1at el.

. postazas

. iratkezelés feladatainak ellatasa;

. belligyi agazat mas osztdlyhoz nem sorolt igazgatasi feladatai;

. {lizvédelmi feladat- és hataskdr,

. anyakdnyvi igazgatas;

. a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasaval kapcsolatos Ugyek;
. polgari védelemmel kapcsolatos feladatok egylitimiikédésben a Varosfejlesztési Osztallyal,
. szervezett blindzéssel kapesolatos lgyek;

. népszamidlassal kapcsolatos Ugyek;

10. tarsadalombiztositasi ellatassal kapcsolatos Ugyek;

11. egészségligyi ellatédssal kapcsolatos Ggyek;

OGO AWM=
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12. egészseéglgyi, szocidlis, gyermek- és ifjusagvédelmi informaciés rendszer Ggye;

13. nem Uzleti célu kézdsségi, szabadidds szallashely-szolgaltatassal kapcsolatos tigyek;

14. birtokhaboritasi Ggyek;

15. talalt targy tgyek;

16. hagyatéki eljarassal kapcsolatos Ugyek;

17. szakforditdi és tolméacsigazolvannyal kapesolatos Gigyek;

18. ipari és kereskedelmi (Uizlet mlikodési) igazgatasi tUgyek;

19. a foglalkoztatas elésegitésével és a munkanéikiliek ellataséval kapecsolatos Ugyek;

20. ellatja szerencsejaték engedélyezéshez kapesolatos feladatokat;

21. szocialis igazgatas lgyei, valamint az egyes szocidlis elldtasokkal kapcsolatos feladat és

hataskoérok eldkészitése, jegyzdi szocidlis igazgatdsi Ugyek, a vonatkozé nyilvantartasok

kezelése;

22. kdzremUkadik szocialis kérialmények feltarasaval az adémérséklési tgyekben;

23. vakok jaradékaval kapcsolatos Uigyek;

24. lakasvésarias kamattamogatasi tigyei;

25. adossagcesokkentési tdmogatasi (igyek;

26. ellatja az ado eés illstékhatosagi tevékenyseggel kapesolatos feladat- és hataskoéroket;

27. ellatja a helyi addkkal kapcsolatos feladatokat;

28. ad6- és értékbizonyitvany Ugyek;

29. adbellendrzési Ugyek, kiemelten az idegenforgalmi add ellendrzésre, az idegenforgalmi
adobevételek ndvelése érdekében;

30. egylttmikédés az allami adohaiosaggal;

31. elkésziti a helyi ado és addztatasi és kapesolodo targyd rendeletek tervezeteit, beszamolot

az onkormanyzati addhatésag adoéigazgatasi munkajardi;

32. kbzadok modjara torténd és adotartozasok behajtasi Ugyeinek vitele;

33. addhatésagi nyilvantartasok vezetése és kezelése;

34, adé-eréképesség szamitasi Ugyek,

35. adéztatasi koncepcidk eléterjesztések kidolgozasa;

36. adébheszedeési szamiak kezelése;

37. idegenforgalmi adé allami tamogatas Ugyintézése;

38. ado és bevétel megosziasi Gigyek intézése,;

39. mlkodteti a szakinformatikai alkalmazasokat és az Organ frkat;

40. kézosségi egyuttélés alapvett szabalyainak elmulasztasa, megszegése miatti eljaras
lefolytatdsa és kozigazgatasi birsag kiszabasa;

41. téritési dijakkal kapcsolatos Ggyek;

42. elokésziti a kozterllet elnevezési, emlékmil allitasi dontéseket;

43. jegyzbi gyamhatdsagi tgyek vitele;

44. mikadteti, az dnkormanyzati adéhatosagi rendszereket alkalmazza az dnkormanyzati ASP
ADO moduljat.

M.
Kézgazdasagi Osztaly

A Kozgazdasagi Osztaly feladata a gazdasagi szervezeti feladatok ellatasa, gazdasagi es
pénzigyi tervezési, valamint végrehajtasi, vagyonkezelési feladatainak ellatésa, az dnkormanyzat
gazdalkodd szerveinek gazdasagi felligyelete.

1. elldtja az 6nkormanyzat és a hivatal gazdasagi szervezeti feladatait;

2. a koltségvetéssel kapcsolatos jegyz6i feladat-és hataskérok;

3. elkésziti a gazdasagi program, kdltségvetési koncepcid, koltségvetési rendelet és kapcsolodod
rendeletek tervezeteit, lefolytatja szitkséges egyeztetéseket,
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4. informaciot szolgaltat az elfogadott koltségvetésril,

5. kialakitja a polgarmesteri hivatal, valamint intézményei szamviteli rendjét;

8. szolgéltatja az allamhaziartasi havi, féléves, éves informacidkat, elkésziti a féléves és
haromnegyed éves beszamoldt;

7. ellétja a koltségvetési szervek pénzigyi-és gazdasagi ellendrzését;

8. gondoskodik a kdltségvetési szervek pénzellatasardl;

9. elkésziti az éves zarszamadas tervezetét;

10. végzi az allami tAmogatasok leigénylésével, a leigénylések felllvizsgalataval kapcesolatos
feladatokat, elszamol a normativ kéltségvetési hozzajarulasokkal;

11. nyilvantartja az dnkormanyzat vagyonat és annak valtozasait, vezeti a vagyonkatasztert,
gondoskodik annak hatdlyositasardl;

12. az onkormanyzat mikoédésérdl, vagyoni és pénziigyi helyzetérél beszamolét készit;

13. gondoskodik a pénzforgalmi szemléletli nyilvantartas vezetésérdl;

14. elkeésziti a pénzlgy! és gazdalkoddsi szabdlyzatok tervezeteit és gondoskodik és felelés
azok hatélyos allapotban tartasaért a sziikséges modositasok elékészitéséért;

15. gondoskodik az énkormanyzat statisztikai adatszolgaltatasairdl;

16. megnyitja, megszlinteti az dnkorményzat bankszamiait;

17. bevételi javaslatokat s takarékossagi javaslatokat dolgoz ki a gazdalkodashoz;

18. felugyeli és vezeli, végzi gazdalkodasi-takarékossagi, racionalizalasi céla kéltségvetési
szervek atszervezésének lgyei;

19. intézmény, gazdasagi tarsasag, gazdalkodd szervezet alapitdsahoz annak
fenntarthatésaganak elemzéseit elkésziti;

20. elékeésziti az dnkormanyzati biztos kirendelésével kapesolatos Ugyet;

21. kezeli és el6késziti az elbiranyzat valtoztatasi tgyeket;

22. figyelemmel kiséri az dénkorményzat likviditasat, szlikség szerint intézkedési javaslatot
dolgoz ki;

23. intézi az illeték Ugyeket;

24, kezeli a kotelezettségvallalasokat, vezeti azok nyilvantartasat;

25. gondoskodik a kotelezetiségvallalas, utalvanyozas, pénzigyi ellenjegyzés, érvényesites,
teljesités igazolas rendjérél, annak hetartasarol;

26, kezeli a valasztasok kéltségvetéset;

27. kezeli és 6érzi az aldirasi cimpéldanyt és pénzlgyi-gazdalkodési szabalyzatokat,
dokumentumokat, szigori szémadasd pénzigyi nyomtatvanyokat, szamlékat;

28. kezeli az értékpapirokat, portidlidkat;

29. az allamhaztartasi, pénziigyi kézérdekil adatokat kozzétételre megkiildi a kijeldlt osztaly
részére, kdzrem(ksdik a betekintés, adatszolgaltatas biztositasaban;

30, kézremiikodik a kozbeszerzések, beszerzések a vagyon hasznositas versenyeztetési
Ggyeiben, végzi a hivatali beszerzések Ugyintézéseét;

31. ellatja a vagyongazdélkodasi feladatokat a vonatkozo szerzédések jogi elékészitésének
kivételével, azt a jogi feladatot ellatd belsd szervezeti egység végzi;

32. gondoskodik a kézzéteendd szerzédések, tdmogatasok, beszamoldk kdzzétételerdl;

33. intézi a megrendelésekkel kapcsolatos ligyeket;

34. gondoskodik az eszkdzdk és forrasok leltarozasardl, ériekeleserdl;

35. ellatja selejtezési feladatokat;

36. elkésziti az onkdéltségszamitasokat;

37. gondoskodik a szamviteli politika érvényestléseérdl,

38. ellatja az adossagrendezéssel kapcsolatos feladatokat;

39. az o&nkormanyzat altal nyljtott tdmogatasok Ugyeinek intézése, a tamogatasok
elszamoltatasanak tgyei;

40. kozremiikddik és végzi az illetmény-szamfejiéssel kapcsolatos feladatokat;

41, pénztar mikodtetés;

20



42. elvegzi a beruhadzasok aktivalasat kdzosen a Varosfejlesztési Osztéllyal;

43. birosagi végrehajtassal kapcsolatos Ugyek;

44, ingatlanvagyon-kataszteri Ggyek;

45. a FEUVE mikddtetése, koordindlasa, a szabdlytalansagok kezelésnek rendje szerinti
feladatok ellatésa, a pénzligyi-gazdalkodasi szabalyzatok érvényesilésének nyomon kdvetése,
ellenérzése;

46. a belst ellentrzés miikddtetése;

47. a vagyonhasznositasi Ggyek;

48. az intézmények vagyonkezelésnek szabalyozasaval és ellenérzésével kapcsolatos
feladatok ellatasa;

49. mikodtetik a koltségvetési rendszereket alkalmazza az 6nkormanyzati ASP GAZD moduljat;

50. sziikség szerint kezeli az OrganP-t és alrendszereit.

Iv.
Varosfejlesztési Osztaly feladatai

A Viérosfejlesztési Osztaly feladata az onkormanyzat varosfejlesziési, varoslizemeltetési
feladatainak ellatasa, a feltjitasok, beruhdzasok eltkészitése, végrehajtatasa, kézremikodés a
projekt és pdélyazat elbkészités feladatokban, a varos tervezés feladatainak ellatasa, a
feladatkdrében a szervezési feladatok mellett épitéstigyi és mUliszaki igazgatasi feladatok ellatasa:

1. elldtia a varosfejlesztéssel kapcesolatos Onkormanyzati feladatokat, a varosfejlesztési
tervezéssel, a varosfejlesztési programok kidolgozasaval kapcsolatos feladatokat;

2. kézremiikddik a tervtanacs miikodtetésében;

3. biztositja az dnkormanyzati féépitész feladatainak ellatasat;

4. elbkesziti az dnkormanyzati és polgarmesteri feladat- és hataskorbe tartozoé épitési Ggyeket;

5. vegzi és koordindlja, felugyeli a varosizemeltetés feladatait, gondoskodik a hivatal
kezelésében lévé gépek, berendezések, éplletek szakszerli miszaki Uzemelésérdl, biztonsagi
feladatainak ellatasardl, tiiz - és vagyonvédelmi feladatokrol;

6. felugyeletet gyakorol a GAMESZ véaroslizemeltetési, kozterllet-fenntartasi tevékenysége
felett;

7. kdzrem(kédik a projekt és palyazat eldkészités, elkészités feladataiban, elldt projekt
menedzsmenti feladatokat, az orszag fejlesztés dokumentumainak modosuldsa esetén
kezdeményezi a varosfejlesziés dokumentumai modositasat, végzi a mlszaki, épitési palyazatok
megvaldsitasanak feladatait;

8. kézrem(ikddik a gazdasagi program megvaldsitasaban;

9. lebonyolitja és elvégezteti a beruhazasokat, feldjitasokat, megvaldsitja, felligyeli és segiti a
karbantartasok megvaldsitasat, vezeti vagy feligyeli az ezekkel kapcsolatos dokumentumokat;
10. eldkésziti a beruhazasok aktivalasat;
11. érvényesiti a garancidlis és felllvizsgalati 6nkormanyzati igényeket;
12. kommunalis igazgatas (kéztemetdk, viz-csatorna Ggyek, zéldfellleti Ugyek, fardéhelyek
sth.);
13. polgari védelemmel, katasztréfavédelmi igazgatassal kapcsolatos lgyek vitele;
14. honvédelmi igazgatas feladatai;
15. tlizszerészeti mentesitéssel kapcesolatos Ugyek;
18. terUletfejlesziéssel és feriiletrendezéssel kapcsolatos Ggyek;
17. folddel kapcsolatos Ugyek, ide értve a gondozatlan vagy allergén gyeppel fertdzdtt
ingatlanokkal kapcsolatos kotelezési, vagy Gnkormanyzati tulajdoni tertletek karbantartasi
feladatokat;
18. hegykézséggel és sz616 teriiletmiiveléssel kapesolatos Gigyek;
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19. foldrajzi névvel, elnevezéssel kapesolatos tgyek;

20. allategészseglggyel kapcsolatos Ggyek;

21. névényvédelemmel kapcsolatos igyek;

22. méheszetekkel kapesolatos lgyek;

23. sz0l6termesztéssel és borgazdalkodassal kapesolatos ligyek;

24, vizszennyezéssel kapcsolatos Ugyek;

25. vadkar és vadaszati Ugyek;

26. veszélyes ebekkel kapcsolatos {igyek;

27. ebekiel kapcsolatos Ggyek;

28. veszélyes allattartdsaval kapcesolatos Ugyek;

29. allatpanzid, allatmenhely, allatkert 1étesitésével kapcsolatos tigyek;

30. allatok tartésaval, védelmével és nyilvantartdsaval kapesolatos Ggyek;

31. ipari igazgatasi (kbzvilagitasi) tgyek;

32. kérnyezet- és természetvédelemmel, zajvédelemmel kapcsolatos tgyek;

33. kézlekedési igazgatasi (Ut Ugyi feladatok), kdztertlet bontasi Ugyek;

34. vizligyi igazgatdsi Ggyek;

35. hirkézléssel kapcsolatos tigyek;

36. munkavédelemmel kapcsolatos tigyek;

37. miemiékvédelemmel kapcsolatos {igyek;

38. elbkesziti az dnkormanyzat épitésiigyi feladataival kapcsolatos Ugyeket;

39. egyittmiikodik a varosi féépitésszel,

40. nyilvantarija helyi védettséget;

41. kezeli és Orzi az dnkormanyzati tervtarat;

42. kezeli és 6rzi a térképeket;

43. vezeli az épitesiigyi nyilvantartasokat;

44. ellatja a kdzterllet-feligyeleti feladatokat;

45, ellatja a varosi fesztivalok kézterilleti feladatait;

46. kezeli és szervezi a katasztréfa elharitas, és a vis maior esemenyek feladatait;

47. gondoskodik és felligyeli a véarosi kézmlvek izemeltetését, Uzembiztonsagat, a kdzlekedési
tertletek kazlekedésre alkalmas allapotat, felligyeli az ezekre vonatkozo tevékenyseget;

48. fellgyeli és biztositja a helyi kdzszolgaltatasok mikédéset;

49. elldtja a telepllésrendezési feladatok eldkészitéset;

50. ellatja az épitett és természeti kdrnyezet védelméhez kétddé feladatokat;

51. ellétja a vizrendezés és csapadék vizelvezetés dnkormanyzati feladatainak mikddesét;
52. gondoskodik a helyi kdzutak és koztertiletek fenntartasardl, ellatja a koztertilet-hasznélat
engedélyezési feladatokat;

53. felugyeli az egészséges ivovizellatds kérdését a csatornarendszerek izemeltetéset;

54, feliigyeli és szervezi a koztisztasag, telepliléstisztasagi, hulladék kézszolgaltatasi feladatok
ellatésat;

55. feltigyeli a2 helyi tlizvédelem mikodését;

56. gondoskodik a kdztertileti kamerarendszer miikddtetesérdl,

57. gondoskodik a parkolési kérdésekrdl, illetve felligyeli a varosi parkolé-rendszer mikddéset;
58. intézi a varos terlletén a mutatvanyosok Ogyeit;

59. kézrem(ikdés a helyi energia ellatasban, televizié szolgaltatasban, telefoneliatottsagban,
egyéb kézm( kérdésekben,;

60. villamos héldzaiok fejlesztésével, fel(jitasaval kapcsolatos Ugyek;

61. mikddieti a szakinformatikai alkalmazasokat;

62. napenergia hasznositasi (gyek;

63. kdzmifejlesztési hozzéjaruldsi ugyek.
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3.

Bizottsagi aliasfoglalas

ElSterjesziés targya: Hévizi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

bizottsagi vélemény

tilés idépontja i;:;émsjozat- 22: azati (kisebbségi vélemény
y feltiintetése)
A bizottsag a2 eldterjesztés
. - 12017, (1.24.) . hatarozati javaslataban
Oktatasi, Kulturalis S 3 igen
és Sport Bizottsag 2017, januar 24, | OKSB syavazat foglaltak elfogadasat

hatarozat

egyhangllag javasolja a
Képviselé-testiiet szamara.




3.

Bizottsagi allasfoglalas

ElSterjesztés targya:

Heévizi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabdlyzata

bizottsagi vélemény

tilés hatarozat- szavazati . A
idépontja | szé&m arany ;:;tsf stbe?éég;)velemény
A bizottsag az elbterjesziés
Pénziigyi, Turisztikai és 2017 5/2017. 3igen hatarozati javaslataban
Vérosfejlesztési anuaroq, | (-24)PTVB | 980 . foglaltak eifogadasat
Bizottsag januar =4. hatarozat z @ egyhangullag javasolja a

Képviseld-testlilet szamara.




3.

Bizottsagi allasfoglalas

Elbterjesztés targya: Hévizi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mikddési Szabdlyzata

bizottsagi vélemeény

e sag . hatarozat- szavazati N Ay .
iilés iddpontja . (kisebbségi vélemény
szam arany feltiintetése)
A bizottsag az elbterjesztés
Lo . 712017, (1.24.) . hatarozali javaslataban
Jogi- Ugyrendi, . - 2 igen
Szocialis Bizottsag 2017. januar 24. | JUSZB szavazat foglaltak elfogadasat

hatarozat

egyhangulag javasolja a
Kepviseld-testlilet szamara.




4.

FELULVIZSGALATOK — EGYEZTETESEK

Polgarmesteri Hivatal

név beoszias / feladat alairas megjegyzés

dr. Tiiske Rébert Jegyzo %2,\

KilsGs partner

név beosztas alairas megjegyzés

HEViZ VAROS POLGARMESTERE

8380 Héviz, Kossuth Lajos u. 1. Pf.: 106 » Telefon: +36 83 500 812 - Fax: +36 83 500 814
kabinet@hevizph.hu = www. heviz.hu



HEViZ VAROS PGLGARFE& ESTERE
8380 Héviz, Kossuth Lajos u. 1.

Iktatoszam: SZ0/156-2/2017.

Napirend sorszama:

Eldterjesztés

Héviz Varos Onkormanyzat Képvisel§-testiilete
2017, januar 26-ai nyilvanos ulésére

Targy: A Teréz Anya Szocidlis Integralt Intézmény Bélcséde nyari

leallasanak engedélyezése 2017. évben

Az eldterjesztd:  Papp Géabor polgarmester

Keészitette: Dr. Keser( Klaudia jogasz

Jogi- Ugyrendi, Szocialis Bizottsag
Oktatéasi, Kulturalis és Sport Bizottsag

Megtargyalta:




1.

Targy és tényallas ismerietése

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

A bblcséde a csaladban nevelkedd 3 éven aluli gyermekek napkézbeni ellatasat, tovabba
szakszer( gondozasat és nevelését biztositia a Bélcsddei nevelés-gondozas orszagos
alapprogramija szerint. Ezen kivll végezheti a fogyatékkal éi6 gyermekek korai habilitacios
&s rehabilitacios célt nevelését és gondozasat is.

Celja a kisgyermekek harmonikus testi-szellemi fejlédésének elésegitése az életkor és
egyeni sajatossagok figyeiembevételével.

Héviz Varosaban a boélcséde a Teréz Anya Szocialis Integralt Intézmény keretei kozott
miikddtetett szolgaltatas.

Az Intézmény alapitéja, fenntartoja, iranyitdja és feliigyeleti szerve Héviz Varos
Onkormanyzat. A bélcséde Hévizen jelenleg max. 26 fével, 2 csoportban mikadik.

A gyermekek védelmeérdl és a gyamugyi igazgatasrol szolé 19987, évi XXXI. tdrvény 43. §
(4) bekezdése alapjan ,a bolcsdde nyari nyitvatartasi rendjét a fenntarté hagyja jova.”

A Teréz Anya Szocidlis Integralt Intézmény vezetbje, Varga Andras levelében javaslatot
tett a Bolcsbde 2017. évi nyari ledlldsanak tervezett idépontjara, amely 2017. julius 17. -
auguszius 6. napjaig tart.

A nyari idészakban a feltjitasi, karbantartasi, takaritasi munkak miatt zar be minden évben
a bélcsdde, egylttmiikodésre térekedve a Brunszvik Teréz Napkdzi Otthonos Ovodéaval.

A bolcsbde nyari zarva tartasat ki kell fuiggeszteni az intézmény hirdetd tablajan, tovabba
tajekoztatni kell a szilléket is.

A bolcséde nyari zarasi ideje a helyi médidban és az intézmény honlapjan is kézzétételre
kerdl.

Tisztelt Képviseld-testiilet!

Kérem, hogy a hatarozati javaslat szerint hagyja jovd a Teréz Anya Szocidlis Integralt
Intézmény Bélcsdde nyari nyitvatartasi rendjét.



2.

Hatarozati javasiat

Normativ hatarozat cime: A Teréz Anya Szocidlis Integralt intézmény Bélcséde nyari
ledlidsanak engedélyezése 2017. évben

Héviz Varos Onkormanyzat Képviselé-testillete a Teréz Anya Szocialis Integralt Intézmeény
Bolcsdde intézmenyben 2017. évben a nyari leallast a 2017, julius 17. — augusztus 6.
napjaig terjedd idétartamra engedélyezi.

Felelds: Varga Andras intézményvezets
Hataridé: 2017. februar 28.



4,

Melléklet

Teréz Anya Szocialis Integrddt Intézmény
8380 Héviz, Szent Andras u itia
infoBhevizierezanya he, niezmenyvezeto laszimohiail nom

08-30-508-23-58
(G-83-343-451
Héviz Véros Polgdrmaestere {kt.sz. b}i\ .

-

Panp Gabor Polgdrmester Ur rdszére
Hivis
Kossuth L. w, 1,

2380 Targy BBlcefide 2017, évi rydri leallds ergedéiyezdse

Tisztelt PulgSemester Url

A Teréz Amve Stocidls integralt Intdameny BélcsSoejének 2017, évi nvéri ledlldsdnak tervezass
indpontje 2017, jGlus 17 - 181 2017, aupuszius 6 - ig. Utokss
2017 j0hdus 24 péntek, @ szdnet utdnl els bolcsddel gondozési nap 2017 augusttus 7. hétfd

el gondozdsi nap & soinet it

A nyarl felGizdst, arbantertdsi munkdlztok 85 a l2alids idiipontja kepcsdn az dvodavezeibvel
egyeztettiink.

Tigzteleite! kerem Polgarmaester Urat & nyan lealias fenti dépontjat enpedélyezni szivesked; k.
Méviz, 2017, janudr 15.
Tiszteleital:

Viarga Andras

InszmeTyVETES




3.

Bizottsagi allasfoglalas

Elbterjesztés targya: Teréz Anya Szocidlis Integralt Intézmény Bolcséde nyari leallasanak
engedeélyezese 2017, évben

bizottsagi vélemény
{kisebbségi vélemeény
feltiintetése)

hatarozat- szavazati

iilés idépontja .
¢ pont szam arany

A bizottsag az elbterjesztés
22017, (1.24.) 3 igen hatarozati javaslataban
2017, januar 24. | OKSB Szavagzat foglaltak elfogadasat
hatarozat egyhangtlag javasolja a
Képviselt-testilet szamara,

Oktatasi, Kulturalis
és Sport Bizottsag




3.

Bizottsagi allasfoglalas

Elbterjesztés targya: Teréz An

engedélyezése 2017. évben

ya Szocidlis Integralt Intézmény Bslcséide nyari leallasanak

iilés idGpontja

hatérozat-
szam

szavazati
arany

bizottsagi vélemeény
(kisebbségi vélemény
feltiintetése)

Jogi- Ugyrendi,
Szociélis Bizottsag

2017, januar 24,

2/2017.(1.24.)
JUszB
hatarozat

2 igen
szavazat

A bizottsag az elbterjesztés
hatarozati javasiataban
foglaltak elfogadasat
egyhangtlag javasolja a
Kepviselt-testilet szamara.




5.

Fellilvizsgalatok - egyeztetések

Hevizi Polgarmesteri Hivatal

név beoszias/feladat alairas megjegyzés

Dr. Keser( Klaudia | Ugyintéz6 @ OL -

Szintén Laszls pénzigyi ellendrzés E C .\L[
egyeztetési
kdtelezettség

Dr. Tiiske Robert torvényességi ) % ; ; p,
fellilvizsgalat —

Kiils8s partner
név beosztas alairas megjegyzés




HEVIZ

MEVIZ VAROS POLGARMESTERE
8380 Héviz, Kossuth Lajos u. 1.

Iktatdszam: SZ0/161-2/2017.

Napirend sorszama:
Eldterjesztés

Héviz Varos Onkormanyzat Képvisels-testiilete
2017. januar 26-ai nyilvanos lilésére

Targy: A Brunszvik Teréz Napkozi Otthonos Ovoda nvari ledlldsa 2017.
évben

Az elbterjeszid:  Papp Géabor polgarmester

Készitette: Dr. Keser( Klaudia jogasz

Megtargyalta: Oktatasi, Kulturalis és Sport Bizottsag

%
%

e
s

polgarmester



1.
Targy és tényallas ismertetése
Tisztelt Képviseld-testiilet!

Az Ovodai nevelés célia a csaladi nevelésre épitve a gyermekek sokoldalt, harmonikus
személyisegfejlesziése, az egyéni sajatossagok és az eltérd fejlddési ttem figyelembe
vetelével, a gyermek dnmegvaldsitasi szandékat, gyermeki jogait tiszteletben tartva.

Célja a kbrnyezetben biztonsagosan eligazodd, azzal harméniaban é16, hagyomanyainkat,
a mult értékeit apolo, megdrzd, hazajukat szereté gyermekek nevelése.

A Brunszvik Teréz Napkézi Otthonos Ovoda fenntartdja Héviz Varos Onkormanyzat. Az
dvoda jelenleg a Sugér utcal kézponti évodaban és a Zrinyi utcai telephelyen max. 191 fés
létszammal 7 csoportban miikddik.

A nemzeti kbznevelésrdl szold 2011. évi CXC. tdrvény 83. § (2) bekezdés b) pontja
alapjan a fenntarté dont az dvodaba térténd jelentkezés modjardl, az évodai altalanos
felvételi idépontrol, az dvoda heti és éves nyitvatartasi idejének meghatarozasarol,

A nevelési-oktatasi intézmények milkodésérsl és a kéznevelési intézmények
nevhasznalataro! szolé 20/2012. (V. 31.) EMMI rendelet 3. § (7) bekezdése szerint az
Gvodaban a napirendet Ugy kell kialakitani, hogy a szUlék - a héazirendben
meghatarozottak szerint - gyermekiket az ovodai tevékenység zavarasa nélkiil
behozhassak és hazavihessék. Az Gvoda nyari zarva tariasardl legkésébb februar
tizendtodikéig, a nevelés nélkili munkanapokrdl legalabb hét nappal a zarva tartast
megeldzden a sziloket tajékoztatni kell.

A Brunszvik Teréz Napkézi Otthonos Ovoda vezetdje levelében javaslatot tett az évoda
2017. evi nyari leallasénak tervezett idépontjara a kdvetkezdk szerint:

Intézmeény Nyari lealias id6tartama 2017, évben

Brunszvik Teréz Napkdzi Otthonos Ovoda 2017. jinius 19. — jGlius 21.
Sugar utca - kbzponti 6voda

Brunszvik Teréz Napkézi Otthonos Ovoda 2017. julius 24. — augusztus 25.
Zrinyi utca - telephely

A nyari idészakban a felljitasi, karbantartési, takaritasi munkak miatt zar be minden évben
az ovoda.

Az 6voda nyari zarva tartasat ki kell figgeszteni az intézmény hirdetd tablajan, tovabba
tajékoztatni kell a szuiléket is.

Az Ovoda nyari zarasi ideje a helyi médiadban és az intézmeny honlapjan is kbzzétételre
keril.

Tisztelt Képviselé-testiilef!

Kérem, hogy a hatarozati javaslat szerint hagyja jéva a Brunszvik Teréz Napkézi Otthonos
Ovoda nyari nyitvatartasi rendjét.



2.

Hatarozati javaslat

1. Héviz Varos Onkormanyzat Képviselé-testillete, mint a Brunszvik Teréz Napkézi Otthonos
Ovoda fenntariéja 2017. évben a nyari ledllas idépontjat a kdvetkezdk szerint allapitja meg:

a} Sugar utca - kdzponti dvoda 2017. junius 19. — 2017 jUlius 21-ig,
b) Zrinyi utca — telephely 2017. julius 24. — 2017. augusztus 25-ig.

2. A Kepviselb-testilet felkéri az dvodavezetbt, hogy az dévoda nyari zarva tartdsanak
idépontjardl legkéstbb 2017. februar 15-ig tajékoztassa a sziildket.

Felelés: Nagy Séndorné dvodavezetd

Hataridd: 2017. februar 15.



3.

Bizottsagi allasfoglalas



4.

Meliéklet



3.

Bizottsagi allasfoglalas

Elbterjesziés targya: A Brunszvik Teréz Napkszi Otthonos Ovoda nyéri ledllas 2017. évben

bizottsagi vélemény

cir s ax . hatarozat- szavazati . L
{ilés idopontja . . (kisebbségi vélemény
szam arany feltiintetése)
A bizoitsag az eléterjesziés
- - 3/2017. (1.24.) . hatarozati javaslataban
Qktatasi, Kulturalis . 3 igen
és Sport Bizotisag 2017. januar 24, | OKSB szavazat foglaltak elfogadasat

hatarozat

egyhangtlag javasolja a
Képviseld-testilet szamara.




5.

Fellilvizsgalatok - egyeztetések

Hévizi Polgarmesteri Hivatal

név beosztas/feladat alairas megjegyzés
o a
Dr. Keserl Klaudia | Ugyintézd Emf\_/—lvi-q
Szintén Laszlé pénzigyi ellendrzés _5 U l
egyezietési

kotelezettséy

Dr. Tiske Robert torvenyességi
fellilvizsgalat 4

Kils6s partner

név beosztas alairas megjegyzés




LN 7.

HEViZ VAROS POLGARMESTERE
8380 Heviz, Kossuth Lajos u 1

ELOTERJESZTES
Héviz Varos Onkormanyzat Képviselé-testiilete

2017. januar 26-ai rendkivili nyilvanos iilésére

Targy: EFOP-351-16 Dualis és kooperativ felsdoktatasi képzések, felsoktatasi szakképzési és

szakiranyu tovabbképzés fejlesztése ciml paiyazat és szandéknyifatkozat a Nyugat-

magyarorszagl bgyetem Savaria Egyetemi Kozponttal

Az elbterjesztd:  Papp Gabor polgarmester

Készitette: Kranitz Judit kabinet tgyintézd

Megtargyalta: Oktatasi, Kuliuralis és Sport Bizoitsag
Pénzugyl. Tunisziikal es Varosfejlesztési Bizottsag

Torvenyességi szempontbol eliendrizte:  dr. Tuske Robert jegyzd

HEVIZ VAROS POLGARMESTERE

8380 Hevir Kossuth Lajos ¢ 1 PI 106 - Telefon 36 83 50C 812 - Fax +35 83 500 814
kabmet@hevizph hu + www heviz hu



TARGY ES TENYALLAS ISMERTETESE

Tisztelt Képviseld-testiilet |

Magyarorszag Kormanyanak felhivasa a nemzeli felséoktatasrél szold 2011 évi CCIV. torvény 1
meliekletében feisorolt felstoktatasi intézmények szamara, az oktatasi és képzési rendszerek
munkaero-piaci igényekhez vald igazodasanak javitasa, a tanuldasbol a munkaba torténd atmenet
megkonnyitese, felkészilés a ceges, partnerszervezeti kornyezetben vald munkavégzésre, és
ezzel osszefuggesben a szakmai oktatas és a képzési rendszerek megerdsitése, mindségének
javitasa erdekében. djabb egylttmikodés kialakitasara nydjt lehetdséget.

A palyazé felsGoktatast intezmeny és csatlakozo partner kozotti egyuitmiikodési megallapodas
targya az Egyetem dualis képzésében részt vevd hallgatdk gyakorlati képzésének a biztositasa.

Gyakorlati képzes. a gyakorlatigényes alapképzési szak keretében folytatott gyakorlati képzeés
részeként szervezett minden olyan cokiatasi forma, amely a hallgatékat valamely munkakér
ellatasahoz szukseges készségek képességek és ismeretek megszerzésére késziti fel. Amelyeket
a haligatok az intézmenyben vagy azon kivil, a munkavegzéshez hasonid feltételek kozot. a
szukseges eszkozokon sajatitanak el Szakmai gyakorldhely e cél megvalositasara az Egyetem
hallgatol szamara gyakorlali kepzest szervez. A gyakor!ati képzés célja tovabba. hogy az Egyetem
a Szakmar gyakorlohely szervezet szakember utanpdtlasat segitse. Ezen célok megvaldsitasa
erdekeben kulsd gyakorlohelyen. szakmai gyakorlaton vesznek részt.

2017 januar 5-en Nemeth Sandor Buk polgarmestere kereste meg varosunk vezetéseét és masik ot
varoset (Celldomdlk, Lenti, Sarvar, Vasvar Zalakaros) azzal a szandékkal, hogy ez a hét
turisztikallag erdekelt furdovaros varos egy szandéknyilatkozat és egy adatlap kitditeseével vegyen
részt a palyazatban a Nyugat-magyarorszag) Egyetem Savaria Egyetemi Kozponttal remélve. hogy
a duals kepzes meginditasa nagyban csokkent: a tunisztikal agazatot sujtdé munkaerd hianyt amely
minden furdévarosra igaz

A szakmai gyakorlati helyet a hallgatoi munkaszerzédés megkotésével a Heévizi Turisztikal
Desztinacios Menedzsment Egyesuiet biztositand. A hallgaté részére hallgatoi munkadij fizetése.
melynek pontos osszegét a hallgatoval kotott hallgatdr munkaszerzédés tartalmazza.

A szakmai gyakorlo hely koteles a hailgatot az Egyetemmel kozosen kidolgozott tanrend szerint,
es annak megfeield szakteruleteken foglalkoztatnt,

A szakmai gyakorlat veégzésehez a megfeleld gyakorlali munkahely, eszkoz, egyen:
vedofelszereles (veddruha) és tisztalkodasi eszkoz biztositasa, koteles tovabba a munkavédelmi
eloirasok szerintt munkavédelm: oktatast megtartan,

Szakmai gyakorldhely kotelezetiséget vallal arra, hogy a Hallgatét megilletd dijazast a képzésben
toltott 1dovel aranyosan oly modon emeli, hogy az ufolsé negyedévben elérje a képzésben
megszerezhelod alapfokozattal és szakkeépzettséggel a Szakmai gyakorldhelyen palyakezdd
munkavallalékeént elérheté munkabért

Szakmai gyakorlohely tudomasul veszi. hogy a jelen pont szerinti dijazast sem az Egyetemre, sem
a hallgatora, sem mas személyekre nem harithaya at.

HEVIZ VAROS POLGARMESTERE

8380 Heviz. Kossuth Lajosu 1 Pl 106 - Telefon 36 83 500 812 - Fax 35 83 500 814
kabmet@hevizph hu + www heviz hu



A szakmal gyakorlati tevékenység felugyelete, wranyitasa. soran a TDM Egyesllet koteles az
Egyetem altal eldirl jeleniét &s képzési dokumentaciot vezelni, tovabba a hailgatd altal elsajatitott
szakmal tudast és kompetenciat az Egyetem altal meghatarozott formaban és tartalmi elvarassal
irasban ertekelni A hallgatd részérdl tapasztalt mulasztas, szabalytalansag Egyetemnek valo
jelzése A szakmal gyakorlat megszervezésével kapcsolatos adminisztrativ feladatok ellatasa (pl.:
hailgatc bejelentese a tarsadalombiztositas és egyéb szervek iranyaba stb). Az Egyetem
haladekialan tajekoztatasa, amennyiben a Szakmai gyakorldhely adataiban vagy gazdasag
kamaranai tortént nyiivantartasat illetden barmely valtozas (p! masik kamaranal nyilvantartas,
torles sth) kovetkezik be.

A projeki az onkormanyzattol pénzugyi forrast nem igényel

A fentiek alapjan kérem a Tiszteli Képviselt-testuletet az alabbi hatarozati javaslat elfogadasat. A
dontés egyszerl szotobbséget igényel

HEViIZ VAROS POLGARMESTERE

8380 Heviz, Kossuth Lajosu 1 PP 106 - Telefon 36 83 500 812 - Fax. 36 83 500 814
kabinel@hevizph hu - www heviz hu



1.
HATAROZATI JAVASLAT

Héviz Varos Onkormanyzal Képviseld-testilete a Nyugat-magyarorszagi Egyetem Savaria
Egyetemi Kozponttal részére a polgarmester altal kibocsatott szandéknyilatkozatot

jovahagyija
Felelos Papp Gabor poigarmester
Halandd 2017 januar 31

HEViZ VAROS POLGARMESTERE

8380 Heviz, Kossuth Lajos v 1 P 106 - Telefon 36 83 300 812 - Fax 36 83 500 814
kabinet@hevizph hu - www heviz hu
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HEVIZ VAROS ONKORMANYZAT
8380 Héviz, Kossuth Lajos u. 1,

SZANDEKNYILATKOZAT

A Nyugat-magyarorszagi Egyetem Savaria Egyetemi Kozponttal tértént egyeztetések alapian, a
Héviz Varos Onkorményzata kézremiikadési szandekat fejezi ki a Nyugat-magyarorszagi Egyetem
gltal beaddsra kerilé EFOP-3.5.1-18 Dualis és kooperativ felsGoktatasi képzések,
felsSoktatasi szakképzési és szakirényﬁ tovahbképzések fejlesztése” cimi palyazati felhivas
megvaldsitasaban egylttmikads partner kivan lenni,

Heviz, 2018. januar 5.

HEVIZI POLGARMESTER] HIVATAL » POLGARMESTERI KABINET

8380 Héviz, Kossuth Lajos u, 1. P1.: 106 » Telefon: «36 83 500 812 + Fax; »36 83 500 814
kabinet@hevizph.hu » www.heviz.hu

HEViZ VAROS POLGARMESTERE
8380 Héviz, Kossuth Lajos u. 1. Pf.; 106 = Telefon: +36 83 500 812 = Fax: +36 83 500 814
kabinet@hevizph.hu - www.heviz.hu



3.

Bizotisagi allasfoglalas

ElSterjesztés targya: EFOP-3.5.1-16 Dualis &s kooperativ felsGoktatési képzések, felsdoktatasi
szakképzési és szakiranyl tovabbképzes fejlesztés cimi palyazat és szandéknyilatkozat a Nyugat-
magyarorszagi Egyetem Savaria Egyetemi Kdzponttal,

bizotisagi vélemény
(kisebhségi vélemény
feltiintetése)

hatarozat- szavazati

lés idépontja szAm arény

A bizottsag az eibterjesztés
Oktatasi, Kulturaiis ' 4/2017. (1.24.) 3 igen hatarozati javasiataban
és Sport Bizottsa 2017 januar24. | OKSB szavazat foglaltak elfogadasat

P g hatarozat egyhangtilag javasolja a
Képvisels-testilet szamdra.




3.

Bizotisagi allasfoglalas

Elbterjesztés targya:

EFOP-3.5.1-16 Dualis és kooperatlv felsdoktatasi képzések, felsdoktatasi szakképzési &s szakiranyu
tovabbképzés fejlesztése ciml palyazat és szandéknyilatkozat a Nyugat-magyarorszagi Egyetem
Savaria Egyetemi Kézponttal

hizottsagt vélemény

iiles hatérozat- szavazafi . . ;

e . . . {kisebbségi vélemény

iddponija szam arany feltiintetése)

A Dbizoitsdag az eclbterjesziés

PR iz hatarozati javaslataban
Pénzilgyi, Turisztikai és 712017, .
Vérosfgégi esziési _201 7. (1.24.) PTVB 3igen foglaltak e[foqadasat
Bizotisag januar24. | oot szavazat egyhangllag  javasofja a

Kepvisel&-testllet szdmara.




FELULVIZSGALATOK — EGYEZTETESEK

Polgarmesteri Hivatal
nev | beosztas / feladat alairas megjegyzes

Az eldterjeszies :
Kranitz Judit : keszitsje Mol ol

Ory Rozal ; Hlyvezets
ry Rozalia Oszialyvezetd @'\

‘ Kozgazdasag: P [
Szintén Laszlo osztalyvezetd / -\ 1
penzugyi ellendrzes | ‘

Jegyz6 I torvényességi
Dr Tuske Robert §Jegyzo‘ torver?yesseglg
‘- felllvizsgalat

Kilsds partner

nev 5 beoszias alairas megjegyzes

HEVIZ VAROS POLGARMESTERE

8380 Heviz, Kossuth Lajos t 1 P 106 - Telefon 36 83 500 812 - Fax -36 83 500 814
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HEVIZ VAROS ME”OLGARM ESTERE
83380 Heéviz, Kossuth Lajos u. 1.

Iktatoszam: SZO/165-1/2017.

Napirend sorszama:

Eloterjesziés

Héviz Varos Onkormanyzat Képvisel§-testiilete
2017. januar 26-ai rendes nyilvanos tilésére

Targy: Grof |. Festetics Gydrgy Miivelddési Kézpont, Varosi Kényvtar és Muzealis

Gyljtemeény részére téritésmentes ingatlan-hasznalat biztositasa

Az elbterjeszié:  Papp Gébor polgarmester

Készitette: dr. Keser(i Klaudia jogasz

Megtargyalta: Penzlgyi, Turisztikai és Varosfejlesztési Bizottsag
Oktatési, Kulturalis és Sport Bizottsag

Torvényességi szemponthdl ellenérizte: dr. Tuske Rébert jegyz6

o

Papn Gabor
polgarmester



1.

Targy és tényallds ismertetése

Tisztelt Képviselb-testiilet!

Héviz Varos Onkormanyzat ,A gazdasag elénkitése, a kdzosségi kulturdlis funkcidk és a
varosi kérnyezet minéségi fejlesztése Héviz varoskézpontjaban” NYDOP-3.1.1/A/2F-2f
kodszamu palyazat keretében a tulajdonat képezé Rozsakert épuletben (Héviz, Rakoczi u.
17-19., hrsz: 978) kialakitott 67 m2 teriletd] ivocsarnokot és ax emeleten 1&v 467 m2
alapterliletl kéz6sségi teret bérbe adta a Grof I. Festetics Gyérgy Mlvelbdési Kdzpont,
Varosi Kényvtar és Muzealis Gyljtemény intézménynek 2009. december 1. napjan.
Tovabba 2015. oktéber 16. napjatol a 259/2015. (X. 2.) KT hatarozatban foglaltaknak
megfelelden bérelte az intézmény az Onkormanyzattél az épuletben talalhaté 25 m2
nagysagu Gzlethelyiséget is, melyet bérbe adott a MobileHall Kft.-nek.

A Mivelbdési Kozpont altal hasznait épitményrészt az Onkormanyzat palyazati forrasok
felnasznélasaval djitotta fel és a palyazati tamogatas feltételeként azok rendeltetésszer(
Uzemeltetésére a megvalosult projekt kételezd fenntartasi idészakara garanciat vallalt. A
Mdvelddeési Koézpont kotelezte magat arra, hogy a Rozsakert épliletet a teljes bérleti
idbszak alatt kdzosségl funkciot betsits kényvtarkent, mivelddési intézményként
tzemelieti.

A projekt kotelezd fenntartasi idészaka 2016. évben lejart. Ezért tekintettel a bérleti
jogviszonnyal kapcsolatos jelenids adminisztracios és ado-jellegli (AFA) koltségekre,
tovabba arra, hogy a Mavelédési Kozpont egy, az Onkormanyzat altal alapitott és
fenntartott intézmény, célszerlibb lenne a nevezett ingatlan vonatkozasaban téritésmentes
hasznélati szerzédes megkétése 2017. évtél kezdédden.

A helyiség kozlizemi kéltségei azonban tovabbra is Mivelédési Kézpontot terhelik,
megpedig az alabbi kéhségek:

- Viz- és csatornahasznalati dij,

- elektromos energiafogyasztas,

- gazfogyasztas.

A 25 m2 nagysagl Uzlethelyiség haszndlatat az Onkormanyzat nem adna at az
intézménynek, a jovbben jogutddids jogcimén az Uzletet a tulajdonos adja bérbe a
MobileHall Kft. részére.

Héviz Véros Onkormanyzat Képviselé-testiletének a vagyongazdalkodasrol szdlé
22/2014. (IV. 28.) dnkorméanyzati rendeletének 6. § (1) bekezdése alapjan tulajdonosi
jogokat és kotelezettségeket Héviz Varos Onkormanyzat Képviselé-testilete (a
tovabbiakban: képvisel6-testillet), valamint &truhazott hataskérben a polgarmester
gyakorolja.

A (2) bekezdés szerint a tulajdonosi jogok gyakorlasa - a jogszabalyok altal meghatarozott
keretek kézott - kiterjed a vagyontargy hasznositasdval kapesolatos valamennyi
intézkedés megtételére, a telekalakitasi eljarasok vegrehajtasara, megallapodasok
megkdtesére, a tulajdonosi hozzajarulast tartaimazoé nyilatkozatok megtételére, tovabba
kozigazgatasi, birdsagi eljarasok meginditadsara, ezen eljarasok soran az tgyféli jogok
gyakoriasara.



Arendelet 11. § (1) bekezdés i) pontja szerint a képviseld-testillet dont a tulajdonaban 1évé
vagyonnal kapcsolatban az o6nkorményzati vagyon ingyenes vagy kedvezményes

atruhazasarol, vagy atadasarol
Tisztelt Képvisel-testilet!

Kérem, az elbterjesztést megvitatni, és a hatarozati javaslatot elfogadni sziveskedjenek!
A déntés egyszer( szotobbséget igényel.



2.

Hatarozati javaslat

1. Héviz Varos Onkormanyzat Képviselt-testilete a Grof |, Festetics Gybrgy Mlvelédési
Kézpont, Varosi Kényvtar és Muzealis Gyljtemény intézmény részére a Héviz, Rakéczi u.
17-19. szam alatti Rozsakert épilletkomplexumban (Héviz, 978. hrsz.} talalhaté 67 m2
terliletl ivocsarnokot és a 467 m2 teriletl kézdsségi teret ingyenesen haszndlatba adja.
Az errl sz6l6 helyiséghasznalati szerzédést hatarozatlan idére megkdti a MUvelddési
Kdzponital.

2. A Képviselb-testilet felhatalmazza a Polgarmestert a szerzédés alairasara.

Felelds: Papp Gabor polgarmester
Hatéridd: 2017. februar 15.



4.
Mellékletek

HELYISEGHASZNALATI SZERZODES

Héviz, Rakoczi u. 17-19. szam alatti ingatlan hasznalatara

amely letrejott egyrészrol

Héviz Varos Onkormanyzat

székhely: 8380 Héviz, Kossuth Lajos u. 1.

addszam: 15734374-2-20

kepviseli: Papp Gabor polgarmester

mint hasznalatba ad6 (a tovabbiakban: Hasznalatba ada)

masrészrél Grof |. Festetics Gydrgy Miivelédési Kézpont, Varosi Konyvtar és
Muzealis Gyiijtemény

székhely: 8380 Héviz, Rakéczi. u. 17-19.

adoszam: 15560579-2-20

bankszamlaszam: 11749039-15560579

kepviseletében: Hermann Katalin mb. intézményvezetd

mint hasznalatba vevd (a tovabbiakban: Hasznalatba vevl)

egylttesen a Felek kozétt alulirott napon és helyen a kévetkez8 feltételekkel:

1.

Hasznalatba add hasznaltba adja Hasznalatba vevének a tulajdonaban 1évd Héviz,
Rakoczi u. 17-19. szam alatti, Rézsakert épuiletkomplexumban (Héviz 978. hrsz.)
talalhaté 67 m2 teriiletl ivécsarnokot és 467 m2 teriiletd kdzbsségi teret.

Jelen szerz6dés 2017, januar 01 napjatdl hatarozatlan idére jén létre.

A felek klcsdnésen megallapodnak abban, hogy Hasznélatba adé az 1. pontban
meghatarozott helyiség haszndlatat ellenérték nélkil, téritésmentesen biztositja
hasznalatba vev) részére.

A helyiség koziizemi Kkoltségeinek (viz- és csatornahasznalati dij, elektromos
energiafogyasztas, gazfogyasztas) kifizetését az Onkormanyzat véllalja, azzal a
kikGtessel, hogy a Hasznalatba vevének az elszamoldsi kételezettségét
szerzGdésszerlien teljesitenie kell. Amennyiben ennek nem tesz eleget, a
Hasznalatba ad6 jogosult jelen szerzédést azonnali hatallyal felmondani.

Hasznalatba vevé kotelezi magat, hogy az ingatiant rendeltetésszerlien, kizardlag
a Crof I Festetics Gydrgy Mivelédési Kozpont, Varosi Kényvtar és Muzealis
Gy(ljtemeny feladatainak ellatasa céljara hasznalja.

Hasznalatba vevé tudomasul veszi, hogy az ingatlan hasznalati joganak
gyakorlasat - a jelen szerzédés 5. pontjaban meghatarozotiak kivételével - masnak
nem engedheti at, albérletbe nem adhatja.

Hasznalatba vevé a szerzédés targyat képezd helyiségeken épitészeti véltoztatast
csak Hasznalatba add elézetes irdsos hozzajarulasaval vegezhet. Hasznalatba
vevd kotelezettséget vallal arra, hogy az ingatlanon altala végezietett
munkalatokhoz sz(ikséges hatdsagi engedélyeket beszerzi, és errdl Hasznalatba
adot haladektalanul értesiti. Hasznalatba vevé tudomasul veszi, hogy az ingatlanan
altala vegzett beruhazasokat, épitészeti munkalatokat a helyszinen kell hagynia
anélkdl, hogy annak megteritésére igényt tamasztana.



8. Az ingatlanra az Onkormanyzat altalanos vagyonbiztositast két,
9. Az Onkormanyzat jogosult a hasznalatot ellenérizni.

10. Hasznalatba vevd jelen szerzédésben kételezettséget vallal arra, hogy az ingatlant
a szerzodés megsziinését kovetéen a szerzBdés megkotésekori allapotnak
megfeleléen, hasznalatra alkalmas allapotban adja vissza Hasznélatha adé
részére. A Szerzodo felek megallapodnak abban, hogy a
szerzédésmegsziingésekor  egymdssal  elszamolnak, ennek  megfelelden
Hasznalatba vevt kotelezettséget vallal arra, hogy a méréorakrél — az ingatlanbol
térténd kikdltdzés napjaig — leolvasott fogyasztas alapjan a koéziizemi dijakat
megiizeti.

11. A felek megallapodnak abban, hogy a szerzédés 90 napos rendes felmondasi
idovel ~ a masik félhez intézett egyoldall, irdsos nyilatkozattal — felmondhato,
indokolas nelkil. Koézos megegyezéssel a szerzédés barmely idépontban
megsz{intethetd.

12. Hasznalatba add a hasznalatbavételi szerzédést azonnali hatallyal felmondhatja,
ha:

a.) Hasznalatba vevd a helyiséget jelentésen hatranyos modon hasznalja,
nevezetesen rosszhiszemien elhanyagolja, vagy harmadik félnek atengedi,

b.) Hasznalatba vevé jelen szerzédés rendelkezéseit egyéb modon, ismételten
felszélitas ellenére megszegi,

c.) Hasznalatba vevd hasznalatba adé engedélye nélkil a helyiségen belil épitészeti
valtoztatasokat végez,

d.) Hasznalatba vevd a hatélyos jogszabalyi és hatosagi elbirasokat nem tartja be.

13. Jelen szerz6dés médositasa csak irdasban érvényes.

14, Szerz6dé felek jogvita estére a Keszthelyi Jarasbirdsag illetékességét kotik ki,

15. Jelen szerzddesben nem szabdlyozott kérdésekben az allamhaztartasrdl szolo
jogszabalyok, a lakdsok és helyiségek bérletére, valamint elidegenitésikre
vonatkozd t6rvény és a mindenkor hatédlyos Polgari Térvénykényv rendelkezési

iranyaddak.

A felek jelen szerztdést elolvasds és értelmezés utan, mint akaratukkal mindenben
megegyezét 6 eredeti példanyban jovahagyolag alairtak.

Heviz, 2017. februar. .

Heviz Varos Onkormanyzat Gréf I. Festetics Gyorgy Mlvelédési Kozpont,
Varosi Kényvtar és Muzealis Gyljtemény

Hasznalatba ad6 Hasznalatba vev6

képv. Papp Gabor polgarmester kepv. Hermann Katalin intézményvezets

Szerziidés atvizsgalds &s ellenjegyzés:

1ktatdszam: v,
Osszes péidanyszam: ..., ez a ..... szami péidany.
Ugyintézd {Feladat-TelalBs) v eceessserseenn
1. Feladat-felelds részérfil rendben:
(DT 1 131 o N,

aldiras
2. logi ellenjegyzés:

DEUM o,
alairds
3. Pénziigyi-kbtelezettségvillalasi ellenjegyzés:
DAtUM. e
aldirds




3.

Bizottsagi allasfoglalas

Elbterjesztés targya: Grof |. Festetics Gyorgy Mivelédési Kozpont, Varosi Kényvtar és Muzedlis
Gyljtemeny részére téritésmentes ingatlan-hasznalat biztositdsa

: bizottsagi vélemény
iilés idépongja ::;iozat- :ié;:azatl {kisebbségi vélemény
y feltiintetése)
A bizotisdg az eltterjesziés
- . 52017, {1.24.) . hatérozati javaslatdban
Oktatasi, Kulturdlis . 3 igen
és Sport Bizottség 2017. januar 24. | OKSB szavazat foglaltak elfogadasat

hatarozat

egyhangtiag javasclia a
Képviseld-testllet szamara,




3.

Bizottsagi allasfoglalas

Eléterjesztés targya:

Grof I Festetics Gyodrgy Mivelddési Kéz

téritesmentes ingatlan-hasznalat biztositasa

pont, Varosi Kényvtar és Muzealis Gyljtemény részére

bizottsagi vélemény

iiiés hatarozat- szavazafi . .
gy . . (kisebbségi vélemény
idépontja 8Zam arany feltiintetése)
A bizottsag az -elbterjesztés
AT s gitns = hatarozati javaslataban
5gf§§f9ej¥l'é;‘;g'§ft'ka* e | 2017, ?3%?11)7;51"\18 3 igen foglaltak elfogadasat
Bizottsag januar 24, h‘atéfozat szavazat egyhangllag  javasolja a

Kepviseld-testilet szamara,




5.

Feliilvizsgalatok -

egyeztetések

Polgarmesteri Hivatal

alairas
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Targy és tényallas ismertetése
Tisztelt Képviseld-testilet!

Héviz Varos Onkormanyzat és a Hévizi Sportkdr egymassal 2011. marcius 23-an
hasznalati szerzbdést kétdttek a Héviz (belterlilet) 963. hrsz-0 ingatlanra vonatkozdan. A
2012. marcius 30-an kelt szerz8déssel a Felek megallapodtak a Héviz 1455/8. és 1455/97.
hrsz-t ingatlanok vonatkozasaban. A 2013. januar 17-én hasznélati szerzddést egységes
szerkezetbe foglald modositd szerzddéssel a Hasznald jogosulisagat kibdvitették a Héviz
(belterlilet) 1455/79., 1455/97., 1455/83. és 1455/9. hrsz-U ingatlanok vonatkozasaban is.
A 2013. aprilis 23. napjan kelt kévetkezé maodositassal ker(ilt a Sportkér altal hasznalt
ingatlanok kdzé a Héviz (belterllet) 1455/106. hrsz-G ingatlan.

Az ingatlanok Héviz Varos Onkormanyzat kizardlagos tulajdonat képezik.
Az érintett ingatlanok:

Héviz (belteriilet) 963. hrsz-U ingatlan:

Kivett ,sporttelep és éplletek” (sportpalya lelatd és sportdltézé épuletek) megnevezéssel
szerepel a tulajdoni lapon, az ingatian terilete: 1 ha 3858 m2 Terheli az E.ON Dél-
Dunantuli Aramhalézati Zrt. javara bejegyzett vezetékjog (9 m?), az ingatlan egyebekben
per-, igény- és tehermentes. Az ingatlant az Onkormanyzat hatarozatlan idédre,
téritésmentesen, a kézossegi sportcélok feltételeinek biztositasa és az alapszabélya
szerinti feladatainak, céljainak ellatasa érdekében adta hasznalatha a Sportkdrnek.

Héviz (belteriilet) 1455/8. hrsz-u ingatlan:

Kivett ,beépitetlen terlilet” megnevezéssel szerepel a tulajdoni lapon, az ingatlan teriilete:
5239 m? Az ingatlan per-, igény- és tehermentes. Az ingatlant az Onkormanyzat
hatarozatlan idére, téritésmentesen, a kdzosségi sportcélok feltételeinek biztositasa és az
alapszabalya szerinti feladatainak, céljainak elldtasa érdekében adta haszndlatha a
Sportkérnek.

Heéviz (belteriilet) 1455/79. hrsz-1 ingatlan:

Kivett kdzterllet” megnevezéssel szerepel a tulajdoni lapon, a valésagban az ingatlanon
multi funkciés sporipalya taldthaté, az ingatlan tertlete: 1760 m2. Terheli az E.ON Dél-
Dunéantali Aramhéalézati Zrt. javara bejegyzett vezetékjog (52 m?), az ingatlan egyebekben
per-, igény- és tehermentes. Az ingatlant az Onkormanyzat hatarozatlan idére,
téritéesmentesen, a kdzdsségi sporicélok feltételeinek biztositasa és az alapszabélya
szerinti feladatainak, céljainak eliatasa érdekében adta hasznalatba a Sportkdrnek.

Heéviz (belteriilet) 1455/97. hrsz-u ingatlan:

Kivett kdzterlilet” megnevezésse! szerepel a tulajdoni lapon, a valosagban az ingatlanon
20x%40 m-es kis mifuves palya talélhato, az ingatlan terlilete: 3196 m2. Terheli az E.ON
Dél-Dunantali Aramhalézati Zrt. javara bejegyzett vezetékjog (12 m?, 180 m?), a Magyar
Allam javara 14.573.158.- Forint és jarulékai erejély a tarsasagi adordl és az
osztalékadordl szold 1996. evi LXXXL térvény (Tao tv.) 22/C. § (6) bekezdés a., pontja
alapjan bejegyzett jelzélogjog. Az ingatlan egyebekben per-, igény- és tehermentes. Az
ingatlant az Onkormanyzat hatarozatlan idére, téritésmentesen, a kdzésségi sportcélok
feltételeinek biztositasa és az alapszabdlya szerinti feladatainak, céljainak ellatasa
érdekében adta hasznalatba a Sportkérnek.




Héviz (belteriilet) 1455/83. hrsz-u ingatlan:

Kivett ,beépitetlen terllet” megnevezéssel szerepel a tulajdoni lapon, az ingatlan teriilete:
2526 m2. Terheli az E.ON Dél-Dunantuli Aramhalézati Zrt. javara bejegyzett vezetékjog (62
m?), a Magyar Allam javara 73.724.010.- Forint és jarulékai erejéig a tarsasagi addrdl és
az osztalekadordl sz6l6 1996. évi LXXXI. t6rvény (Tao tv.) 22/C. § (6) bekezdés a., pontja
alapjan bejegyzett jelzalogjog. Az ingatlan egyebekben per-, igény- és tehermentes.

Héviz (belteriilet) 1455/8. hrsz-U ingatian:

Kivett ,beépitetlen terilet” megnevezéssel szerepel a tulajdoni lapon, az ingatlan teriilete:
4900 m2. Terheli a Magyar Allam javara 73.724.010.- Forint és jarulékai erejéig a tarsasagi
adordl és az osztalékadordl szold 1996. évi LXXXI. torvény (Tao tv.) 22/C. § (6) bekezdés
a., pontja alapjan bejegyzett jelzalogjog. Az ingatlan egyebekben per-, igeny- és
tehermentes.

A Héviz 1455/83. és 1455/9. hrsz-U ingatlanokon a valésagban egy 105%68 m-es nagy
mifiives pélya taldlhaté. Az ingatlanokat az Onkormanyzat hatarozatlan idére,
téritésmentesen, a kozOsségi sportcélok feliételeinek biztositdsa és az alapszabalya
szerinti feladatainak, céljainak ellatasa érdekében adta hasznalatba a Sportkdrnek.

Héviz (belteriilet) 1455/108. hrsz-u ingatlan:

Kivett kozterlilet” megnevezéssel szerepel a tulajdoni lapon, az ingatlan teriilete: 3158 m2,
Az ingatlanon ,lelatd” taldlhatoé a nagy muflves palya kiszolgalasara. Terheli az E.ON Dél-
Dunantdli Aramhalozati Zrt. javéra bejegyzett vezetékjog (38 m2). Az ingatlan egyebekben
per-, igény- és tehermentes. Az ingatlant az Onkormanyzat hatarozatlan idére,
terittsmentesen, a kdzbsségi sportcélok feliételeinek biztositasa eés az alapszabalya
szerinti feladatainak, céljainak ellatasa érdekében adta hasznalatba a Sportkdrnek.

A Sportkdr altal hasznalt ingatlanok korében a Héviz (belteriilet) 1455/97. hrsz-0
ingatlanon talalhaté ,Senior jatszotér”, ,Kiltéri kondi park” és ,Skate palya”
elnevezésl létesitmény hasznalata szerzddéses Uton nem keriih meg szabalyozasra.

A Sportkér kételezettséget vallalt arra, hogy az ingatlanokat az Onkormanyzat érdekeinek
figyelembevételevel, allagukat megérizve hasznositja.

Az allagmegovasi, fenntartasi, mikodési feladatok ellatasardl, tovabba a mifives palyak
folyamatos karbantartasi tevékenységének ellatasardl a Hévizi Sportkér gondoskodik.

A Sportkdr felelGs az eldirasoknak megfeleld a palyahasznalatokat feligyelni, ellendrizni.

A cel a nevezett ingatlanok vonatkozasaban egy egységes haszndlati szerzédés alairasa,
amely a Hévizi Sportkdor és a GAMESZ tekintetében is megteremti az atlathatd
feladatellatas alapjat, akként, hogy a létesitmény fenntartasok feladatait a jévében a
GAMESZ latna el. Ennek megfeleléen a GAMESZ-hez keriilne ennek forrasa is. Indokolt
megvizsgalni tovabba a TAO pénzek Iélesitmény Gzemeltetési célra torténd
igenybevételének lehetdségét is. E vizsgalatok idét igényelnek, ezért elvi szinten javasolt
megfogalmazni ezt a célt és elvégezni a szlikséges vizsgalatokat, egyezietéseket.

Tisztelt Képviseli-testiilet!

Kérem, az el6terjesztést megvitatni, és a hatarozati javaslatot elfogadni sziveskedjenek!
A dontés egyszerd szotdbbséget igényel.



Hatarozati javaslat

Héviz Véaros Onkorményzat Képviselé-testiilete elrendeli annak megvizsgalasat és
kidolgozasat, hogy a jelenleg Hévizi Sportkér haszndlatdban [évé &nkormanyzati
sportiétesitmenyek és a sportkdri létesitmények fenntartasi feladatait a GAMESZ milyen
modon és milyen forrasok bevonasaval tudna eilatni.

Felels: Papp Gébor polgdrmester
Hévizi Sportkdr
Laczkd Maria GAMESZ vezet6

Hataridd: 2017. aprilis 30.
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3.

Bizotisagi allasfoglalas

Eléterjesztés targya: Onkormanyzati tulajdona sportiétesitmények tzemeltetése

bizottsagi vélemény

iilés id6pontja 22;2:023&- ::gl\:azatl (kisebbségi vélemény
y feltiintetése)
A bizottsag az eléterjesztés
- - 6/2017. (i.24.) . hatarozati javaslatéban
Oktatéasi, Kulturalis . 3 igen
és Sport Bizottsag 2017. januar 24. | OKSB szavazat foglaltak elfogadasat

hatarozat

egyhangllag javasolja a
KepviselS-testllet szamara,




Bizottsagi allasfoglalas

ElGterjesziés targya:

Onkormanyzati tulajdond sportiétesitmények tzemeltetése

bizottsagi vélemény

B ontin | [ 2tarozat- szavazatl | (kisebbségi vélemény
pory Y feltiintetése)
A bizotisag az elbterjesziés
Pénziigyi, Turisztikai és 11/2017. . hatarozati javasiataban
! P 2017. 3igen foglaltak elfogadasat
Varosfejleszidsi anuAr 2 {1.24.) PTVB t . . i
Bizotisig januar2d. 1ol szavaza egyhangllag  javasolia a

Képviselé-testilet szamara.
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