A Hévizi Helyi Valasztasi Bizottsag
UGYRENDJE

A Hévizi Helyi Valasztasi Bizottsag (tovabbiakban: HVB) a mikédésének és eljarasanak részletes
szabalyait az alabbiak szerint allapitja meg:
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10.

A HVB ugyrendje a HVB miikddésére vonatkozé, jogszabalyok altal nem szabalyozott
Ugyrendi és eljarasi rendelkezéseket tartalmazza.

A HVB feladat- és hataskorét a valasztasi eljarasrél szold 2013. évi XXXVI. térvény (a
tovabbiakban: Ve.), valamint a valasztasokra iranyadd egyéb jogszabalyok és az
Ugyrend alapjan és keretei kdzott gyakorolja.

A HVB:

székhelye: 8380 Héviz, Kossuth Lajos utca 1.

Hévizi Helyi Valasztasi Bizottsag hivatali helyiségének cime:

8380 Héviz, Kossuth Lajos utca 1.

Telefon: 83/500-822

E-mail: szervezes@hevizph.hu

A HVB hatarozatainak kdzzétételére szolgalo internetes oldal elérhetésége:
https://onkormanyzat.heviz.hu/polgarmesteri-hivatal/helyi-valasztasi
iroda/559/helyi_valasztasi_bizottsag #d

A HVB-t az elndk képviseli. Az elndk hianyaban vagy az elndk akadalyoztatasa esetén
az elnoki teenddket az elndk-helyettes latja el.

A HVB elnoke:
a) képviseli a bizottsagot,
b) a napirendre irdnyuld javaslat megtételével dsszehivja a bizottsag ulését,
c) vezeti a bizottsag uléseit,
d) aldirja a bizottsag altal meghozott déntéseket és az Ulés jegyz6kdnyvet,
e) meghatarozza az HVB Ulésének el6készitésével kapcsolatos feladatokat,
f) megvélaszolja a t4jékoztato jellegii leveleket.

A HVB-t a sajto el6tt az elndk képviseli, melynek soran a HVB nevében nyilatkozatot
tehet. Az elndk akadalyoztatasa esetén nyilatkozattételre az elndk-helyettes jogosult. A
nyilatkozé csak a HVB allaspontjat ismertetheti.

A HVB Ulését az elndk hivja 6ssze (kivéve alakuld Ulést Ve. 38. § (1) bek.) ugy, hogy a
HVB hatarozatképessége biztosithaté legyen, valamint az llésen megjelené minden
tagnak lehet6ség szerint elegend6 ideje alljon rendelkezésre a napirendi javaslatban
szerepl6 Ugyekkel kapcsolatosan, ha az irasbeli az elbterjesztések attekintésére.

Az Ulés dsszehivasa révid uton — irasban, telefon, telefax, e-mail vagy személyes kdzlés
utjan térténik. Az 6sszehivas soran a HVB tagjaval ismertetni kell az Ulés varhatd
napirendjét, és amennyiben van, az irasos el6terjesztés Ulés eldtti megismerésének
modjat. Az Ulések id6pontja a 3. pont szerinti internetes cimen elézetesen kdzzétételre
kerdl.

Azokat, akik nem tagjai a HVB-nek, de jelenlétiik sziikséges, indokolt vagy koételezd az
Ulésen, az Ulés helyének, idejének és jelenlétlik indokanak meghatarozasaval az elndk a
8. pont szerint hivja meg.

Az Ulés 6sszehivasaval, valamint lebonyolitasaval kapcsolatos technikai, adminisztrativ
teend6krdl a Hévizi Polgadrmesteri Hivatal jegyz6je, mint Helyi Valasztasi Iroda (a
tovabbiakban: HVI) gondoskodik.
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Az Ulések helyszine a HVB hivatali helyisége.

Hatarozatképtelenség miatt elmaradt vagy megszakadt tlés miatt ismételt vagy uj tlést
a jogszabalyi hataridék tartasa érdekében barmilyen mddon, a 8. pontban foglalt
szabalyok figyelmen kivil hagyasaval is 6ssze lehet hivni.

Az Ulés vezetésének feladatait a HVB elndke latja el.

Az Ulés vezetése soran az elndk gondoskodik a hatarozatképesség megallapitasardl, és
folyamatos figyelemmel kisérésérdl.

A hatarozatképesség szempontjabdl az Ulés helyiségében jelenlévé tagot kell figyelembe
venni. Ha egy tag jelen van, de nem szavaz, a jelenlét szempontjabdl figyelembe kell
venni, és a nem szavazas tényét a jegyz6konyvben fel kell tiintetni.

A hatarozatképtelenné valt Ulést az elndk berekeszti, és meghatarozza az l(lés
folytatasanak idépontjat, melyrél a jelen nem 1évé tagokat és mas meghivottakat a 8. pont
szerint értesiteni kell.

A HVB Ulésérdl jegyz6konyvet kell késziteni. Az Glés napirendjére a HVB elndke a HVI
vezetdje — tavollétében helyettese - javaslata alapjan tesz inditvanyt. A HVB barmely
tagja mddosité inditvanyt tehet az elndk altal eléterjesztett inditvanyhoz.

A HVB ulése jogszabalyban foglalt kivétellel nyilvanos.
A HVB a Ve. szerinti hataskoreinek gyakorlasat hatarozataval az elnékre ruhazhatja.
HVB napirendjén szerepl6 Ugyekben a dontés-el6készitd feladatokat a HVI latja el.

Az egyes napirendi pontok megtargyalasa a HVI tagjanak szoébeli eléterjesztésével
kezdbédik. Amennyiben lehetséges, az elbterjesztést irasban is a tagok rendelkezésére
kell bocsatani. Az el6terjesztés tartalmazza a dontési javaslatot is.

A HVI legalabb egy tagja az lilés végéig jelen van. A napirend bizottsagi targyalasa soran
az HVI tagja szlikség esetén - az elndk kérésére - kiegészit6 elbterjesztést tesz, illetve
megadja a kért felvilagositast, tajékoztatast, informaciét. Barmely tag modosito javaslatot
flizhet a dontési javaslathoz, melyrél a HVB a déntéshozatal soran kilon szavaz.

A HVB barmely tagjat felhatalmazhatja, amennyiben az sziikséges, hogy egy tényallas
tisztazdsahoz egyéb, dontést nem igénylS eljarasi cselekményt végezzen. A tag az
Ulésen beszamol az eljarasa eredményeérél.

Az egyes napirendeknél a tagot megilleté hozzaszélasok idétartama legfeljebb 3 perc,
melyet az elndk dontésével korlatozhat, vagy megemelhet. A nem tagok tekintetében az
elndk doént, hogy megadja-e a szot - ide nem értve a HVI tagjait, akik meghallgatasa
jelentkezésiik esetén, soron kivil idékorlat nélkil kotelezé -, tovabba arrél, hogy a
hozzaszolashoz milyen idékeretet biztosit, valamint a sz6 megvonasa targyaban.

Az Ulés vezetése soran az elndk szabadon dont a hozzészélasi sorrend
meghatarozasardl, a sz6 megadasardl, megvonasardl, a vita lezarasardl, a szavazdsok
sorrendjérdl, ha azt jogszabaly vagy jelen tigyrend nem hatarozza meg. A HVB tagjanak
jelentkezése esetén a sz6t meg kell adni, amennyiben az idékeretét még nem hasznélta
fel.

Az elndk az Ulés vezetése soran gondoskodik a rend fenntartasardl. Ennek biztositasa
érdekében jogosult:
a) figyelmeztetni a hozzaszoélét, amennyiben eltér a targyalt tématdl, vagy masokat
sérté a megfogalmazasa,
b) rendre utasitani azt, aki a HVB-hez méltatlan magatartast tanusit, vagy
c) ismételt rendzavaras esetén a rendbontét - kivéve a tagot - a terem elhagyasara
utasitani.
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A tag az elndk felé az Ulésvezetéssel kapcsolatban inditvannyal élhet, melyrél az elndk
dont. Amennyiben az elndk nem fogadja el a javaslatat, napirendi pontonként minden tag
egyszer kérheti, hogy javaslatarol a HVB dontsén. Ekkor a dontés eredményétdl figgéen
kell az Ulést folytatni.

A vita lezarasat kdvetéen az elndk ismerteti a dontési javaslatot, melyet a HVI az
el6terjesztésében megfogalmazott. Ezt kovetéen ismerteti a tagok altal megfogalmazott
modositd javaslatokat.

Az elndk el6sz6ér a médositd javaslatokat teszi fel szavazasra. Egymast kizaré javaslat
esetén a szlikséges tobbséget megkapott javaslat utan az oka fogyott javaslatrél nem kell
szavazni. A modositasok elfogadasat kovetéen a HVI javaslatarél az elfogadott
modositasokkal egyutt kell szavazni, kivéve, ha valamely elfogadott moédositasi javaslat
miatt a HVI javaslata oka fogyotta valt.

Szavazni csak igen és nem szavazattal lehet. A szavazas eredményét az elndk allapitja
meg. Szavazategyenldség esetén az elndk - akadalyoztatasa vagy tavolléte esetén - az
elndk-helyettes szavazata dont.

A HVB hatarozatait egyszer( tobbséggel hozza meg.
A hatarozat jeldlése: sorszam/év. (hénap. nap) Hévizi HVB hatarozat.

Ha a szavazas eredménye fel6l kétség merll fel, vagy valamely tag kéri, a szavazast meg
kell ismételni. A szavazas csak egyszer ismételheté meg.

Az Ulésrél az HVI tagja jegyz6konyvet készit, amely az Ulés id6pontjanak és helyszinének
megjeldlését, a jelen [évd tagok és meghivottak nevét, a targyalt napirendi pontokat, a
tanacskozas lényegét, a szavazas szamszerl eredményét és a valasztasi bizottsag
dontését, valamint a kisebbségi véleményt tartalmazza.

A HVB Ulésének a jegyz6kdnyvét az elndk és a tagok irjdk ala. A jegyz6kdnyvet az HVI
vezetdje (tavollétében helyettese) hitelesiti.

A jegyz6kdnyvhdz mellékelni kell a meghivét, az irasos elbterjesztéseket, az elfogadott
hatarozatot és a jelenléti ivet.

A valasztasi eredményrél szolé jegyz6konyv egy-egy masolati példanyat a valasztasi
bizottsag elndke - kérésre, ingyenesen - atadja a valasztasi bizottsag tagjainak, mely
sokszorositas utan a valasztasi bizottsag elndke a masolatot bélyegz8lenyomattal és
alairasaval hitelesiti.

A hatarozatot irasba kell foglalni. Az irdsba foglalasrél az HVI gondoskodik.
A hatarozat érvényességi kelléke az elndk alairasa.

A hatarozatot - amennyiben lehetséges, a hatarozat meghozatala napjan, ha nem
lehetséges, az azt kovetkezd napon a HVI a 3. pont szerinti internetes oldalon kézzéteszi,
valamint gondoskodik az érintettel vald kozlés érdekében szikséges intézkedés
megtételérdl.

Az elndk altal alairt hatarozatrdl masolatot az HVI vezetdjének — tavollétében helyettese
- alairdsaval lehet késziteni és kiadmanyozni. A valasztasi bizottsag tagja részére
kérésére ingyenesen kell egy példanyt biztositani.

Ez az Ggyrend a 4/2019. (IX.2) Hévizi HVB hatarozattal keriilt elfogadasra és az elfogadasanak
napjan lép hatalyba.

Héviz, 2019. szeptember 2.

Dr. Farkas Sandor s.k.
HVB elnok



