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A határozati javaslat 1. számú melléklete:

A Bibó István Alternatív Gimnázium és Szakközépiskola 147/2008 (VIII. 26.) KT határozattal elfogadott Pedagógiai Programja az alábbiak szerint módosul:

1.) A Pedagógiai Program I. fejezet 1.1. pontjának szakképző évfolyamról szóló 3. bekezdése helyébe a következő lép:

A szakképző évfolyam

Az érettségire és a felvételire való felkészülésen túl az iskola lehetőséget nyújt szakképesítés megszerzésére is. Az érettségi után választhatnak a tanulók a nappali rendszerben működő 2 éves emelt szintű idegenvezetői képzés, vagy az 1 éves protokollügyintézői képzések közül. Az idegenvezetői szakképesítés megszerzésének feltétele legalább egy nyelvből „C” típusú legalább középfokú nyelvvizsga letétele, a protokollügyintézői szakképesítés megszerzésének feltétele legalább egy nyelvből „C” típusú legalább alapfokú nyelvvizsga letétele.

2.) A Pedagógiai Program II. fejezet 7.5.3. pontja helyébe a következő lép:

7.5.3. Felzárkóztatás

A lemaradó tanulókkal való foglalkozás is törvény által rendezett. A tanulók egy szintre hozása a továbbhaladás miatt minden tanévkezdés első lépése. Ez alapvető feladatként jelentkezik iskolánk 9. évfolyamán.

A lemaradó tanulók felzárkóztatásának alapvető célja a felkészültségbeli hiányok pótlása, a szükséges megismerő, a munkavégző, az alkalmazási ké​pesség kialakítása és az ehhez szükséges motivációk megteremtése. 

E feladatotokat is a patrónus koordinálja, nyilvántartja a rászoruló tanu​lókat. Szervező munkája három szakaszra bontható:

- Előkészítő tájékozódás a 9. osztályba felvett tanulók alaptudásáról, a tanuláshoz és a tanulással kapcsolatos tevékenységekhez való hozzáállásáról. Ez rendszerint a tanév első napjaiban történik a szóbeli feleletek, megnyilatkozások alapján.

- A tényleges szintfelmérés, feladat-, mérőlapok segítségével. A mérés elemzése és értékelése.

- Egyénre (esetenként csoportra) szabott folyamatos felzárkóztatás. 

- A szakképző évfolyamok esetében ez rövid idő alatt zajló, komplex tudás-, norma- és munkafegyelem harmonizációt jelent. 

3.) A Pedagógiai Program II. fejezet 9.9. pontjának első bekezdése helyébe a következő lép:

9.9. Kapcsolattartás a szakképző évfolyamon

Iskolánkban a már évek óta működő szakképző évfolyamokon olyan diákok tanulnak, akik betöltötték 18. életévüket, tehát önálló jogi személyek. Velük és a szüleikkel való kapcsolattartás ezért némileg eltér a többi évfolyaméhoz képest. 

4.) A Pedagógiai Program Az intézménybe kerülés (beiskolázás) feltételeiről szóló V. fejezetében „A  felvételi rendje” szakasz helyébe a következő lép:

A felvételi rendje:
Az általános iskolákból érkezők felvételi rendje- az iskola saját felvételi szabályzata alapján 

Az OH OKÉV által jelzett időpontig fogadja a jelentkezési lapokat. Minden jelentkező tanulónak központi írásbeli felvételit kell írnia. Az írásbelin kívül szóbeli elbeszélgetést is tartunk. 

A szerzett és hozott pontszám adja az összpontszámot. A hozott pontszám a 6. 7. osztály év végi és a 8. osztály félévi magyar nyelv és irodalom, történelem, matematika, fizika és idegen nyelv érdemjegyeiből adódik.

Az összpontszám alapján rangsort állítunk fel. E rangsor alapján nyernek felvételt a tanulók intézményünkbe.

5.) A Pedagógiai Program Az intézménybe kerülés (beiskolázás) feltételeiről szóló V. fejezetében „A szakképző évfolyamra jelentkezés feltétele” szakasz helyébe a következő lép:

A szakképző évfolyamra jelentkezés feltétele:

- legfeljebb 22 éves életkor

- sikeres érettségi vizsga

- legalább egy nyelv olyan szintű ismerete, amely lehetővé teszi, hogy a rendelkezésre álló óraszámban a képzés végéig a tanuló képes legyen a szakképesítésének megfelelő szintű nyelvvizsgát letenni.

A felvétel akkor tekinthető sikeresnek, ha a fenti feltételeknek a jelölt eleget tett és a felvételi elbeszélgetésen megfelelt. A képzések nappali rendszerű OKJ-s képzések. Jelenleg idegenvezető emelt szintű szakképzést nyújtó 2 éves és 1 éves protokollügyintéző képzéseket folytatunk.

A végzettség megszerzésének feltétele legalább egy nyelvből a megfelelő szintű nyelvvizsga megszerzése és a képesítő vizsga gyakorlati és elméleti részén való megfelelés.

6.) A Pedagógiai Program 9. pontja 9.7. ponttal egészül ki:

9.7 Protokollügyintéző képzés
A szakképesítés azonosító száma: 54 812 02

A szakképesítés megnevezése: Protokollügyintéző

Hozzárendelt FEOR szám: 3641

Szakképzési évfolyamok száma: 1

Elágazás megnevezése: Protokollügyintéző
A képzés megkezdésének szükséges feltételei:
- Bemeneti kompetenciák: -

- Iskolai előképzettség: érettségi vizsga

- Szakmai előképzettség: eredményes nyelvi szintfelmérés, „A2” szint, az europass nyelvi útlevél, a közös európai léptékre épülő értékelési táblázat alapján

- Előírt gyakorlat: -

- Elérhető kreditek mennyisége: -

- Pályaalkalmassági követelmények: nem szükségesek

- Szakmai alkalmassági követelmények: szükségesek

Elmélet aránya: 60%

Gyakorlat aránya: 40%

Szakmai alapképzés (iskolai rendszerben): van 

Időtartama (évben vagy félévben): 0,5 év

Szintvizsga (iskolai rendszerben): nem szervezhető

Egészségügyi alkalmassági vizsgálat: szükséges

A szakképesítés munkaterületének rövid, jellemző leírása:

Protokoll ügyintéző:
Alkalmazza a társas érintkezés szabályait, az állami és nemzetközi protokoll előírásait, képes hivatalos eseményeket, protokolláris vendéglátást, kultúrprogramokat előkészíteni, megszervezni, lebonyolítani.

A szakképesítéssel rokon szakképesítések:
	 A szakképesítéssel rokon szakképesítések

	 azonosító száma
	megnevezése

	 52 812 01 0000 00 00
	 Hostess

	 54 812 01 1000 00 00
	 Idegenvezető

	 54 812 03 0000 00 00
	 Szállodai portás, recepciós


	 Az 54 812 02 00 10 54 01 azonosító számú, Protokollügyintéző megnevezésű elágazás szakmai követelménymoduljainak

	 azonosítója
	megnevezése

	 1447-06
	 Adminisztráció végzése

	 1448-06
	 Kommunikációs tevékenység gyakorlása

	 1459-06
	 Rendezvényszervezés

	 2504-06
	 Protokoll elmélet

	 2505-06
	 Protokoll gyakorlat

	 2506-06
	 Üzleti kommunikáció és ügyintézés


A szakmai vizsgára bocsátás feltételei:
Modulzáró vizsga eredményes letétele

Iskolai rendszerű szakképzés esetén:

1. Az utolsó szakképző évfolyam eredményes elvégzése, amely egyenértékű a modulzáró vizsga eredményes letételével

2. Alapfokú C típusú nyelvvizsga

A szakmai vizsga részei:
1. vizsgarész
1447-06 Adminisztráció végzése
2. vizsgarész
1448-06 Kommunikációs tevékenység gyakorlása
3. vizsgarész
1458-06 Referensi tevékenységek végzése
4. vizsgarész
1459-06 Rendezvényszervezés
5. vizsgarész
1460-06 Gazdálkodás
6. vizsgarész
1461-06 Utazásközvetítés
7. vizsgarész
1463-06 Információkezelés, közvetítés
8. vizsgarész
2504-06 Protokoll elmélet
9. vizsgarész
2505-06 Protokoll gyakorlata
10. vizsgarész
2506-06 Üzleti kommunikáció és ügyintézés

A szakmai vizsga értékelése %-osan:
Az 54 812 02 0010 54 01 azonosító számú, Protokollügyintéző megnevezésű elágazáshoz rendelt vizsgarészek és ezek súlya a vizsga egészében

1. vizsgarész: 10%

2. vizsgarész: 10%

4. vizsgarész: 20%

8. vizsgarész: 15%

9. vizsgarész: 30%

10. vizsgarész: 15%

A szakmai vizsgarészek alóli felmentés feltételei:
A szakképesítéshez, elágazáshoz rendelt vizsgarészek valamelyikének korábbi teljesítése

Protokollügyintéző megnevezésű elágazás szakmai követelménymoduljaihoz

rendelt tananyagegységek

	tantárgy
	összes óraszám
	óraszáma

	
	
	13. évf.

1. félév
	13. évf.

2. félév

	
	E
	GY
	E
	GY
	E
	GY

	Pénzügyi tevékenységek
	36
	 0
	36
	 0
	0
	0 

	Adminisztráció
	32
	32
	18
	18
	14
	14

	Általános kommunikáció
	36
	18
	36
	18
	0
	0

	Üzleti kommunikáció
	35
	21
	0
	0
	35
	21

	Rendezvényszervezői munka alapjai
	68
	0
	54
	0
	14
	0

	Rendezvényszervezés folyamata
	96
	42
	54
	0
	42
	42

	Protokoll elméleti ismeretei
	82
	0
	54
	0
	28
	0

	Társadalomismeret
	32
	0
	18
	0
	14
	0

	Művelődéstörténet
	64
	0
	36
	0
	28
	0

	Viselkedési szabályok alkalmazása
	0
	18
	0
	18
	0
	0

	Hivatalos programok szervezése és bonyolítása
	0
	96
	0
	54
	0
	42

	A vendéglátás protokollja
	0
	32
	0
	18
	0
	14

	Marketing, PR
	0
	32
	0
	18
	0
	14

	Delegációk utazásának megszervezése
	36
	14
	36
	0
	0
	14

	Üzleti kommunikáció
	0
	14
	0
	0
	0
	14

	Üzleti ügyintézés
	0
	28
	0
	0
	0
	28

	Osztályfőnöki óra
	32
	0
	18
	0
	14
	0

	Szabad sáv: idegen nyelv
	96
	64
	54
	36
	42
	28

	Szabad sáv: informatika
	32
	32
	18
	18
	14
	14

	Összesen
	677
	443
	432
	198
	245
	245

	% (elmélet, gyakorlat)
	60
	40
	
	
	
	

	Mindösszesen
	1120
	630
	490


Ezen felül 5% a nem kötelező tanórai foglalkozás időkerete (pl. csoportbontásra): 

56 óra







