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K I V O N A T
Hévíz Város Önkormányzat Képviselő-testülete

2013. október 1-jei rendes nyilvános ülésének

JEGYZŐKÖNYVÉBŐL
Hévíz Város Önkormányzat Képviselő-testülete
237/2013. (X. 3.) határozata
Normatív határozat címe: Hévízi Polgármesteri Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatának módosítása

Hévíz Város Önkormányzat Képviselő-testülete a Hévízi Polgármesteri Hivatal a 323/2012.  (XII.20.) KT határozatával jóváhagyott Szervezeti és Működési Szabályzatát (a továbbiakban: SzMSz) a következők szerint módosítja:

1.   Az SZMSZ 6. RÉSZ (1) pontja helyébe a következő rendelkezés lép 

     (1) A hivatal belső szervezeti egységeinek engedélyezett létszáma:

	  Megnevezés:
	 Engedélyezett létszám (fő):

	 Jegyző
	 1

	 Aljegyző
	 1

	 Hatósági Osztály
	 12 (ebből 2 álláshely 04.1-10.31-ig)

	 Közgazdasági Osztály
	 8

	 Polgármesteri Kabinet
	 13 (7 köztisztviselő 6 munkavállaló) 

	 Szervezési és Jogi Osztály
	 4

	 Városfejlesztési Osztály
	 9

	 Polgármesteri Hivatal összesen
	 48

	 ebből köztisztviselő
	 42

	 és munkavállaló
	 6


2. Az SZMSZ  1. sz. függelék: A belső szervezeti egységek által ellátott feladatok jegyzéke II. Szervezési és Jogi Osztály feladatai kiegészülnek az alábbi pontokkal: 
48.távmunka végzéssel kapcsolatos ügyek;

49.a közszolgálati jogviszonnyal kapcsolatos (személyzeti igazgatás), összeférhetetlenségi ügyek, közszolgálati nyilvántartással kapcsolatos ügyek;

50.a köztisztviselői vagyonnyilatkozattal kapcsolatos ügyek;

51.általában az igazgatási természetű hatósági ügyek.

52.a polgármester személyi anyagának kezelésével kapcsolatos ügyek;

53.intézményvezetők, gazdasági társaságok ügyvezetőinek személyzeti ügyintézésének egyes feladatai 

54.a köztisztviselők képzésével, továbbképzésével kapcsolatos ügyek;

55.közszolgálati érdekegyeztetéssel kapcsolatos ügyek;

3. Az SzMSz 1. sz. függelék: A belső szervezeti egységek által ellátott feladatok jegyzéke III. Hatósági Osztály feladatai helyébe a következő rendelkezés lép: 

Hatósági Osztály feladatai: 

A Hatósági Osztály mind az önkormányzati és mind a jegyzői államigazgatási igazgatás területén alapvetően hatósági jellegű igazgatási jellegű következő feladatokat látja el:
1. iratkezelés feladatainak ellátása;

2. belügyi ágazat más osztályhoz nem sorolt igazgatási feladatai;

3. tűzvédelmi feladat- és hatáskör,

4. lakásügyi igazgatás;

5. anyakönyvi igazgatás;

6. a polgárok személyi adatainak és lakcímének nyilvántartásával kapcsolatos ügyek;

7. polgári védelemmel kapcsolatos feladatok együttműködésben a Városfejlesztési osztállyal; 

8. szervezett bűnözéssel kapcsolatos ügyek;

9. népszámlálással kapcsolatos ügyek;

10. társadalombiztosítási ellátással kapcsolatos ügyek;

11. egészségügyi ellátással kapcsolatos ügyek;

12. egészségügyi, szociális, gyermek- és ifjúságvédelmi információs rendszer ügye;

13. nem üzleti célú közösségi, szabadidős szálláshely-szolgáltatással kapcsolatos ügyek;

14. birtokháborítási ügyek;

15. talált tárgy ügyek;

16. hagyatéki eljárással kapcsolatos ügyek;

17. szakfordítói és tolmácsigazolvánnyal kapcsolatos ügyek;

18. ipari és kereskedelmi (üzlet működési) igazgatási ügyek; . 

19. a foglalkoztatás elősegítésével és a munkanélküliek ellátásával kapcsolatos ügyek;

20. játékterem szakhatósági ügyintézés;

21. szociális igazgatás ügyei, valamint az egyes szociális ellátásokkal kapcsolatos feladat és hatáskörök (képviselő-testület, bizottság, polgármester) előkészítése, jegyzői szociális igazgatási ügyek, a vonatkozó nyilvántartások kezelése;

22. közreműködik szociális körülmények feltárásával az adómérséklési ügyekben;

23. vakok járadékával kapcsolatos ügyek;

24. lakásvásárlás kamattámogatási ügyei;

25. adósságcsökkentési támogatási ügyek;

26. ellátja az adó és illetékhatósági tevékenységgel kapcsolatos feladat- és hatásköröket;

27. ellátja a helyi adókkal kapcsolatos feladatokat;

28. adó- és értékbizonyítvány ügyek;

29. adóellenőrzési ügyek;

30. együttműködés az állami adóhatósággal;

31. elkészíti a helyi adó és adóztatási és kapcsolódó tárgyú rendeletek tervezeteit;

32. közadók módjára történő behajtási ügyek;

33. adóhatósági nyilvántartások vezetése és kezelése;

34. adó-erőképesség számítási ügyek,

35. adóztatási koncepciók előterjesztések kidolgozása;

36. adóbeszedési számlák kezelése;

37. idegenforgalmi adó állami támogatás ügyintézése;

38. a Rogner adó és bevétel megosztási ügy intézése;

39. közműfejlesztési hozzájárulási ügyek,

40. működteti a szakinformatikai alkalmazásokat és az Organ Irkát.

41. közösségi együttélés alapvető szabályainak elmulasztása, megszegése miatti eljárás lefolytatása és közigazgatási bírság kiszabása.

4. Az SzMSz módosítása 2013. október 2-jén lép hatályba.

Felelős:  
Papp Gábor polgármester


 
dr. Tüske Róbert jegyző

Határidő: 
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