NYILATKOZAT
a 370/2011. (XII. 31.} Korm. rendelet |. melléklete alapjdn

A) Alulirott Gonye Jozsef mb. igazgatd, a Héviz Vdros Onkormdnyzat Gazdasdei Miiszaki
Elldto Szervezete, mint koltségvetési szerv vezetdje jogi feleldsségem tudataban kijelentern,
hogy az eldirasoknak megfeleléen 2021. évben az altalam vezetett kéltségvetési szervnél
gondoskodtam

— a belsé kontrollrendszer kialakitasarol, valamint szabalyszeri, eredményes,
gazdaségos és hatékony mikodéséroi,

— olyan szervezeti kuiltira kialakitdsirél, amely biztositja az elkételezettséget a
szervezeti célok és értékek irant, valamint alkalmas az integritds érvényesitésének
biziositaséra,

— a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, haszndlatdba adott vagyon rendeltetésszerii
igénybevételérdl, az alapité okiratban el®irt tevékenységek jogszabalyban
meghatdrozott kvetelményeknek megfelelé ellatasarsl,

— arendelkezésre all6 eldiranyzatoknak a célnak megfeleld felhasznélasardl,

- a koliségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a
gazdasigossag kovetelményeinek érvényesitésérol,

— a tervezési, beszamolasi, informécioszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérdl, azok
teljességérol és hitelességérsl,

— agazdalkodasi lehetdségek és a kitelezettségek 6sszhangjardl,
- az intézményi szamviteli rendrél,

- olyan rendszer bevezetésérSl, amely megfelelé bizonyossagot nyujt az eljarasok
Jogszeriiségére és szabalyszeriiségére vonatkozéan, biztositja az elszamoltathatdsagot,
tovabba megfelel a hazai és kozosségi szabalyoknak,

- arr6l, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztiban legyenek a kitiizott
célokkal és az azok elérését segit6 eszkizokkel annak érdekében, hogy végre tudjak
hajtani a meghatdrozott feladatokat és értékelni tudjik az elért eredményeket. E
tevékenységrl a vezetéi beszdmoltatds rendszerén keresztil  folyamatos
informéci6val rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkoz6 jogszabalyok belsé kontrollrendszerre vonatkozé eléirdsainak az alabbiak szerint
tettem eleget:

Kontrollkérnyezet:

Az Motv.84.8.(1) bekezdése értelmében az Onkorményzat milkodésével, valamint a
polgérmesier és a jegyzo feladat- és hatdskorébe tartozé tigyek dontésre valé eldkészitésével
¢s vegrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatdsdra az dnkormdnyzat létrehozta a Hévizi
Polgarmesteri Hivatalt,

A Héviz Viros Onkormanyzat Gazdasagi Miiszaki Ellaté Szervezete gazdasagi szervezettel
nem rendelkezik, ezért gazdlkodasi tevékenységét a Polgdrmesteri Hivatal latja el. A
munkamegosztas és felelésségvallalds rendjét az Avr. 9.§ (5) bekezdése a) pontja eldirdsdnak
megfelelden intézményiink és a Polgarmesteri Hivatal munkamegosztasi megéllapodasban
rigzitette.



Az intézmény Szervezeti és Miikodési Szabalyzata tartalmazza a Jogszabélyoknak megfelels
miikddtetési rendet, a szervezeti felépitést és a stratégiai és operativ célrendszert. A
munkavallalok munkakéri leirdssal rendelkeznek, ennek megfeleléen torténik a munkavégzés,

Figyelve a Bkr. 3.§-a altal eldirtakra keretszabélyozasként 2017. junius 1-én kiddsra keriilt a
Belsé Kontroll Kéziksnyviink, melynek médositisara 2021. julius 1-én kerillt sor, A
gazdalkodasi tevékenységiinkbdl adédéan az Avr,, Ahsz., Bkr. jogszabélyok 4ltal elirt
szabilyozisi kételezettségeinket mér kordbban teljes koriien végrehajtottuk, azonban 2021.
évben megtdrtént teljeskort feliilvizsglatuk, amely 30 db szabalyzat médositasét igényelte.

2021. julivs 1. napjgval hatdlyosan aktualizilisra kerilt: Belsé Kontroll Kézikony;
Szabdlyzatok nyilvantartésa; Ellendrzési nyomvonal; Integritdst sértd események kezelésének
eljdrdsrendje; Integrdlt kockdzatkezelési szabdlyzat; Kontrolltevékenységek szabdlyozdsa;
Kommunikdacids szabdlyzat; Operativ monitoring rendszer szabdlyzata; Szdmviteli politika;
Leltdrozdsi szabdlyzat; Ertékelsi szabdlyzat; Onkoltségszdmitds szabdlyzat;, Pénzkezelési
szabdlyzat; Szdmlarend; Szdamlakeret-tiikir (+ mellékletek); Bizonylati rend: Selejtezési
szabdlyzat; Gazddlkoddsi szabdlyzat;, Beszerzési szabdlyzat: Kilildetési szabdlyzat;
Anyaggazddlkoddsi  szabdlyzat; Reprezentdcids  szabdlyzat; Gépjdrmii  tizemeltetési
szabalyzat; Telefonok szabdlyzata; Kozérdekii adatok szabdlyzat; Kozbeszerzési szabdlyzat;
Kozszolgdlati szabdlyzat; Vagyonnyilatkozat kezelésének szabdlyzata; Panaszok szabdlyzata;
Masolatkészitési szabdlyzat.

Nem csak kiterjesztésre keriilt minden szabalyzat az Intézményre, hanem mint kiadményozé
is aldirtam azokat. Ezek alapvetden tartalmazzik a kévetendd feladatokat, melyeket a
munkavallalok megismertek és alkalmaznak.

Integrdlt kockdzatkezeldsi rendszer:

Az Intézmény szervezését és mikddtetését szolgalo munkaszervezeti, gazdalkodssi,
ellendrzési eljarasokat 2021, évben is folyamatosan értékeltiik, a benniik rejlé kockazatokat
vezetdi megbeszéléseken és fenntartdi cloterjesztésekben igyekeztiink feltdrni, minden
tevékenységiinkre kiterjedSen kezeltitk azokat.

2021. évben az Allami Szamvevészék az onkormanyzat irdnyitasa ala tartozo intézmények
integritasinak monitoring tipust ellenérzése keretében intézményiinket is ellenérzése ald
vonta. A figyelemfelhivo levélben jelzett megallapitisokra intézményiink megtette
intézkedéseit, melyek végrehajtasaban a Polgarmesteri Hivatal kézremiiksdik. Ezeket a
kockézatok kozott szerepeltettiik. A helyénvaldsagi észrevételekkel Osszefiiggésben 2022,
janudr 3. napjaval hatélyosan 2 db Uj szabélyozas kerillt bevezetésre: KiilsG panaszok kezelés
szabdlyzat; Ajdndékok elfogaddsa szabdlyzat.

Kontrolitevékenységek:

Az Intézmény miikddtetésében, gazdalkodasaban szabalyozottak azok az elvek és eljdrasok,
amelyek minden tevékenységre és a pénziigyi dontések dokumentumainak elkészitése
vonatkozésaban 2021. évben is biztositottak a folyamatainkba épitett kontrollokat. Az
Intézmény integrait kényvvezetése és a kdltségvetési beszamoldsanak kontrollja is biztositva
volt, melyet a hatésagok (MAK) is elfogadtak.

Alkalmaztuk a megel6zd (preventiv) kontrollokat a kordbbi belsé ellenbrzési tapasztalatok
alapjan. A koéltségvetési eldirdnyzatokra, a kételezettségvallalsokra, a palydzat kiirsi
eljardsokra, a szerz6déskotésekre, a be- és a kifizetésekre vonatkozé pénziigyi dontéseket csak
elbzetes pénziigyi engedélyezést végzd jovdhagydsa utan lehetett végrehajtani. Feltaro
(detektiv) kontrollt csak egy-két esetben kellett alkalmaznunk, amikor a bekdvetkezett
hibékat, hianyossagokat tartuk fel és figyeltik hatisuk mértékét a tevékenységeinkre. Az
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utdlagos kontroll terilletén szintén a belsd ellenbrzés igyekezett segiteni a vezetést. A
nemkivanatos események kijavitdsira minden esetben helyrehozé (korrekcioés) kontrollokat
hajtottunk végre,

Informdcios és kommunikdcids rendszer:

Az Intézménynél a szervezetekkel létrejott kapcsolatok segitségével olyan informécios
folyamatok kerilltek kialakitasra, amely 2021. évben is biztositotta, hogy a megfelelé adatok,
jelentések, informécick id6ben eljussanak az illetékes kiils6 szerveknek, a szervezeti
egységeinknek, partnerintézményeknek, a telepillés lakosainak, maganszemélyeknek.

Megtettem az intézkedéseket a keletkezett és az Intézményhez érkezé iratok megfeleld
nyilvantartisa érdekében, illetve betartattam az adatbiztonsdg kovetelményeinek
érvényesiilését is.

Nyomon kivetési rendszer (monitoring):

A tevékenységi célok megvaldsitdsinak nyomon kovetését a szokésos, begyakorlott, a
mikddési folyamatokba épitett mindennapi operativ ellenérzések biztositottak. Szédndékunk
azonban tovabb fejleszteni a kiilonboz6 teriileteken alkalmazandé és egymassal szinkronban
lévé indikatorokat.

Az Intézmény belsé ellenérzése a Keszthely és Kérnyéke Kistérségi Tébbeélt Tarsulassal az
Onkorményzat 4ltal kotott feladatelltasi megallapodas keretében valosul meg.

2021. évben is téma- és atfogd vizsgdlatok keretében értékeld visszajelzéseket kaptunk az
Intézmény gazdalkodasi érdekében végzett pénziigyi tevékenységekrdl. Az elvégzett belsd
ellendrzések is tAmogattak a monitoring stratégia elveit, kdvetkeztetéseivel és javaslataival
egyet értve az intézkedési tervekben szerepeltek a megvaldsitandé feladatok.

Kijelentem, hogy a benyijtott beszamolok a jogszabdlyi eldirdsok szerint a valdsdgnak
megfeleloen, atlathatéan, teljes kérlien és pontosan tiikrézik a 2021. évi koltségvetési évre
vonatkozo kiaddsokat és bevételeket az Intézmény tekintetében.

Meggy6zddtem rola, hogy az Intézmény gazdasagi feladatait ellaté Polgérmesteri Hivatal,
mint koltségvetési szerv gazdasagi vezetdje eleget tett a Bkr. 12.§ (2) bekezdése szerint a
tovabbképzési kitelezettségének a belsd kontrollok témakérében.

Héviz, 2022. marcius 7.
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