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KOZERDEKU ADATOK Hévizi Polgarmesteri Hivatal

I.
ALTALANOS RESZ
1. ASZABALYZAT HATALYA ALA TARTOZO SZERVEZETEK

A szabalyzat hatalya kiterjed a Hévizi Polgdrmesteri Hivatalra, és a gazdalkodasi korébe
utalt alabbi koltségvetési szervekre, intézményekre (tovabbiakban: Intézmények):

1. A polgarmesteri hivatalt 1étrehozé és fenntarté énkormanyzatra:
— Héviz Varos Onkormanyzat
2. Az o6nkormanyzat altal alapitott, és fenntartott, 6nalldan mikodé koltségvetési
szervekre:
— Héviz Varos Onkormanyzat Gazdasagi Miiszaki Ellaté Szervezete

- Brunszvik Teréz Napkozi Otthonos Ovoda

— Teréz Anya Szocialis Integralt Intézmény

— Grof 1. Festetics Gyorgy Miivelddési Kézpont, Varosi Kényvtar és Muzealis
Gytijtemény

2. A SZABALYZAT JOGSZABALYI ES EGYEB FORRASAIL:

— Magyarorszag helyi nkorményzatairdl sz616 2011. évi CXCV. tdrvény

— Az allamhaztartasrol sz6i6 2011. évi CXCV. térvény

— Az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolé 368/2011.(XI1.31.)
Kormanyrendelet | 13.§.(2) h) ]

— Az informacios onrendelkezési jogrol €s az informécidszabadsagrol szolé 2011.
évi CXIL. torvény [ 28.§.(1); 30.8.(6); 33.§.(1) ]

Kapcsolddd hivatali szabalyozasok:

A Kozérdekii adatok megismerésének és nyilvanossagra hozatalanak rendje
szabalyzatot az Intézmények aldbbiakban felsorolt szabalyzatokban megfogalmazott
eléirasokkal 6sszhangban kell alkalmazni:

* Bels6 adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
= [Informatikai biztonsagi szabalyzat

3. ASZABALYZAT CELJA

Az éllamhaztartasrol szolo  torvény végrehajtasardl sz6l6  368/2011. (XIL.31.)
Kormanyrendelet 13. § (2) bekezdésében foglaltak szerint szabalyozni kell a mikodéshez,
gazdalkodashoz kapcsolddo és pénziigyi kihatassal bird, jogszabalyban nem szabalyozott
kérdéseket, igy - a h) pont szerint - tobbek kozott a kozérdekii adatok megismerésére
iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjét.
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KOZERDEKU ADATOK Hévizi Polgarmesteri Hivatal

A szabalyzat alapvetd célja, hogy meghatdrozza a kozérdekin adatok megismerésére
iranyul6é kérelmek intézésének, tovabba a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjét.

A szabalvzat célia tovabba:

» a jogszabalyi eléirasok figyelembevételével eldsegitse a kozérdekii adatok
megismerésére vonatkozo jog érvényesiilését,

» meghatirozza a kérelem eseteén kévetendd eljaras menetét, az ligyintézésben
résztvevd személyeket,

= rdgzitse az adatokat megismemi kivané személy, jogait és kotelezettségeit,
valamint

» meghatirozza a polgarmesteri hivatalnak, az intézményeknek, mint
adatszolgaltatonak a jogait €s kotelezettségeit.

4. A SZABALYZAT HATALYA

E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az Intézmények kezelésében lévé kozérdekit
adatok, k6zérdekbdl nyilvanos adatok, valamint a koztisztviseldinek, kozalkalmazottainak,
munkavallaléinak kozérdekbsl nyilvanos adata (tovabbiakban egyiitt: kézérdek(i adat)
igénylésénél, tovabbd a koltségvetési szervek hataskore és illetékessége szerint kezelésében
allé kozérdekl adatok kozzétételénél.

IL
ERTELMEZO RENDELKEZESEK

E szabalyzat alkalmazasa soran:

Személyes adat:

Az érintette]l kapcsolatba hozhaté adat — kiilénosen az érintett neve, azonosité jele,
valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagra jellemzd ismert —, valamint az abbol levonhatd, az érintettre vonatkozo
kdvetkeztetés.

Kozérdekii adat:

Az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott
egyéb kozfeladatot ellatdé szerv vagy személy kezelésében lévo és tevékenységére
vonatkozé vagy kozfeladatanak ellatdsaval psszefiiggésben keletkezett, a személyes adat
fogalma ala nem esd, barmilyen modon vagy forméban rogzitett informacié vagy ismeret.
Fiiggetleniil kezelésének modjatol, onalld vagy gylijteményes jellegétdl, igy kiiléndsen a
hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjed6 értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a milkodést
szabalyozo jogszabalyokra, valamint a gazdalkoddsra, a megkotott szerzodésekre
vonatkozo6 adat.
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KOZERDEKU ADATOK Hévizi Polgarmesteri Hivatal

Kizérdekbdl nyilvinos adat:
A kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat, amelynek nyilvanossagra
hozatalat, megismerhetoségét vagy hozzaférhet6vé tételét térvény kozérdekbdl elrendeli.

Adatkezelo:

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet,
aki vagy amely 6nalldan vagy mésokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat meghatarozza,
az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkézt) vonatkozo dontéseket meghozza és
végrehajtja, vagy az altala megbizott adatfeldolgozéval végrehajtatja.

Adatkezelés:

Az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely mivelet vagy a
miiveletek Gsszessége. [gy kiilondsen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznalasa, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, 6sszehangolasa vagy
Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése €s megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi
felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a
személy azonositasara alkalmas fizikai jellemz6k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta,
iriszkép) rogzitése.

Adatallomany:
Az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége.

Harmadik személy:

Olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelbvel vagy az
adatfeldolgozdval.

Adatfelelés:
Az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus uton kotelezéen koézzéteendd

kozérdekii adatot elballitotta, illetve amelynek a miik6dése soran ez az adat keletkezett.

Adatkzlo:
Az a kdzfeladatot ellato szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi kozzé az adatot —

az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatait honlapon kézzéteszi.

I11.
KOZERDEKU ADATOK NYILVANOSSAGA

1. TAJEKOZTATASI KOTELEZETTSEG

Az Intézmények, mint jogszabalyban meghatarozott koézfeladatot ellaté szervezetek a
feladatkdoriikbe tartozo ligyekben kotelesek elésegiteni és biztositani a kézvélemény pontos
és gyors tajékoztatasat.
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A tajékoztatdsi kotelezettség kiterjed kiilondsen:

— aszervezet koltségvetésére és annak végrehajtasara,
— az allami vagyon kezelésére,
— akozpénzek felhasznalasara és az erre kétott szerzodésekre,

— a piaci szerepl8k, a maganszervezetek €s -személyek részére killonleges vagy
kizarolagos jogok biztositasara vonatkozoan.

A szervezet rendszeresen, elektronikus uton, vagy mas modon kozzéteszi, tovabba erre
iranyulo igény esetén hozzaférhetove teszi a tevékenységével kapcsolatos legfontosabb
adatokat, igy:

— hataskér,

— illetékesség,

- szervezeti felépités,

- szakmai tevékenység, annak eredményességére is kiterjedd értékelés,
_  abirtokaban 1évé adatfajtak, és mikddésérél szolo jogszabalyok,

— gazdalkodas.

Az Intézményeknek lehet6vé kell tenni, hogy a szervezet kezelésében 1év6 adatokat barki
megismerhesse, kivéve:

_  ha az adatot térvény alapjan az arra jogosult szerv allam- vagy szolgalati titokka
nyilvanitotta,
_  ha az nemzetkdzi szerzodésbdl eredd kotelezettség alapjdn mindsitett adat,

— ha a kozérdekii adatok nyilvanossagahoz valé jogot az adatfajtak
meghatarozasaval — foként birésagi vagy kozigazgatasi hatosagi eljarasra
tekintettel — torvény korlatozza,

_  haaz adat a Ptk. 2:47. §-a alapjan iizleti titoknak mindsiil.

A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kozérdekii adatok megismerésére
vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.

2. NEM NYILVANOS ADAT

A szervezet feladat- és hataskorébe tartozé dontés meghozatalara iranyulo eljaras sordn
készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalé adat a keletkezésétél szamitott 10
évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését a szervezetvezetd hataskorébe tartozo
iigyek esetén a  szervezetvezetd engedélyezi.  Jogszabaly  egyes adatok
megismerhetdségének korlatozasara a fent meghatérozottnal rovidebb id6tartamot
allapithat meg.

A dontés megalapozasat szolgdlo adat megismerésére iranyul6 igény tiz éves idStartamon
beliil a dontés meghozatalat kovetden akkor utasithato el, ha az adat megismerése a
szervezet torvényes mitkdésének rendjét vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilso
befolyastol mentes ellatast, igy kiilondsen az adatot keletkeztetd allaspontjat a dontések
elékeészitése soran torténd szabad kifejtését veszélyeztetne.
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V.
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
ELJARASA

1. A KERELEM BENYUJTASA

A kozérdekll adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésére vonatkozd eljaras az
igény benyujtasaval indul.

A kozérdekil, a kozérdekbd! nyilvanos adat megismerése irant barki
— szbban, vagy

— irasban igényt nyujthat be.

A szébeli igények benyijtasa, torténhet személyesen iigyfélfogadasi idében, valamint
telefonon.

Az irasbeli igények benyljtasa, torténhet személyesen atadva, postai tton levélben,
elektronikus iton e-mail kiildéssel, illetve faxon tovabbitva.

Az Intézmények tekintetében a szobeli és az irasbeli igények benyujtasi helyeit és
lehetdségeit az 1. szdmit melléklet foglalja 6ssze.

Az igényld ugyfél a kozérdekli adat, a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére
vonatkozo irasbeli igényét a 2. szdmut melléklet szerinti Igénybejelentd lapon teheti meg.

A formanyomtatvanyon rdgziteni kell:
— az igényelt adatok pontos meghatarozasat, leirasat,
— nyilatkozatot arra, hogy az adatokat az igényld

o személyesen, az adatok megtekintésével kivanja megismerni, vagy
o a masolatot milyen moédon kivinja atvenni (személyesen, postai tton,
elektronikus levélben).
— amasolat készitésével kapcsolatos dsszesitett kdltségek meghatarozasat,

— aszemélyes adatokat, a sziikséges mértékben.

A szoban elbterjesztett kéreimekr6l, amennyiben a tdjékoztatds rogton szoban is
megadhato, feliegyzést kell késziteni. A feljegyzéseket a jegyzonek (intézményvezetének)
at kell adni, aki a feljegyzéseket gyiijti, majd legalabb évente 1 alkalommal gondoskodik
azok kiértékelésérol. A kiértékelés alapjan intézkedési javaslatokat tehet arra, hogy mely
adatok, milyen formaban keriiljenek kozzétételre.

Amennyiben a tajékoztatds szoban azonnal nem teljesithetd az Igénybejelents lapot kell
alkalmazni.

Az irasban eljuttatott igényeket az Intézmények vezetdi szamara haladéktalanul 4t kell
adni.
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2. A KERELEM TELJESITESE

2.1 Az igények vizsgalata

Az Intézmények a beérkezett igényeket haladéktalanul megvizsgaljak, a kovetkezd
szempontok szerint:

- tartalmazza-e azokat az elemeket, melyeket az Igénybejelentd lap alapjan
szerepeltetni kell,

— amegismerni kivant adatok kre pontosan meghatérozhatd-e, egyértelmii-e,
_ az adatok a koltségvetési szervek kezelésében vannak-e.

A szobeli igényekrol kiallitott Igénybejelento lapok tartalmat azok atvételekor ellendrizni
kell legalabb tartalmi szempontok alapjan, s kémi kell az ugyfelet a hianyossagok
potlasara.

Amennyiben az irasbeli, valamint az elektronikus igények vizsgalata alapjan megallapitasra
keriil, hogy azok

— nem tartalmazzak az Igénybejelentd lapnak megfeleld, szilkséges adatokat, illetve
— amegismerni kivént adatok kére pontosan nem hatarozhaté meg,

az énkorményzati hivatal haladéktalanul koteles intézkedéseket tenni.

Az intézkedések soran fel kell venni a kapcsolatot az iigyfelekkel, segitséget kell ny\jtani
az igény hidnyossagainak potlasara. A kapesolatfelvétel torténhet kdzvetleniil, ha az tigyfél
személyesen megjelent, illetve postai uton, telefonon, mely sorén az tigyfelet fel kell kérni
az egyeztetésre.

Amennyiben az Intézmények tudomasara jut, hogy az igényelt adatok nem a koltségvetési
szervek kezelésében vannak, haladéktalanul megkiildi a kozérdekii adat megismeresére
iranyulé igényt az illetékes szervnek, s errdl egyidejiileg értesiti az tigyfelet is. Amennyiben
az illetékes szerv nem allapithaté meg, az ligyfelet az igény teljesithetetlenségérdl értesiteni
kell.

2.2 A teljesités elokészitése

A kozérdeki adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyulé igénynek a
tudomasra jutast kévetd — legrovidebb id alatt, legfeljebb azonban 15 napon belil eleget
tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy annak
k&zérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

A jegyzd, illetve az altala kijelslt személy gondoskodik arrél, hogy a tartalmi szempontbol
teljes igény vonatkozasaban

— megallapitasara keriiljon az, hogy az igényelt adatok az Intézmények melyik
csoportjandl, illetve mely munkakort betsltd  dolgozoéjanal (tovabbiakban:
adatkizlé) talalhatoak, tovabba

_  azigényelt adatok beszerzése megtorténjen.
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Az adatk6zl6 az Intézmények vezetSinek intézkedése alapjan koteles a tovabbitott
igényben szereplo adatokat legkésébb 3 napon beliil dtadni a szerv vezetdjének, vagy az
altala kijelslt személynek.

Az adatk6zl6 koteles:

— jelezni, ha véleménye szerint az igénylésben szerepld adatok, illetve az adatok

egy része nem mindsiil kdzérdek(i adatnak;

az igényben szereplé adatokat az adatszolgaltatasra eldkésziteni, és az igényelt
adatokat az igénynek megfelelé formdban a szerv vezetbje (illetve az altala
kijelslt személy) szdmara rendelkezésre bocsatani. E feladatellatas sordan az
adatkdzlé felelds az igényben szerepld adatokat tartalmazé dokumentumok teljes
koriiségéért;

az 1gény fteljesitése  céljabol egyéb  dokumentumok beszerzésének
sziikségességérdl az Intézmények vezetéit haladéktalanul tajékoztatni.

Az Intézmények vezetdi a dokumentumok atvételét kovetden haladéktalanul ellendrzik,

hogy

az adatkozl6tl atvett dokumentumok tartalmazzak-e az iigyfél altal igényelt
adatokat,

az adatkozlésre elkészitett dokumentumok ténylegesen nyilvanossagra hozhaté
kozérdekii adatnak mindsiilnek-e,

az adatkozlésre osszeallitott dokumentumok kézott van-e olyan, amelyre
vonatkozoan az iigyfél nem jelezte igényét. Ha van ilyen, ezeket elkiilonitetten
kezeli, hogy azok az igény teljesitésekor figyelembevételre ne keriilhessenek.

2.3 Az adatok itaddsa
Szobeli tdiékoztatas:

A szdban eléterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha

az igénylé széban kéri a valaszt, illetve az szdmara kielégito,

az igényelt adat Héviz Varos Onkorményzat 6nkormanyzati honlapjan, vagy mas
moédon jogszertien mar nyilvanossagra keriilt,

az igényelt adat az Intézmények munkatarsainak nevére, beosztasara, hivatali
elérhetdségére vonatkozik,

az igény az Intézmények eljarasara, hataskérére, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkoz6 altaldnos tajékoztatassal teljesithetd.

Amennyiben a széban elSterjesztett igény széban nem valaszolhaté meg, az igénylésrdl
feljegyz€st kell késziteni, €s az igényl6t tajékoztatni kell arrl, hogy igényének teljesitésére
irasban keriil sor.
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A telefonon érkezd, a kozérdeki adat, kozérdekb6! nyilvanos adat kozlésére iranyuld
igényekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkdr szerint illetékes belsd szervezeti egység
vezetdjéhez vagy a kijeldlt dolgozohoz kell kapcsolni.

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben ezt az adatot kezeld kozfeladatot
ellaté szerv aranytalan nehézség nélkil teljesiteni képes — az igényld altal kivant technikai
eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mar elektronikus
formaban nyilvanossagra hoztuk, az igény teljesithetd az adatot tartalmazd nyilvanos forras
megjelolésével is.

Adatatadas eldkészitése:

Az Intézmények vezetdi, vagy az altaluk kijelolt személy az adatkz16t6] atvett adatokat,
illetve az ezekrol készitett masolatokat elékésziti a bemutatasra, atadasra, illetve a
megkiildésre.

Az adatokat kozérthetd formaban és az igényld altal kivant technikai eszkdzzel, illetve
modon kell az igénylé szamara atadasra elokésziteni.

Az adatigényl6 jellemzden a kovetkezd formaban kérheti az adatokat:

— betekintés (csak bemutatéasra kell elékésziteni a dokumentumokat),

—  masolat kérése (papir alapon is kérheti).

Az Intézmények vezetdi kotelesek gondoskodni arrél, hogy az ligyfél altal igényelt adatok
adatszolgaltatasa soran olyan adatokat ne kozoljenek, melyek nem mindsiilnek kozérdeki
adatnak. Ennek érdekében, a kozérdeki adatot is tartalmazé dokumentum azon részét,
mely az igényld altal meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, a masolaton
felismerhetetlenné kell tenni. A felismerhetetlenne tétel a meg nem ismerhetd rész
letakarassal torténd masolasaval torténik.

Az adatok védelmére, a személyes bemutatasra torténd eldkészités soran is kiemelt
figyelmet kell forditani. A dokumentumok meg nem ismerhetd részei takarasarol
megbizhato modon kell gondoskodni.

Adatatadas:

Az adatokat tartalmazé dokumentumokrél vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi
médjatol figgetleniil az igényld masolatot kaphat. A masolat elkészitése annak 2 szervezetl
egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazé dokumentumot taroljak.

Ha az iigyfél az adatokat személyesen, kozvetleniil kivanja megismerni, az Intézmények
vezetdi haladéktalanul értesitik az tigyfelet az adatszolgaltatas idopontja egyeztetése, illetve
az adatszolgaltatassal kapcsolatban felmeriilt koltségekrol vald tajékoztatas céljabol.

A megjelent ligyfél szamara az adatok 4tadasa (betekintési lehetdség biztositasa, masolatok
atadasa) csak ugy lehetséges, ha az iigyfél az Igénybejelentd lapon alairasaval az atadas
tényét elismeri. Az alairasig a dokumentumokba nem tekinthet bele.

Az Intézménynek az adatokba torténd betekintéshez megfelelé koriilményeket kell
biztositania.
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Ennek érdekében
— kijeldli ki a betekintés helyszinét,
— tajékoztatja az ligyfelet a jogairdl és figyelmezteti a kotelességeire,
— biztositja az Intézmények olyan dolgozéjanak jelenlétét, aki az igényléssel
érintett adatokkal kapcsolatban az iigyfél kérdéseire vélaszolni tud, illetve
biztositja az adatigénylésre atadott dokumentumok biztonsagat, védelmét.

Az iigyfél joga, hogy:
— a szamadra rendelkezésre bocsatott adatokba bele tekintsen, azokrdl jegyzeteket
készitsen, jelezze a masolat készitési igényét,

— a betekintési jogat idokorlatozas nélkill — de az Onkormanyzati hivatal
ligyfélfogadasi idejét figyelembe véve — szabadon gyakorolja,

— az adatokkal kapcsolatban kérdéseket tegyen fel.

Az ligyfél kotelessége, hogy

— aszamara rendelkezésre bocsatott dokumentumok épségérol gondoskodjon,
— adokumentumokba bejegyezést ne tegyen.

Az Intézmények az adatokrdl készitett masolatok atadasa elétt tajékoztatja az ligyfelet a
jogairdl, kotelességeirdl.
Az tigyfél joga, hogy:

- a szamara masolatként rendelkezésre bocsatott adatokkal szabadon rendelkezzen.

Ennek sordn azokba bele tekintsen, azokrol jegyzeteket készitsen, masok szamara
1s megismerhet&vé tegye stb.

— az adat-betekintési jog gyakorlasara kijelslt helyiséget az adatok elbzetes
attekintése érdekében igénybe vegye, majd az adatokkal kapcsolatban kérdéseket
tegyen fel.

Az ligyf€l kotelessége, hogy az adatokrdl készitett masolat kiltségét megtéritse.

Ha az lgyfél az adatokat postai uton kivanja megismerni, az Intézmények vezetbi az
adatszolgaltatasra elokészitett adatokat haladéktalanul tovabbitja a kivant modon.

Postai uton torténd adatszolgaltatds esetében, ha az adatszolgaltatas soran koltségtéritést
allapitottak meg, az adatszolgaltatast postai utanvéttel kell teljesiteni.

2.4 Koltségtérités

A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig
terjedden — a kiilén jogszabalyban eldirt, az Intézmények Onkoltségszimitis rendjére
vonatkozé szabalyzatban foglaltak szerint koltségtéritést allapitunk meg. Ennek
megfeleloen szamolva, a 3. szdmi melléklet szerinti egységarak alkalmazasaval keriil
elvégzésre a teljesitett kozérdekii adatkérés papir alapd madsolasi koltségének
meghatirozasa.
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A teljes osszegrdl az igényldt az igény teljesitését megeldzben tajékoztatni kell. A
koltségtéritéssel kapesolatos szamla kibocsatasa a kijeldlt pénziigyi munkatars feladata.

Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyr6l az igényld mésolatot igényelt,
jelentds terjedelmi, a masolati igényt a koltségtéritésnek az igénylé éliali megfizetését
kévetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrol, hogy a mésolatként igényelt dokumentum
vagy dokumentumrész jelentds terjedelmii, tovabba a koltségtérites mértékérdl, valamint az
adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl az igényl6t az
igény kézhezvételét kovetd 8 napon beliil tajékoztatni kell.

2.5 Az iigyfél adatainak kezelése

Az Intézmények vezetdi az adatszolgaltatast kivetben visszaadjak az adatkozldnek az
adatszolgaltatassal kapcsolatos valamennyi dokumentumot.

Az Intézmények a betekintési igényekrdl a 2. szdmii melléklet szerinti Igénybejelentd lapot
allit ki. Az igényeket elkiilonitetten tartja nyilvan, iktatja. Az iktatast, a nyilvantartast ugy
kell megszervezni, hogy az adatszolgaltatast kovetben az adatigénylé személyes adatai
haladéktalanul torolhetdk legyenek. A torlés elvégzéséért a jegyzb tartozik feleldsséggel. A
személyes adatok torlési kovetelményétd! csak torvény rendelkezése alapjan lehet eltérni.

Az Intézmeények altal kozzétett adatok megismerését regisztracichoz, személyazonositd
adatok kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett kozérdekl adatokhoz
torténd hozzaférés biztositasihoz személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az
technikailag eclengedhetetleniil szitkséges; a személyes adatokat ezt kévetden
haladéktalanul torélni kell.

Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatds esetén az adatigényld személyazonosité adatai
csak annyiban kezelhetdk, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges
koltségek megfizetését is — elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését, illetdleg a
koltségek megfizetését kovetéen az igényld személyes adatait haladéktalanul térolni kell.

A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekil adatok igénybejelentd nyomtatvanyan
kiilon rész szolgal a személyes adatok rogzitésére. Az adatszolgaltatas teljesitését kdvetden
ezt a — személyes adatokat tartalmazé — részt le kell valasztani a nyomtatvanyrol, €s

ffffff

gondoskodni kell annak megsemmisitésérol.

3. A KERELEM TELJESITHETETLENSEGE ESETEN KOVETENDO ELJARAS

Amennyiben az Intézmények vezetdi megallapitjak, hogy az tigyfél altal igényelt adatok
nem hozhatok nyilvanossagra, megtagadja az igény teljesitését.

Az igény teljesitésének megtagadéasardl, annak indokaival, valamint az igényl6t e térvény
alapjan megilletd jogorvoslati lehetéségekrdl valo tajékoztatassal egyiitt, 8 napon belil
irasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elekironikus levélben
értesiteni kell az igényl6t. Az értesitésben tajékoztatni kell az igényldt arrdl, hogy — az
igényének nem teljesitése miatt - birésdghoz fordulhat.

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairol az adatkezel$ nyilvantartast
vezet.
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Az ligyfél altal bejelentett igényt nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy

— annak kozérthetd formaban nem lehet eleget tenni. A kozértheté format az
Intézményeknek kell biztositaniuk.

— az igényl6 nem magyar nyelvii s az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas
nyelven fogalmazta meg.

Az Intézmények vezetdi felelosek azért, hogy az adatvédelmi biztost az elutasitott
igényekro6l azok indokairdl évente értesitsék.

V.
A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELENEK RENDJE

1. A KOZERDEK( ADATOKRA VONATKOZO TAJEKOZTATASI KOTELEZETTSEG

Az Info tv. 32.§-sa szerint a kozfeladatot ellaté szerv a feladatkorébe tartozo iigyekben -
igy kiilondsen az allami és dnkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara, az allami
€s Onkormanyzati vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznaldsira és az erre kotott
szerz0désekre, a piaci szereplék, a maganszervezetek €s -személyek részére kiilonleges
vagy kizédrélagos jogok biztositasara vonatkozoan - kételes eldsegiteni és biztositani a
kdzvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

2. AZ ELEKTRONIKUS KOZZETETEL KOTELEZETTSEGE

Az Info tv. 33.§. (1) bekezdése szerint a kotelezben kozzéteendd kozérdekli adatokat
internetes honlapon, digitalis formaban, béarki szdmara, személyazonositds nélkiil,
korlatozasté] mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkiil
kimasolhaté moédon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatds, a kimdsolas és a halozati
adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen kell hozzaférhetdvé tenmi. A kézzétett adatok
megismerése személyes adatok kozléséhez nem kothets.

A kozfeladatot ellaté szervek az Info tv. 37.§-sa szerinti dltalanos kézzétételi listaban
meghatarozott adatok elektronikus kézzétételi kitelezettségét valasztasuk szerint sajat vagy
tarsulasaik altal kozosen miikodtetett, illetve a feliigyeletitket, szakmai iranyitasukat vagy
miikddésiikkel kapcsolatos koordinacidt ellato szervek altal fenntartott, valamint az erre a
célra létrehozott kozponti honlapon valé kézzététellel is eleget tehetnek.

Kozzétételi honlaprél minden intézmény maga gondoskodik, az Onkormanyzat és a
polgarmesteri hiavtal e célra szolgalo holnapja:
http://www.onkormanyzat.heviz.hu/
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3. KOZZETETELI LISTA

Az Info tv. 37.§. (1) bekezdése hatdrozza meg, hogy a koltségvetési szerveknek
tevékenységiikhoz kapesolodéan az Info tv. 1. melléklete szerinti altalinos kozzétételi
listiban meghatérozott adatokat kell kozzé tenniiik. Héviz Varos Onkormanyzat
tekintetében az eldirt altalanos kozzétételi listat a 4. szdmi melléklet mutatja be.

Az Intézményeket érintd kozérdekii adatok megjelenése Héviz Varos onkormanyzati
honlapjan:

Menii pont: KOZERDEKU
Kozérdekii informaciok: INTEZMENYEK
KOZSZOLGALATI

Gazdasagi Miiszaki Ellaté Szervezet
Teréz Anya Szocialis Integralt Intézmény
OKTATASI
Brunszvik Teréz Napkozi Otthonos Ovoda
KOZMUVELODES!
Festetics Gyorgy Miivel6dési Kézpont
Fontana Filmszinhaz
Grof 1. Festetics Gyodrgy Miivelddési Kozpont,
Virosi Kényvtar és Muzealis Gyfijtemeny
Varosi Konyvtar
Kozérdekdi informaciok: KOZADATTAR
1. Szervezeti, személyzeti adatok
2. Tevékenységre, mitkdésre vonatkozo adatok
3. Gazdalkodasi adatok

4. A KOZZETETELI LISTA ADATAINAK KEZELESE

Az onkorményzat és polgarmesteri hivatalt érinté kozeérdekli adatok megjelenése Héviz
Varos 6nkormanyzati honlapjan térténik.

Az intézmények maguk gondoskodnak a kozzétételi lista kezelésérdl, toltésérol.

Kozzététel a Polgarmesteri Hivatalban:

Az adatfelelds a kivant kozzétételt megeldzoen legalabb 3 nappal az adatk6zl6
rendelkezésére bocsatja a kozzétenni kivant adatokat az 5. szdmi melléklet szerinti
,Honlap kozzétételi kérelem” nyomtatvany kiséretében, melyet a jovahagyo alairasaval
cllat. A kozzétételre szant adatokat az e-mailes levelezd rendszeren keresztiil kell eljuttatni
az adatkozlé részére.

A Polgarmesteri Hivatal valamennyi dolgozoja felelos azért, hogy a munkakoriikhéz
kapcsol6do kozzétételre koteles adatok az adatkozld részére elkiildésre keriiljenek, és 6k
felelnek a kozzétett kozérdekii adatok hitelességéért is.
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Az adatkozl6 felel azért, hogy az adatfelel6s altal eljuttatott kbzzétételre koételes adatok a
megfeleld idében a honlapra feltoltésre keriiljenek.

A kozzétett adatok mentésérél a honlap mindenkori lizemeltetéje és a honlap fejlesztdje
felelos a megkotott szerzodések alapjan.

Frissités, helyesbités, eltavolitas:

A kozérdekii adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval
kapcsolatban az adatkozlo koteles az esemény bekovetkeztének datumat és idépontjat,
valamint az esemény kivaltasaban kézremiik6dének a felhasznélonevét naplozni.

Az adatkdzlo a kozzétett adatok fontossagat, idoszeriiségét és értelmezhetdségét a
kozzétételt kovetden is folyamatosan figyelemmel kiséri.

A kozzétett kozérdekil adatok pontatlanna, tévessé vagy idoszeriitlenné valasa esetén,
illetve ilyen kozérdekii adatok feltarasa esetén az adatk5zlo allitja elé a helyesbitett, vagy
frissitett kozérdekii adatokat tartalmazd, kiilon jogszabdlyban meghatarozott kozzétételi
egységeket, €s azokat az adatkozl6 ismételten kozzéteszi.

5. A KOZZETETELLEL KAPCSOLATOS FELADAT- ES HATASKOROK

5.1 Polgarmesteri Hivatal vezetije - Jegyzo

— Megallapitja, és szitkség esetén modositja a kézzététel szabalyozasat.

— Megallapitja, és sziikség esetén mddositja az Intézmények egyedi kozzétételi
listajat.

— Meghatérozza a szabalyozas végrehajtasaval kapcsolatos egyes munkakori
feladatokat.

— Elokésziti és koordinalja az Adatkozlével kdtendé megallapodast.

- A kozzététellel kapcsolatos feladatok nem megfeleld teljesitése vagy
elmulasztiasa esetén intézkedik fegyelmi eljaras meginditasardl, vagy ezt jelzi a
munkéltatdi jogkor gyakorléjdnak. Az éves belsé vizsgalatrol késziilt jelentés
alapjan a szabalyozast sziikség szerint modositja.

5.2 Polgarmesteri Hivatal alkalmazottai

A koztisztviselok, munkavallalok a munkakériikhéz kapcsolodo kézérdeki adatokat
Osszegyljtik, és elektronikus forméban eljuttatjdk az Adatkzlé részére kozzététel
céljdbdl. A koztisztviselok, munkavallalok gondoskodnak a kozzétett adatok
aktualizalasarol és frissitésérol.
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5.3 Adatfelelés

Koordinalja a kozzétételi honlap tartalméanak belsd egyeztetését.
Figyelemmel kiséri az altalanos és egyedi kozzétételi lista adatainak frissitését.
Figyelmezteti az egyes szervezeti egységeket a frissités szilkségességérol.

Az adatokat el6allito szervezeti egységek tajékoziatasara alapozva folyamatosan
ellendrzi a kozzétételi honlapon kozzétett kozzétételi egységek megfeleld
olvashat6sagat, a jogszabalyi eléirasoknak valo megfelelést.

Elkésziti az egyedi kozzétételi lista szerinti kdzzétételi egységeket.

5.4 Informatikus

Figyelemmel kiséri az altaldnos €s egyedi kozzétételi lista adatainak frissitését,
segiti az Adatkozl megbizottjanak napi munkajat.

Folyamatosan ellen6rzi a honlapon kdzzétett kozzétételi egységek megfeleld
olvashatésagat.

5.4 Honlap iizemelteté

Kialakitja a honlap strukturdjat, tartalmat és formajat.
Gondoskodik az adatok jogosulatlan megvaitoztatasa, torlese, megsemmisiilése,
sériilése elleni védelemrdl, a sériilt adatok helyreallitasarol.

A kozzétételi listaknak megfeleléen elvégzi az archivalast, biztositja az archiv
allomany elérhetdségét.

5.5 Adatkozlo

Gondoskodik a kozzétételi listikon szereplé és kozzétételre atadott adatok
pontos, naprakész és folyamatos kozzétételérol.

A kozzétett adatok  pontossagit, idoszeriiségét, olvashatosagat €s
értelmezhetdségét folyamatosan figyelemmel kiséri.

Figyelmezteti az Adatfeleldst a szitkséges adatfrissitésrol.
Elkésziti az egyedi kozzétételi lista szerinti kozzétételi egységeket.

Elvégzi a kozzététellel, helyesbitéssel, frissitéssel vagy eltavolitassal kapcsolatos
naplézasi feladatokat.
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6. KOZZETETELI HONLAP KIALAKITASA

A kozzéteendd kozérdekii adatokat és kzérdekbdl nyilvanos adatokat a koltségvetési szerv
honlapjanak nyitdlapjarol kozvetleniil, a , Kézérdekii adatok” hivatkozas alatt elérhetben
kell kozz¢ tenni.

A kozérdekli adatok koziil kiemelt figyelmet kell forditani az oénkormanyzatok
gazdalkoddsaval, pénziigyi helyzetével kapcsolatos adatokra, ideértve:

- pénziigyi gazdalkodas keretén beliil a koltségvetés €s a zarszamadas,

— a telepiilés fejlesztéséhez kotédd Eurépa Unids és allami pénzeszkozok
(céljellegti mitkdési tAmogatasok), fejlesztési timogatasok,

— akozpénzek felhasznalasa és az erre kotott szerzodések,

- az onkormanyzatok feladatellatasa soran kotott szerzddések,
vagyongazdalkodassal kapcsolatos szerzodések nyilvanossagra hozataldra.

A kozzétételre szolgalé honlapot ugy kell kialakitani, hogy az a széles korben elterjedt,
valamint a vakok és gyengén latok altal széles kérben hasznalt eszkozokkel is olvashaté
legyen a jovoben.

A koézzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés és
sériilés ellen. Amennyiben az adatok ismételt eléallitasa és kozzététele mas médon nem,
vagy csak ardnytalan koltségekkel lenne biztosithatd, a jogosulatlan megvaltoztatas, torles,
megsemmisiilés vagy sériilés esetére a kozzétett adatokrél biztonsdgi mdsolatot kell
késziteni.

A kozzétett allomanyok javasolt allomanyformatumai: html, xml, pdf, doc, xls; képeknél
png, jpg, gif. Letdltheté szovegallomanyokndl elvart a pdf, modosithatd allomanyoknal a
doc formatum.

Mas formatumokat egyéb rendelkezésre bocsatott allomanyoknal akkor lehet alkalmazni,

ha a fent felsorolt formatumok nem alkalmasak, vagy csak jelentsen hatranyosabb
feltételek (méret, sebesség) mellett alkalmasak ugyanazon informécié megjelenitésére.
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VI
ZARO RENDELKEZES

A Kozérdekii adatok megismerésének és nyilvanossdgra hozatalanak rendje szabalyzat
2021. november 1. napjan iép hatalyba.

Egyidejiileg a Hévizi Polgdrmesteri Hivatal dltal kiadott 2016. mdjus 2. napjdn kel
Kozérdekii adatok megismerésének és nyilvdnossdgra hozataldnak rendje szabalyzat,
tovdbbd a Héviz Viros Onkormdnyzat Gazdasdgi Miiszaki Elldté Szervezete dltal kiadott
2018. junius 15. napjdn kelt Kozérdeki adatok megismerésének és nyilvanossdgra
hozataldnak rendje szabdlyzat hatdalya megsziinik.

Gondoskodni kell arrél, hogy a szabalyzatban foglalt eldirasokat a polgarmesteri hivatal €s
az intézmények érintett munkatarsai megismerjék, annak tényét a szabalyzathoz csatolt
iven aldirdsukkal igazoljak.

Héviz, 2021. oktéber 29.

Dy:-Fiiske Roébert
jegyzd
Hévizi

Polgarmesteri Hivatal

Misei‘

mb. igazgatd
Héviz Varos Onkormanyzat Brunszvik Teréz
Gazdasagi Miszaki Ellaté Szervezete Napkézi Otthonos Ovoda
(1
in Befnadett
1gazgato

Grof 1. Festetics Gyorgy
Mivelddési Kozpont, Varosi Kényvtar
és Muzealis Gyiijtemény
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VL.
MELLEKLETEK

1. szami melléklet: Kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 igények
benyujtasanak médjai

2. szamu melléklet: Igénybejelent lap a kdzérdekii adat megismeréséhez

3. szamu melléklet: Kézérdekii adatokrol készitett masolatért fizetendd
koltségtérités mértéke

4. szamu melléklet: Onkormanyzat altaldnos kozzétételi listaja

5. szamu melléklet: Honlap kizzétételi kérelem
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

A  Kbézérdekin adatok megismerésének és
szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem,
munkavégzésem soréan kételes vagyok betartani.

1. HEViZ VAROS ONKORMANYZAT

nyilvanossagra hozatalanak rendje
hogy az abban foglaltakat a

Név

Beosztas

Kelt

Aldiras

Hatalyos: 2021. november 1. — Verzit 1.0
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2. HEViZI POLGARMESTERI HIVATAL

Név Beosztas Kelt Alairas
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2. HEVIZ VAROS ONKORMANYZAT GAZDASAGI, MUSZAKI ELLATO SZERVEZETE

Név

Beosztas

Kelt

Alairas
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3. BRUNSZVIK TEREZ NAPKOZI OTTHONOS OVODA

Név

Beosztas

Kelt

Alaiiras
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4. TEREZ ANYA SZOCIALIS INTEGRALT INTEZMENY

Név

Beosztas

Kelt

Aldiras
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Hévizi Polgarmesteri Hivatal

6. GROF 1. FESTETICS GYORGY Mi/VELODESI KOZPONT, VAROSI KONYVTAR ES MUZEALIS
GYUJTEMENY
Név Beosztas Kelt Aldiras
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1. szdmi melleklet

Kozérdekil adatok megismerésére iranyuld igények benytjtasanak médjai

1. Héviz Varos Onkorminyzat - vonatkozasaban:

Ugyintézés cime:

8380 Héviz, Kossuth Lajos utca 1.

Telefonszam: 06-83-500-800
Fax szam: 06-83-500-801
E-mail cim; heviz@t-online.hu

2. Hévizi Polgarmesteri Hivatal - vonatkozasaban:

Ugyintézés cime:

8380 Héviz, Kossuth Lajos utca 1.

Telefonszam:; 06-83-500-800
Fax szam: 06-83-500-801
E-mail cim: heviz{@t-online.hu

3. Héviz Varos Onkormanyzat Gazdasdgi, Miiszaki Ellaté Szervezet - vonatkozasaban:

Ugyintézés cime:

8380 Héviz, Kossuth Lajos utca 4/a.

Telefonszam: 06-83-500-800
Fax szam: -
E-mail cim: hevizgamesz@hevizgamesz.hu

Hatélyos: 2021. november 1. — Verzio 1.0
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4. Brunszvik Teréz Napkézi Otthonos Ovoda - vonatkozasaban:

Ugyintézés cime:

8380 Héviz Sugaru. 7.

Telefonszam: 06-83-500-800
Fax szam: -
E-mail cim: ovoda@hevizegregx.hu

5. Teréz Anya Szocidlis Integralt Intézmény - vonatkozasaban:

Ugyintézés cime:

8380 Héviz, Szent Andrasu. 11/a

Telefonszam: 06-83-343-451
Fax szam: 06-83-343-451
E-mail cim; asszisztens@hevizterezanya.hu

6. Grof 1. Festetics Gyorgy
Gyiijtemény - vonatkozasaban:

Miivelédési Kozpont, Varosi Komyvtar és Muzealis

Ugyintézés cime:

8380 Héviz, Rakoczi uica

Telefonszam: 06-83-343-102
Fax szam: -
E-mail cim: program(@hevizgaleria.hu
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2. szdmil melléklet

IGENYBEJELENTO LAP

a kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdekii adat meghatérozasa, leirdsa:

..................................................................................................................
.................................................................................................................

....................................................................................................

A kozérdekii adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok: (O-ba tett x Jellel kérjiik az
igényt jelezni.)

A koézérdekii adatokat
0 személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
U személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek,
0 csak mésolat formajaban igénylem és a masolat

[ papir alapt legyen

0 szamitogépes adathordozo legyen

O floppy legyen

0 CD legyen

0 PenDrive legyen (kérelmezé altal biztositott)

O elektronikus levél legyen
A masolatot (papir és szdmitogépes adathordozé esetén)

O személyesen kivanom 4tvenni

O postai titon kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapcsolatban:
a) Adatkérés idSpontja: .....................oci
b) Adatkozlés idépontja: ...............cooiiiiiiii
¢) Adat eldkészitd megnevezése: ............................
d) A felmeriilt koltség 6sszege: .............cocoeviviiiii...
¢) Elutasitas esetén az elutasitds oka: ..................cooooiiiii i

.....................................................................................................

-----------------------------------------------------------------------------------------------------

A személyes adatokra vonatkozé rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgaltatis nem
lett teljesitve. Az adatszolgiltatist kivetden ezt a részt le kell vagni és meg kell
semmisiteni!

Személyes adatok:
A e
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3. szdmii melléklet

Kozérdeki adatokrol készitett masolatért fizetendd koltségtérités mértéke

Adatkizlés médja Dijtétel
Fénymasolas A/4: 20.- Ft/oldal
Fénymasolas A/3: 30.-Ft/oldal
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4, szamii melléklet

Onkormaényzat altalanos kozzétételi listaja
(2011. évi CXIL. torvény - 1. melléklet)

Hévizi Polgarmesteri Hivatal és Héviz Viros Onkorményzat

I. SZERVEZETI, SZEMELYZETI ADATOK

Adat

Frissités

Megdrzés

Adatszolgdltatis
felelise

A kozfeladatot ellatoé szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cie, telefon- és
telefaxszdma, elektronikus levélcime,
honlapja, tgyfélszolgilatanak elérhetdségei

A valtozasokat
kévetben azonnal

Az el6z6 Allapot
térlendd

Bertalan Linda
jegyzbi referens

A kozfeladatot ellaté szerv szervezeti
felépitése szervezeti egységek
megjelolésével, az egyes szervezeti egységek
feladatai

A valtozasokat
kdvetben azonnal

Az el6zd Allapot
torlendd

Bertalan Linda
Jjegyzbi referens

A kozfeladatot ellato szerv vezetbinek és az
egyes szervezeti egységek vezetiinek neve,
beosztasa, elérhetdsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime)

A viltozasokat
kovetben azonnal

Az €626 allapot
torlendd

Bertalan Linda
jegyzbi referens

A szervezeten beliil illetékes
iigyfélkapesolati vezetd neve, elérhetGsége
(telefon- és telefaxszdma, elektronikus
levélcime) és az iligyfélfogadasi rend

A véltozasokat
kéivetben azonnal

Az elbzb allapot
torlendd

Bertalan Linda
jegyzdi referens

Testilleti szerv esetén a testiilet 1étszdma,
dsszetétele, tagjainak neve, beosztdsa,
elérhetbsége

A véaltozasokat
k&vetden azonnal

Az eldzd allapot
tirlendé

Bertalan Linda
Jegyzdi referens

A kozfeladatot ellatd szerv irdnyitasa,
feliigyelete vagy ellenérzése alatt allé, vagy
alarendeltségében miikdd mas kézfeladatot
ellaté szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatarozott adatai

A valtozasokat
k&vetbden azonnal

Az elbz6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Bertalan Linda
jegyzbi referens

A kozfeladatot ellaté szerv tébbségi
tulajdondban all6, illetve részvételével
milk6d6 gazdilkodé szervezet neve,
székhelye, elérhetdsége (postai cime, telefon-
és telefaxszama, elektronikus levélcime),
tevékenységi kore, képviseldjének neve, a
kozfeladatot ellaté szerv részesedésének
mértéke

A valtozasokat
kavetben azonnal

Az elozd allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Boros Lajosné
szamviteli tigyintézd

A kozfeladatot ellaté szerv éltal alapitott
kézalapitvinyok neve, székhelye,
elérhetésége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime), alapitd
okirata, kezeld szervének tagjai

A véltozasokat
kovetden azonnal

Az eldz6 allapot |
évig archivumban
tartasaval

Boros Lajosné
szamviteli ligyintézé
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Adat Frissités Megdrzés Adatszolgéltatés
feleldse
9. | A kozfeladatot elldt6 szerv altal alapitott A viltozasokat Az el6z6 allapot 1 | Boros Lajosné
koltségvetési szerv neve, székhelye, a kévetden azonnal évig archivamban szamviteli iigyintézd
koltségvetési szervet alapitd jogszabaly tartasaval

megjeldlése, illetve az azt alapitd hatarozat, a
koliségvetési szerv alapitd okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhetdsége, miikddési
engedélye

10.| A kozfeladatot ellat6 szerv dltal alapitott A valtozisokat Az eléz6 dllapot 1 | Antal Anita
lapok neve, a szerkesztdség €s kiadé neve és | kovetden azonnal évig archivumban Polgarmesteri
cime, valamint a foszerkesztd neve tartasdval Titkarsag
osztalyvezetd

A kézfeladatot ellaté szerv felettes, illetve
felugyeleti szervének, hatosagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara
jogosult szervnek, ennek hidnyaban a
kozfeladatot ellat6 szerv felett torvényességi
ellenérzést gyakorlo szervnek az |. pontban
meghatérozott adatai

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az elbzd allapot |
évig archivumban
tartasaval

Bertalan Linda
jegyz6i referens

I1. TEVEKENYSEGRE, MUKODESRE VONATKOZO ADATOK

Adat

Frissités

Megbrzés

Adatszolgiltatas
feleldse

A kozfeladatot eliaté szerv feladatat,

a szervre vonatkozo alapvetd jogszabdlyok,
kozjogi szervezetszabalyozo eszkbzok,
valamint a szervezeti és mikodési
szabalyzat vagy iigyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes
szdvege

A valtozasokat

hataskorét és alaptevékenységét meghatarozo, kovetoen azonnal

|Az eldzo allapot |
¢vig archivumban
tartasaval

Bertalan Linda
jegyzdi referens

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a
fdvarosi és megyei kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot ellatd szerv feladatarol,
tevékenységérd) szolo tajekoztatd magyar és
angol nyelven

A valtozisokat
kévetden azonnal

Az elozé allapot
torlendd

A helyi 6nkormanyzat énként vallalt
feladatai

Negyedévente

Az elézd allapot |
évig archivumban
tartdsaval

Bertatan Linda
jegyzoi referens
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Adat Frissités Megérzés Adatszolgiltatis

feleldse

Allamigazgatasi, Snkorményzati, és egyéb A valtozasokat Az el6zd allapot osztalyvezetdk

hat6sagi tigyekben iigyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezd
szerv megnevezése, hatdskor gyakorlasanak
atruhdzésa esetén a ténylegesen eljar6 szerv
megnevezeése, illetékességi terllete, az
tigyintézéshez sziikséges dokumentumok,
okminyok, eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgaltatasi dijak) meghatarozasa, alapveté
eljarasi szabalyok, az eljarist megindit irat
benyujtasanak médja (helye, ideje),
itgyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézgsi, fellebbezési hatdrid6), az ligyek
intézését segitd dtmutatdk, az iigymenetre
vonatkozo tajékoztatas €s az iigyintézéshez
hasznalt letolthet formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok
elérése, idopontfoglalas, az ligytipusokhoz
kapcsolédo jogszabalyok jegyzéke,
tajékoztatas az ligyfelet megilletd jogokrél és
az iigyfelet terheld kitelezettségekrdl

kovetben azonnal

torlend6

A kozfeladatot ellaté szerv altat nyujtott vagy
koltségvetésebdl finanszirozott
kiizszolgdltatasok megnevezése, tartalma, a
kozszolgaltatasok igénybevételének rendije, a
kozszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az
abbdl adott kedvezmények

A valtozésokat
k&vetben azonnal

Az el6z6 allapot |
évig archivumban
tartdsdval

Boros Lajosné
szamviteli ligyintézd

A kozfeladatot ellaté szerv dltal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartisok leiro
adatai (név, formatum, az adatkezelés célja,
Jjogalapja, idétartama, az érintettek kére, az
adatok forrasa, kérd6ives adatfelvétel esetén a
kitltendd kérddiv), az adatvédelmi
nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartdsoknak az e tdrvény szerinti
azonositd adatai; a kézfeladatot ellato szerv
altal - alaptevékenysége keretében - gyiijtott
és feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés
modja, a masolatkészités koltségei

A valtozasokat
kavetden azonnal

Az el6zb dllapot 1
évig archivumban
tartasaval

osztalyvezetik

A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos
kiadvinyainak cime, témaja, a hozziférés
médja, a kiadvany ingyenessége, illetve a
koltségtérités mértéke

Negyedévente

Az el6z6 allapot |
évig archivumban
tartasaval

Antal Anita
Polgarmesteri
Titkarsag
osztalyvezetd

A testiileti szerv dontései elokészitésének
rendje, az dllampolgéri kézremiikddés
(véleményezés) modja, eljarsi szabilyai, a
testilleti szerv tiléseinek helye, ideje, tovabba
nyilvanossdga, déntései, iilésének
Jegyzbkonyvei, illetve dsszetoglaloi; a
testiileti szerv szavazasanak adatai, ha ezt
jogszabaly nem korlatozza

A valtozasokat
kévetden azonnal

Az el6z6 allapot |
évig archivumban
tartasavai

Lajk6 Erzsébet
jegyzdi lgyintézd

Hatalyos: 2021. november 1, - Verzio 1.0

35 /68




KOZERDEKU ADATOK

Hévizi Polgarmesteri Hivatal

Adat Frissités Megdrzés Adatszolgéltatés
feleldse
9. | A torvény alapjan ktzzéteendd Torvény eltérd Az eldzd allapot 1 [Lajko Erzsébet
jogszabalytervezetek és kapcsolodo rendelkezése évig archivumban  [jegyzéi ligyintézd
dokumentumok; a helyi inkorményzat hidnyaban a tartasaval
képviselo-testiiletének nyilvanos iilésére benyujtas idépontjat
benyijtott eldterjesztések a benyujtas kévetden azonnal
idépontjatol
10. | A kozfeladatot ellatd szerv altal kozzétett Folyamatosan Legalabb t évig osztalyvezeidk
hirdetmények, kiziemények archivumban
tartasival
11.| A kozfeladatot eliat6 szerv altal Kiirt Folyamatosan Az el6zé allapot 1 | osztélyvezetSk
palyszatok szakmai leirasa, azok évig archivumban
eredményei és indokolasuk tartasaval
12. | A kozfeladatot ellato szervnél végzett A vizsgalair6l sz616 | Az el6z6 dllapot 1 Csongradiné Olasz
alaptevékenységgel kapcsolatos jelentés évig archivumban Sara
vizsgalatok, ellenérzések nyilvanos megismeresét tartasaval kontirozo konyveld
megallapitasai kévetben
haladéktalanul
13. | A kozérdekii adatok megismerésére Negyedévente Az elbzb allapot Bertalan Linda
irinyul6 igények intézésének rendje, az torlendd jegyz6i referens
illetékes szervezeti egység neve, elérhetosége,
s ahol kijelolésre keril, az adatvédelmi
felelés, vagy az informacios jogokkal
fogialkozd személy neve
14.| A kozfeladatot ellaté szerv tevékenységére Negvedévente Azelozd allapot 1 | osztalyvezetSk
vonatkozo, jogszabélyon alapulé statisztikai évig archivumban
adatgyiijtés eredményei, iddbeli valtozasuk tartasaval
15. | A koszérdeki adatokkal kapcsolatos kitelezd Negyedévente Az elézb allapot 1 | Bertalan Linda
statisztikai adatszolgaltatds adott szervre évig archivumban | jegyzdi referens
vonatkozo adatai tartasaval
16. | Azon kizérdekii adatok hasznositasara Negyedévente Az elozo allapot 1 |-
irdnyulé szerzddések listdja, amelyekben a évig archivumban
kozfeladatot ellaté szerv az egyik szerz6dd fél tartasaval
17. | A kozfeladatot ell4to szerv kezelésében 1évé | A valiozasokat Az eldzo dllapot 1 |-
kiozérdeki adatok felhasznalasira, kivetden azonnal ¢évig archivumban
hasznositasara vonatkozo altalanos szerzddeési tartdsaval
feltételek
18.] A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozé A valtozésokat Az ¢ldzb allapot Bertalan Linda
kiilonas és egyedi kozzétételi lista kovetéen azonnal torlendd jegyzdi referens
19. | A kozfeladatot ellato szerv kezelésében levd, [A valtozasokat Azelozd dllapot 1 |-
a kozadatok ujrahasznositasarél szél6 torvény kévetd 15 napon évig archivamban
szerint djrahasznositas céljira elérhetd belill tartasaval
kozadatok listaja, valamint azok
rendelkezésre 4116 formatuma
20.|a 19. sor szerinti kbzadatok A valtozasokat Az eléz0 allapot -
Gjrahasznositasira vonatkozé 4ltalanos kévetd 15 napon térlendd

szerzdési feltételek elekironikusan
szerkeszihetd valtozata

beliil
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Adat Frissités Megiirzés Adatszolgﬂltatés
feleldse
21.| A 19. sor szerinti kozadatok ajrahasznositds | A valtozasokat Az el6z6 allapot -
céljabél torténd rendelkezésre bocsatasért kovetd 15 napon torlendo
fizetendd dijak altaldnos jegyzéke beliil
22.| A kézadatok ujrahasznositasdrol sz616 A valtozasokat Az elézd allapot -
térvény szerinti jogorvoslati tdjékoztatas kovetd 15 napon torlendo
belill
23. | A kozfeladatot ellatd szerv altal megkétott, a | A valtozasokat Az el6zd allapot -
kézadatok djrahasznositasarél sz6lo kévetd 15 napon torlendd
térvény szerint kotott kizarélagos jogot belal
biztosité megdllapodisok szerzid6 feleinek
megjelblése, a kizarélagossag idétartamanak,
targyanak, valamint a megallapodas egyéb
lényeges elemeinek megjelsiése
24. | A kézfeladatot eliaté szerv altal kotott, a A viltozasokat Az el6zd allapot -
kdzadatok jrahasznositasarol szol6 térvény | kévetd 15 napon torlendd
szerint a kulturalis kézadatok digitalizalasdra | beliil
kizarélagos jogot biztosité megallapodasok
szbvege
25. | A kbzadatok djrahasznositasarél szolé A valtozasokat Az el6z6 allapot -
térvény szerinti azon jogszabdly, kézjogi kévetd 15 napen torlend6
szervezetszabalyozo eszkoz, kizszolgaltatasi | beliil
szerz6dés vagy mas kotelezb erbvel bird
dokumentum (vagy az annak elérhetéségére
mutatd hivatkozas), amely az Gjrahasznositas
céljabol rendelkezésre bocsathatdé kzadat
gylijtésével, eldallitasaval, feldolgozasaval és
terjesztésével Osszefilggd koltségek jelentds
részének sajit bevételbdl vald fedezését irja
eld a kozfeladatot ellatd szerv részére
III. GAZDALKODASI ADATOK
Adat Frissités Megérzés Adat:zolgéltatés
elelose

A kozfeladatot ellaté szerv éves
koltségvetése, szamviteli torvény szerint
beszamoléja vagy éves kiliségvetés
beszamoldja

A valtozasokat
kévetéen azonnal

A kozzétételt kdvets
10 évig

Boros Lajosné
szamviteli ligyintéz6

A kozfeladatot ellaté szervnél
foglalkoztatottak létszamdra és személyi
juttatdsaira vonatkoz6 dsszesitett adatok,
illetve dsszesitve a vezetdk és vezetd
tisztségviselok illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatisai, valamint kltségiéritése,
az egy€b alkalmazottaknak nytjtott juttatasok
fajtaja és mértéke Hsszesitve

Negyedévente

A kiilén
jogszabdlyban
meghatarozott ideig,
de legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

Boros Lajosné
szamviteli igyintézo
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Adat

A kozfeladatot ellato szerv altal nyajtott, az
allamhaztartasrol sz616 torvény szerinti
koltségvetési timogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a tamogatas
célidra, osszegére, tovibbd a tamogatasi
program megvalositasi helyére vonatkozo
adatok, kivéve, ha a kozzététel elbtt a
koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy
arr6l a kedvezményezett lemond

Az allamhaztartds pénzeszkozei
felhasznalasaval, az allamhaztartashoz tartozo
vagyonnal tdrténd gazdalkoddssal bsszefiiggd,
stmillié forintot eléré vagy azt meghalado
értékii drubeszerzésre, épitési beruhizisra,
szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értekii jog atadasara,
valamint koncessziéba addsra vonatkoz6
szerzbdések megnevezése (tipusa), targya, a
szerzbdést koto felek neve, a szerzddés
értéke, hatarozott iddre kotott szerzbdés
esetében annak idétartama, valamint az
emlitett adatok valtozdsai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi
érdekkel kozvetleniil osszefiggd beszerzések
adatai, és a mindsitett adatok kivételével

A szerzédés értéke alatt a szerzGdés targyaért
kikétott - altalanos forgalmi ado nélkil
szamitott - ellenszolgaltatast kell érteni,
ingyenes iigylet esetén a vagyon piaci vagy
kényv szerinti értéke kozill a magasabb
dsszeget kell figyelembe venni. Az
id6szakonként visszatérd - egy €vnél
hosszabb idétartamra kotott - szerzbdéseknél
az érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas
egy évre szamitott dsszegét kell alapul venni.
Az egy kdltségvetési évben ugyanazon
szerzodé féllel kotott azonos targyn
szerzbdések értékét egybe kell szamitani

A koncessziérol szolé torvényben
meghatarozott nyilvinos adatok (palyazati
kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrol
Kkészitett emlékeztetdk, palyazat eredménye)

Hatélyos: 202 1. november 1. — Verzio 1.0

Frissités Megbrzés Adatszolgéltat:is
felelGse
A dontés A kbzzétételt kovetd | Koma Ildikéd
meghozatalat kévetd | 5 évig gazdasagi ligyintézd
hatvanadik napig
A dontés A kozzétételt kivetd | Csongrading Olasz
meghozataldt kovetd | 5 gvig Sara
hatvanadik napig kontirozé konyveld
Dr. Keserti Klaudia
jogasz
Negyedévente A kiilén Dr. Keserii Klaudia
jogszabalyban jogasz
meghatarozott ideig,
de legalabb | évig
archivumban
tartasaval
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Adat Frissités Megérzés Adatszolgaltatas
feleldse

A kozfeladatot ellaté szerv altal nem Negyedévente A killon Csongradiné Olasz

alapfeladatai ellitasira (igy kiilongsen jogszabalyban Séra

egyesiilet timogatasara, foglalkoztatottai meghatarozott ideig, | kontirozé kényveld

szakmai és munkavallaléi érdek-képviseleti de legalabb 1 évig

szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai archivumban

oktatdsi, kulturalis, szociilis és tartasaval

sporttevékenységet segitd szervezet

tamogatasara, alapitvanyok 4ltal ellatott

feladatokkal osszefiiggé kifizetésre) forditott,

otmilli6 forintot meghaladé kifizetések

Az Eurdpai Unié tdmogatdsaval Negyedévente Legalabb I évig Krénitz Patricia

megvalosuld fejlesztések leirdsa, az azokra archivumban palyazati iigyintéz6

vonatkozo szerzbdések tartasaval

Kozbeszerzési informéciok (éves terv, Negyedévente Legalabb 1 évig osztalyvezetdk

Osszegzes az ajanlatok elbiralasardl, a archivumban

megkotott szerzodésekrdl) tartasaval
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4. szdmi melléklet

Onkorményzat éltalanos kozzétételi listaja
(2011. évi CXII. torvény - 1. melléklet)

TEREZ ANYA SZOCIALIS INTEGRALT INTEZMENY

1. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

rissités

Megorzés

[Adatszolgaltatas
felelose

A kizfeladatot ellatd szerv hivatalos
neve, székhelye, postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime,
honlapja, ligyfélszolgalatanak
elérhetdségei

A valtozasokat
kivetéen azonnal

Az eldzo allapot
torlendd

Németh Eszter

A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti
felépitése szervezeti egységek
megjelolésével, az egyes szervezeti
egysegek feladatai

A vialtozésokat
kovetden azonnal

Az el6z0 allapot
trlendd

Németh Eszter

A kozfeladatot ellato szerv vezetdinek és
z egyes szervezeti egységek vezetdinek

Eleve, beosztasa, clérhetdsége (telefon- €s

telefaxszama, elektronikus levélcime)

A valtozasokat
Svetden azonnal

Az el6z0 allapot
torlendd

INémeth Eszter

A szervezeten belil illetékes
iigyfélkapesolati vezetd neve,
clérhet6sége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime) és az
iigyfélfogadasi rend

A valtozasokat
dvetden azonnal

Az eldz0 allapot
torlendd

Németh Eszter

bsszetétele, tagjainak neve, beosztasa,
elérhetdsege

Testiileti szerv esetén a testiilet létszama,

A valtozasokat
kdvetden azonnal

Az el6zo allapot
torlendd

Németh Eszier

A kozfeladatot ellaté szerv irdnyitésa,
feliigyelete vagy ellentrzése alatt allo,
Eagy alarendeltségében mitkodé mas

2s 1. pontban meghatarozott adatai

szfeladatot ellato szervek megnevezése,

A valtozasokat
Svetden azonnal

Az el6zo6 allapot 1
Evig archivumban
tartasaval

Németh Eszter

A kozfeladatot ellato szerv tobbségi
ulajdonaban allo, illetve részvételével
iikod6 gazdalkodo szervezet neve,

székhelye, elérhetdsége (postai cime,
elefon- és telefaxszama, elektronikus

levélcime), tevékenységi kore,
épviseldjének neve, a kozfeladatot ellato
zerv részesedésének mértéke

A valtozasokat
ksvetSen azonnal

Az eldzo allapot 1
¢vig archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott

kozalapitvanyok neve, székhelye,
lérhetdsége (postai cime, telefon- és
elefaxszama, elektronikus levélcime),
lapito okirata, kezeld szervének tagjai

A valtozasokat
lkévetéen azonnal

Az el6z6 allapot 1
Evig archivumban
tartasaval
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feladatai

€vig archivumban

tartasaval

lAdat IF rissités lI\’legq’irzés Adat”s et
felelise
9. | A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott | A valtozasokat Az el6z06 allapot | |
kéltségvetési szerv neve, székhelye, a kovetden azonnal  gvig archivumban
Oltségvetési szervet alapité jogszabaly tartasdval
egjeldlése, illetve az azt alapitd
atarozat, a koltségvetési szerv alapito
kirata, vezettje, honlapjanak
Iérhetdsége, miikodési engedélye
10. | A kozfeladatot ellatd szerv 4ltal alapitott | A valtozédsokat Az elézb allapot 1 |
apok neve, a szerkesztség és kiado neve kovetden azonnal Bvig archivumban
$s cime, valamint a foszerkesztd neve tartasaval
11. 1 A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve| A véaltozasokat Az €l6z6 allapot | [Németh Eszter
eliigyeleti szervének, hatdsagi dontései  kovetden azonnal  vig archivumban
ekintetében a fellebbezés elbiralasara tartasaval
jogosult szervnek, ennek hidnyaban a
Ozfeladatot ellité szerv felett
drvémyességi ellenfrzést gyakorlé
zerviek az 1. pontban meghatdrozott
datai
II. Tevékenységre, miikidésre vonatkozé adatok
Adat rissités eglrzés Adat"s zolgaltatds
[feleldse
1. A kozfeladatot ellato szerv feladatat, A valtozasokat Az eloz6 allapot | [Varga Andrés
hataskorét és alaptevékenységét kdvetden azonnal  gvig archivuamban
meghatarozo, a szervre vonatkozd tartasaval
lapveté jogszabalyok, kézjogi
szervezetszabalyozd eszkizok, valamint a
zervezeti és miitkodési szabéilyzat vagy
ligyrend, az adatvédelmi és
datbiztonsdgi szabalyzat hatilyos és
eljes szbvege
2. |Az orszagos illetékességii szervek, A valtozasokat Az ¢l626 dllapot |-
alamint a fdvarosi és megyei Ovetden azonnal torlendd
ormanyhivatal esetében a kézfeladatot
114t6 szerv feladatardl, tevékenységérol
2016 tajékoztaté magyar és angol nyelven
3. helyi 6nkormanyzat énként vallalt Negyedévente 1Az el6zd allapot 1
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Adat

EFrissités

Megdrzés

Adatszolgaltatas
ifelelése

Allamigazgatasi, onkormanyzati, €s egy€b
hatosagi iigyekben iigyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskérrel
rendelkezé szerv megnevezése, hataskor
gyakorlasanak atruhazasa esetén a
ténylegesen eljard szerv megnevezeése,
illetékességi teriilete, az iigyintézéshez
sziikséges dokumentumok, okmanyok,
eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatasi
dijak) meghatarozasa, alapvetd eljarasi
zabalyok, az eljarast megindité irat
benynjtasanak médja (helye, ideje),
iigyfélfogadas ideje, az ligyintézés
atarideje (elintézési, fellebbezési
atarid®), az iigyek intézését segitd
atmutatdk, az ligymenetre vonatkozo
ajékoztatas és az ligyintézéshez hasznalt
letslthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok
lérése, idopontfoglalas, az tigytipusokhoz
apesolédo jogszabalyok jegyzéke,
4jékoztatas az igyfelet megilletd jogokrdl
s az igyfelet terheld kotelezettségekrol

A valtozasokat
rkévetéen azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott
agy koltségvetésébd! finanszirozott

kozszolgiltatisok megnevezése, tartalma,

kozszolgaltatasok igénybevételének
endje, a kbzszolgaltatasert fizetendé dij
értéke, az abbol adott kedvezmények

A véltozasokat
ksvetden azonnal

Az eléz6 allapot 1
évig archivumban
tartasdval

Varga Andras

kozfeladatot ellato szerv altal
enntartott adatbazisok, illetve
nyilvantartisok leiré adatai (név,
ormatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idétartama, az érintettek kore, az adatok
orrasa, kérdoives adatfelvétel esetén a
kitoltendd kérddiv), az adatvédelmi
yilvantartasba bejelentendd
yilvantartasoknak az e térvény szerinti

onosito adatai; a kozfeladatot ellato
szerv altal - alaptevékenysége keretében -
ayijtott és feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaférés modja, a masolatkészités
koliségei

IA valtozasokat
Svetden azonnal

Az elz6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Németh Eszter

A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos

kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés

médja, a kiadvany ingyenessége, illetve a
koltségtérités mertéke

Negyedévente

Az elézd allapot 1
Evig archivumban
tartasaval

testiileti szerv dontései elokészitésének

A valtozasokat

Az elz6 allapot 1
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endje, az dllampolgari kozremiik6dés
véleményezés) mddja, eljarasi szabalyai,
testiileti szerv iiléseinek helye, ideje,
tovabba nyilvanossaga, dontései, iilésének
jegyzbkonyvei, illetve dsszefoglaloi; a
testilleti szerv szavazasanak adatai, ha ezt
jogszabaly nem korlatozza

kovetden azonnal

€vig archivumban
tartdsaval

6. |A térvény alapjan kdzzéteendod Torvény eltérd Az el6z0 allapot 1 |
jogszabalytervezetek és kapcsolédo rendelkezése Evig archivumban
dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat |hianyaban a tartasaval
képviseld-testiiletének nyilvanos iilésére [benyijtas
benyujtott eldterjesztések a benyujtas  [id6pontjat kdvetden
idépontjatol azonnal

10. |A kizfeladatot ellaté szerv ltal kozzétett [Folyamatosan Legalabb 1 évig  [Varga Andrés
hirdetmények, kizlemények larchivumban

tartdsdval

11. 1A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt Folyamatosan Az el6z§ allapot 1 [Varga Andras
palydzatok szakmai leirasa, azok évig archivumban
eredményei és indokolasuk tartasaval

12. |A kozfeladatot ellatd szervnél végzett A vizsgalatrol szolo|Az el6zo6 allapot 1 [Varga Andras
alaptevékenységgel kapcsolatos jelentés Evig archivumban
vizsgalatok, ellenérzések nyilvanos megismeresét tartasaval
megallapitasai Gvetden

haladektalanul

13. |A kozérdekii adatok megismerésére Negyedévente Az eldz6 allapot  [Varga Andras
iranyulé igények intézésének rendje, az torlendd
illetékes szervezeti egység neve,
elérhetdsége, s ahol kijelslésre keriil, az
adatvédelmi felelds, vagy az informacios
jogokkal foglalkozo személy neve

14, |A kozfeladatot ellaté szerv tevékenységéreNegyedévente Az elozd allapot | [Varga Andras
vonatkozo, jegszabalyon alapulé évig archivumban
istatisztikai adatgyiijtés eredményei, tartasaval
idobeli véltozasuk

15. |A kozérdekii adatokkal kapcsolatos Negyedévente Az el6z6 allapot | {Varga Andras
kiitelezd statisztikai adatszolgaltatas evig archivumban

dott szervre vonatkoz6 adatai tartasaval

16. |Azon kozérdekii adatok hasznositasiara [Negyedévente Az elozé allapot 1 -
iranyulo szerzédések listaja, amelyekben évig archivumban

kozfeladatot ellatd szerv az egyik tartasaval
zerzHdo fél

17. |A kozfeladatot ellato szerv kezelésében A véltozisokat Az eldzd allapot 1 |
évo kozérdekii adatok felhasznaldsara, kovetden azonnal [vig archivumban

asznositdsara vonatkozo altalanos tartasaval
zerzbdesi feltételek

18. |A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozé A valtozasokat Az elozd dllapot |
kiilénds és egyedi kivzzétételi lista kovetden azonnal  [térlendd

19. |A kézfeladatot eilaté szerv kezelésében A véltozasokat Az elézo allapot 1 |
levd, a kézadatok ijrahasznositasarol kovetd 15 napon  [gvig archivumban
52010 térvény szerint ijrahasznositas beliil tartasaval
céljara elérheté kézadatok listaja,
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yalamint azok rendelkezésre allo
formatuma

valtozasokat

Wjrahasznositasara vonatkozo altalanos kovetd 15 napon

20. [ 19. sor szerinti kiizadatok

zerzGdési feltételek elektronikusan
szerkesztheto valtozata

belil

Az el6zd allapot
torlendd

21. 1A 19. sor szerinti kizadatok
ijrahasznositas céljabol torténd

iltalanos jegyzéke

A valtozasokat
kivetd 15 napon

rendelkezésre bocsatasért fizetendd dijak elill

Az el6z6 allapot
torlendd

22. |A kizadatok djrahasznositasarél szolo
torvény szerinti jogorveslati tajékoztatas kovetd 15 napon

A valtozasokat

beliil

Az el5z6 allapot
torlendo

23. A kozfeladatot ellaté szerv altal megkStottA valtozasokat

2 kipzadatok ujrahasznositasirél szolo
t6rvény szerint kotott Kizdrélagos jogot
biztosité megallapodasok szerz6do
feleinek megjelolése, a kizarolagossag
id5tartamanak, targyanak, valamint a
megallapodas egyéb lényeges elemeinek
megjeldlése

kovetd 15 napon
beliil

Az el6z0 allapot
torlendd

h4. |A kozfeladatot ellaté szerv altal kotott, a
lkozadatok Gjrahasznositasardl szolo
torvény szerint a kulturalis kézadatok

megallapodasok szévege

digitalizalasara kizarolagos jogot biztosito

A valtozasokat
kévetd 15 napon
beliil

Az el6zd allapot
torlendo

5. |A kozadatok Gjrahasznositasard! szolo

szervezetszabalyozo eszkoz,
pzszolgaltatasi szerzodés vagy mas

nnak elérhetdségére mutaté hivatkozas)
mely az Gjrahasznositas céljabol
endelkezésre bocsathato kdzadat

yiijtésével, eloallitasaval, feldolgozasaval

s terjesztésével sszefliggd koltségek
ielentds részének sajat bevételbdl valo
edezését irja eld a kozfeladatot ellato
szerv részére

tsrvény szerinti azon jogszabaly, kozjogi

stelezd erdvel biré dokumentum (vagy az

%

&vetod 15 napon

F\ valtozasokat
beliil

Az el6zd allapot
torlendd
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II1. Gazdalkodasi adatok

Adat

rissités

Megorzés

lAdatszolgiltatas
felelose

A kozfeladatot elldto szerv éves
kiltségvetése, szamviteli térvény szerint
beszamolbja vagy éves kiltségvetés
beszamoldja

A valtozasokat
kivetden azonnal

A kizzétételt
koveté 10 évig

Varga Andrés

A kozfeladatot ellatd szervnél
oglalkoztatottak létszamara és személyi
juttatasaira vonatkozo Gsszesitett
datok, illetve 3sszesitve a vezetdk és
ezetd tisztségviselok illetménye,
unkabére, és rendszeres juttatasai,
alamint koltségtéritése, az egyéb
lkalmazottaknak nyujtott juttatasok
ajtaja és mértéke Hsszesitve

Negyedévente

A kiilén
jogszabalyban
meghatarozott
ideig, de legalabb 1
gvig archivumban
tartasaval

'Varga Andras

kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott,

alilamhaztartasrél szolo térvény szerinti
kiltségvetési tamogatasok

edvezményezettjeinek nevére, a

timogatas céljara, Gsszegére, tovabba a
tamogatasi program megvaldsitasi helyére
vonatkozo adatok, kivéve, ha a kozzététel
elott a koltségvetési tamogatast
visszavonjak vagy arrél a
kedvezményezett lemond

A déntés
meghozatalat
kévetd hatvanadik

napig

A kizzétételt
kovetd 5 evig

Az allamhaztartas pénzeszkézei
felhasznalasaval, az allamhaztartashoz
tartozd vagyonnal t6rténd gazdalkodassal
Osszefliggd, otmillié forintot eléré vagy
@zt meghalado értékii Arubeszerzésre,
€pitési beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositdsra, vagyon vagy vagyoni
ertékil jog atadasara, valamint
koncesszidba adasra vonatkozo
szerzOdések megnevezése (tipusa), targya,
a szerzodést kot felek neve, a szerzddés
értcke, hatarozott id6re kotott szerzodés
esetében annak idétartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi
érdekkel kozvetleniil dsszefiiggd
beszerzések adatai, és a mindsitett adatok
ivételével

szerz6dés értéke alatt a szerz6dés
argyaért kikotott - altalanos forgalmi adé
élkiil szamitott - ellenszolgéltatast keli
rteni, ingyenes iigylet esetén a vagyon
iaci vagy kdnyv szerinti értéke kiziil a

A dontés
meghozatalat
Ovetd hatvanadik

napig

A kézzétételt
kdvetd 5 évig

'Varga Andras
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agasabb dsszeget kell figyelembe venni.
z iddszakonként visszatérd - egy évnél
o0sszabb idotartamra kotott -
zerzédéseknél az érték kiszamitasakor az
llenszolgaltatas egy évre szamitott
ssszegét kell alapul venni. Az egy
bltségvetési évben ugyanazon szerz6dd
llel kotott azonos targyu szerzodések
srtékeét egybe kell szamitani
5. koncessziorél szolo torvényben Negyedévente A killén -
meghatarozott nyilvanos adatok jogszabalyban
palyéazati kiirasok, palyazok adatai, az meghatarozott
Ibiralasrol készitett emlékeztetdk, ideig, de legalabb 1
alyazat eredménye) kvig archivumban
tartasaval
6. kozfeladatot ellaté szerv altal nem Negyedévente A kiilon -
lapfeladatai elldtasdra (igy kiiiéndsen jogszabalyban
gyesiilet tamogatasara, foglalkoztatottai meghatarozott
szakmai és munkavallaldi érdek- ideig, de legalabb 1
épviseleti szervei szamara, kvig archivumban
oglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, tartasaval
ulturalis, szociélis és sporttevékenységet
segitd szervezet timogatésara,
lapitvanyok altal ellatott feladatokkal
osszefliggd kifizetésre) forditott, tmillio
orintot meghaladé kifizetések
7. |Az Eurépai Unié timogatisaval Negyedévente Legalabb 1 évig |
megvalosulé fejlesztések leirasa, az rchivumban
okra vonatkozé szerzédések ,fartéséval
8. |Kozbeszerzési informaciok (éves terv, [Negyedévente Legalabb 1 évig  [Varga Andrés
ssszegzés az ajanlatok elbiralasarol, a rchivumban
megkotott szerzbdésekrdl) artasaval
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4. szamiu melléklet

Onkormanyzat altalanos kdzzétételi listaja
(2011. évi CXIL torvény - 1. mellékiet)

GROF 1. FESTETICS GYORGY Mﬂ}/EL('jDE"SI KOZPONT, VAROSI KONYVTAR ES
MUZEALIS GYUJTEMENY

1. SZERVEZETI, SZEMELYZETI ADATOK

honlapja, ligyfélszolgalatanak elérhetdségei

Adat Frissités Megbrzés e
felelise
A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos neve, A viitozasokat Az eléz6 allapot Hermann Katalin mb.
székhelye, postai cime, telefon- és kévetden azonnal torlendé ig.
telefaxszdma, elektronikus levéicime, Sz‘;:bados Rudoif mb.
ig.h.

A kézfeladatot ellato szerv szervezeti
felépitése szervezeti egységek
megjelolésével, az egyes szervezeti egységek
feladatai

A viltozdsokat
kdvetden azonnal

Az eldzb allapot
torlendd

Hermann Katalin mb.
ig.

Szabados Rudolf mb.
igh

A kozfeladatot ellaté szerv vezetdinek és az
egyes szervezeti egységek vezetbinek neve,
beosztasa, elérhetdsége (telefon- és
telefaxszdma, elektronikus levélcime)

A valtozasokat
kévetden azonnal

Az elézd allapot
torlendd

Hermann Katalin mb.
g

Szabados Rudolf mb.
ig.h.

A szervezeten beliil illetékes
itgyfélkapcsolati vezetd neve, elérhetbsége
(telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime) és az tigyfélfogadasi rend

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az eldzb allapot
torlendd

Hermann Katalin mb.
ig.

Szabados Rudoif mb.
ig.h.

Testiileti szerv esetén a testiilet létszdma,
dsszetétele, tagjainak neve, beosztasa,
elérhetdsége

A viltozasokat
kvetben azonnal

Az eld2d allapot
torlendd

Hermann Katalin mb.
ig.

Szabados Rudolf mb.
igh.

A kozfeladatot ell&to szerv iranyitasa,
feliigyelete vagy ellendrzése alatt 4116, vagy
alarendeltségében miikdd mas kozfeladatot
ellatd szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatarozott adatai

A viltozasokat
kovetden azonnal

Az el6zé allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Hermann Katalin mb.
ig.

Szabados Rudolf mb.
igh

A kozfeladatot ellat6 szerv tobbségi
tulajdondban 4§, illetve részvételével
milkddo gazdilkodd szervezet neve,
székhelye, elérhetdsége (postai cime, telefon-
és telefaxszama, elektronikus levélcime),
tevékenységi kore, képviselGjének neve, a
kozfeladatot ellaté szerv részesedésének
mértéke

A valtozasokat
kévetben azonnal

Az el6zb allapot 1
évig archivumban
tartiséval

A kozfeladatot ellaté szerv altal atapitott
kozalapitvanyok neve, székhelye,
elérhetdsége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime), alapité
okirata, kezelb szervének tagjai

A viltozasokat
kévetden azonnal

Az eliz6 allapot |
évig archivamban
tartasaval
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Adat Frissités Megdrzés Adatszolgiltatds
feleldse
9. | A kozfeladatot ellaté szerv dltal alapitott A valtozasokat Az el6zd allapot 1 |-

Kiltségvetési szerv neve, székhelye, a
koltségvetési szervet alapitd jogszabaly
megjelolése, illetve az azt alapito hatérozat, a
koltségvetési szerv alapité okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhetdsége, mitkodési
engedélye

kovetden azonnal

¢évig archivumban
tartasaval

10.| A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott

lapok neve, a szerkesztdség €s kiadé neve és

A valtozasokat
kévetéen azonnal

Az elézb allapot 1
évig archivumban

cime, valamint a fészerkesztd neve tartasaval

11. | A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve A valtozasokat Az eldzd allapot 1 Hermann Katalin mb.
feliigyeleti szervének, hatosagi dontései kévetden azonnal évig archivumban g
tekintetében a fellebbezés elbiralasara tartasdval Szabados Rudolf mb.
jogosult szervnek, ennek hianyaban a ig.h.
kozfeladatot ellato szerv felett térvényességi
ellendrzést gyakorlo szervnek az 1. pontban
meghatarozott adatai

I1. TEVEKENYSEGRE, MUKODESRE VONATKOZO ADATOK
Adat Frissités Megdrzés Adatszolgiltatds
felelése

1. | A kozfeladatot ellaté szerv feladatat, A valtozdsokat Az eldzd allapot 1 Hermann Katalin mb.
hataskorét és alaptevékenységét meghatarozo, kovetden azonnal  [évig archivumban ig.
a szervre vonatkozo alapvetd jogszabalyok, tartasaval Szabados Rudolf mb.
kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok, igh.
valamint a szervezeti és miikodési
szabdlyzat vagy iigyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabdlyzat hatalyos és teljes
sziivege

2. | Az orszagos illetékességii szervek, valamint a | A valtozasokat Az elz6 allapot -
févarosi és megyei kormanyhivatal eset¢ben a kévetden azonnal torlendd
kizfeladatot ellaté szerv feladatard,
tevékenységérél szol6 tajékoztaté magyar €s
angol nyelven

3. | A helyi 6nkorményzat 6nként vallalt Negyedévente Az elozd allapot 1 |-
feladatai évig archivumban

tartaséval
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Adat

Frissités

Megdrzés

Adatszolgiltatas
felelise

Allamigazgatasi, onkorméanyzati, és egyéb
hatésagi iigyekben tligyfajtinként és
eljaristipusonként a hataskorrel rendelkezd
szerv megnevezése, hataskor gyakorlasanak
atrubdzasa esetén a ténylegesen eljaré szerv
megnevezése, illetékességi teriilete, az
ligyintézéshez sziikséges dokumentumok,
okményok, eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgéltatasi dijak) meghatarozasa, alapveté
eljardsi szabdlyok, az eljarast megindité irat
benyujtdsanak modja (helye, ideje),
gyfélfogadas ideje, az iigyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hatdridd), az tigyek
intézését segitd utmutatok, az iigymenetre
vonatkozd tdjékoztatds és az iigyintézéshez
hasznalt letslthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe veheté elektronikus programok
elérése, idopontfoglalas, az ligytipusokhoz
kapcsolédé jogszabalyok jegyzéke,
tajékoztatas az iigyfelet megilletd jogokrol és
az tigyfelet terhel6 kételezettségekrol

A vialtozasokat
kévetden azonnal

Az el6z6 allapot
térlendé

A kbzfeladatot ell4to szerv altal nyijtott vagy
koltségvetésébil finanszirozott
kijzszolgaltatasok megnevezése, tartalma, a
kbzszolgéltatasok igénybevételének rendje, a
kozszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az
abbél adott kedvezmények

A viltozasokat
kévetden azonnal

Az eldzd dllapot |
évig archivumban
tartasaval

Hermann Katalin mb.
ig.

Szabados Rudolf mb.
igh

A kdzfeladatot ellaio szerv 4ltal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartisok leiré
adatai (név, formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, idotartama, az érintettek kore, az
adatok forrasa, kérdéives adatfelvétel esetén a
kitéltendd kérdéiv), az adatvédelmi
nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e torvény szerinti
azonosité adatai; a kézfeladatot ellatd szerv
altal - alaptevékenysége keretében - gyiijtstt
¢s feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés
mddja, a masolatkészités koliségei

A viltozasokat
kovetben azonnal

Az el6z6 allapot |
évig archivumban
tartasaval

Hermann Katalin mb.
ig.

Szabados Rudolf mb.
igh

A kozfeladatot eliato szerv nyilvdnos
kiadvanyainak cime, témdja, a hozzaférés
mddja, a kiadvany ingyenessége, illetve a
koltségtérités mértéke

Negyedévente

Az eldz0 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Hermann Katalin mb.
ig.

Szabados Rudolf mb.
ig.h

A testiileti szerv diintései el6készitésének
rendje, az dllampolgari kézremiikodés
(véleményezés) mddja, eljarasi szabalyai, a
testiileti szerv Giléseinek helye, ideje, tovabba
nyilvanossaga, dontései, ilésének
Jjegyzokonyvei, illetve Gsszefoglaléi; a
testiileti szerv szavazdsanak adatai, ha ezt
jogszabdly nem korlatozza

A valtozasokat
kdvetden azonnal

Az elb6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval
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Adat Frissités Megdrzés Adat:zolg:iltatés
elelfse
9. | A torvény alapjan kozzéteendd Torvény eltérd Az elézd dllapot 1 |-
jogszabalytervezetek €s kapcsolodd rendelkezése évig archivumban
dokumentumok; a helyi dnkorményzat hianyaban a tartasaval
képvisel-testiiletének nyilvinos iilésére benyujtas idépontjat
benyujtott eldterjesztések a benyijtas kovetden azonnal
idépontjatol
10.| A kozfeladatot ellato szerv altal kbzzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig Hermann Katalin mb.
hirdetmények, kizlemények archivumban ig
tartasaval Szabados Rudolf mb.
igh
11.| A kozfeladatot eliato szerv altal kiirt Folyamatosan Az eldzé allapot | | Hermann Katalin mb.
palyazatok szakmai leirdsa, azok évig archivumban ig.
eredményei és indokolasuk tartasaval Szt;bados Rudolf mb.
ig.h
12. | A kozfeladatot ellaté szervnél végzett A vizsgalatrol sz616 | Az el6z6 allapot | Hermann Katalin mb.
alaptevékenységgel kapcsolatos jelentés évig archivumban ig
vizsgélatok, ellendrzések nyilvanos megismerését tartasaval Szabados Rudolf mb.
megallapitasai kévetden igh.
haladéktalanul
13.| A kozérdekii adatok megismerésére Negyedévente Az elbzé allapot Hermann Katalin mb.
irdnyulo igények intézésének rendje, az torlendd ig
illetékes szervezeti egység neve, elérhetdsége, Szabados Rudolf mb.
s ahol kijel6lésre keril, az adatvédelmi igh.
felelés, vagy az informaciés jogokkal
foglalkozé személy neve
14. | A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére Negyedévente Az elozo allapot | | Hermann Katalin mb.
vonatkozo, jogszabdlyon alapulé statisztikai évig archivumban ig
adatgytjtés eredményei, idobeli valtozasuk tartasaval Szahbados Rudolf mb.
ig.h
15. | A koszérdekii adatokkal kapcsolatos kételezd Negyedévenie Az elozo Allapot | | Hermann Katalin mb.
statisztikai adatszolgaltatds adott szervre évig archivumban | /&
vonatkozo adatai tartasaval Sﬂ;bados Rudolf mb.
ig.h.
16.| Azon kozérdekii adatok hasznositasara Negyedévente Az elézd dllapot 1 | Hermann Katalin mb.
iranyul6 szerzodések listdja, amelyekben a évig archivumban ig.
kozfeladatot ellato szerv az egyik szerzodd fél tartasaval Szc;zbados Rudolf mb.
igh
17. | A kzfeladatot ellatd szerv kezelésében lévé | A valtozasokat Az elozo allapot 1 | Hermann Katalin mb.
kozérdekii adatok felhasznalasara, kisvetden azonnal évig archivumban | &
hasznositasara vonatkozé altalanos szerzodési tartasaval Szabados Rudolf mb.
feltételek igh
18.] A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozo A valtozasokat Az eléz6 allapot -
kiilonds és egyedi kozzétételi lista kévetben azonnal tériendd
19 | A kozfeladatot ellato szerv kezelésében levd, |A valtozasokat Az el6zo allapot | |-
a kozadatok ujrahasznositasarol sz6ld torvény kovetd 15 napon évig archivumban
szerint ijrahasznositds céljara elérhetd beliil tartasaval
kézadatok listaja, valamint azok
rendelkezésre 4ll6 formatuma
20.{a 19. sor szerinti kézadatok A véltozasokat Az elbz6 allapot -

ijrahasznositisira vonatkozé dltaldnos
szerzodési feltételek elekironikusan
szerkeszthetd valtozata

kévetd 15 napon
beliil

toriendd
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Adat Frissités Megirzés Adatszolgéltatés
felelise
21.1 A 19. sor szerinti kézadatok @jrahasznesités | A valtozasokat Az eldzb dllapot -
¢€ljabol torténd rendelkezésre bocsatasért kdvetd 15 napon torlendé
fizetendé dijak altalinos jegyzéke beliil
22.] A kozadatok ujrahasznositisarol sz6l6 A valtozasokat Az el6z6 Allapot -
torvény szerinti jogorvoslati tajékoztatds kévetd |15 napon torlendd
belil
23.| A kozfeladatot ellato szerv dltal megkotott, a | A valtozasokat Az el6zb dllapot -
kozadatok ajrahasznositdsarél szolo kdvetd 15 napon torlendd
torveény szerint kotétt kizdrélagos jogot beliil
biztosité megallapodasok szerzddé feleinek
megjeldlése, a kizar6lagossag iddtartamanak,
targyanak, valamint a megallapodas egyéb
lényeges elemeinek megjelsiése
24. | A kozfeladatot ellato szerv altal kotott, a A valtozasokat Az eldz6 allapot -
kozadatok Wijrahasznositasarél szél6 torvény | kovetd 15 napon torlendd
szerint a kulturalis kozadatok digitalizalaséra | beliil
kizar6lagos jogot biztosité megatlapodasok
szivege
25. | A kdzadatok iijrahasznositasarél sz6l6 A viltozasokat Az el6zd allapot -
térvény szerinti azon jogszabaly, kézjogi kovetd 15 napon térlendd
szervezetszabalyoz6 eszkdz, kbzszolgaltatasi | beliil
szerzB8dés vagy mas kitelezé erdvel bird
dokumentum (vagy az annak elérhetdségére
mutat6 hivatkozas), amely az djrahasznositas
céljabol rendelkezésre boesathaté kzadat
gylijtésével, eldallitasaval, feldolgozasaval és
terjesztésével tsszefliggd koltségek jelentds
részének sajat bevételbdl valo fedezését irja
¢l0 a kozfeladatot ellatd szerv részére
III. GAZDALKODAS] ADATOK
- o Adatszolgaltatis
Adat Frissités Megdrzés feleldse
l. | A kézfeladatot ellato szerv éves A valtozasokat A kdzzétételt kdvetd | Hermann Katafin mb.
koltségvetése, szamviteli torvény szerint kovetben azonnal 10 évig ig
beszdmolbja vagy éves koitségvetés Szabados Rudolf mb.
beszdmoldja ig-h.
2. | A kozfeladatot ellaté szervnél Negyedévente A kiilén Hermann Katalin mb.
foglalkoztatottak létszdmara és személyi Jjogszabalyban ig.
juttatdsaira vonatkozé sszesitett adatok, meghatarozott ideig, | Szabados Rudolf mb.
illetve Gsszesitve a vezetdk és vezetd de legalabb 1 évig |igh
tisztségviselok illetménye, munkabére, és archivumban
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, tartasival
az egyeb alkalmazottaknak nyujtott juttatdsok
fajtdja és mértéke dsszesitve
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Adat

Frissités

Megdrzés

Adatszolgaltatas
feleldse

A kozfeladatot ellato szerv altal nyajtott, az
4llamhaztartasrol sz616 torvény szerinti
koltségvetési tamogatisok
kedvezményezettjeinek nevére, a tAmogatas
céljara, osszegére, tovabba a tamogatasi
program megvaldsitasi helyére vonatkozo
adatok, kivéve, ha a kozzététel elott a
koltségvetési timogatast visszavonjak vagy
arr6l a kedvezményezett lemond

A dbntés
meghozatalat kovetd
hatvanadik napig

A kozzérételt kovetd
5 évig

Az allamhéztartds pénzeszkozei
felhasznal4saval, az 4llamhaztartashoz tartozo

5tmilli6 forintot eléré vagy azt meghaladé

szolgaltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értéki jog atadésara,
valamint koncessziéba adasra vonatkozo
szerz6dések megnevezése (tipusa), targya, a
szerzodést koto felek neve, a szerzodés
értéke, hatarozott iddre kotott szerzddés
esetében annak idétartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi
érdekkel kdzvetlenill 6sszefiiggd beszerzések
adatai, és a mindsitett adatok kivételével

A szerzidés értéke alatt a szerzddés targyaert
kikotott - altalanos forgalmi adé nélkil
szamitott - ellenszolgaltatast kell értent,
ingyenes iigylet esetén a vagyon piaci vagy
kényv szerinti értéke koziil a magasabb
ssszeget kell figyelembe venni. Az
iddszakonkeént visszatérd - egy évnél
hosszabb idétartamra kotott - szerzodéseknél
az érték kiszamitasakor az ellenszolgditatas
egy évre szAmitott dsszegét kell alapul venni.
Az egy koltségvetési évben ugyanazon
szerzddd féllel kotott azonos targyd
szerzddések értékét egybe kell szamitani

vagyonnal torténé gazddlkodassal tsszefliggl,

értékii Arubeszerzésre, épitési beruhdzasra,

A dontés
meghozatalat kdvetd
hatvanadik napig

A kszzétételt kbvetd
5 évig

Hermann Katalin mb.
ig.

Szabados Rudolf mb.
igh

A koncessziorol sz6l6 térvényben
meghatéarozott nyilvinos adatok (palyazati
kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrol
készitett emlékeztetok, palyazat eredménye)

Negyedévente

A kiilén
jogszabalyban
meghatarozott ideig,
de legalbb 1 évig
archivumban
tartasaval
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Adat Frissités Megdrzés Adatszolgdltatds
felelise
A kozfeladatot ellaté szerv altal nem Negyedévente A kiilén Hermann Katalin mb.
alapfeladatai elldtisira (igy kiilonésen Jjogszabalyban ig
egyesiilet timogatasara, foglalkoztatottai meghatarozott ideig, | Szabados Rudolf mb.
szakmai és munkavallal6i érdek-képviseleti de fegalabb 1 évig |igh
szervei szamdra, foglalkoztatottjai, ellatottjai archivumban
oktatési, kulturalis, szociilis és tartasdval
sporttevékenységet segitd szervezet
tdmogatésara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal Gsszefiiggs kifizetésre) forditott,
otmillié forintot meghaladé kifizetések
Az Eurépai Uni6 tdmogatassval Negyedévente Legalabb | évig Hermann Katalin mb.
megvaldsulé fejlesztések leirdsa, az azokra archivumban ig.
vonatkozo szerzbdések tartasaval -’C;‘bﬂdos Rudolf mb.
ig.A,
Kézbeszerzési informéciok (éves terv, Negyedévente Legalabb 1 évig Hermann Katalin mb.
Osszegzés az ajinlatok elbiralasarel, a archivumban ig.
megk&tott szerzddésekrol) tartasdval Szt;bados Rudolf mb.
gn
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4. szamu melléklet

Onkormanyzat ltalanos kozzétételi listaja
(2011. évi CXII torvény - 1. melléklet)

BRUNSZVIK TEREZ NAPKOZI OTTHONOS OVODA

1. SZERVEZETI], SZEMELYZETI ADATOK

Adat Frissités Megdrzés Adat:;:llgi:tatﬂs

A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos neve, A valtozasokat Az el6zb allapot Nagy Sandorné
székhelye, postai cime, telefon- és kivetden azonnal torlendd Fabsicsné Nagy
telefaxszama, elektronikus levélcime, Erika
honlapja, tigyfélszolgaiatanak elérhetdségei Bitté Jozsefné
A kozfeladatot ellaté szerv szervezeti A valtozasokat Az elbz0 allapot Nagy Sandorné
felépitése szervezeti egységek kivetden azonnal torlendd Fabsicsné Nagy
megjellésével, az egyes szervezeti egységek Erika
feladatai Bitt6 Jozsefné
A kozfeladatot ellaté szerv vezetdinek ésaz | A valtozésokat Az elozf dllapot Nagy Sandorné
egyes szervezeti egységek vezetdinek neve, |kovetden azonnal torlendd Fabsicsné Nagy
beosztasa, elérhetdsége (telefon- €s Erika
telefaxszama, elektronikus levéicime) Bitté Jozsefné
A szervezeten beliil illetékes A valtozasokat Az el6z6 allapot -
iigyfélkapcsolati vezetd neve, elérhetdsége | kovetben azonnal torlendd
(telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime) és az ligyfélfogaddsi rend
Testiileti szerv esetén a testiilet létszdma, A valtozasokat Az el6zb allapot Nagy Sandomé
sszetétele, tagjainak neve, beosztasa, kovetden azonnal torlendd Fabsicsné Nagy
elérhetdsége Erika

Bitto Jozsefné

A kozfeladatot ellato szerv irdnyitasa,
feliigyelete vagy ellendrzése alatt all6, vagy
alarendeltségében mikodd méas kozfeladatot
ellaté szervek megnevezése, és . pontban
meghatarozott adatai

A valtozasokat
kévetden azonnal

Az el6zd allapot 1
évig archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv tobbségi
tulajdonaban 4116, illetve részvételével
mikdd gazdilkedé szervezet neve,
székhelye, elérhetdsége (postai cime, telefon-
és telefaxszama, elektronikus levélcime),
tevékenységi kore, képviseldjének neve, a
kozfeladatot ellatd szerv részesedésének
mértcke

A valtozasokat
kévetben azonnal

Az eldzd llapot |
évig archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott

A valtozasokat

Az elézo allapot 1

Péterné Bakos

kozalapitvanyok neve, székhelye, késvetden azonnal évig archivumban | Marianna
elérhetdsége (postai cime, telefon- €s tartasaval Nagy Sandorné
telefaxszama, elektronikus levéicime), alapité
okirata, kezeld szervének tagjai
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Adat Frissités Megdrzés Adat:;{;:ggitatﬁs
9. | A kozfeladatot ell4té szerv ltal alapitott A valtozasokat Azeldzd dllapot 1 |-
koltségvetési szerv neve, székhelye, a kovetden azonnal évig archivumban
kdltségvetési szervet alapitd jogszabaly tartasaval
megjelilése, illetve az azt alapité hatarozat, a
koltségvetési szerv alapit6 okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhetésége, miikédési
engedélye
10.| A kbzfeladatot ellaté szerv altal alapitott A valtozasokat Az elbzd dllapot 1 |-
lapok neve, a szerkesztoség €s kiadd neve és | kdvetéen azonnal évig archivumban
cime, valamint a f6szerkesztd neve tartasdval
11.] A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve A valtozasokat Azel6z0 allapot 1 | Héviz Véros
feliigyeleti szervének, hat6sigi déntései kovetben azonnal évig archivumban | Onkorményzata
tekintetében a fellebbezés elbiralasara tartasval Oktatasi Hivatal
Jjogosult szervnek, ennek hidnyaban a Magyar
kdzfeladatot ellatd szerv felett térvényességi Allamkincstar
ellendrzést gyakorlé szervnek az 1. pontban Allami
meghatdrozott adatai Szamvevészek
II. TEVEKENYSEGRE, MUKODESRE VONATKOZO ADATOK
Adat Frissités Megérzés Adat:;z:g:;tatés
I. | A kozfeladatot ellaté szerv feladatat, A valtozasokat Az elézb allapot | Nagy Sandorné
hataskdrét és alaptevékenységét meghatarozo, [kovetben azonnal  @vig archivamban Fabsicsné Nagy
a szervre vonatkozé alapvetd jogszabalyok, tartasaval Erika
kozjogi szervezetszabalyozo eszkszok, Bitt6 Jézsefné
valamint a szervezeti és mikédési
szabdlyzat vagy iigyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsigi szabalyzat hatalyos és teljes
szdvege
2. | Az orszagos illetékességii szervek, valamint a | A valtozasokat Az elézé dllapot -
fovarosi és megyei kormanyhivatal esetében a | kévetéen azonnal torlendd
kézteladatot ellaté szerv feladatargl,
tevékenységérdl szo10 tdjékoztaté magyar és
angol nyelven
3. | A helyi énkormanyzat 6nként vallalt Negyedévente Az eldzd allapot 1 |-
feladatai évig archivumban
tartisaval
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Adat

Frissités

Megbrzés

Adatszolgaltatis
feleldse

Allamigazgatési, onkormanyzati, és egyéb
hatéségi iigyekben iigyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskarrel rendelkezd
szerv megnevezeése, hataskor gyakorlasinak
atruhazasa esetén a ténylegesen eljaré szerv
megnevezése, illetékességi teriilete, az
ligyintézéshez szitkséges dokumentumok,
okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgaltatasi dijak) meghatarozisa, alapvetd
eljarasi szabdlyok, az eljarast megindito irat
benytjtasanak modja (helye, ideje),
iigyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hatarid®), az ugyek
intézését segitd utmutatdk, az igymenetre
vonatkozo tajékoztatas és az ligyintézéshez
hasznalt letolthetd formanyomtatvényok, az
igénybe vehetd elektronikus programok
elérése, idépontfoglalis, az ligytipusokhoz
kapcsolddo jogszabalyok jegyzéke,
tajékoztatas az tgyfelet megilletd jogokrdl és
az iigyfelet terheld kotelezettségekrol

A valtozasokat
kévetden azonnal

Az el6zb éallapot
torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott vagy
koliségvetésébol finanszirozott
kbzszolgiltatdsok megnevezése, tartalma, a
kozszolgaltatasok igénybevételének rendje, a
kozszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az
abbol adott kedvezmények

A valtozasokat
kivetden azonnal

Az elézé allapot |
¢évig archivumban
tartasaval

Nagy Sandorné

Fébsicsné Nagy
Erika

Bitté Jozsefné

A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird
adatai (név, formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, id6tartama, az érintettek kore, az
adatok forrasa, kérdoives adatfelvétel esetén a
kit5ltendd kérdoiv), az adatvédelmi
nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak az ¢ torvény szerinti
azonosito adatai; a kozfeladatot ellato szerv
altal - alaptevékenysége keretében - gyijtott
és feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés
médja, a méasolatkészités koltségei

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az e16z9 allapot 1
¢vig archivumban
tartasaval

Nagy Sandomé

Fabsicsné Nagy
Erika

Bittd Jézsefné

A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés
modja, a kiadvany ingyenessége, illetve a
koltségtérités mértéke

Negyedévente

Az elozb allapot 1
évig archivumban
tartasival

A testiileti szerv dontései elokészitésének
rendje, az allampolgéri kozremitkddés
(véleményezés) modja, eljarasi szabdlyai, a
testiileti szerv illéseinek helye, ideje, tovabba
nyilvénossaga, duntései, iilésének
jegyzOkonyvei, illetve gsszefoglaldi; a
testiileti szerv szavazasanak adatai, ha ezt
jogszabaly nem korlatozza

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az eléz6 allapot |
évig archivumban
tartasaval
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Adatszolgiltatas

Adat Frissités Megérzés "
felelése
9. | A torvény alapjan kozzéteendd Torvény eltérd Az el6zd Allapot 1 |-
Jjogszabalytervezetek és kapcsolodd rendelkezése évig archivumban
dokumentumok; a helyi snkormanyzat hidgnyaban a tartisaval
képvisel-testiiletének nyilvanos iilésére benyujtas idspontjat
benyiujtott cldterjesztések a benyujias kévetben azonnal
idépontjatol
10. | A kézfeladatot ellaté szerv altal kézzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig Nagy Sandorné
hirdetmények, kézlemények archivumban Fabsicsné Nagy
tartdsaval Erika
Bitt6 Jozsefné
1. | A kdzfeladatot ellato szerv alta) kiirt Folyamatosan Az el6zd allapot | | Nagy Sandorné
palydzatok szakmai leirasa, azok évig archivumban Fabsicsné Nagy
eredményei és indokolasuk tartasaval Erika
Bitt6 Jozsefné
12. [ A kozfeladatot ell4to szervnél végzett A vizsgilatrél sz0l6 | Az eldzé allapot | Nagy Sandorné
alaptevékenységgel kapcsolatos jelentés €vig archivumban Fébsicsné Nagy
vizsgidlatok, ellenérzések nyilvinos megismerését tartasaval Erika
megallapitasai kévetben Bitté Jézsefné
haladéktalanul
13. | A kézérdekii adatok megismerésére Negyedévente Az el6z6 dllapot Nagy Sandormé
iranyulé igények intézésének rendje, az térlendd Fabsicsné Nagy
illetékes szervezeti egység neve, elérhetésége, Erika
s ahol kijelolésre keriil, az adatvédelmi Bitt6 Jézsefné
felelds, vagy az informaciés jogokkal
foglalkozé személy neve
14. [ A kozfeladatot ellaté szerv tevékenységére Negyedévente Az el6zd allapot 1 | Nagy Sandomé
vonatkozé, jogszabdlyon alapulé statisztikai évig archivumban Fébsicsné Nagy
adatgyiijtés eredményei, idébeli valtozasuk tartasdval Frika
Bitto Jozsefné
15. | A kézérdekii adatokkal kapcsolatos kételezé | Negyedévente Azelbzé dllapot 1 | Nagy Sandorné
statisztikai adatszolgaltatis adott szervre évig archivumban Fabsicsné Nagy
vonatkozé adatai tartasaval Erika
Bitté Jozsefné
16. | Azon kizérdekii adatok hasznesitdsdra Negyedévente Az el6z6 allapot | -
iranyul6 szerzédések listdja, amelyekben a évig archivumban
kézfeladatot ellato szerv az egyik szerz6dé fél tartasaval
17.| A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében lévé | A valtozasokat Az eléz6 dllapot 1 |-
kozérdekii adatok felhaszndldsdra, kovetben azonnal évig archivumban
hasznositasara vonatkozo altalanos szerzddési tartasaval
feltételek
18. | A kizfeladatot ellaté szervre vonatkozé A valtozasokat Az el6z6 allapot -
kiilonbs és egyedi kozzétételi lista kovetden azonnal torlendé
19.| A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében levd, |A véltozasokat Azelozo allapot | |-
a kézadatok ijrahasznositisarol sz616 torvény |kovets 15 napon évig archivumban
szerint Wijrahasznositds céljira elérheté beliil tartasaval
kozadatok listdja, valamint azok
rendelkezésre allo formatuma
20.]a 19. sor szerinti kézadatok A viltozdsokat Az el6z6 allapot -
Gijrahasznositdséra vonatkozé altalanos kévetd 15 napon torlendd
szerzddési feltételek elekironikusan belil
szerkeszthetd valtozata
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Adat Frissités Megodrzés Adat::l:ll%i::tatﬂs
21.1 A 19. sor szerinti kézadatok Gjrahasznositas A valtozasokat Az eldzd allapot --
céljabol torténd rendelkezesre bocsatasért kdvetd 15 napon tirlendd
fizetend® dijak alialanos jegyzeke beliil
22 | A kbzadatok ajrahasznositasirol szo16 A valtozdsokat Az el6zd 4llapot -
torvény szerinti jogorvoslati tajékoztatas kivetd 15 napon torlendd
beliil
23. | A kozfeladatot ellaté szerv aital megkdtott, a A véltozasokat Az el6zb allapot -
kbzadatok ajrahasznositasirél sz016 kovetd 15 napon térlendd
trvény szerint kotott kizdrélagos jogot beliil
biztosité megdllapodasok szerzbdd feleinek
megjelslése, a kizarolagossdg idétartaménak,
targyanak, valamint a megallapodds egyéb
lényeges elemeinek megjelolése
24. | A kozfeladatot ellato szerv altal kotott, a A vialtozasokat Az elbzé allapot -
k&zadatok hjrahasznositasaro! sz616 torvény | kovetd 15 napon torlendd
szerint a kulturalis kizadatok digitalizalasdra belii}
kizarélagos jogot biztosito megallapodésok
szdvege
25.| A kozadatok Gjrahasznositasarol sz616 A valtozésokat Az eldzd allapot -
torvény szerinti azon jogszabaly, kozjogi kavetd 15 napon torlendd
szervezetszabalyozo eszkoz, kozszolgaltatasi belil
szerz6dés vagy més kotelezd erbvel bird
dokumentum (vagy az annak elérhetdsegere
mutaté hivatkozas), amely az Gjrahasznositas
céljabol rendelkezésre bocsathato kbzadat
gyiijtésével, eldallitasaval, feldolgozaséaval és
terjesztésével osszefliggd koltségek jelentbs
részének sajat bevételbdl vald fedezését irja
el5 a kozfeladatot ellatd szerv részére
III. GAZDALKODASI ADATOK
Adat Frissités Megdrzés Adat:ezlzll%gltatﬁs
1. | A kozfeladatot ellaté szerv éves A valtozasokat A kozzétételt kovetd | Nagy Séndorné
koltségvetése, szamviteli torvény szerint kovetden azonnal 10 évig Fabsicsné Nagy
beszamolbja vagy éves koltségvetés Erika
beszamoléja Bitt6 Jozsefné
2. | A kzfeladatot ellatd szervnél Negyedévente A kilén Nagy Sandomé
foglalkoztatottak létszimara ¢és személyi jogszabalyban Fabsicsné Nagy
juttatasaira vonatkozé vsszesitett adaiok, meghatérozott ideig, | Erika
illetve dsszesitve a vezetdk és vezetd de legalabb 1 évig | Bitto Jozsefné
tisztségviselok illetménye, munkabére, és archivumban
rendszeres juttatdsai, valamint kéltségtéritése, tartasaval
az egyéb alkalmazottaknak nydjtott juttatdsok
fajtaja és mértéke Osszesitve
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Adat Frissités Megérzés Adatszolgiitatas
feleldse
A kozfeladatot ellato szerv altal nyijtott, az [ A dontés A kozzétételt kovets |-
allamhdztartasrol sz616 térvény szerinti meghozatalat kbvetd | 5 évig
kiltségvetési timogatisok hatvanadik napig
kedvezményezettjeinek nevére, a timogatas
céljdra, Gsszegére, tovabba a timogatasi
program megvalésitasi helyére vonatkozo
adatok, kivéve, ha a kbzzététel eldtt a
koltségvetési tAmogatast visszavonjik vagy
arr6l a kedvezményezett lemond
Az dllamhdztartas pénzeszkozei A dontés A kozzétételt kovetd | Nagy Sandomé
felhasznalasdval, az aliamhaztartashoz tartozo meghozatalat kévetd |5 évig Fabsicsné Nagy
vagyonnal térténé gazdilkodassal 6sszefliggs, | hatvanadik napig Erika

Gtmillié forintot eléré vagy azt meghaladé
értékil Arubeszerzésre, épitési beruhdzasra,
szolgdltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értékii jog dtadasara,
valamint koncessziéba adasra vonatkozé
szerzddések megnevezése (tipusa), targya, a
szerzddést koo felek neve, a szerzddes
éricke, hatarozott idére kotott szerzodés
esetében annak idétartama, valamint az
emlitett adatok viltozasai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi
érdekkel kbzvetlenill 9sszefliggh beszerzések
adatai, és a mindsitett adatok kivételével

A szerzGdés értéke alatt a szerz6dés targyaért
kikotott - dltalanos forgalmi adé nélkiil
szamitott - ellenszolgdltatast kell érteni,
ingyenes ligylet esetén a vagyon piaci vagy
kdnyv szerinti értéke koziil a magasabb
Osszeget kell figyelembe venni. Az
iddszakonként visszatérd - egy évnél
hosszabb idétartamra kotott - szerzédéseknél
az értek kiszdmitasakor az ellenszolgéltatas
egy ¢vre szamitott dsszegét kell alapul venni.
Az egy koltségvetési évben ugyanazon
szerz6do félle! kotott azonos targyn
szerzédeések értékét egybe kell szamitani

Bitt6 Jozsefné

A koncesszi6rol sz616 torvényben Negyedévente A kiilon Nagy Sandorné
meghatarozett nyilvinos adatok (palyazati Jjogszabdalyban Fabsicsné Nagy
kifrasok, palyazok adatai, az elbiralasrél meghatérozott ideig, | Erika
keészitett emlékeztetdk, palydzat eredménye) de legalabb 1 évig Bitt6 Jozsefné
archivumban
tartasaval
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Adat Frissités Megbrzés Adat:;(;:%iltatés
A kézfeladatot ellato szerv altal nem Negyedévente A kiilén -
alapfeladatai ellitdsira (igy killonésen jogszabalyban
egyesiilet tamogatasara, foglalkoztatottai meghatarozott ideig,
szakmai €5 munkavallaloi érdek-képviseleti de legaldbb 1 évig
szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai archivumban
oktatasi, kulturélis, szocialis és tartasaval
sporttevékenységet segitd szervezet
tamogatasdra, alapitvanyok altal eliatott
feladatokkal sszefiiggé kifizetésre) forditott,
5tmilli6 forintot meghaladé kifizetések
Az Eurépai Unié tamogatasaval Negyedévente Legalabb 1 évig -
megval6sulo fejlesztések lefrdsa, az azokra archivumban
vonatkozé szerzodések tartdsaval
Kbzbeszerzési informaciok (éves terv, Negyedévente Legalabb 1 évig Nagy Sandorné
tsszegzés az ajanlatok elbiralasérol, a archivumban Fabsicsné Nagy
megkotott szerzodésekrdl) tartasaval Erika

Bitté Jozsefné
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4. szamii melléklet

Onkormanyzat éltaldnos kozzétételi listaja
(2011. évi CXIL. torvény - 1. melléklet)

HEViZ VAROS ONKORMANYZAT GAZDASAGI MUSZAKI ELLATO
SZERVEZETE

I. SZERVEZETI, SZEMELYZETI ADATOK

Adat

Frissités

Megorzés

Adatszolgaltatis
felelose

A kozfeladatot ellété szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime,
honlapja, iigyfélszolgatatanak elérhetéségei

A viltozasokat
kévetden azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

Gonye Jozsefl
Gyarmati Zsolt

A kozfeladatot ellité szerv szervezeti
felépitése szervezeti egységek
megjelSlésével, az egyes szervezeti egységek
feladatai

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az elbz6 allapot
térlendd

Gonye Jozsef
Gyarmati Zsolt

A kozfeladatot ellaté szerv vezetdinek és az
egyes szervezeti egységek vezetbinek neve,
beosztasa, elérhetdsége (telefon- és
telefaxszéma, elektronikus levélcime)

A véltozdsokat
kivetéen azonnal

Az eldzé dllapot
torlendd

Gonye Jozsef
Gyarmati Zsolt

A szervezeten belill illetékes
ligyfélkapesolati vezetd neve, elérhet6sége
(telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime) és az iigyfélfogadasi rend

A valtozisokat
kdvetden azonnal

Az el6z allapot
tdrlendd

Goénye Jozsef
Gyarmati Zsolt

Testilleti szerv esetén a testiilet létszdima,
sszetétele, tagjainak neve, beosztasa,
elérhetiisége

A viltozdsokat
kévetden azonnal

Az eldz6 allapot
torlendd

A kozfeladatot ellaté szerv irdnyitisa,
feliigyelete vagy ellenirzése alatt 4116, vagy
alarendeltségében miik6dé mas kozfeladatot
ellaté szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatarozott adatai

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Gonye Jozsef
Gyarmati Zsolt

A kozfeladatot ellat6 szerv tobbségi
tulajdondban 4116, illetve részvételével
miikdo gazdilkeds szervezet neve,
szekhelye, elérhetésége (postai cime, telefon-
€s telefaxszama, elektronikus levélcime),
tevékenységi kore, képviseldjének neve, a
kozfeladatot ellaté szerv részesedésének
meértéke

A valtozasokat
kévetden azonnal

Az el6z allapot 1
évig archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott
kozalapitvanyok neve, székhelye,
elérhetdsége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime), alapito
okirata, kezelt szervének tagjai

A viltozasokat
kévetden azonnal

Az elbz6 allapot 1
évig archivumban
tartasdval
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Adat Frissités Megbrzés Adatszolgéltatds
felelose
9. | A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott A valtozasokat Az elézb allapot 1
koltségvetési szerv neve, székhelye, a kdvetden azonnal évig archivumban
kiltségvetési szervet alapitd jogszabaly tartasaval
megjeldlése, illetve az azt alapité hatdrozat, a
koltségvetési szerv alapito okirata, vezetbje,
honlapjanak elérhetbsége, mikodési
engedélye
10. | A kszfeladatot eliaté szerv dltal alapitott A valtozasokat Az eldzd allapot 1
lapok neve, a szerkesztoség €s kiado neve és | kdvetden azonnal évig archivumban
cime, valamint a foszerkesztd neve tartasaval
11.| A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve A valtozasokat Az el6zo allapot 1 | Gonye Jozsef

felilgyeleti szervének, hatésagi diontései
tekintetében a fellebbezés elbirdlasara
jogosult szervnek, ennek hianyaban a
kozfeladatot ellaté szerv felett torvényességi
cllendrzést gyakorlé szervnek az |. pontban
meghatdrozott adatai

kévelden azonnal

évig archivumban
tartasaval

Gyarmati Zsolt

I1. TEVEKENYSEGRE, MUKODESRE VONATKOZO ADATOK

Adat Frissités Megérzés Adatszolgaltatas
feleldse
1. | A kzfeladatot ellaté szerv feladatat, A valtozasokat Az el6zd allapot 1 Gonye Jézsef

hataskorét és alaptevékenységeét meghatarozo,
a szervre vonatkozd alapvetd jogszabalyok,
kozjogi szervezetszabalyozé eszkdzok,
valamint a szervezeti és mikodési
szabalyzat vagy iigyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabélyzat hatalyos ¢s teljes
szivege

‘kévetéen azonnal

évig archivumban
tartasaval

Gyarmati Zsolt

Az orszagos illetékességil szervek, valamint a
fovérosi és megyei kormanyhivatal esetében a
k6zfeladatot ellaté szerv feladatarol,
tevékenységérdl szol6 tajékoztaté magyar és
angol nyelven

A valtozasokat
kivetden azonnal

Az el6zé allapot
torlendd

A helyi dnkorményzat dnkeént vallalt
feladatai

Negyedévente

Az elozb allapot |
évig archivumban

tartasaval
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Adat

Frissités

Megérzés

Adatszolgaltatds
felelgse

Allamigazgatasi, 6nkorméanyzati, és egyéb
hatésagi ligyekben iigyfajtdnként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezs
szerv megnevezese, hataskor gyakorlasanak
atruhazésa esetén a ténylegesen eljaré szerv
megnevezése, illetékességi teriilete, az
ugyintézéshez szitkséges dokumentumok,
okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgéltatéasi dijak) meghatérozisa, alapvetd
eljdrasi szabdlyok, az eljarast megindité irat
benyujtisanak modja (helye, ideje),
tigyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatérideje
(clintézési, fellebbezési hatarids), az iigyek
intézését segitd utmutatok, az ligymenetre
vonatkozo tajékoztatas és az igyintézéshez
hasznatt letdlthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok
elérése, iddpontfoglalas, az igytipusokhoz
kapcsolédo jogszabalyok jegyzéke,
tajékoztatas az iigyfelet megillets jogokrél és
az ligyfelet terheld kotelezettségekrol

A valtozasokat
kévetéen azonnal

Az el6z6 4llapot
torlendé

A kozfeladatot ellato szerv altal nyijtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott
kozszolgaltatdsok megnevezése, tartalma, a
kdzszolgaltatasok igénybevételének rendje, a
kdzszolgaltatisért fizetendd dij mértéke, az
abbol adott kedvezmények

A valtozasokat
k&vetden azonnal

Az eldz6 allapot |
évig archivumban
tartasaval

Gonye Jozsef
Gyarmati Zsolt

A kézfeladatot ellato szerv 4ltal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvéntartdsok leiré
adatai (név, forméatum, az adatkezelés célja,
Jjogalapja, id6tartama, az érintettek kore, az
adatok forrasa, kérd6ives adatfelvétel esetén a
kitéltendo kérdéiv), az adatvédelmi
nyilvantartisba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e térvény szerinti
azonosité adatai; a kézfeladatot ellato szerv
dltal - alaptevékenysége keretében - gyiijtott
¢s feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés
modja, a mdsolatkészités koltségei

A viltozasokat
kévetden azonnal

Az el6zd allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Gonye Jozsef
Gyarmati Zsolt

A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos
kiadvdnyainak cime, témaja, a hozzaférés
maodja, a kiadvény ingyenessége, illetve a
koltségtérités mértéke

Negyedévente

Az el6zd allapot 1
évig archivumban
tartasaval

A testiileti szerv dintései eldkészitésének
rendje, az dllampolgéri kdzremiiksdés
(véleményezés) modja, eljarasi szabalyai, a
testiileti szerv Uléseinek helye, ideje, tovabba
nyilvanossaga, dontései, tilésének
Jegyzbkonyvei, illetve osszefoglaloi; a
testiileti szerv szavazisdnak adatai, ha ezt
Jjogszabaly nem korlatozza

A viltozasokat
kévetden azonnal

Az el6zé allapot 1
évig archivumban
tartasaval
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Adat Frissités Megdrzés Adatszolg"éltatﬁs
feleldse
9. | A torvény alapjan kdzzéteendd Torvény eltérd Az eloz6 allapot 1
jogszabalytervezetek ¢€s kapcsolodo rendelkezése évig archivumban
dokumentumok; a helyi nkormanyzat hidnyaban a tartasaval
képviseli-testilletének nyilvénos iilésére benyajtas idopontjat
benyijtott elbterjesztések a benyujtas kovetben azonnal
idépontjatol
10. | A kozfeladatot ellaté szerv altal kbzzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig Gonye Jozsef
hirdetmények, kozlemények archivumban Gyarmati Zsolt
tartasaval
11.| A kozfeladatot ellato szerv 4ltal kiirt Folyamatosan Az ¢l6zo allapot 1 | Gonye Jozsef
palydzatok szakmai leirdsa, azok évig archivumban Gyarmati Zsolt
eredményei és indokolasuk tartasdval
12.| A kozfeladatot ellato szervnél végzett A vizsgalatrol sz6l6 | Az eldzd allapot 1 | Gonye Jozsef
alaptevékenységgel kapesolatos jelentés évig archivumban | Gyarmati Zsolt
vizsgélatok, ellendrzések nyilvanos megismeréseét tartasdval
megallapitasai kévetden
haladéktalanul
13.| A kézérdekii adatok megismerésére Negyedévente Az el6zé allapot Gonye Jozsef
iranyulé igények intézésének rendje, az térlendd Gyarmati Zsolt
illetékes szervezeti egység neve, elérhetdsege,
s ahol kijelolésre keriil, az adatvédelmi
felelss, vagy az informécids jogokkal
foglalkozo személy neve
14. | A kzfeladatot ellato szerv tevékenységere Negyedévente Az elozo allapot 1 | Gonye Jézsef
vonatkozo, jogszabalyon alapuld statisztikai évig archivumban Gyarmati Zsolt
adatgyiijtés eredményei, idébeli valtozasuk tartasaval
15. | A kézérdeki adatokkal kapcsolatos kiitelezd | Negyedévente Az eldzb allapot 1 | Gonye Jozsef
statisztikai adatszolgéltatds adott szervre évig archivumban Gyarmati Zsolt
vonatkozo adatai tartasaval
16. | Azon kozérdekii adatok hasznositasira Negyedévente Az eldzb allapot 1
irdnyul6 szerzodések listdja, amelyekben a évig archivumban
kozfeladatot ellatd szerv az egyik szerz6dd fél tartasaval
17| A kozfeladatot ellato szerv kezelésében 1évé A valtozasokat Az eldzd allapot 1
kozérdekii adatok felhasznaldsira, kévetden azonnal ¢évig archivumban
hasznositasara vonatkozo altalanos szerzbdési tartasaval
feltételek
18.| A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozé A valtozasokat Az elbzd allapot
Kiilonos és egyedi kozzétételi lista kévetden azonnal torlendd
19. | A kszfeladatot ellaté szerv kezelésében levd, | A valtozasokat Az elbzd allapot 1
a kozadatok ajrahasznositasarol 5z6l6 torvény |kovetd 15 napon évig archivumban
szerint ijrahasznositas céljara elérhetd beliil tartasaval
kozadatok listdja, valamint azok
rendelkezésre allé formatuma
20. |a 19. sor szerinti kibzadatok A valtozasokat Az eldz6 allapot
iijrahasznositasara vonatkozé altaldnos kévetd 15 napon toriendd
szerzédési feltételek elektronikusan beliil
szerkeszihetd valtozata
Hatalyos: 2021. november 1. — Verzié 1.0 64 /68




KOZERDEKU ADATOK Hévizi Polgirmesteri Hivatal
Adat Frissités Megorzés Adatszolgéltatés
feleldse

21.1A 19. sor szerinti kozadatok Gjrahasznositds | A valtozasokat Az el6zd allapot
céljabol torténd rendelkezésre bocsatasért koveté 15 napon torlend6
fizetendd dijak altalanos jegyzéke belil
22.| A kiizadatok Wjrahasznositasarél sz6l6 A valtozasokat Az ¢l6z0 allapot
tdrvény szerinti jogorvosiati tajékoztatas kdveté 15 napon torlendd
beliil
23. | A kozfeladatot ellat6 szerv altal megkstott, a | A valtozasokat Az el6zd allapot
kézadatok ijrahasznositasarol sz6lo koévetd 15 napon torlendd
torvény szerint kotétt kizdrélagos jogot belil
biztosité megallapoddsok szerz6dé feleinek
megjelolése, a kizarélagossag idStartamanak,
targyanak, valamint a megallapodas egyéb
lényeges elemeinek megjelslése
24. | A kozfeladatot ell4té szerv aital kotétt, a A viéltozasokat Az eldz6 allapot
koézadatok Gjrahasznositasarél szol6 torvény | kovetd 15 napon torlendd
szerint a kulturilis kézadatok digitalizalaséra | beliit
kizarélagos jogot biztosité megailapodasok
szbvege
25.| A kodzadatok ujrahasznositasarél szolé A valtozasokat Az eldzé allapot
tSrvény szerinti azon jogszabaly, kézjogi kdveté 15 napon torlendd
szervezetszabélyozo eszkdz, kdzszolgaltatasi | belil
szerzidés vagy mas kételezd erdvel bird
dokumentum (vagy az annak elérhetdségére
mutat¢ hivatkozas), amely az (ijrahasznositas
céljabol rendelkezésre bocsathaté kozadat
gyljtésével, elballitasavat, feldolgozasaval és
terjesztésével Gsszefliggd koltségek jelentds
részének sajat bevételbdl valo fedezését irja
¢ld a kozfeladatot ellaté szerv részére
III. GAZDALKODASI ADATOK
Adat Frissités Megdérzés Adatszolgaltatis
feleldse
1. | A kozfeladatot ellaté szerv éves A valtozasokat A kozzétételt kbvetd | Gonye Jozsef
koltségvetése, szamviteli térvény szerint kévetéen azonnal 10 évig Gyarmati Zsolt
beszdmolbja vagy éves koltségvetés
beszamoldja
2. | A kozfeladatot ellaté szervnél Negyedévente A kitlon Gonye Jozsef
foglalkoztatottak létszdmara és személyi jogszabalyban Macsekné Plotar

juttatasaira vonatkozo Gsszesitett adatok, meghatérozott ideig, | Erzsébet
illetve dsszesitve a vezetdk és vezetd de legalabb 1 évig
tisztségviselok illetménye, munkabére, és archivumban
rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése, tartasaval
az egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok
fajtaja €s mértéke Gsszesitve
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Adat

Frissités

Megdrzés

Adatszolgaltatis
felelése

A kozfeladatot ellaté szerv ltal nyajtott, az
Allamhaztartasrél sz6l6 torvény szerinti
koltségvetési thmogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a tAmogatds
céljara, Gsszegére, tovabba a tamogatasi
program megvaldsitasi helyére vonatkoz6
adatok, kivéve, haa kozzététel elbit a
koltségvetési tdimogatast visszavonjak vagy
arr6l a kedvezményezett lemond

A dontés

hatvanadik napig

meghozatalat kivetd

5 évig

A kozzétételt kdvetd

Az allamhaztartas pénzeszkozei

5tmilli6 forintot elérd vagy azt meghaladé
értéki drubeszerzésre, épitési beruhdzisra
szolgaltatds megrendelésre,
vagyonértékesitesre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értéki jog atadésara,
valamint koncesszioba adasra vonatkozo
szerzddések megnevezése (tipusa), targya, a
szerzddést kitd felek neve, a szerzidés
értéke, hatarozott idore kotstt szerzOdés
esetében annak idétartama, valamint az
emlitett adatok valtozisai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi
érdekkel kozvetleniil 8sszefliggd beszerzések
adatai, és a mindsitett adatok kivételével

A szerzbdés értéke alatt a szerzodés targyaeért
kikotott - altalanos forgalmi adé nélkil
szamitott - ellenszolgaltatast kell érteni,
ingyenes tigylet esetén a vagyon piaci vagy
konyv szerinti értéke kozill a magasabb
osszeget kell figyelembe venni. Az
idészakonként visszatérd - egy évnél
hosszabb idétartamra k8tott - szerzidéseknél
az érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas
egy évre szamitott Ssszeget kell alapul venni.
Az egy koltségvetési évben ugyanazon
szerzdd6 féllel koot azonos targyn
szerzédések értékét egybe kell szdmitani

felhasznalasaval, az allamhéztartishoz tartozo
vagyonnal torténd gazdalkodassal dsszefiggd,

A dbntés
hatvanadik napig

3

meghozatalat kivetd

5 évig

A kozzétételt kovetd

Gonye Jozsef
Gyarmati Zsolt

A koncessziorol sz6l6 torvényben
meghatdrozott nyilvinos adatok (palyazati
kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrol
készitett emlékeztetok, palyazat eredménye)

Negyedévente

A kiilon
jogszabalyban

de legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

meghatarozott ideig,

Gonye Jozsef
Gyarmati Zsolt
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Adat Frissités Megérzés Adatszolgiltatds

felel6se

A kbzfeladatot ellété szerv altal nem Negyedévente A kilsn Gonye Jozsef

alapfeladatai elldtasira (igy kiilondsen Jjogszabalyban Gyarmati Zsolt

egyesiilet timogatdsdara, foglalkoztatottai meghatarozott ideig,

szakmai és munkavallal6i érdek-képviseleti de legalabb 1 évig

szervei szaméra, foglalkoztatottjai, ellatottjai archivumban

oktatdsi, kulturalis, szocidlis és tartasaval

sporttevékenységet segitd szervezet

tdmogatéasara, alapitvinyok altal ellatott

feladatokkal 8sszefiiggd kifizetésre) forditott,

#tmillié forintot meghaladé kifizetések

Az Eurépai Unié timogatasdval Negyedévente Legalabb 1 évig

megvalésul6 fejlesztések leirdsa, az azokra archivumban

vonatkozo szerzédések tartasaval

Kozbeszerzési informéciok (éves terv, Negyedévente Legaldbb | évig Gonye Jozsef

Gsszegzés az ajanlatok elbiralasardl, a archivumban Gyarmati Zsolt

megkdtott szerzGdésekril) tartasaval
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5. szamu meliéklet

Honlap kozzétételi kérelem

Kozzétételt kérelmezd:

Kozzétételt jovahagyo:

Kérelmezés idGpontja:

A honlapon megjeleniteni kivant
adat formatuma
(doc, xls, pdf, stb.):

A fajlok darabszama:

A honlapon megjeleniteni kivant
cim:

A honlap melyik szekcidjaba
kéri a kozzétételt:

A kozzététel elsd napja:

A kozzététel utolsé napja:

jovahagyo kérelmezo
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