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polgármester
Tisztelt Képviselő-testület!

Hévíz Város Önkormányzata Polgármesteri Hivatalának Szervezeti és Működési Szabályzatának és szervezeti rendjének módosítására fogalmazunk meg javaslatot. 

A Polgármesteri Hivatal (a továbbiakban: Hivatal) Szervezeti és Működési Szabályzatát a képviselő-testület a 2011. február 25-ei ülésén módosította.

A helyi önkormányzatokról szóló 1990. évi LXV. törvény (a továbbiakban: Ötv.) 35. § (2) bekezdés c) pontja értelmében a polgármester, a jegyző javaslatára előterjesztést nyújt be a képviselő-testületnek a hivatal belső szervezeti tagozódásának, munkarendjének, valamint ügyfélfogadási rendjének meghatározására.

A módosítások indokai a következők:

1. A Képviselő-testület mai ülésére került beterjesztésre a Hévíz Város Önkormányzata elszámolási számla nyitása tárgyú napirend amelynek alapján a az Önkormányzat részére „Hévíz Város Önkormányzat költségvetési elszámolási számla” című a számlát a Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatának II./1. számú függelékén, a Pénzforgalmi bankszámlaszámokról szóló kimutatáson át kell vezetni.
2. A város 2011. évi költségvetésének beruházási és felhalmozási kiadásai mintegy 760 000 millió forint értéket tesznek ki, a fejlesztési, felújítási tételek száma mintegy 70 darab, melyből az építészeti jellegű beruházások, felújítások összege mintegy 660 000 millió forint, tételeinek száma mintegy 60 darab. 
A 2011. évi beruházási és felújítási keret, a feladatok nagyságrendje jelentősen meghaladja az elmúlt évek tervezéseit. Továbbá az idei évben jelentősen felerősödött az a városvezetési - polgármesteri, képviselő-testületi  - elvárás, mely szerint a fejlesztési koncepció-alkotásra, a pályázatok és projektek előkészítésére a lehetőségek és a helyzetek függvényében soron kívül is sort kell keríteni.
A Hivatalban, a Városfejlesztési és Építésügyi Osztály feladata a beruházások és fejlesztések ügyeinek intézése:
„A Városfejlesztési és Építésügyi Osztály feladata az önkormányzat városfejlesztési, városüzemeltetési feladatainak ellátása, a felújítások, beruházások előkészítése, végrehajtatása, a projekt és pályázat előkészítés feladatainak, a város tervezés feladatainak ellátása, a feladatkörében a szervezési feladatok mellett építésügyi és műszaki igazgatási feladatok ellátása.

1. ellátja a városfejlesztéssel kapcsolatos önkormányzati feladatokat, a városfejlesztési tervezéssel kapcsolatos feladatokat;

4. végzi a projekt és pályázat előkészítés, elkészítés, projekt menedzsmenti feladatokat, figyeli a pályázati lehetőségeket, az ország fejlesztés dokumentumainak módosulása esetén kezdeményezi a városfejlesztés dokumentumai módosítását;

5. közreműködik a gazdasági program megvalósításában;

6. lebonyolítja és elvégezteti a beruházásokat, felügyeli és segíti a karbantartások megvalósítását;

54. gondoskodik a parkolási kérdésekről, illetve felügyeli a városi parkoló-rendszer működését;”
A Városfejlesztési és Építésügyi Osztály személyi állománya 10 fő. A beruházási és felújítási kérdésekkel az osztályvezető, továbbá a városfejlesztési referens, a beruházási ügyintéző, és részben a műszaki beruházási ügyintéző foglalkozik. 
A kitűzött célokat elemezve, és áttekintve indokoltnak látszik az osztály feladatszervezési alapú átszervezése, a beruházási és fejlesztési ügyek növekvő munkaterhelése miatt.

Javaslatunk szerint az osztályon belül beruházási csoport létrehozására fogalmazunk meg javaslatot.

A beruházási csoport: egy fő csoportvezető, (aki beruházási ügyintézést is végez), a városfejlesztési referens, a beruházási ügyintéző, és teljesen a műszaki beruházási ügyintéző munkakörökből – 4 főből - áll fel.  A beruházási ügyek és a feladatok közvetlen vezetését továbbra is osztályvezető végzi. A beruházási csoport erős polgármesteri - és a polgármester által megállapított körben - alpolgármesteri irányítás alatt fogja végezni a feladatait. A munkakörök megnevezése is jelzi, hogy erősen el fog különülni a beruházási programok előkészítése (városfejlesztési referens) és a beruházások tényleges megvalósítása. A beruházási kérdések program alkotási fázisában erőteljes együttműködés szükséges a városi főépítésszel. A pályázati előkészítésben pedig a pályázatok előkészítését végző - a Polgármesteri Kabineten belül működő -  belső munkaszervezettel, és a pályázati munka irányítását végző alpolgármesterrel. A tervezett beruházási csoportban elképzelésünk szerint, így kellő szakmérnöki tudás összpontosítható olyan kiegészítő szakismeretekkel is, amelyek eddig a Hivatalban nem álltak rendelkezésre ( építési műszaki ellenőri végzettség, rehabilitációs szakmérnöki végzettség, felelős műszaki vezetői végzettség, kifejezetten műszaki beruházásokhoz kötődő közbeszerzési referensi ismeretek).
Az ismertetett javaslat alapján az osztályvezetőnek, környezet és természetvédelmi igazgatási területre jutó feladatellátása kaphat többlet kapacitást. Továbbá a parkolási tevékenység teljes felügyelete kerülne át a Polgármesteri Kabinettől a Városfejlesztési és Építésügyi Osztályhoz. Az osztály feladatát képezi továbbra is az építéshatósági ügyintézés 2 fő szakmérnök kötelező foglalkoztatásával, és az úgynevezett műszaki igazgatási kérdéskörök, a közterület-felügyelet, a városüzemeltetés felügyelete. 

A beruházási csoport kialakítása az osztály 10 fős létszámkeretén belül történik meg.
3. A vagyon-nyilatkozattételi munkakörök meghatározását tartalmazó melléklet módosítása a munkakörök elnevezésének pontosítása miatt szükséges. 
Tájékoztatásul csatolom a Városfejlesztési és Építésügyi Osztály feladatjegyzékét.
(A módosítások félkövér betűvel kerültek kijelölésre.)

Az Önkormányzat Szervezeti és Működési Szabályzatáról szóló 26/2011. (III.30.) önkormányzati rendelet 71. § (4) bekezdése alapján – az ülés rendkívüli jellege miatt - az előterjesztést bizottsági vélemény nélkül terjesztem a Képviselő-testület elé.

Tisztelt Képviselő-testület!

Kérjük az előterjesztés megvitatását, és a képviselő-testület általi jóváhagyását annak érdekében, hogy a módosítás 2011. augusztus 1-jétől hatályba léphessen. 

A döntéshozatal egyszerű szótöbbséget igényel.

II.

HATÁROZATI JAVASLAT
Hévíz Város Önkormányzatának Képviselő-testülete, Hévíz Város Önkormányzata Polgármesteri Hivatalának a 96/2008. (V.27.) KT. határozatával jóváhagyott Szervezeti és Működési Szabályzatát (a továbbiakban: SzMSz) a következők szerint módosítja:

1. Az SzMSz II. RÉSZ 3.3. pontja helyébe a következő rendelkezés lép:

„3.3. Az osztályok keretében működő csoportok:

a) Polgármesteri Kabinet
b) Szervezési és Jogi Osztály 

c) Hatósági Osztály

ca) Okmányirodai Csoport

d) Közgazdasági Osztály

da) Adócsoport

e) Városfejlesztési és Építésügyi Osztály

ea) Beruházási Csoport

eb) Építésügyi Csoport

ec) Közterület-felügyeleti Csoport
ed) Parkolási Iroda”

2. Az SzMSz 1. számú melléklete a vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettséggel járó munkakörök helyébe a határozat 1. számú melléklete lép.

3. Az SzMSz I. Szervezeti és feladat-ellátási függelékek,1. Szervezeti ábra helyébe az előterjesztés 2. számú melléklete szerinti szervezeti ábra lép.
4. Az SzMSz módosítása 2011. augusztus 1-jén lép hatályba.

Felelős:  
Papp Gábor polgármester


 
dr. Tüske Róbert jegyző

Határidő: 
2011. augusztus 1.
A Polgármesteri Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatának 1. számú melléklete 

A vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettséggel járó munkakörök

2011. augusztus 1-jétől
Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettségekről szóló 2007. évi CLII. törvény alapján a Polgármesteri Hivatalban vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettséggel járó munkakörök az alábbiak:

A vezetői megbízással rendelkező köztisztviselők.

A vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettséggel járó munkakörök:

- jegyzői referens

- polgármesteri ügyintéző

- testületi ügyintéző

- közoktatási és művelődési referens

- jogász

- kereskedelmi és szabálysértési ügyintéző

- szociális ügyintéző

- anyakönyvvezető

- hatósági ügyintéző 

- általános igazgatási ügyintéző

- okmányirodai ügyintéző

- városüzemeltetési ügyintéző

- pályázati ügyintéző

- beruházási ügyintéző
- városfejlesztési referens
- beruházási csoportvezető
- műszaki adminisztrációs ügyintéző

- építésügyi ügyintéző

- közterület-felügyelő

- költségvetési ügyintéző 

- beszerzési és ellenőrzési referens

- pénzügyi ügyintéző

- pénztáros

- kontírozó könyvelő

- analitikus könyvelő, vagyonügyintéző

- főkönyvi leíró könyvelő

- adóügyintézők
- adóellenőr

- gyámhivatal vezető

- gyámhivatali ügyintéző

- okmányirodai csoportvezető
- közterület-felügyeleti csoportvezető

- építésügyi csoportvezető
- iratkezelő

- sajtó referens

A Polgármesteri Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatának I./2. számú függeléke  

A Polgármesteri Hivatal belső szervezeti egységei által ellátott feladatok jegyzéke

V.
Városfejlesztési és Építésügyi Osztály feladatai

A Városfejlesztési és Építésügyi Osztály feladata az önkormányzat városfejlesztési, városüzemeltetési feladatainak ellátása, a felújítások, beruházások előkészítése, végrehajtatása, a projekt és pályázat előkészítés feladatainak, a város tervezés feladatainak ellátása, a feladatkörében a szervezési feladatok mellett építésügyi és műszaki igazgatási feladatok ellátása.

Feladatai: 

1. ellátja a városfejlesztéssel kapcsolatos önkormányzati feladatokat, a városfejlesztési tervezéssel, a városfejlesztési programok kidolgozásával kapcsolatos feladatokat;

2. végzi és koordinálja, felügyeli a városüzemeltetés feladatait, gondoskodik a Hivatal kezelésében lévő gépek, berendezések, épületek szakszerű műszaki üzemeléséről, biztonsági feladatainak ellátásáról, tűz – és vagyonvédelmi feladatokról;
3. felügyeletet gyakorol a GAMESZ városüzemeltetési, közterület-fenntartási tevékenysége felett;

4. közreműködik a végzi a projekt és pályázat előkészítés, elkészítés feladataiban, ellát projekt menedzsmenti feladatokat, figyeli a pályázati lehetőségeket, az ország fejlesztés dokumentumainak módosulása esetén kezdeményezi a városfejlesztés dokumentumai módosítását, végzi a műszaki, építési pályázatok megvalósításának feladatait;
5. közreműködik a gazdasági program megvalósításában;

6. lebonyolítja és elvégezteti a beruházásokat, felújításokat, megvalósítja, felügyeli és segíti a karbantartások megvalósítását;

7. kommunális igazgatás (köztemetők, víz- csatorna ügyek, zöldfelületi ügyek, fürdőhelyek stb.);

8. polgári védelemmel kapcsolatos feladatok műszaki vonatkozásai;

9. honvédelmi igazgatás feladatai;

10. tűzszerészeti mentesítéssel kapcsolatos ügyek;

11. építésügyi igazgatási ügyek;

12. területfejlesztéssel és területrendezéssel kapcsolatos ügyek;

13. földdel kapcsolatos ügyek;

14. hegyközséggel és szőlő területműveléssel kapcsolatos ügyek;

15. földrajzi névvel, elnevezéssel kapcsolatos ügyek;

16. állategészségüggyel kapcsolatos ügyek;

17. növényvédelemmel kapcsolatos ügyek;

18. szőlőtermesztéssel és borgazdálkodással kapcsolatos ügyek;

19. vízszennyezéssel kapcsolatos ügyek;

20. vadkár és vadászati ügyek;

21. veszélyes ebekkel kapcsolatos ügyek;

22. ebekkel kapcsolatos ügyek;

23. veszélyes állattartásával kapcsolatos ügyek;

24. állatpanzió, állatmenhely, állatkert létesítésével kapcsolatos ügyek;

25. állatok tartásával, védelmével és nyilvántartásával kapcsolatos ügyek;

26. honvédelemmel kapcsolatos ügyek;

27. ipari igazgatási (közvilágítási) ügyek;

28. környezet- és természetvédelemmel, zajvédelemmel kapcsolatos ügyek;

29. közlekedési igazgatási ügyek;

30. vízügyi igazgatási ügyek;

31. hírközléssel kapcsolatos ügyek;

32. munkavédelemmel kapcsolatos ügyek;

33. műemlékvédelemmel kapcsolatos ügyek;

34. előkészíti az önkormányzat építésügyi feladataival kapcsolatos ügyeket;

35. biztosítja a főépítészi feladatok ellátásának feltételeit, a szükséges ügyvitelt, együttműködik a városi főépítésszel;

36. nyilvántartja helyi védettséget;

37. kezeli és őrzi az önkormányzati tervtárat;

38. kezeli és őrzi a térképeket;

39. vezeti az építésügyi nyilvántartásokat;

40. végzi az építéshatósági ellenőrzéseket és közreműködik az építés-felügyeleti eljárásokban;

41. ellátja a közterület-felügyeleti feladatokat;

42. ellátja a városi fesztiválok közterületi feladatait;

43. kezeli és szervezi a katasztrófa elhárítás, és a vis maior események feladatait;

44. gondoskodik és felügyeli a városi közművek üzemeltetését, üzembiztonságát, a közlekedési területek közlekedésre alkalmas állapotát, felügyeli az ezekre vonatkozó tevékenységet;

45. felügyeli és biztosítja a helyi közszolgáltatások működését;

46. ellátja a településrendezési feladatok előkészítését;

47. ellátja az épített és természeti környezet védelméhez kötődő feladatokat;

48. ellátja a vízrendezés és csapadék vízelvezetés önkormányzati feladatainak működését;

49. gondoskodik a helyi közutak és közterületek fenntartásáról, ellátja a közterület-használat engedélyezési feladatokat;

50. felügyeli az egészséges ivóvízellátás kérdését a csatornarendszerek üzemeltetését;

51. felügyeli és szervezi a köztisztaság, településtisztasági feladatok ellátását;

52. felügyeli a helyi tűzvédelem működését;

53. gondoskodik a közterületi kamerarendszer működtetéséről;

54. gondoskodik a parkolási kérdésekről, illetve felügyeli a városi parkoló-rendszer működését;

55. intézi a város területén a mutatványosok ügyeit;

56. közreműködés a helyi energia ellátásban, televízió szolgáltatásban, telefonellátottságban, egyéb infrasrtuktúrális kérdésekben;

57. ellátja a kijelölt bizottság koordinátori feladatait.
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