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Tájékoztató
anyakönyvi kivonat kiállításáról

	[bookmark: _GoBack]Az anyakönyvi kivonatot az érintett vagy az általa meghatalmazott személy kérheti. Kiskorú esetén szülője vagy a szülő által meghatalmazott személy részére állítható ki az okirat. Halotti anyakönyvi kivonat kiadható a hozzátartozó részére, vagy (bírósági, földhivatali, hagyatéki eljárásban) annak, akinek jogos érdeke fűzik a haláleset tényének igazolásához, amennyiben a kérelmező az érdeket igazolja. 
A kérelem beérkezésétől számított 8 napon belül az anyakönyvvezető kiállítja, és a kérelmezőnek postai küldeményként megküldi az elkészült kivonatot.
A kérelmet bármelyik anyakönyvvezetőnél, illetve magyar konzulátuson elő lehet terjeszteni.
Az előterjesztés formái:
Személyesen: Az alábbi dokumentumok szükségesek:
· személyazonosításra alkalmas okmány: érvényes személyazonosító igazolvány, útlevél vagy kártyaformátumú vezetői engedély
· lakcímigazolvány
· amennyiben az átvevő meghatalmazott, úgy teljes bizonyító erejű magánokiratba foglalt (két tanú aláírásával ellátott) eredeti meghatalmazás

Postai úton: „Kérelem anyakönyvi kivonat kiállításához” c. nyomtatványunk kinyomtatható, kitöltve és aláírva postai úton beküldhető. (a nyomtatvány elérési útvonala: https://onkormanyzat.heviz.hu/dokumentum/e-kozigazgatas/e-ugyintezes/altalanos-igazgatas/anyakonyvi-ugyek/kerelem-anyakonyvi-kivonat-kiallitasahoz) A nyomtatványon kívül is benyújtható az írásbeli kérelem, azonban az ügyintézéshez minden esetben szükséges megadni a kérelmező, valamint az anyakönyvi eseménnyel érintett személy azonosításához szükséges természetes személyazonosító adatokat (születési családi és utónév, házassági családi és utónév, születési hely és idő, anya születési családi és utóneve), az anyakönyvi esemény helyét és idejét (házasságkötés helye és ideje), az anyakönyvi kivonat kiállításának célját, továbbá átvételének módját is. A kérelem meghatalmazottként történő benyújtása esetén meghatalmazás csatolása is szükséges. Amennyiben az anyakönyvi kivonatot postai úton igényli és azt nem személyesen veszi át az anyakönyvvezetőnél, az ügyfél-azonosítás hiánya miatt azt kizárólag az igénylő lakó- vagy tartózkodási helyére címezve, könyvelt postai küldeményként lehet feladni.
Elektronikus úton: A magyarorszag.hu honlapon a Család menüpontban található Anyakönyvi kivonat menüpontra kattintva elérhetővé válik a kérelem. A honlapon kitöltve a kérelem beküldhető. A törvényes képviselőnek, illetve a meghatalmazottnak ezen ügyféli minőségét igazoló okiratot is csatolnia kell a kérelemhez.
Az eljárás illeték- és díjmentes.
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