A Helyi Valasztasi Bizottsag Héviz
UGYRENDJE

A Helyi Valasztasi Bizottsag Héviz (tovabbiakban: HVB) a miikodésének és eljarasanak
részletes szabalyait az alabbiak szerint allapitja meg:

1.

10.

A HVB ugyrendje a HVB mikddésére vonatkozd, jogszabalyok altal nem
szabalyozott Ugyrendi és eljarasi rendelkezéseket tartalmazza.

A HVB feladat- és hataskorét a valasztasi eljarasrél sz6l6 2013. évi XXXVI. térvény
(a tovabbiakban: Ve.), valamint a valasztasokra iranyadd egyéb jogszabalyok és az
Ugyrend alapjan és keretei kdozott gyakoroija.

A HVB: '

szekhelye:8380 Héviz, Kossuth Lajos utca 1.

Helyi Valasztasi Bizottsag Héviz hivatali helyiségének cime:

8380 Heviz, Kossuth Lajos utca 1.

Telefon: 83/500-822

E-mail: szervezes@hevizph.hu

A HVB hatarozatainak kézzétételére szolgald interetes oldal elérhetésége:

https:/fonkormanyzat.heviz.hu/polgarmesteri-hivatal/helyi-valasztasi
iroda/574/helyi valasztasi bizottsag #d

A HVB-t az elndk képviseli. Az elnck hianyaban vagy az elndk akadalyoztatasa
esetén az elndki teendbket az elndk-helyettes latja el.

A HVB elndke:
a} képviseli a bizottsagot,
b) a napirendre iranyulod javaslat megtételével 6sszehivja a bizottsag (ilését,
c) vezeti a bizottsag lléseit,
d) alairja a bizottsag altal meghozott dontéseket és az llés jegyztkényvét,
e) meghatarozza az HVB iilésének eldkészitésével kapcsolatos feladatokat,
f) megvalaszolja a tajekoztato jellegl leveleket.

A HVB-t a sajtd el6tt az elnok képviseli, melynek soran a HVB nevében nyilatkozatot
tehet. Az elntk akadalyoztatasa esetén nyilatkozattételre az elnék-helyettes jogosult.
A nyilatkozé csak a HVB allaspontjat ismertetheti.

A HVB llését az elndk hivja 6ssze (kivéve alakuld Glést Ve. 38. § (1) bek.) hogy a
HVB hatarozatképessége biztosithatd legyen, valamint az Glésen megjelené minden
tagnak lehetéség szerint elegendd ideje alljon rendelkezésre a napirendi javaslatban
szerepld ugyekkel kapcsolatosan, ha az irasbeli az eléterjesztések attekintésére.

Az llés dsszehivasa rovid Gton — irasban, telefon, telefax, e-mail vagy személyes
kdzlés atjan térténik. Az Gsszehivas soran a HVB tagjaval ismertetni kell az Ulés
varhaté napirendjét, és amennyiben van, az irasos elbterjesztés Ulés elbtti
megismerésének modjat. Az ilések idépontja a 3. pont szerinti internetes cimen
elézetesen kozzétételre kerlil.

Azokat, akik nem tagjai a HVB-nek, de jelenlétiik szikséges, indokolt vagy kételezé
az llésen, az llés helyének, idejének és jelenlétiik indokanak meghatarozasaval az
elndk a 8. pont szerint hivja meg.

A HVB a rendelkezésére all6 bizonyitékok alapjan tisztdzza a dontéshozatalhoz
szlikséges tényallast. HVB az eljarasaban minden olyan bizonyiték felhasznalhatd,
amely alkalmas a tényallas tisztdzasanak megkonnyitésére. Bizonyiték kulbndsen:
a nyilatkozat, az irat, az irasbeli tantvallomas és a targyi bizonyiték.



11.A HVB -a HVI munkatarsa altal- a kérelmezét az ulés tervezett idépontjarél
megkisérli kbzvetlenul értesiteni, kivéve azon esetekben, amikor a targyalt (gy az
ulés megkezdését megeldézben kdzvetlenil vagy az (ilés alatt érkezett.

12. A HVB a kérelmezd részére — kérésére — biztosithatja a szébeli nyilatkozattétel
lehetdsegét. Ez esetben az ellenérdeku fél szamara is — ha jelen van — lehetévé kell
tenni a szdbeli nyilatkozattételt.

13. Az ellenértékd fél elérhetbsége utan a HVB nem tudakozddik amennyiben azonban
az rendelkezésre all az Glésrdl 6t is megkisérli értesiteni.

14. Az Ulés osszehivasaval, valamint lebonyolitdsdval kapcsolatos technikai,
adminisztrativ teendbkrél a Hévizi Polgarmesteri Hivatal jegyzdje, mint Helyi
Valasztasi Iroda (a tovabbiakban: HVi) gondoskodik.

15. Az ulések helyszine a HVB hivatali helyisége.

16. Hatarozatképtelenség miatt elmaradt vagy megszakadt Glés miatt ismételt vagy uj
dlést a jogszabalyi hatariddk tartasa érdekében barmilyen moédon, a 8. pontban
foglalt szabalyok figyelmen kiviil hagyasaval is dssze lehet hivni.

17. Az llés vezetésének feladatait a HVB eindke latja el.

18. Az lilés vezetése soran az elndk gondoskodik a hatarozatképesség megallapitasarol,
és folyamatos figyelemmel kisérésérol.

19. A hatarozatképesség szempontjabol az Ulés helyiségében jelenlévé tagot kell
figyelembe venni. Ha egy tag jelen van, de nem szavaz, a jelenlét szempontjabél
figyelembe kell venni, &és a nem szavazas tényét a jegyzékonyvben fel kell tintetni.

20. A hatarozatképtelenné valt Glést az elndk berekeszti, és meghatarozza az (ilés
folytatasanak idépontjat, melyrél a jelen nem [évé tagokat és mas meghivottakat a 8.
pont szerint értesiteni kell.

21. A HVB Ulésérdl jegyzékonyvet kell késziteni. Az (lés napirendjére a HVB eintke a
HVI vezetbje — tavollétében helyettese - javaslata alapjan tesz inditvanyt. A HVB
barmely tagja médosité inditvanyt tehet az elndk altal eléterjesztett inditvanyhoz.

22. A HVB (lése jogszabalyban foglalt kivétellel nyilvanos.
Az Ulésen az érdeklédok jelen lehetnek, az Ulésen elhangzottakrdl feljegyzéseket
jegyzeteket -sajtd kepviseldi felvételeket is. készithetnek. Mindez a HVB munkajat
nem zavarhatja.

23. Ve. 50. § (1) bekezdése szerint, ha a hatarozatban név-, szam- vagy mas eliras van,
a hiba kijavitasat, ha az nem hat ki az gy érdemére a HVB hataskoreit az elndkre
atruhazta.

24.Ve. 213. § (1) bekezdése szerint a HVB megitélése szerint a kifogas elbiralasara
nem rendelkezik hataskorrel és illetékességgel, az Ggyet - legkésdbb a beérkezését
kévetd napon - jegyzékényvbe foglalt dontéssel atteszi az annak elbiralasara
hataskorrel és illetékességgel rendelkezd valasztasi bizottsaghoz. A valasztasi
bizottsag koteles eljari a hozza attett Ugyben. A HVB az (1) bekezdés szerinti
hataskorét - jegyzokonyvbe foglait dontéssel - a bizottsag elndkére atruhazta.

25. HVB napirendjen szereplt Ggyekben a dontés-elékészitd feladatokat a HVI latja el.
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Az egyes napirendi pontok megtérgyaldsa a HVI| tagjanak szébeli eléterjesztésével
kezdédik. Amennyiben lehetséges, az elbterjesztést irasban is a tagok
rendelkezésére kell bocsatani. Az eléterjesztés tartalmazza a déntési javaslatot is.

A HVl legalabb egy tagja az lilés végéig jelen van. A napirend bizottsagi targyalasa
soran az HVI tagja sziikség esetén - az elndk kérésére - kiegészitd elbterjesztést
tesz, illetve megadja a kért felvilagositast, tajékoztatast, informaciot. Barmely tag
modosité javaslatot flizhet a déntési javaslathoz, melyrél a HVB a dontéshozatal
soran kilén szavaz.

A HVB barmely tagjat felhatalmazhatja, amennyiben az sziikséges, hogy egy
tenyallas tisztazasahoz egyeb, dontést nem igényld eljarasi cselekményt végezzen.
A tag az ulésen beszamol az eljarasa eredmeényérél.

Az egyes napirendeknél a tagot megilleté hozzaszéiasok idétartama legfeljebb 3
perc, melyet az elnék dontésével korlatozhat, vagy megemelhet. A nem tagok
tekintetében az elndk dént, hogy megadja-e a sz6t - ide nem értve a HVI tagjait, akik
meghallgatésa jelentkezésiik esetén, soron kivil idékorlat nélkil kotelezé -, tovabba
arrél, hogy a hozzaszélashoz milyen idékeretet biztosit, valamint a sz6 megvonasa
targyaban.

Az (lés vezetése soran az elndk szabadon dént a hozzaszdlasi sorrend
meghatarozasarél, a sz0 megadasardl, megvonasardl, a vita lezarasardl, a
szavazasok sorrendjérdl, ha azt jogszabaly vagy jelen {igyrend nem hatarozza meg.
A HVB tagjanak jelentkezése esetén a sz6t meg kell adni, amennyiben az idékeretét
még nem hasznalta fel.

Az elnbk az Ulés vezetése soran gondoskodik a rend fenntartasardl. Ennek
biztositasa érdekében jogosult:
a) figyelmeztetni a hozzaszolot, amennyiben eltér a targyalt tématél, vagy
masokat sértdé a megfogaimazasa,
b) rendre utasitani azt, aki a HVB-hez méltatlan magatartast tanusit, vagy
c) ismételt rendzavards esetén a rendbontot - kivéve a tagot - a terem
elhagyasara utasitani.

A tag az elnok felé az lUlésvezetéssel kapcsolatban inditvannyal élhet, melyrél az
elndk dént. Amennyiben az elnék nem fogadja el a javaslatat, napirendi pontonként
minden tag egyszer kérheti, hogy javaslatérél a HVB dontson. Ekkor a dontés
eredményetdl fuggben kell az Giést folytatni.

A vita lezarasat kovetden az elndk ismerteti a dontési javaslatot, melyet a HVI az
eléterjesztésében megfogalmazott. Ezt kovetéen ismerteti a tagok Aaltal
megfogalmazott médositd javaslatokat.

Az elndk elészor a modositd javaslatokat teszi fel szavazasra. Egymast kizard
javaslat esetén a sziikséges tobbséget megkapott javaslat utdn az oka fogyott
javaslatrél nem kell szavazni. A méodositdsok elfogadasat kovetéen a HVI javaslatarol
az elfogadott modositasokkal egyiitt kell szavazni, kivéve, ha valamely elfogadott
modositasi javaslat miatt a HV| javaslata oka fogyotta valt.

Szavazni csak igen és nem szavazattal lehet. A szavazas eredményét az elngk
allapitja meg. Szavazategyenléség esetén az elndk - akadalyoztatasa vagy tavolléte
esetén - az elnbk-helyettes szavazata dont.

A HVB hatarozatait egyszeri tébbséggel hozza meg.

A hatarozat jeldlése: sorszam/év. (hdnap. nap) HVB Héviz hatarozat
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Ha a szavazas eredménye fel6l kétség merll fel, vagy valamely tag kéri, a szavazast
meg kell ismételni. A szavazas csak egyszer ismételheté meg.

Az Ulésrél készilt jegyzékonyv tartalmazza az (lés idépontjanak és helyszinének
megjeldlését, a jelen ievo tagok és meghivottak nevét, a targyalt napirendi pontokat,
a tanacskozas lenyegét, a szavazas szamszerl eredményét és a valasztasi bizottsag
dontését, valamint a kisebbségi véleményt tartalmazza. A jegyzékényvet a HVI
jegyzbkonyvvezett tagja késziti el.

A HVB dlésének a jegyzkdnyvét az elndk és a tagok irjak ala. A jegyzékonyvet az
HVI vezetbje (tavollétében helyettese) hitelesiti.

A jegyzdkonyvhoz mellékelni kell a meghivét, az irdsos elbterjesztéseket, az
elfogadott hatarozatot és a jelenléti ivet.

A valasztasi eredményrél szolo formanyomtatvany szerint jegyzékényv egy-egy
masolati példanyat a valasztasi bizottsag elndke - kérésre, ingyenesen - atadja a
valasztasi bizottsag tagjainak, mely sokszorositas utan a valasztasi bizottsag elndke
a masolatot bélyegzdlenyomattal és alairasaval hitelesiti.

A hatarozatot irasba kell foglaini. Az-irasba foglalasrél az HVI gondoskodik.

A hatarozat érvényességi kelleke az elndk alairasa.

A hatarozatot - amennyiben lehetséges, a hatarozat meghozatala napjan, ha nem
lehetséges, az azt kovetkezd napon a HVI a 3. pont szerinti intemetes oldalon
kézzeteszi, valamint gondoskodik az érintettel valé kozlés érdekében szilkséges
intézkedés megtételérdl.

Az elndk altal alairt hatarozatrél masolatot az HVI vezetdjének — tavollétében
helyettese - alairasaval lehet késziteni és kiadmanyozni. A valasztasi bizottsag tagja
részere kerésére ingyenesen kell egy példanyt biztositani.

az lgyrend a 5/2023. (XI.18.) HVB Héviz hatarozattal keriilt elffogadasra és az

elfogadasanak napjan lép hatalyba.

Héviz, 2023. december 18,




