SZALLASHELY UGYINTEZES ELEKTRONIKUSAN

Tajékoztatiuk a Tisztelt Szallashely-szolgaltatéot, hogy ipar-kereskedelmi ligyeit
elektronikusan is intézheti.

A digitalis allamrél és a digitalis szolgaltatasok nyujtasanak egyes szabalyairdl sz6l6 2023. évi Cll.
torvény alapjan gazdasagi tarsasagok, egyéni vallalkozok az dgyfél jogi képviseldje elektronikus
ugyintézésre koteles. A gazdalkodo szervezetek szamara jogszabaly irja el6, hogy kizardlag
elektronikusan (Cégkapun keresztil) intézhetik hivatalos tgyeiket. EVNY-ben (egyéni vallalkozoi
nyilvantartas) szerepld véllalkozé is csak KUNY tarhelye (régi nevén Ugyfélkapu) Utjan tarthat
kapcsolatot az dnkormanyzati hatésaggal.

Amennyiben a térvényben elbirtak ellenére nem elektronikusan terjeszti be kérelmét — az altalanos
kézigazgatasi rendtartasrol szolo 2016. évi CL. térvény (Akr.) 46. § (2) bekezdésében foglaltak
értelmében — a hatésag visszautasitja azt.

Az online ugyintézéshez rendelkezni kell UGgyfélkapus regisztracioval, tarhellyel, valamint a
Rendelkezési Nyilvantartasban alaprendelkezéssel. Tovabbi informaci6 a Rendelkezési
nyilvantartasrol: https://rendelkezes.gov.hu/rny-public/.

Fentiek megléte utan a https://heviz.asp.lgov.hu/ portalunkon (vagy az Onkormanyzati Hivatali
Portal internetes oldalan https://ohp-20.asp.lgov.hu/nyitolap - bejelentkezés utan Héviz telepliilés
kivalasztasaval) — tudja ugyeit intézni, ,Intézze ugyeit elektronikusan!” szdvegre kattintva.

FONTOS! Kérjuk barmely fellletet is hasznalja Iépjen be a ,,Bejelentkezés” meniibe, amely atiranyit
a KAU azonositashoz. A bejelentkezés elmulasztasaval a folyamat végén nem lesz elérheté az (irlap
elektronikus beklldése, valamint nem lehet azt menteni és tarolni sem.

Amennyiben az Ont meghatalmazé cég képviseletében szeretne iigyet intézni (vagyis (rlapot
bekiildeni, addegyenleget, addbevallasi informaciokat, az inditott lgyek allapotat lekérdezni,
valamint adokat, dijakat, illetékeket befizetni), az E-6nkormanyzat portal
., SZEREPKORVALASZTAS” mendpontjaban kell kivalasztania a ,,Cég nevében” opciét, majd a
cég addészamanak megadasaval azonositania az adott céget. A ,,SZEREPKORVALTAS” gombot a
,KIJELENTKEZES” gomb alatt talalja. Fontos, hogy cég nevében csak a cégnyilvantartas szerint
képviseletre jogosult személy tud eljarni.

Az ,UGYINDITAS” ikonra kattintva, az ,AGAZAT” legérdiild lehetéségei kozil az Ipar-
kereskedelem, az ,UGYTIPUS” lehetdségei kozil a szallashely kivalasztasat kovetéen a
~LEKERDEZES” gombra kattintva az alabbi Grlapok allnak rendelkezésre az elektronikus
kitoltéshez:

e SZALLASHELY MEGSZUNESENEK BEJELENTESE:
e SZALLASHELY NYILVANTARTASBA VETELI KERELEM ES VALTOZAS
BEJELENTESE.

Amennyiben adatvaltozast szeretne bejelenteni, ugy a ,,NYILVANTARTASBA VETELI
KERELEM ES VALTOZAS BEJELENTESE” elnevezésii (irlap kivalasztasa utan, az elsé
pontban tudja megjeldlni az adatvaltozas(ok) targyat.

Az Online kit6ltés gombra kattintva tudja megkezdeni a kivalasztott Grlap kitdltését.

Az elektronikus Urlap minden esetben ElSlappal kezdédik, ahol a bejelentkezett Ugyfél adatai
jelennek meg. Offline médban a bekiildé adatai iiresek, itt a bal fels6 sarokban az ,Urlap
bekiildése” menlpont nem jelenik meg, tehat tigyfélkapus beazonositas nélkiil nem lehetséges
annak bekiildése.

Az elektronikus nyomtatvanyban az egyes lapok kozoétt a fels6 menlsorban talalhaté ,Fejezetek”
menuponttal lehet atlépni az elblaprol a szallashely részletes adatait tartalmazo Félapra.


https://heviz.asp.lgov.hu/
https://ohp-20.asp.lgov.hu/nyitolap

,Urlap elénézet” gombra kattintva megjelenik pdf forméaban az elektronikus nyomtatvany.

Bekuldés elétt javasoljuk az ,,Ellenérzések lefuttatasa” menipontot hasznalni, amely megmutatja,
hol van még kotelezéen kitdltendé mezé.

Az elektronikus Grlap bekiildése az ,,Urlap bekiildése” meniipontra kattintassal lehetséges, az
Urlapot menteni csak bekuldés elétt lehetséges, amennyiben el kivanja azt menteni akkor a bekuldés
el6tt tegye meg. Amennyiben sziikséges, a bejelentéshez - megfeleld fajlformatumban — csatolhatdk
mellékletek. Ez az opci6 az ,Urlap bekiildése” meniipontra kattintast kdvetéen keriil felajanlasra.

A nyilvantartasba vételi kérelem, bejelentéshez kotelezd csatolni a jogszabalyban eldirtakat:

- helyszinrajz

- nem a kérelmez6 kizardlagos tulajdonaban lévé ingatlan esetében az ingatlan hasznalatanak
jogcimére vonatkozé igazolé okirat vagy annak masolata a tulajdoni lap kivételével,

- haszonélvezet esetében — ha nem a haszonélvezd a szallashely-szolgaltatdé — a
haszonélvez8 hozzajarulasat igazold okirat,

- a szallashelykezel6 szoftver meglétét igazoldé dokumentum (ingyenes Vendégem szoftver
esetén az NTAK regisztracioét kovetden az ott megadott e-mail-cimére elklldétt dokumentum)

- a Nemzeti Turisztikai Adatszolgaltaté Kézpontba tortént regisztraciot igazolé dokumentum,

- szallashely-minésitd szervezet altal kiadott minésité6 dokumentum

- alairasi cimpéldany masolata cég esetén.

Ingyenes szallashelykezelé szoftver (VENDEGEM)

Jogszabaly alapjan a Magyar Turisztikai Ugyndkség a maximum 8 szobaval és 16 féréhellyel
rendelkez6 maganszallashelyek és egyéb szallashelyek, panziok és kozossegi szallashelyek,
udiléhaztelepek és nyaraldhajok szamara ingyenes szallashelykezel szoftvert biztosit, amelyen
keresztll minden szlikséges adminisztraciés teendd és a napi NTAK-adatszolgaltatas is kdnnyen és
gyorsan teljesithets. A VENDEGEM szoftver az adott szallashely NTAK-regisztracidja soran,
ingyenesen igényelhetd az NTAK fellletén. Az alkalmazas az NTAK-regisztraciét kovetéen azonnal
hasznalhatd, ahhoz csupan internet hozzaféréssel és kameraval ellatott okostelefonnal kell
rendelkezni. Elsd alkalommal az a természetes személy tud belépni a VENDEGEM alkalmazasba
Ugyfélkapus azonositojaval, aki az adott szallashelyet az NTAK-ba regisztralta. Bévebb tajékoztatast
a folyamatosan frisstl6 https://info.ntak.hu oldalon érhetnek el.

Szallashely-mindsitd szervezet altal kiadott minésité dokumentum

Szallashely-Uzemeltetési tevékenység csak olyan szallashelyen folytathatd, amely megfelel a
szallashely-mindsité szervezet elektronikus felUletén kozzétett, az adott szallashelytipusra
vonatkozd kovetelményeknek. A mindsitési folyamat a szallashelyminosites.hu fellleten t6rténd
regisztraciot kdvetben, onmindsités bekuldésével kezdeményezhet6.

A szdllashely-szolgaltatasi tevékenységgel kapcsolatos Ugyintézési folyamatok (bejelentés,
adatvaltozas, megszuntetés) illetékmentes eljarasok.

Abban az esetben, ha az On altal intézendé ligyben nem talal formanyomtatvanyt, akkor
beadvanyat Ugyfélkapus azonositast kévetéen, e-Papir szolgaltatason keresztiil terjesztheti
fel a https://epapir.qov.hu felileten.

Kérdés esetén kollégaink a Hévizi Polgarmesteri Hivatal elérhetéségén 8380 Héviz, Kossuth u. 1.
tel. 83/500-800, 83/500-860 tudnak tovabbi tajékoztatast adni

Hévizi Polgarmesteri Hivatal


https://info.ntak.hu/
https://epapir.gov.hu/

