KOZSZOLGALLAS sorszam: 45845

Intézményi iktatészam: HIV/21574/2023.

ALLASPALYAZAT
HEVIZI POLGARMESTERI HIVATAL

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
igazgatasi uigyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): Kereskedelmi és ipari igazgatasi feladatok,
szallashely-szolgaltatasi tevékenységgel Osszefiiggd kereskedelmi hatdsagi feladatok,
idegenforgalmi addellendrzés, egyes szocidlis igazgatasi ligyek intézése, iratkezelés-iktatas
helyettesitési feladatok ellatasa.

Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Hatdsagi jogalkalmazasi
Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatds id6tartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozott, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Héviz

Allashirdeté szervezet bemutatasa: Hatarozott idej(i jogviszony, GYES-en 1évé koztisztvisels
tavolléte idejére, de el6relathatélag 2025.januar 31-ig.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidé; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): Tovabbi informaciot Bertalanné Dr. Gallé Vera Hat6sagi osztalyvezetd nyujt, a
83/500-853 telefonszamon. A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a
kozszolgalati tisztvisel6krol sz6l6 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései az iranyadok.

A péalyazatok benyujtasanak mddja: Postai tuton, a palydzatnak a Hévizi Polgarmesteri Hivatal
8380 Héviz, Kossuth Lajos utca 1.cimére torténd megkiildésével Kérjiik a boritékon feltiintetni a
azonosit6 szamot: HIV/21574/2023., valamint: igazgatasi ligyintézd

Feltételek, El6nyok
Padlyadzati feltételek:
Jogallasbdl fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Blintetlen el6élet
- CselekvOképesség
- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkolcsi bizonyitvany
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Elvart végzettség/képesités:

- 4. Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoka részszakképesités vagy szakképesités szakma - Kkozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség ,
Alapoz6 keretprogramok, 29/2012. (III. 7.) Korm. rendelet 1. melléklet 14. Hat6sagi
feladatkor I1. besorolasi osztalyban eldirt végzettség

Pdlyazat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- hatdsagi tigyintéz6i munkakorben szerzett gyakorlat

- kozigazgatasi szakiranyu képzettség

- ASP rendszer ismerete

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent6 személyes kompetenciak:
- Probléma-megoldé készség (alap)
- Egytlittm{ikodés (alap)
- Csapatmunka, egylittmiikodés (ligyfélszolgalati)

- Szakmaisag, szakértelem, szakmai felkésziiltség, szaktudas
(tgyfélszolgalati)

- Ugyfél-orientaltsag (ligyfélszolgalati)

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszt6 dokumentumok:
- végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata
- Nyelvtudast igazolé dokumentum(ok) méasolata
- fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
- Onéletrajz
- vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése

- Adatkezelési nyilatkozat

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2023.12.13. 00:00

A palyazat elbiradlasanak moédja: A kinevezési jogkor gyakorldja a palyazatok értékelésre
el6készitd bizottsagot hoz létre. A palyazatok elbirdlasa a Kttv. szabalyai szerint torténik. A
palyazok kivalasztott korének esetében kertil sor a palydzok meghallgatasara.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2023.12.20. 00:00
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A palyazati Kkiiras tovabbi kozzétételének helye: www.onkormanyzat.heviz.hu

Allas tervezett betdltésének idépontja: 2024.01.01.
Publikalas tervezett idépontja: 2023.11.27.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Beltigyminisztérium (BM). A pdlydzati kiirds a kozigazgatdsi szerv
dltal az BM részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a hatdlyos jogszabdly
alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.

{ﬁé ): lkazszolgéués



