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I.
TÁRGY ÉS TÉNYÁLLÁS ISMERTETÉSE

A közbeszerzési értékhatár alatti beszerzésekre a közpénzekkel való gazdálkodás, az ajánlattevők esélyegyenlőségének biztosítására az Önkormányzat Képviselő-testülete által elfogadott szabályzatot kell alkalmazni.

A Polgármesteri Hivatal és az önkormányzati intézmények közbeszerzési értékhatárt el nem érő beszerzési eljárások lefolytatásának rendjét és az eljárások értékhatárait a 2009. április 1. napjától hatályos beszerzési szabályzat állapította meg. A szabályzatot a Képviselőtestület a 49/2010. (III. 30.) és a 83/2010. (IV. 27.) KT határozatával módosította.

A beszerzési szabályzat 4 és 5 pontja az eljárásformákat határozza meg. Az eljárásformák alkalmazását a beszerzés tárgya, jellege, nagyságrendje szerint lehetne meghatározni, nem értékhatár szerint. Ajánlatkérő eljárásonként egyedileg határozza meg nyílt, meghívásos, tárgyalásos eljárás alkalmazását. 
A beszerzési szabályzat kiegészítését az indokolja, hogy a Hivatal informatikai rendszerének adatvédelme, megbízhatósága, a már meglévő rendszerhez való kapcsolódása,  kompatibilitása biztosított legyen. Az elmúlt időszakban többször volt tapasztalható az, hogy egy ajánlatkérésnél irreálisan alacsony ajánlatok kerültek benyújtásra. Az informatikus véleménye szerint felmerült, hogy mennyire jogtiszták a beszerzésre ajánlott informatikai gépek, azok mennyire megbízhatóak, illetve mennyire képesek a már meglévő rendszerhez kapcsolódni. Ez indokolja azt, hogy az informatikai beszerzések a jövőben egy megbízható szállítótól kerüljenek beszerzésre, továbbá ez a beszállító vállalja el a Hivatal informatikusának szabadság idejére a rendszergazdai feladatokat. E feladattal csak olyan szolgáltató bízható meg, aki biztosítja az adatok védelmét, illetve ismeri a rendszer működését. Ilyen szolgáltató csak tárgyalásos eljárás keretében bízható meg szállítási, illetve szolgáltatási feladatok ellátásával.
A fenti indokok alapján a beszerzési szabályzat 5.1. pontja az alábbi szövegrésszel egészül ki:
· „amennyiben a technológiai (informatikai, számítástechnika távközlés, híradástechnika, elektronika, hangtechnika, vizuáltechnika, nyomdatechnika, irodatechnika, videó-, és mozitechnika stb) rendszerek illeszkedése, kompatibilitása, adatvédelme, üzembiztonsága, rendelkezésre állása, adatbiztonsági, adatvédelmi szempontja azt megköveteli,”
Az előterjesztés melléklete egységes szerkezetben tartalmazza a beszerzési szabályzatot. 
Kérem a Képviselő-testülettől a beszerzési szabályzat módosításának elfogadását!

A döntéshez egyszerű többség szükséges

Hévíz, 2011. május 16.
Bizottsági vélemény

Hévíz Város Önkormányzatának Pénzügyi és Turisztikai Bizottsága a „Beszerzési Szabályzat módosítása” című előterjesztést elfogadásra javasolja a képviselő-testület részére.
1. sz. melléklet 
BESZERZÉSI SZABÁLYZAT

a közbeszerzési értékhatár alatti beszerzésekről

Hévíz Város Önkormányzatának Képviselő-testülete a közbeszerzési értékhatár alatti beszerzésekről a következő Beszerzési szabályzatot bocsátja ki.

A szabályzat célja, hatálya

1.1. A közbeszerzési értékhatár alatti beszerzésekről rendelkező Beszerzési Szabályzat (a továbbiakban: Szabályzat) célja a Hévíz Város Önkormányzatának, a Polgármesteri Hivatalnak és az önkormányzat intézményeinek közbeszerzési értékhatár alatti építési beruházásainak, árubeszerzéseinek és szolgáltatásainak (továbbiakban: beszerzések) egységes szabályok szerinti megvalósítása, a közpénzekkel való megfelelő gazdálkodás, a vállalkozói verseny tisztaságának és az ajánlattevők esélyegyenlőségének biztosítása.

1.2. A Szabályzat hatálya a Hévíz Város Önkormányzatának, a Polgármesteri Hivatalnak és az önkormányzat intézményeinek (a Polgármesteri Hivatal és az önkormányzati intézmény a továbbiakban: költségvetési szerv) beszerzéseire terjed ki..

1.3.
 Nem tartoznak a Szabályzat hatálya alá:



a) a 2.500.000,- Ft nettó értékhatárt el nem érő építési beruházások:

b) az 1.500.000,- Ft nettó értékhatárt el nem érő árubeszerzések:

c) az 1.000.000,- Ft nettó értékhatárt el nem érő szolgáltatások megrendelése.

1.4. A Szabályzatban az építési beruházást, az árubeszerzést és szolgáltatást a közbeszerzésekről szóló törvény fogalom meghatározásai szerint kell értelmezni.

1.5.
 A Beszerzési Szabályzat rendelkezéseitől eltérni kizárólag akkor lehet, ha:

a. Az önkormányzat vagy önkormányzati intézmény részére kiírt pályázati forrás elnyerése, a pályázat előkészítéséhez, benyújtásához szükséges beszerzések (pl. előírt tervek, tanulmányok stb.) biztosítása érdekében, amennyiben a pályázat megjelenése és annak benyújtási határideje között maximum hat hónap idő áll a pályázó rendelkezésre vagy

b. ha önkormányzati épületekkel, építményekkel, közterületekkel kapcsolatban felmerült sürgős beruházási, felújítási igények merülnek fel, amelyek soron kívüli elhárítása a működtetés szempontjából alapvető, illetve balesetveszély vagy kár elhárításához szükséges.

1.6. Az 1.5. pont alkalmazását a 2.1. pontban foglalt hatásköri rendelkezéstől eltérően kizárólag a Polgármester engedélyezheti, melyről a soron következő testületi ülésen köteles beszámolni.

Ajánlatkérési eljárás alapelvei, a hirdetmény közzététele

2.1. Hévíz Város Önkormányzata ajánlatkérése esetén (a továbbiakban: Önkormányzat) Hévíz város polgármestere; polgármesteri hivatal ajánlatkérése esetén: a jegyző; a önkormányzati intézmények ajánlatkérése esetén az intézmény vezetője jár el ajánlatkérőként (a továbbiakban: ajánlatkérő).

2.2. Az ajánlati felhívást az ajánlatkérő hagyja jóvá és bocsátja ki.

2.3.. Az eljárás az ajánlattételi felhívás közzétételével (vagy megküldésével) indul. 

2.4. Az ajánlatkérő az ajánlati felhívásban, illetve a részletes feltételeket tartalmazó dokumentációban meghatározott feltételekhez kötve van.

2.5. Ajánlati felhívást meghirdetni csak akkor lehet, ha az ajánlatkérő a szerződés megkötéséhez szükséges feltételekkel, az anyagi fedezettel rendelkezik, vagy a szerződéskötésig rendelkezni fog.

2.6. A nyílt ajánlati felhívást az Önkormányzat internetes honlapján, az ajánlati felhívásra vonatkozó hirdetést az ajánlatkérő által megjelölt sajtóban kell meghirdetni.

2.7. Az ajánlatkérő fenntartja azon jogát, hogy a pályázati eljárást eredménytelennek nyilváníthatja.

2.8. A beszerzési eljárás előkészítése, az ajánlati felhívás és a dokumentáció elkészítése, az ajánlatok értékelése során az ajánlatkérő nevében eljáró, illetőleg az eljárásba bevont személyeknek (munkacsoportnak), illetőleg szervezeteknek megfelelő, a beszerzés tárgya szerinti szakértelemmel kell rendelkezniük.

Az ajánlati felhívás
3.1. Az ajánlati felhívást a Szabályzat 1. számú melléklete szerinti minta (a továbbiakban: Minta) alapján kell kibocsátani.

3.2. Az ajánlatkérő az ajánlati felhívásban több változatú (nem teljesen azonos műszaki tartalmú) ajánlatot is kérhet.

3.3. Az ajánlatkérő az ajánlati felhívásban előírhatja ajánlattevő pénzügyi, gazdasági és műszaki alkalmasságának igazolását.

3.4. Az ajánlatkérő az ajánlati felhívásban köteles meghatározni mindazokat a feltételeket, amelyek a bírálatát befolyásolják. Meg kell határozni a bírálati szempontokat és azok súlyozását, az értékelés módját.

3.5. Amennyiben az ajánlatkérő az ajánlattételhez dokumentációt bocsát rendelkezésre, úgy az ajánlati felhívásban meg kell jelölni a dokumentáció beszerzésének költségét, feltételeit. A dokumentáció igazolt átvétele nélkül érvényes ajánlat nem nyújtható be.

3.6. Az ajánlatkérő köteles gondoskodni arról, hogy az ajánlati felhívás közzétételének időpontjától a dokumentáció rendelkezésre álljon.

3.7. A dokumentációt úgy kell összeállítani, hogy annak adatai, kikötései segítsék az ajánlattevőket értékelhető és egymással összehasonlítható ajánlatok benyújtására, különös tekintettel a műszaki tartalomra, a minőségre és az árra. Az ebben foglaltak indokolatlanul ne korlátozzák a számba vehető ajánlattevők körét.

3.8. A dokumentáció tartalmazza különösen:

a) az ajánlat kidolgozásánál figyelembe veendő műszaki megoldásokat, gazdasági, mennyiségi, minőségi elvárásokat (terv dokumentáció, vagy annak megfelelő kivonatának) csatolásával is teljesíthető;

b) az ajánlat tárgyát képező beszerzés megvalósításának (üzemeltetésének) organizációs feltételei, kikötéseit.

3.9. Az ajánlatkérő az ajánlattevő pénzügyi, gazdasági és műszaki alkalmasságának igazolására, a Mintában foglaltak dokumentálását kérheti.

3.10. Ki kell zárni az ajánlati eljárásból, azt aki:

a) végelszámolás alatt áll, vagy ellene csőd, illetve felszámolási eljárás folyamatban van;

b) egy évet meghaladó adó-, illeték és társadalombiztosítási járulékfizetési hátralékkal rendelkezik;

c) az ajánlatkérőnél, korábban - de öt évnél nem régebben - végzett beszerzésnél vállalt szerződéses kötelezettségének megszegését jogerős államigazgatási, illetve bírósági határozat megállapította.

3.11. Az ajánlattevő az ajánlatában közölt üzleti titkok nyilvánosságra hozatalát megtilthatja. Ki kell zárni az eljárásból azt az ajánlattevőt, aki nevének, székhelyének, az általa kért ellenszolgáltatás mértékének, a teljesítési határidőnek nyilvánosságra hozatalát megtiltja. 

3.12. Az ajánlatok benyújtására vonatkozó határnapot, az ajánlati felhívásban, úgy kell meghatározni, hogy az ajánlati felhívás közzétételétől (megküldésétől) az ajánlatok beadásáig - a beszerzési ajánlat jellegétől függően - elegendő idő álljon rendelkezésre az ajánlat kidolgozásához.

A meghívásos eljárás

4.1.
 Az ajánlatkérő kivételesen meghívásos eljárást akkor alkalmazhat, ha a beszerzés nettó értéke nem haladja meg:

a.  építési beruházás esetén az 5.000.000 Ft-ot;

b.  árubeszerzés esetén a 2.000.000 Ft-ot;

c.  szolgáltatás esetén a 2.000.000 Ft-ot;

4.2. A meghívásos eljárás során a meghívandók száma nem lehet kevesebb, mint három.

4.3. A meghívásos eljárás a Minta szerinti ajánlati felhívás megküldésével indul. 

Tárgyalásos eljárás

5.1.
 Az ajánlatkérő tárgyalásos eljárást alkalmazhat az alábbi feladatok ellátása esetén: 

· pénzügyi, könyvviteli, banki szolgáltatások,

· szakértő megbízása, 

· hatástanulmányok, megvalósíthatósági tanulmányok, koncepciók készítése, 

· turisztikai kiadványok készítése,

· hirdetés, reklám, propaganda szolgáltatások igénybevétele, 

· pályázatírásra, és pályázati tanácsadásra megbízás,

· szúnyogirtás, növényvédelmi szolgáltatás megrendelése,

· útellenőri, karbantartási, burkolatjel festési szolgáltatás,

· csapadékcsatorna rendszer karbantartása, fenntartása

· ha a műszaki, technikai, technológiai sajátosságok, művészeti szempontok miatt a beszerzést meghatározott ajánlattevő képes teljesíteni,

· „amennyiben a technológiai (informatikai, számítástechnika távközlés, híradástechnika, elektronika, hangtechnika, vizuáltechnika, nyomdatechnika, irodatechnika, videó-, és mozitechnika stb) rendszerek illeszkedése, kompatibilitása, adatvédelme, üzembiztonsága, rendelkezésre állása, adatbiztonsági, adatvédelmi szempontja azt megköveteli,”

· vagy amennyiben a nyílt eljárás eredménytelen volt. 

5.2. A tárgyalásos eljárás ajánlati felhívás megküldésével indul, amelyben az ajánlatkérő megjelöli azt vagy azokat, akiket az eljárásban való részvételre meghív. 

5.3. A tárgyalásos eljárásban az ajánlatkérő és egy, vagy több ajánlattevő közötti tárgyalások arra irányulnak, hogy az ajánlatkérő a legkedvezőbb érvényes ajánlatot tevővel, illetőleg legkedvezőbb feltételekkel köthessen szerződést. 

5.4. Az ajánlatkérőnek a tárgyalások során is biztosítani kell az egyenlő bánásmódot az ajánlattevők számára, így az ajánlatkérő által adott bármilyen tájékoztatást az összes ajánlattevőnek meg kell adnia. 

5.5. A tárgyalások az ajánlattevőkkel együttesen, vagy egymást követően, egy, vagy több fordulóban is lefolytathatóak. Többfordulós tárgyalás esetében az ajánlatkérő jogosult csak azokkal az ajánlattevőkkel folytatni a tárgyalást, akik az első fordulóban a legkedvezőbb ajánlatot tették. 

5.6. Az ajánlatkérőnek minden egyes tárgyalásról jegyzőkönyvet kell készítenie és azt a tárgyalás befejezésekor minden jelenlévőnek át kell adni.

5.7. A tárgyalásos eljárás során kibocsátott ajánlati felhívásnak a Minta szerinti feltételeknek meg kell felelnie.

Ajánlatok benyújtása és felbontása
6.1. Az ajánlatok benyújtását írásban és zárt borítékban az ajánlati felhívásban megadott címre kell kérni közvetlenül, vagy postai úton az ajánlattételi határidő lejártáig beérkezően. 

6.2. A beérkezett ajánlatokat tartalmazó borítékokat sorszámmal kell ellátni és fel kell tüntetni rajtuk a beérkezés időpontját.

6.3. Amennyiben az ajánlattevő a borítékon elmulasztotta feltüntetni a Minta szerinti, az ajánlat zártságára vonatkozó záradékot, az ajánlatának nyilvánosságra kerüléséből adódóan semmilyen igényt nem támaszthat, ajánlata érvénytelenné nyilvánítható.

6.4. Az ajánlatok felbontása előtt meg kell állapítani, hogy hány ajánlat érkezett, az ajánlatok érkezési idejét, sorszámát, ezek közül mennyi érkezett késedelmesen, valamint, hogy a beérkezett ajánlatokat tartalmazó borítékok, illetve azok lezárása sértetlen-e, az ajánlat zártságára vonatkozó felhívást a borítékon feltűntették-e.

6.5. A késedelmesen benyújtott ajánlat érvénytelen azt az ajánlatkérő felbontás nélkül köteles a ajánlattevőnek visszajuttatni.

6.6. Az ajánlatokat felbontását az ajánlati felhívásban megjelölt időpontban kell megkezdeni. A bontás mindaddig tart, amíg a határidő lejártáig benyújtott összes ajánlat felbontásra nem kerül.

6.7. Az ajánlatokat a beérkezés sorrendjében kell felbontani és formailag megvizsgálni.


6.8. Az ajánlatok felbontásánál csak az ajánlatkérő vagy a nevében eljárók, az ajánlattevők, továbbá az ajánlatkérő által meghívottak lehetnek jelen.

6.9. Az ajánlatok felbontásakor ismertetni kell a felolvasó lap tartalmát. 

6.10. Az ajánlatoknak az ajánlati felhívásban megjelölteket tartalmaznia kell. Amennyiben az ajánlat az ajánlat elbírálásának szempontjaiból akár egyet is nem tartalmaz az ajánlat érvénytelen.

6.11. Az ajánlatok felbontásáról, ismertetéséről, az érvénytelen ajánlatokról és a kizárt ajánlattevőkről az ajánlatkérőnek jegyzőkönyvet kell készítenie.

Az ajánlatok elbírálása

7.1. Az ajánlatkérő az ajánlatok bontására és értékelésére legalább 3 főből álló munkacsoportot hoz létre. A munkacsoport az ajánlatkérés előkészítési szakaszában is létrehozható és az előkészítésbe is bevonható. Az ajánlatkérő szerv gazdasági vezetője tagja a munkacsoportnak.

7.2. Az ajánlatok elbírálására létrehozott munkacsoport tagja, továbbá az elbírálásba bevont szakértő, valamint a beszerzési eljárást lezáró határozatot hozó személy nem lehet az, akire a meghatározott kizáró okok (közbeszerzési törvény szerint) az ajánlattevővel, illetve hozzátartozójával kapcsolatban fenn állnak. A munkacsoport tagoknak (szakértőnek) írásban nyilatkozni kell arról, hogy nem áll fenn összeférhetetlenség.

7.3. A munkacsoport akkor határozatképes, ha tagjainak több mint fele jelen van. A munkacsoport a döntéseit egyszerű szótöbbséggel hozza, szavazategyenlőség esetén a munkacsoport vezetőjének szavazata dönt.

7.4. Az ajánlatok bírálati javaslatának kialakítása során a munkacsoport az ajánlati felhívásban meghatározott értékelési szempontok szerint értékeli az ajánlatokat. A munkacsoport köteles megvizsgálni az ajánlattevőnek a szerződés teljesítésére vonatkozó pénzügyi, gazdasági és műszaki alkalmasságát. A hiánypótlás megfelelőségéről a munkacsoport dönt.

7.5. A munkacsoport az ajánlatok értékeléséről az ajánlatkérő részére jegyzőkönyvbe foglalt döntési javaslatot tesz.

7.6. A beszerzési eljárásban a döntést, a munkacsoport javaslata alapján, az ajánlatkérő hozza meg. 

7.7. Az ajánlatokat a lehető legrövidebb időn belül, de legkésőbb a felbontástól számított harminc napon belül el kell bírálni. 

7.8. Amennyiben az önkormányzati intézménynél az ajánlatok elbírálásához szükséges szakértelem nem áll rendelkezésre, az önkormányzati intézmény vezetőjének megkeresésére másik önkormányzati intézmény vagy a polgármesteri hivatal megfelelő szakértelemmel rendelkező dolgozóját, a megkeresett költségvetési szerv vezetője jelöli ki. 

7.9. Az ajánlatok elbírálása során azt az ajánlattevőt kell nyertesnek kihirdetni, akinek az ajánlata az ajánlati felhívásban meghatározottak szempontjából a legkedvezőbb.

7.10. Eredménytelen az eljárás, különösen amennyiben:

a) nem érkezett ajánlat;

b) kizárólag érvénytelen ajánlatok érkeztek, vagy az összes ajánlattevőt ki kellett zárni az eljárásból;

c) egyik ajánlattevő sem tett az ajánlati felhívásban foglaltaknak megfelelő ajánlatot;

d) valamelyik ajánlattevőnek az eljárás tisztaságát, vagy a többi ajánlattevő érdekeit súlyosan sértő cselekménye miatt ajánlatkérő az eljárás érvénytelenségéről döntött;

e) a rendelkezésre álló pénzügyi fedezetet meghaladó ajánlatok érkeztek. 

7.11. Az ajánlatok elbírálása tárgyában hozott döntést 3 napon belül közölni kell az ajánlattevőkkel. 
A szerződéskötés

8.1. A szerződés megkötésének feltétele az ajánlati felhívásban megjelölt igazolások becsatolása, nyilatkozatok megtétele az eljárás eredményének közlésétől számított 10 napon belül.

8.2. A nyertes ajánlattevővel a szerződést az ajánlatkérő köti meg a 8.1. pontban foglalt határidő leteltétől számított 8 napon belül.

8.3. Amennyiben a nyertes ajánlattevő a szerződést a határidőben nem köti meg, és a döntés során a második legkedvezőbb ajánlattevő is ki lett jelölve, őt lehet a szerződéskötésre felkérni.

8.4. Az államháztartás pénzeszközei felhasználásával, az államháztartáshoz tartozó vagyonnal történő gazdálkodással összefüggő - a nettó ötmillió forintot elérő vagy azt meghaladó értékű - árubeszerzésre, építési beruházásra, szolgáltatás megrendelésre, vagyonértékesítésre, vagyonhasznosításra, vagyon vagy vagyoni értékű jog átadására, valamint koncesszióba adásra vonatkozó szerződések megnevezését (típusát), tárgyát, a szerződést kötő felek nevét, a szerződés értékét, határozott időre kötött szerződés esetében annak időtartamát, valamint az említett adatok változásait közzé kell tenni a szerződés létrejöttét követő hatvan napon belül. A közzétételről az ajánlatkérő gondoskodik. A közzététel módjára az államháztartásról szóló 1992. évi XXXVIII törvény 15/A. §-ban foglalt rendelkezések irányadóak.

Záró rendelkezések

9.1. A Szabályzat 2009. április 1. napján lép hatályba. 

9.2. A Szabályzat hatályba lépésével a 119/2004. (V. 25.) számú határozattal elfogadott beszerzési szabályzat hatályát veszti .

9.3. A Szabályzatot a hatályba lépését követően indult ügyekben kell alkalmazni.

9.4. A Szabályzatban foglalt értékhatár (1.3. pont) alatti beszerzéseknél három ajánlat bekérése kötelező, de az ajánlatkérő ezen beszerzések esetén is alkalmazhatja a Szabályzat rendelkezéseit.

9.5. A Szabályzatot Hévíz Város Önkormányzatának Képviselő-testülete 60/2009. (III.31.) számú KT határozatával hagyta jóvá. 

Hévíz, 2009.március 31.

Vértes Árpád 




             dr. Tüske Róbert



 polgármester





          jegyző




A BESZERZÉSI SZABÁLYZAT 1. számú melléklete

MINTA

Ajánlati felhívás

I. Az ajánlatkérő megnevezése

1. Az ajánlatkérő hivatalos neve:

2. Az ajánlatkérő címe és elérhetősége (telefon, fax, e-mail):

3. A dokumentáció a következő címen szerezhető be:

4. Az ajánlatok benyújtásának címe:

6. Az ajánlatkérő vagy a nevében eljáró neve, elérhetősége, aki felvilágosítást tud adni:

II.  Beszerzés tárgyának megjelölése

1. A beszerzés tárgya:

2. A beszerzés mennyisége (a jellegének megfelelő meghatározással):

3. Teljesítésének a helye és módja:

4. Részekre történő ajánlattétel (amennyiben lehetséges):

5. Elfogadhatók-e változatok (alternatív ajánlatok):

6. A szerződés időtartama, vagy a befejezés, a teljesítés határideje:

III. A Szerződés

1. Utalás arra, hogy szerződés tervezet csatolásra került-e, annak elfogadására vonatkozó nyilatkozat, vagy a vélemény eltérés feltűntetése:

2. A szerződési biztosítékok megjelölése:

3. A finanszírozási feltételek (ellenszolgáltatás teljesítésének feltételei):

IV. A részvételi feltételek

1. A dokumentáció beszerzésének feltételei:

2. Pénzügyi- gazdasági és műszaki alkalmasság:

Ajánlattevő pénzügyi, gazdasági és műszaki alkalmasságának igazolására ajánlatkérőtől alábbiak dokumentálását kérheti (meg kell jelölni, hogy az ajánlat benyújtásához vagy a szerződéskötéshez):

a)  ajánlattevő nyilatkozatát, hogy az ajánlati kiírás feltételeit elfogadja;

b) az ajánlattevő számlavezető pénzintézetétől származó nyilatkozatát, az ajánlattevő fizetőképességének megállapítása céljából;

c) referenciamunkáinak felsorolása (amennyiben még nem végzett az önkormányzatnak munkát);

d) azoknak az alvállalkozóknak a megnevezését, akiknek a munkája a beruházás költségének a 20 %-t meghaladja;

e) az ajánlattevő nyilatkozatát arról, hogy nincs ellene csőd, vagy felszámolási eljárás, illetve nem áll végelszámolás alatt

f) adó-, társadalombiztosítási járulék, illeték és helyi adó fizetési kötelezettségeinek teljesítéséről kiadott igazolást;

g) ajánlattevő írásbeli nyilatkozatát arról, hogy amennyiben az építési beruházás kivitelezését elnyeri, úgy a munkákra vonatkozóan felelősségbiztosítást köt;

h) cégkivonatot, vagy vállalkozói igazolványt. 

V. Az eljárás típusa és lefolytatása

1. Az eljárás típusának feltűntetése:

a) nyílt

b) meghívásos

c) tárgyalásos

2. Az eljárás lefolytatásának határidő, határnapjai:

3. Az ajánlatok benyújtásának határnapja:

4. Az ajánlati kötöttség időtartama:

5. A hiánypótlás lehetősége:

6. Az eredményhirdetés tervezett időpontja:

7. A szerződéskötés tervezett időpontja.

8. Amennyiben a nyertes ajánlattevő a szerződést nem köti meg, az ajánlatkérő a második legkedvezőbb ajánlattevőt kérni fel/ nem kéri fel szerződéskötésre.

VI. A bírálati szempontok

1. A legalacsonyabb összegű ellenszolgáltatás:

vagy

2. Az összességében legkedvezőbb ajánlat az alábbi részszempontok alapján:

Részszempont:                                                                            Súlyszám:

      (pl: ajánlati ár, teljesítési határidő, garanciális többletvállalás stb.)

A bírálat során minden  részszempont 1-100 pontot kaphat és a kapott pont és a 1-10-ig meghatározott súlyszám szorzata adja adott részszempont pontszámát és a részszempontok így összeadott pontszámai az ajánlattevő bírálati összes pont számát. A legmagasabb pontszámú ajánlat a legjobb.

VII. Az ajánlattevő tájékoztatása:

Az ajánlatkérő fenntartja azon jogát, hogy a pályázati eljárást eredménytelennek nyilváníthatja.

Amennyiben az ajánlati felhívás mellékleteként dokumentáció került kibocsátásra a dokumentáció igazolt átvétele nélkül érvényes ajánlat nem nyújtható be.

Ki kell zárni az ajánlati eljárásból, azt az ajánlattevőt aki:

  a) végelszámolás alatt áll, vagy ellene csőd, illetve felszámolási eljárás folyamatban van;

b) egy évet meghaladó adó-, illeték és társadalombiztosítási járulékfizetési hátralékkal rendelkezik;

c) az ajánlatkérőnél, korábban - de öt évnél nem régebben - végzett beszerzésnél vállalt szerződéses kötelezettségének megszegését jogerős államigazgatási, illetve bírósági határozat megállapította.

Az ajánlattevő az ajánlatában közölt üzleti titkok nyilvánosságra hozatalát megtilthatja. Ki kell zárni az eljárásból azt az ajánlattevőt, aki nevének, székhelyének, az általa kért ellenszolgáltatás mértékének, a teljesítési határidőnek nyilvánosságra hozatalát megtiltja. 

Az ajánlatok benyújtását írásban és zárt borítékban az ajánlati felhívásban megadott címre kell  teljesíteni közvetlenül, vagy postai úton az ajánlattételi határidő lejártáig beérkezően. 

Amennyiben az ajánlattevő a borítékon elmulasztotta feltűntetni az ajánlati felhívás szerinti, az ajánlat zártságára vonatkozó záradékot, az ajánlatának nyilvánosságra kerüléséből adódóan semmilyen igényt nem támaszthat, ajánlata érvénytelenné nyilvánítható.

A késedelmesen benyújtott ajánlat érvénytelen azt az ajánlatkérő felbontás nélkül köteles a ajánlattevőnek visszajuttatni.

Az ajánlatokat felbontását az ajánlati felhívásban megjelölt időpontban kell megkezdeni. A bontás mindaddig tart, amíg a határidő lejártáig benyújtott összes ajánlat felbontásra nem kerül.

Az ajánlatok felbontásánál csak az ajánlatkérő vagy a nevében eljárók, az ajánlattevők, továbbá az ajánlatkérő által meghívottak lehetnek jelen.

Az ajánlatok felbontásakor ismertetni kell a felolvasó lap tartalmát. 

Az ajánlatoknak az ajánlati felhívásban megjelölteket tartalmaznia kell. Amennyiben az ajánlat az ajánlat elbírálásának szempontjaiból akár egyet is nem tartalmaz az ajánlat érvénytelen.

Az ajánlatok bírálati javaslatának kialakítása során a munkacsoport az ajánlati felhívásban meghatározott értékelési szempontok szerint értékeli az ajánlatokat. A munkacsoport köteles megvizsgálni az ajánlattevőnek a szerződés teljesítésére vonatkozó pénzügyi, gazdasági és műszaki alkalmasságát. A hiánypótlásról a munkacsoport dönt.

Eredménytelen az eljárás, különösen amennyiben:

a) nem érkezett ajánlat;

b) kizárólag érvénytelen ajánlatok érkeztek, vagy az összes ajánlattevőt ki kellett zárni az eljárásból;

c) egyik ajánlattevő sem tett az ajánlati felhívásban foglaltaknak megfelelő ajánlatot;

d) valamelyik ajánlattevőnek az eljárás tisztaságát, vagy a többi ajánlattevő érdekeit súlyosan sértő cselekménye miatt ajánlatkérő az eljárás érvénytelenségéről döntött;

e) a rendelkezésre álló pénzügyi fedezetet meghaladó ajánlatok érkeztek. 

A szerződés megkötésének feltétele az ajánlati felhívásban megjelölt igazolások becsatolása, nyilatkozatok megtétele.

Az államháztartás pénzeszközei felhasználásával, az államháztartáshoz tartozó vagyonnal történő gazdálkodással összefüggő - a nettó ötmillió forintot elérő vagy azt meghaladó értékű - árubeszerzésre, építési beruházásra, szolgáltatás megrendelésre, vagyonértékesítésre, vagyonhasznosításra, vagyon vagy vagyoni értékű jog átadására, valamint koncesszióba adásra vonatkozó szerződések megnevezését (típusát), tárgyát, a szerződést kötő felek nevét, a szerződés értékét, határozott időre kötött szerződés esetében annak időtartamát, valamint az említett adatok változásait közzé kell tenni a szerződés létrejöttét követő hatvan napon belül. A közzétételről az állami, illetve önkormányzati szerv nevében szerződést kötő személy gondoskodik. A közzététel módjára az államháztartásról szóló 1992. évi XXXVIII törvény 15/A. §-ban foglalt rendelkezések irányadóak.

VIII. Az ajánlati felhívás mellékletei:

1. A dokumentáció (amennyiben készült)

2. A szerződés tervezet

3. Felovasólap

Felolvasó lap

1. Ajánlattevő neve, címe:

2. Az ajánlat tárgya:

3. Az ajánlat ajánlati felhívás szerinti bírálati szempontokra tett ajánlat (vagy az ellenszolgáltatás összege és a teljesítés határideje a legalacsonyabb összegű ellenszolgáltatás esetére):

4. Az ajánlati kötöttség időtartama, vagy nyilatkozat az ajánlati felhívás szerinti ajánlati kötöttségre:

5. Az ajánlattevő elfogadó nyilatkozata az ajánlati felhívás feltételeire:

Dátum és a cégjegyzék szerinti cégjegyzésre jogosult aláírása.

� Módosította a 49/2010 (III. 30.) KT határozat. Hatályos 2010. április 1. napjától


� Kiegészítette a 49/2010 (III. 30.) KT határozat. Hatályos 2010. április 1. napjától


� Módosította a 83/2010. (IV. 27.) Kt határozat. Hatályos 2010. április 27. napjától


�  Módosította a 83/2010. (IV. 27.) Kt határozat. Hatályos 2010. április 27. napjától
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a közbeszerzési értékhatár alatti beszerzésekről


