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1.

Tárgy és tényállás ismertetése

Tisztelt Képviselő-testület!
Hévíz Város Jegyzőjének javaslatára a Hévízi Polgármesteri Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatának (továbbiakban SZMSZ) és szervezeti rendjének módosítását kezdeményezem. 

A Polgármesteri Hivatal által ellátott feladatok folyamatosan változnak, egyrészt a jogszabályok módosulása, másrészt feladatszervezési okokból. 
A feladatokat elemezve és áttekintve, a Közgazdasági Osztályon pénztárosi munkakör további fenntartása nem indokolt. Hivatali belső átszervezéssel, feladatátcsoportosítással e munkakör feladatainak ellátása megoldható. Ugyanakkor a jogszabályi változások következtében felmerülő növekvő munkaterhelés miatt indokolt egy pénzügyi ügyintéző álláshely létrehozás az osztályon, oly módon tehát, hogy az osztály a státuszainak száma nem változik. 
Az elmúlt időszak tapasztalatai alapján megállapítható, hogy a hivatali postázási feladatok, azok pontossága és terjedelme miatt nagyobb figyelmet és súlyt igényelnek a jelenleginél, így e feladatok ellátáshoz szükségesnek látjuk egy postázó munkakör létrehozását. E körben javaslom egy fő 4 órás foglalkoztatását munkaszerződéses jogviszonyban. 
A fent előadottak alapján a Polgármesteri Hivatal összlétszáma 1 fővel emelkedik. A leírt változások költségvetési forrása biztosított.

Indítványozom továbbá, hogy a Közgazdasági Osztály keretén belül található „kontírozó könyvelő” munkakör elnevezés korrigálásra kerüljön a ténylegesen végzett tevékenységet figyelembe véve. A változás alapján a munkakör új neve: „önkormányzati gazdálkodó és főkönyvi kontírozó könyvelő”.

A módosítások miatt a hivatali munkakörök jegyzékén a változásokat szükséges átvezetni.

Kérem az előterjesztés megvitatását, és a képviselő-testület általi jóváhagyását. 

A döntéshozatal egyszerű szótöbbséget igényel.

2.

HATÁROZATI JAVASLAT
Normatív határozat: Hévízi Polgármesteri Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatának módosítása

Hévíz Város Önkormányzat Képviselő-testülete a 323/2012. (XII.20.) számú határozatával jóváhagyott Hévízi Polgármesteri Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatát (a továbbiakban: SZMSZ) a következők szerint módosítja:

1. Az SZMSZ 6. pont (1) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:

„6. A hivatal belső szervezeti egységeinek engedélyezett létszáma és feladatai
(1)  A hivatal belső szervezeti egységeinek engedélyezett létszáma:
	 Megnevezés:
	  Engedélyezett létszám (fő):

	 Jegyző
	  1

	 Aljegyző
	  1

	 Hatósági Osztály
	  12 (11 köztisztviselő 1 munkavállaló

	 Közgazdasági Osztály
	  8

	 Polgármesteri Kabinet
	 13 (7 köztisztviselő 6 munkavállaló) 

	 Szervezési és Jogi Osztály
	  4

	 Városfejlesztési Osztály
	  9

	 Polgármesteri Hivatal összesen
	  48

	 ebből köztisztviselő
	  41

	 és munkavállaló
	  7


2. Az SZMSZ 3. melléklet: a hivatali munkakörök jegyzéke helyébe a határozat 1. melléklete lép.

3. Az SZMSZ 4. melléklet: A hivatal vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettséggel járó munkakörei helyébe a határozat 2. melléklete lép.

4. Az SZMSZ módosítása 2014. május 1-én lép hatályba.

Felelős:  
Papp Gábor polgármester


 
dr. Tüske Róbert jegyző

Határidő: 
2014. május 1. 

„ A …/2014. (IV. …) határozat 1. melléklete a Hévízi Polgármesteri Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatának 3.melléklete A hivatali munkakörök jegyzéke

Hivatalvezetés 

jegyző 

aljegyző 

Polgármesteri Kabinet 

polgármesteri kabinetvezető (osztályvezető) 

kabinet ügyintéző 

külkapcsolati ügyintéző 

polgármesteri ügyintéző 

pályázati-munkacsoport vezető

pályázati ügyintéző 

sajtó referens 

informatikus 

Gondnokság 

gépkocsivezető 

gondnok 

takarító 

takarító 

takarító 

Szervezési és Jogi Osztály 

(az osztályt az aljegyző vezeti) 

jogász 

jogász 

jegyzői referens 

testületi ügyintéző 

Hatósági Osztály 

osztályvezető 

kereskedelmi és birtokvédelmi ügyintéző 

anyakönyvvezető 

szociális és általános hatósági ügyintéző 

iratkezelő 

iratkezelő 

iparűzési adó ügyintéző 

adóügyi és építményadó ügyintéző 

gépjárműadó és behajtási ügyintéző 

idegenforgalmi adóügyintéző 

adóügyintéző és adóellenőr 
postázó 
Közgazdasági Osztály 

osztályvezető 

beszerzési és ellenőrzési referens 

költségvetési ügyintéző 

pénzügyi ügyintéző 

pénzügyi ügyintéző 

önkormányzati gazdálkodó és főkönyvi kontírozó könyvelő 

főkönyvi leíró könyvelő 

gazdasági ügyintéző 

Városfejlesztési Osztály 

osztályvezető 

műszaki ügyintéző 
városüzemeltetési ügyintéző 

építésügyi és tervtanácsi ügyintéző 

beruházási ügyintéző 

beruházási ügyintéző 

városfejlesztési referens 

közterület - felügyelő 

közterület-felügyelő „

„ A …/2014. (IV. …) határozat 2. melléklete a Hévízi Polgármesteri Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatának 4. melléklete:  a hivatal vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettséggel járó munkakörei 

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettségekről szóló 2007. évi CLII. törvény alapján a Hévízi Polgármesteri Hivatalban vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettséggel járó munkakörök az alábbiak:

jegyző 

aljegyző 

Polgármesteri Kabinetvezető (osztályvezető) 

Hatósági osztályvezető

Közgazdasági osztályvezető

Városfejlesztési osztályvezető

pályázati-munkacsoport vezető

pályázati ügyintéző 

jogász 

jogász 

kereskedelmi és birtokvédelmi ügyintéző 

anyakönyvvezető 

szociális és általános hatósági ügyintéző 

iparűzési adó ügyintéző 

adóügyi és építményadó ügyintéző 

gépjárműadó és behajtási ügyintéző 

idegenforgalmi adóügyintéző 

adóügyintéző és adóellenőr

beszerzési és ellenőrzési referens 

költségvetési ügyintéző 

pénzügyi ügyintéző 

pénzügyi ügyintéző 

kontírozó könyvelő 

főkönyvi leíró könyvelő 

gazdasági ügyintéző 

városüzemeltetési ügyintéző 

építésügyi és tervtanácsi ügyintéző 

beruházási ügyintéző 

beruházási ügyintéző 

városfejlesztési referens 

közterület-felügyelő 

közterület-felügyelő „
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