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K I V O N A T
Hévíz Város Önkormányzat Képviselő-testülete

2021. június 24-ei nyilvános ülésének

JEGYZŐKÖNYVÉBŐL
Hévíz Város Önkormányzat Képviselő-testületének
117/2021. (VI. 25.) határozata
Normatív határozat címe: Hévízi Polgármesteri Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatának módosítása

1. Hévíz Város Önkormányzat Képviselő-testülete a 7/2017. (I. 26.) határozattal jóváhagyott Hévízi Polgármesteri Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatát (a továbbiakban: SZMSZ), 2021. július 1-ei hatállyal a következők szerint módosítja.

2. Az SZMSZ 2. A hivatal jogállása, irányítása pont a következő (8) bekezdéssel egészül ki:

„(8) A költségvetési szerv gazdasági vezetője a közgazdasági osztályvezető, akinek az általános helyettesítési rend szerint a főkönyvi leíró könyvelő látja el helyettesítését. [Ámr. 13. § (1) bek. g) pont].”

3. Az SZMSZ 3. A hivatal alaptevékenysége pont a következő (5) bekezdéssel egészül ki:

„(5) A polgármesteri hivatal a 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a továbbiakban: Ámr.) 10. § (4a) bekezdése és a 13. § (1) bek. j) pont alapján ellátja a gazdasági szervezet feladatait:

a) Hévíz Város Önkormányzat Gazdasági, Műszaki Ellátó Szervezet (továbbiakban: GAMESZ);

b) Brunszvik Teréz Napközi Otthonos Óvoda;

c) Gróf I. Festetics György Művelődési Központ, Városi Könyvtár és Muzeális Gyűjtemény;

d) Teréz Anya Szociális Integrált Intézmény (továbbiakban: TASZII) költségvetési szerveknek.

4. Az SZMSZ 6. A hivatal osztályainak engedélyezett létszáma és feladatai (1) bekezdés helyébe a következő rendelkezés lép:
„(1) A hivatal osztályainak és belső szervezeti egységeinek engedélyezett létszáma:

	 Megnevezés:
	 Köztisztviselő
(fő)
	 Munkavállaló
(fő)
	 Össz.
(fő)

	 jegyző
	 1
	 -
	 1

	 jegyzői titkárság
	 3
	 -
	 3

	 polgármesteri titkárság
	 2
	 2
	 4

	 Hatósági Osztály
	 10
	 -
	 10

	 Közgazdasági Osztály
	 8
	 -
	 8

	 Városfejlesztési Osztály
(ebből Közterület-felügyelet 1 fő) 
	 8
	 -
	 8

	 Önkormányzati főtanácsadó
	 1
	 -
	 1

	 Összesen:
	 33
	 2
	 35


5. Az SZMSZ 3. melléklete helyébe a határozat 1. melléklete „A hivatali munkakörök jegyzéke és a hivatal vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettséggel járó munkakörei” lép.

6. Az SZMSZ 1. függelék a Hévízi Polgármesteri Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatához, a Hivatal belső szervezeti egységei által ellátott feladatok jegyzéke: IV. Közgazdasági Osztály feladatai 54. pont a következőre módosul:

„54.Ellátja a gazdasági szervezeti feladatokat a 

a) Hévíz Város Önkormányzat Gazdasági, Műszaki Ellátó Szervezet (továbbiakban: GAMESZ);

b) Brunszvik Teréz Napközi Otthonos Óvoda;

c) Gróf I. Festetics György Művelődési Központ, Városi Könyvtár és Muzeális Gyűjtemény;

d) Teréz Anya Szociális Integrált Intézmény (továbbiakban: TASZII);

a Képviselő-testület által jóváhagyott munkamegosztási megállapodások alapján.

A jegyző, illetve a költségvetési szervek vezetői kibocsátják a vonatkozó pénzügyi- és gazdálkodási szabályzatokat e vonatkozásban”

7. Az SZMSZ módosítása 2021. július 1-én lép hatályba.

Felelős: 
Papp Gábor polgármester

              
dr. Tüske Róbert jegyző

Határidő: 
2021. július 1.  

8. A Képviselő-testület elrendeli a határozat végrehajtását. 

Felelős: 
dr. Tüske Róbert jegyző

Határidő: 
2021. július 1. 
9. Hévíz Város Önkormányzat Képviselő-testülete a Hévíz Város Önkormányzat 2021. évi költségvetéséről szóló 8/2021. (II. 26.) önkormányzati rendelet 16. § (6) bekezdése alapján engedélyezi a Hévízi Polgármesteri Hivatalban 1 fő beruházási, műszaki ügyintéző álláshely határozatlan időre történő betöltését.

Felelős: 
dr. Tüske Róbert jegyző
Határidő: 
azonnal

Hévíz, 2021. június 24.

  (dr. Tüske Róbert) sk.

 
 
(Papp Gábor) sk.



  jegyző




   polgármester
Hévíz, 2021. június 25.
A másolat hiteléül: Lajkó Erzsébet
1. melléklet a Hévíz Város Önkormányzat Képviselő-testületének 117/2021. (VI. 24.) határozatához

 „3. melléklet a Hévízi Polgármesteri Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatához

A hivatali munkakörök jegyzéke és a hivatal vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettséggel járó munkakörei

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettségekről szóló 2007. évi CLII. törvény alapján.

	 Hévízi Polgármesteri Hivatal 2020. szeptember 1-től



	 Munkakör
	 Foglalkoztatási jogviszony jellege
	 Vagyonnyilatkozat tételre kötelezett

	 1. Jegyző
	 
	 

	 jegyző
	 köztisztviselő
	 igen

	 2. Jegyző Titkárság
	 
	 

	1. jegyzői referens
	 köztisztviselő
	 igen

	2. jogász
	 köztisztviselő
	 igen

	3. jegyzői ügyintéző
	 köztisztviselő
	 -

	 3. Polgármesteri Titkárság
	 
	 

	1. osztályvezető
	 köztisztviselő
	 igen

	2. polgármesteri ügyintéző
	 köztisztviselő
	 -

	3. informatikus
	 munkavállaló
	 -

	4. gépkocsivezető
	 munkavállaló
	-

	 4. Hatósági Osztály
	 
	 

	1. osztályvezető
	 köztisztviselő
	 igen

	2. igazgatási ügyintéző
	 köztisztviselő
	 igen

	3. anyakönyvvezető
	 köztisztviselő
	 igen

	4. szociális és hatósági ügyintéző
	 köztisztviselő
	 igen

	5. iratkezelő 
	 köztisztviselő
	 -

	6. hatósági ügyintéző
	 köztisztviselő
	 igen

	7. iparűzési és adó ügyintéző
	 köztisztviselő
	 igen

	8. idegenforgalmi adóügyintéző
	 köztisztviselő
	 igen

	9. építményadó ügyintéző
	 köztisztviselő
	 igen

	10. behajtási és építményadó ügyintéző
	 köztisztviselő
	 igen

	 5. Közgazdasági Osztály
	 
	 

	1. osztályvezető
	 köztisztviselő
	 igen

	2. intézményi főkönyvi leíró könyvelő
	 köztisztviselő
	 igen

	3. főkönyvi leíró könyvelő
	 köztisztviselő
	 igen

	4. számviteli ügyintéző
	köztisztviselő
	igen

	5. gazdasági ügyintéző
	 köztisztviselő
	 igen

	6. kontírozó könyvelő
	 köztisztviselő
	 igen

	7. pénzügyi ügyintéző 
	 köztisztviselő
	 igen

	8. intézményi könyvelő
	 köztisztviselő
	igen

	 6. Városfejlesztési Osztály
	 
	 

	1. osztályvezető
	 köztisztviselő
	 igen

	2. beruházási és közmű ügyintéző
	 köztisztviselő
	 igen

	3. beruházási és környezetvédelmi ügyintéző
	 köztisztviselő
	 igen

	4. építésügyi és tervtanácsi ügyintéző
	 köztisztviselő
	 igen

	5. települési főépítész 
	 köztisztviselő
	 igen

	6. pályázati ügyintéző
	köztisztviselő
	igen

	7. ügyfélszolgálati és adminisztrációs    ügyintéző 
	 köztisztviselő
	 -

	8. közterület-felügyelő
	 köztisztviselő
	 igen





HÉVÍZI POLGÁRMESTERI HIVATAL


8380 Hévíz, Kossuth Lajos u. 1.












