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A szabalyozas célja

Jelen Kotelezettségvallalasi Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) a Héviz-Balaton Airport Kft.
(tovabbiakban: Tarsasag) Tarsasagi Szerzddése, valamint Szervezeti és Miukodési Szabalyzata (a
tovabbiakban: SZMSZ) alapulvételével meghatidrozza a Térsasadg altal kotott szerzddések, kiadott
jognyilatkozatok tekintetében a kotelezettségvallalas, a szignozas és az alairas rendjét.

1.1  Aszabalyozas személyi hatalya

Jelen Szabalyzat személyi hatélya kiterjed a Tarsasdg minden érintett munkavallalojara.

1.2  Aszabalyozas targyi hatalya

A targyi hataly kiterjed a Tarsasag nevében és javara torténd kotelezettségvallalasra, ellenjegyzésre, a
teljesités igazolasara és az utalvanyozasra. Kiterjed tovabba a szabalyzat targyi hatalya a
kotelezettségvallalast nem tartalmazo, a Kozbeszerzési €s Beszerzési Szabalyzat szerinti kozpontositott
kozbeszerzés eredményeként kotott keretmegallapodas/keretszerzodésekre is ott és annyiben, ahol és
amennyiben ez a szabdlyzatban kifejezetten nevesitve van. A targyi hatdly nem terjed ki a belsd
szabalyzatok kiadmanyozasara, ellenjegyzésére.

1.3  Alapfogalmak

Aldiras: a kotelezettségvallalast rogzitd dokumentumon a Téarsasdg cégjegyzésre jogosult vezetd
tisztségviseljének — vagy az altala a jelen szabalyzat szerint irdsban meghatalmazott —
munkavallaldjdnak papiron szereplo kézjegye, vagy elektronikus alairasa.

Jogi és Kozbeszerzési szigno: a Tarsasag altal alkalmazott jogi tanacsadd vagy a Tarsasag altal
megbizott ligyvéd papiron feltiintetett igazoldsa a kotelezettségvallalas jogi, illetve kdzbeszerzési és
beszerzési feltételei meglétének ellendrzésérol.

Kotelezettségvallalds: fizetési kotelezettség vallalasarol szo6l6, szabalyszeriien megtett jognyilatkozat,
kiilondsen szerzédés (megallapodas) megkotésérdl, illetve mas, pénzben kifejezhetd értékii szolgaltatas
teljesitésére iranyuld szabalyszerlien megtett jognyilatkozat, kiilonos tekintettel a Szabalyzat 2.2.
pontjaban foglaltakra.

Kotelezettségvallalo: a kotelezettségvallalast keletkeztetd okirat alairdja, illetve a jelen szabalyzatban
meghatérozott esetekben az Ugyvezetd, az Uzemeltetési Igazgato, illetve a Forgalmi Igazgato.

Pénziigyi ellenjegyzés: a pénziigyi szakteriilet (Pénziigyi Osztaly) vezetdjének papiron feltiintetett
igazolasa a kotelezettségvallalashoz kapcsolodo pénziigyi kondiciok, az elszamoltatas kontrolljanak és
a fedezet rendelkezésre allasanak ellendrzésérdl. A szerzodések topéldanyanak utolso oldalan erre utal
a ,,pénziigyileg ellenjegyzem” felirat is.

Szakmai szigno: a szakteriilet igazgatojanak papiron feltiintetett igazolasa a kotelezettségvallalas
szakmai szlikségességérol és megfelel6ségérol.

Teljesitésigazolds: A kifizetés teljesitésének elrendelése elétti — az adott jogiligylethez kapcsolodd —
ellenérzés, melynek célja annak szakmai igazolasa, hogy a kotelezettségvallalas dokumentuméban
vallalt kotelezettségek teljesitése szerzodésszerii-e és megalapozza-e a kifizetés teljesitését.

Topéldany: a kotelezettségvallaldsi dokumentum Tarsasagnal marado példanya.
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1. Altalanos szabalyok

1.1. Képviselet
1) A Tarsasag ligyvezetését az Ugyvezetd latja el.

2) A Térsasag képviseletét irasban harmadik személyekkel szemben, valamint birésagok és mas
hatosagok elott a Tarsasag cégjegyzésére jogosultak lathatjadk el. Ide nem értve az tligyvédi és
jogtanacsosi tevékenységrol szolo jogszabalyokban foglaltak alapjan a Tarsasag tligyvédek és
jogtanacsosok altal torténd képviseletét, valamint azt az esetet, ha a cégjegyzésre jogosult a Tarsasag
munkavallaldjat meghatarozott iigyben a Tarsasag képviseletére meghatalmazza.

3) A Tarsasag Ugyvezet6je, valamint az altala kijeldlt munkavallalok rendelkeznek cégjegyzési,
cégképviseleti joggal. A cégjegyzésre felhatalmazott munkavallalok koziil barmelyik kettd egyiittesen
jogosult a cégjegyzésre azzal, hogy kdzeli hozzatartozoi viszonyban all6 két személy nem gyakorolhatja
egyszerre egyiittes cégjegyzesi jogat. Minden olyan irat esetében, amely jogokat és kotelezettségeket
keletkeztet, vagy keletkeztethet, és amelyet nem az Ugyvezetd ir ala, a cégszeri alairashoz két
cégjegyzésre jogosult munkavallalo egylittes alairdsa sziikséges.

4) Az Ugyvezetd 6nalld, minden iigykérre kiterjedd cégjegyzési joggal rendelkezik.

5) A munkaszervezetben az Ugyvezeté egyszemélyben jogosult a Tarsasag allando képviseletére.

1.2. Kotelezettségvallalas

1) Kotelezettséget vallalni minden gazdasagi esemény esetén pénziigyi ellenjegyzés utan lehet,
azzal, hogy nettd 500.000 Ft felett a kotelezettségvallalas csak irasban torténhet.

2) Kotelezettség csak a rendelkezésre allo pénziigyi keret erejéig és a pénziigyi keretre vonatkozo
szabalyok betartasaval vallalhato.

3) A kotelezettségvallalas jellege fiiggetlen annak elnevezésétol vagy megjelenési formajatol, igy
kotelezettségvallalasnak mindsiil kiilondsen:

a) fizetési kotelezettséget eldird szerz6dés;

b) aru vagy szolgaltatas (nem ingyenes) megrendelésérdl elkiildott megrendelés, internetes
vasarlas,

C) a Tarsasag sajat nevében és javara kotott keretjellegii szerzdés (keretmegallapodas/
keretszerzodés) alapjan torténd azon kozvetlen megrendelés (lehivas) vagy eseti szerzddés,

amely vonatkozdsdban a keretmegallapodas/keretszerz6dés nem tartalmaz megrendelési
kotelezettséget (ideértve az opciodt is);

d) kozbeszerzési eljaras meginditasa (ide nem értve a megrendelési kotelezettséget nem
keletkezteto keretjellegii szerzodés megkdtésére iranyuld kdzbeszerzési eljarast);

e) a felsoroltakon kiviil minden olyan jognyilatkozat, amelyb6l a Tarsasdg szamara fizetési
kotelezettség szarmazik.
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1.3. A Kkotelezettségvallalasi jogosultsag terjedelme

1) A nettdé 50.000.000 Ft-ot, azaz nettd 6tvenmillio forintot elérd, vagy azt meghaladd Osszegii
kotelezettségvallalds jovahagyasara kizardlag a Tarsasag Taggytilése jogosult.

2) A nett6 50.000.000 Ft-ot, azaz nettd 6tvenmillié forintot el nem ér6, de nettdé 5.000.000 Ft-ot
azaz nett6 6tmillio forintot meghalado 6sszegli kotelezettségvallalas jovahagyasara kizarolag a Tarsasag
UgyvezetSje jogosult. A netté 5.000.000,- Ft-ot azaz nett6 otmillio forintot elérd Osszegii
kotelezettségvallalas jovahagyasara vonatkozéan az Ugyvezetd jogosult irdsban a Tarsasag
Uzemeltetési Igazgatdja és/vagy Forgalmi Igazgatdja részére felhatalmazast adni.

3) A Tarsasag Taggytlése altal el6zetesen jovahagyott kotelezettségvallaldsok esetében, valamint
a nettd Otvenmillio forintot meg nem haladd 06sszegli pénziigyi kotelezettségvallalasokra és azok
utalvanyozasara a Tarsasag Ugyvezetdje dnalldan jogosult.

4) A fenti értékhatarok a Téarsasag sajat nevében és javara kotott keretjellegii szerzodései esetében
is kotelezettségvallalasi limitet képeznek a jovahagyasra jogosult szamara, igy az Ugyvezetd, vagy az
altala jelen szabalyzatnak megfeleloen meghatalmazott személy egyéb jovahagyas nélkiil
keretmegallapodas/keretszerzédés tekintetében is Osszesen legfeljebb nettdé 50.000.000 Ft-ig jogosult
kotelezettségvallalasra. A kotelezettségvallald minden keretjellegli szerzodésnél kdteles nyilvantartani
a kibocsatott megrendelések egyedi és Osszesitett ellenértékét és felelosséggel tartozik a fenti
értékhatarok betartasaért.

5) Kotelezettséget vallalni kizarolag az Ugyvezetd jogosult. Kivételt képez ez aldl:
a) ha arra az Ugyvezetd irasban kiilon meghatalmazast, vagy felhatalmazast (1.3. 2) pont) ad,

b) ha az Ugyvezetd az adott szerzddésbe foglalt felhatalmazo rendelkezés Utjan feljogositja a
Tarsasag vezeto allast munkavallalojat arra, hogy a konkrét keretmegallapodas/keretszerzodés
alapjan tortén6 kozvetlen megrendelés (lehivas) vagy eseti szerz6dés esetén - mint
megrendelésre jogosult - a Tarsasag nevében kotelezettséget vallaljon,

c) a(koz)beszerzési eljarasokhoz kapcsolodo — jogszabalyban meghatarozott — rendszerhasznalati,
hirdetményellenérzési, kozzétételi koltségtérités, torvényességi ellendrzési dijak, illetve
kozbeszerzési dijak tekintetében az Uzemeltetési Igazgaté, a Forgalmi Igazgaté, valamint a Jogi
Tanacsado is jogosult kotelezettségvallalasra,

d) nett6 500.000 forint, azaz nett6 Stszazezer forint dsszeghatérig az Uzemeltetési Igazgato, illetve
a Forgalmi Igazgaté 6nalldan jarhat el és vallalhat kotelezettséget internetes feliileten és
bankkartyaval torténd vasarlasok soran, amennyiben az adott targykorre vonatkozé ismétlodo
beszerzések tekintetében a Beszerzést kezdeményezO lap - meghatarozott idészakra szo6lo
keretdsszeggel — az Ugyvezetd altal jovahagyasra keriilt. Ebben az esetben (netté 500.000 Ft
értékhatarig) kiilon kotelezettségvallalasi dokumentum kiallitasa nem sziikséges.

2. A kotelezettségvallalas folyamata és eljarasi szabalyai

2.1.  Akotelezettségvallalds dokumentumainak aldirasanak lépései

1) Adatlapok kitoltése:
a. Beszerzés esetén:
Beszerzést kezdeményez6 adatlap hianytalan kitdltése, iktatasa, nyilvantartasba vétele
és a Beszerzési Szabalyzatban meghatarozottak szerinti jovahagyasa (kizarolag a
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Beszerzési Szabalyzatban meghatarozott beszerzésekre iranyulo
kotelezettségvallalas esetén). Az adatlap elérhetd a Tarsasag szerverén.

b. Szerz6dés modositas, megsziintetés esetén:
Szerz6désmodositast kezdeményezd és engedélyezd adatlap hidnytalan kitoltése,
iktatasa, nyilvantartasba vétele, ellenjegyzése ¢és a jelen szabdlyzat szerinti
jovéhagyasa. Az adatlap jelen szabalyzat 1. szdmu mellékletét képezi. Az aldirt
adatlapot a Tarsasag Jogi Tanacsadoja Orzi.

C. A Tarsasag sajat nevében és javara kotott, megrendelési kitelezettséget nem tartalmazo
keretjellegli szerz6désbodl (keretmegallapodasbol/keretszerz6désbol) torténd kdzvetlen
megrendelés (lehivés) esetén:

Keretmegallapodasbol/keretszerz6désbol torténd kozvetlen megrendelés adatlap
hianytalan kitoltése, iktatasa, nyilvantartasba vétele, pénziigyi ellenjegyzése és a jelen
szabalyzat szerinti alairdsa. Az adatlap jelen szabalyzat 2. szam0 mellékletét képezi.

2) Kozbeszerzési eljaras esetében az eljarast megindito felhivas jovahagyasa a Kozbeszerzési és
Beszerzési Szabalyzatban arra felhatalmazott személy altal.

3) Kotelezettségvallalasi dokumentum elkészitése.
4) A Kotelezettségvallalasi dokumentum tépéldanyanak megjeldlése.

5) A) Kotelezettségvallalasi dokumentum szignozasa és ellenjegyzése, a jelen szabalyzatban
eloirtak figyelembevételével:

a. Szakmai szigno (Kdzbeszerzési és Beszerzési Szabalyzat szerinti Szakteriilet altal),

b. Beszerzési szignd (szerzddés formaban torténd kotelezettségvallalas esetén, a
Kozbeszerzési €s Beszerzési Szabalyzatban meghatarozott beszerzésekre és a Tarsasag
sajat kdzbeszerzéseire iranyulo kotelezettségvallalas esetén),

c. Jogi szigno (szerz6dés formaban torténd kotelezettségvallalas esetén),

d. Pénzigyi ellenjegyzés.

Megrendelési kotelezettséget nem tartalmazo keretmegallapodasbol/keretszerzodésbol torténd
kozvetlen megrendelés (lehivas) esetén a ,,Keretmegallapodasbol/keretszerzodésbol torténd
kozvetlen megrendelés adatlap” mindsiil kotelezettségvallalasi dokumentumnak, melyet csak
szakmai szignéval, illetve a 2.3.4. pont szerinti pénziigyi ellenjegyzéssel, illetve a
kotelezettségvallalasra jogosult személy alairasaval kell ellatni.

B) Kotelezettségvallalast nem tartalmazo, a Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzat szerinti
kozpontositott  kozbeszerzés eredményeként kotott  keretmegallapodas/keretszerzodés
szigndzasa:

a. Szakmai szigno (K&zbeszerzési és Beszerzési Szabalyzat szerinti Szakteriilet altal),
b. Beszerzési és jogi szigno,

6) A kotelezettségvallalasi dokumentum, valamint a kételezettségvallalast nem tartalmazd, a
Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzat szerinti kozpontositott kdzbeszerzés eredményeként
kotott keretmegallapodas/keretszerz8dés alairasa a Tarsasag Ugyvezetdje — vagy a Térsasag
mas, az Ugyvezetd altal jelen szabalyzatnak megfelelden felhatalmazott munkavallaloja — 4ltal.

7) A kotelezettségvallalasi dokumentum alairasa a szerz6dé partner(ek) altal (adott esetben).
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8) A kotelezettségvallalasi dokumentum iktatasa.

2.2. A kotelezettségvallalas dokumentumainak alairasara vonatkozoé egyéb szabalyok

1) Minden alairast, ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentumain kell végrehajtani. A
szignok és a pénziigyi ellenjegyzés a dokumentum tépéldanyan keriilnek elhelyezésre.

2) A kotelezettségvallalo a kotelezettségvallalasi dokumentum eredeti iktatott tOpéldanyat koteles
a Térsasag Jogi Tanacsadoja részére atadni.

2.3. Kaotelezettségvallalas ellenjegyzése, szignozasa

2.3.1. Szakmai szigné

1) A szakmai szign6 igazolja azt, hogy a kotelezettségvallalas szakmai szempontbol megfeleld,
célszeri és sziikséges, a Tarsasag érdekeit — az adott korlatok kozott — a legjobban szolgalja, a
kotelezettségvallalas a targyat képezO feladattal aranyos ellenértéket tartalmaz, szakmai tartalma
megfelel az igényelt szakmai tartalomnak, feltételeknek.

2) A szakmai szignét az adott szervezeti egységet érinté kotelezettségvallalas targyanak,
tartalmanak megitélésében jartas és kompetens legalabb kdzépvezetdi beosztasi munkavallaloja adja.

3) Szakmai szignézo felel azért, hogy a kotelezettségvallalas a feladatra a pénziigyi szakteriilet
vezetdje altal meghatarozott fedezet 6sszegét nem 1épi tal.

4) Az arra jogosult munkavallalé szigndjaval a kotelezettségvallalasi dokumentum tépéldanyat
minden lapon ellatja.

2.3.2. Kozbeszerzési szigné

1) A Térsasag Kozbeszerzési €s Beszerzési Szabalyzatanak targyi hatalya ala tartozo beszerzések
eredményeképpen a Tarsasag sajat részére megkotott szerzodések, megtett kotelezettségvallalasok
esetében sziikséges a Tarsasag Jogi Tanacsadojanak vagy a Tarsasag altal megbizott kozbeszerzési
tanacsado is, aki ezaltal igazolja, hogy a kotelezettségvallalas mind a mindenkor hatalyos kozbeszerzési
torvény eloirasainak, mind pedig a Tarsasag Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzataban foglaltaknak
megfelel.

2) Az arra jogosult munkavallald szigndjaval a kotelezettségvallalasi dokumentum tépéldanyat
minden lapon ellatja.

2.3.3. Jogi szigno

1) A jogi szignozasra a Tarsasag Jogi Tanacsadoja vagy a Tarsasag altal megbizott tigyvéd
jogosult. A kotelezettségvallalas jogi szignodzasa azt igazolja, hogy a kotelezettségvallalas megfelel a
hatalyos jogszabalyoknak, a kotelezettségvallalas dokumentumaban meghatarozott feltételek a Tarsasag
jogi érdekeit képviselik, a versenyeztetés vagy kozbeszerzés eredményét képezd szerzodés megfelel a
(koz)beszerzési eljaras soran kiadott szerzodéses feltételeknek és az ajanlatnak.

2) Az arra jogosult munkavallalo/megbizott {ligyvéd szigndjaval a kotelezettségvallalasi
dokumentum tépéldanyat minden lapon ellatja.

2.3.4. Kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése
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1) Kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a pénziigyi szakteriilet vezetd beosztasu
munkatarsa jogosult (tovabbiakban: pénziigyi ellenjegyzo).

2) A pénziigyi ellenjegyzének mar a Beszerzést kezdeményezd adatlap vagy a Szerzédésmaodositast
kezdeményezé adatlap alairasakor kotelessége meggy6z6dni arrdl, hogy a tervezett Kkifizetés
idépontjaban a fedezet ténylegesen rendelkezésre all. (Nem igényel eldzetes fedezetvizsgalatot a
kotelezettségvallaldst - megrendelést vagy megrendelési kotelezettséget - nem tartalmazo keretjellegii
szerz6dés megkotésére iranyulo (koz)beszerzés kezdeményezése.)

3) A kotelezettségvallalas dokumentuménak pénziigyi ellenjegyzését megel6zden a pénziigyi
ellenjegyzésre jogosultnak meg kell gy6zddnie arrol, hogy a targyévre eso kifizetés iddpontjaban az arra
vonatkozé fedezet ténylegesen rendelkezésre all. (A tovabbi évekre vonatkozo kifizetéseket pedig az
érintett idészakra vonatkozoan a koltségvetésbe be kell tervezni.)

4) A pénziigyi ellenjegyzést az arra jogosult személy alairasaval a kotelezettségvallalasi
dokumentum tépéldanyéanak utolso oldalan kell igazolni.

2.3.5. Alairas utani teendok

A valamennyi fél (beleértve az ellenjegyzést, szignozast végzoket és a masik szerzodo felet is) altali
alairast kovetden a kotelezettségvallalas dokumentumat a Téarsasdg Jogi Tanacsadodja koteles
digitalizalni, nyilvantartani.

2.3.6. Kotelezettségvallalas modositasa és megsziintetése

1) Kotelezettségvallalas modositasa €s megsziintetése esetén a kotelezettségvallalasra vonatkozo
fentebb leirt szabalyok szerint kell eljarni.

2) Kotelezettségvallalas modositasa €s megsziintetése soran a relevans modositast kezdeményezo
adatlap kitoltése és jovahagyasa sziikséges.

3) A Kotelezettségvallalas moddositasanak és megsziintetése kezdeményezése esetén a
kezdeményez6 megadja a kotelezettségvallalas modositdsanak/megsziintetésének indokait.

4) A kezdeményez6 szakteriilet felel a kotelezettségvallalas modositasanak sziikségességéért, az
indokolasaban meghatarozottak helytallésagaért, megalapozottsagaért és a modositas szakmai
tartalmaért.

3. Teljesitésigazolas

1) A teljesitésigazolas a kifizetés eldtt torténik. Az egy honapnal hosszabb id6szakra kotott
szerzOdések, megallapodasok esetében — amennyiben a szerzddés erre kifejezetten rendelkezéseket
tartalmaz - havonta késziil teljesitésigazolas. A teljesités igazolasa soran ellendrizhet6 okmanyok
alapjan ellendrizni és igazolni kell a kiadasok jogossagat, sszegszeriiségét, a szerzodés, a megrendelés,
megallapodas teljesitését. A teljesités igazolojanak - amennyiben az indokolt - a teljesitésigazolashoz
mellékelni kell minden olyan dokumentumot (pl. szakmai kimutatast, elemzést, eredménytermékként
elkésziilt dokumentumot), amely egyértelmiien alatamasztja, hogy a (rész)teljesitéssel a Tarsasag altal
elvart mindségi elvarasok (mindségi szintek) maradéktalanul teljesiiltek.

2) A teljesitésigazolds az erre rendszeresitett nyomtatvany értelemszeri kitoltésével és a
teljesitésigazolasra jogosult személy alairasaval torténik. A teljesitésigazolas nyomtatvanya jelen
szabalyzat 3. szamu mellékletét képezi. A teljesitésigazolast harom eredeti példanyban kell kitolteni,
melyek koziil egy a szerzddéses partnert illet, egyet a teljesitésigazolasra jogosult szervezeti egység
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koteles megdrizni, egyet pedig az alapbizonylattal (szamlaval, szerzddéssel, kotelezettségvallalassal)
egylitt kell kezelni.

3) A teljesités igazolasara a kotelezettségvallalast kezdeményez0 szervezeti egység vezetdje, vagy
a szerzédésben erre kifejezetten feljogositott személy, tovabba az Ugyvezetd jogosult.

4) A fentiektdl eltéréen a teljesités igazoldsara vald jogosultsig az Ugyvezettdl kapott
meghatalmazassal is keletkezhet és a meghatalmazésban foglalt hataridéig szol.

5) A teljesités igazoloja a teljesitésigazolas alairasaval felelosséget vallal azért, hogy a teljesités a
teljesitésigazolasban foglaltak szerint a valosdgban ténylegesen megtortént, annak alapjan a kifizetés
mind jogalapjdban mind 6sszegszeriiségében indokolt és megfeleld.

6) A Tarsasag Ugyvezetéje vagy az éltala erre kijeldlt személy jogosult a teljesitésigazolason
szerepl0 adatok valdsagtartalmanak ellendrzésére. Ennek keretében a teljesités igazoloja koteles az
ellen6rzé személy rendelkezésére bocsatani minden olyan dokumentumot és informaciot, valamint
megadni minden tajékoztatast, ami ahhoz sziikséges, hogy a teljesitésigazolasban foglaltak
valosagtartalma ellendrizhet6 legyen.

4. Utalvanyozas

1) Netto 500.000 Ft, azaz nettd Otszazezer forint feletti kotelezettségvallalas esetén szamlat
befogadni csak szabalyszerlien alairt, szamlahoz mellékelt eredeti teljesitésigazolassal lehet.

2) Kifizetés elott a teljesitésigazolas alapjan a pénziigyi szakteriilet erre jogosult
munkavallaldjanak ellenériznie kell az Osszegszerliséget, az alaki és tartalmi megfeleléséget, az adott
kotelezettségvallalds pénziigyi rendelkezéseivel torténd egyezést.

3) Kifizetést elrendelni a jogszabalyban meghatarozott kivételekkel utalvanyozas alapjan lehet.
Utalvanyozas az el6z6 pontban foglalt ellendrzés utan torténik.

4) Az utalvanyozas a szamlakisér6 adatlapon torténik. Utalvanyozasra a pénziigyi szaktertiilet jelen
Szabalyzat 4. szamt mellékletében foglalt munkavallaloi jogosultak.

5) A szamlakiséro lap jelen szabalyzat 5. szamu mellékletét képezi.
6) Altaldnos utalvanyozasi joggal az Ugyvezet rendelkezik.
7) Az Uzemeltetési Igazgato, a Forgalmi Igazgatd vagy a Jogi Tanacsado 6nalléan utalvanyozhat

a Szabalyzat 1.3. 5) c) pontjaban nevesitett dijak tekintetében.

8) Banki utaldssal, internetes feliileten, valamint bankkartyaval torténé kifizetést csak az
Ugyvezetd, vagy tartos tavolléte esetén az altala meghatalmazott engedélyezhet, azzal, hogy nettd
500.000 forint, azaz nettd 6tszazezer forint dsszeghatarig az Uzemeltetési Igazgato, illetve a Forgalmi
Igazgato Onalldan jarhat el és engedélyezhet internetes feliileten és bankkartyaval torténd kifizetést.

5. Felelosség

A jelen szabalyzatban foglaltak betartasaért az annak alanyi hatalya ala tartozok erkdlcsi, anyagi, polgari
jogi, munkajogi és biintetdjogi feleldsséggel tartoznak.

6. Kapcsolodé Szabalyzatok

° Alapszabaly
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1. szamua melléklet

Szerzodés modositasanak kezdeményezése

KEZDEMENYEZO ADATAL.

Iktatoszam:
Ugyintézo:

Szerzodésmaodositast kezdeményezé szakteriilet

(szervezeti egység) megnevezése:

Szerzédésmaidositast kezdeményezé szakteriilet

vezetd (igazgatd) neve:

SZERZODESMODOSITASRA VONATKOZO ADATOK.

Modositani kivant (eredeti) szerzodés adatai

Szerzodés iktatoszama:

Szerzo6do fél neve:

Szerzdédés targya:

Szerzodés szerinti ellenérték vagy keretosszeg
(netto):

Szerzodés idobeli hatalya:

Szerzdédéskotés modja:

|:| versenyeztetés

[]
L]
L]

kozvetlen szerzodés vagy megrendelés
kozbeszerzés

nem mindésiil beszerzésnek

Eddigi szerzodésmodositasra vonatkozo informaciok

Médositas iktatészama(i):

Médositott szerzédéses ellenérték vagy
keretosszeg (netto):

Szerzodésmaodositasi igény részletezése

Szerzédésmodositas hattere, sziikségességének indokolasa:

Uj beszerzési igény esetén annak indokolisa, hogy miért hatékonyabb a beszerzést tij beszerzési eljarais
lefolytatasa helyett a hatalyos szerzodés médositasaval megvaldsitani:

Szerzodés ellenértékének valtozasa
(novekedés/csokkenés értéke, netto):

Novekszik, a valtozas értéke:
CsoOkken, a valtozas értéke:

Nem valtozik

Szerzodés ellenértéke vagy keretosszege a
modositasokkal egyiitt (nettd):

Szerzédés idébeli hatalyanak valtozasa:

(0 g

Valtozik, Gj hataly:

Nem valtozik

Szerzodésmodositas rovid tartalma:
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1. szamua melléklet

Ha a szerz6déskotés kozbeszerzési eljaras eredményeként Keriilt el6zéleg megkotésre, a modositas jogalapja:

Az ellenérték novekedés csekély [Kbr. 141. § (2) bekezdés]
Ide érthetoek az értékvaltozashoz kapcsolddd mas tartalmi modositasok is és az érték csokkenése is. Az
ellenérték ndvekedése csekély, ha az ellenérték ndvekedése nem éri el az alabbi értékek egyikét sem

a) az unios értékhatart elérd értékii eredeti szerzodés esetén az unios értékhatart;

b) szolgaltatas, arubeszerzés esetén az eredeti szerzodés értékének 10%-at

c) épitési beruhazas esetén az eredeti szerzodéses érték 15%-at

|:| A szerz6dés pontosan rogziti a valtozas feltételeit, és tartalmat /[Kbt. 141. § (4) bekezdés a) pont]
A szerz6dés minden ajanlattevé szamara elére megismerhetd modon, egyértelmiien rogziti a szerzodés
meghatarozott tartalmi elemei késébbi valtozasanak (ideértve az opcid gyakorlasanak) pontos feltételeit
és tartalmat.

nem szerepelt az eredeti szerzédésben, és mastél nem, vagy csak nehézséggel szerezheté be

[Kbt. 141. § (4) bekezdés b) pont]

Amennyiben a szerz6do fél személyének valtozasa

a) nem megvalosithatd gazdasagi vagy miiszaki okbol, kiilonosen az eredeti szerzédéssel beszerzett,
meglévd berendezésekkel, szolgaltatasokkal vagy létesitményekkel vald felcserélhetdség vagy
egylittmiikddés miatt; és

b)az ajanlatkéré szamara jelentés hatrannyal vagy a koltségek megsokszorozodasaval jarna.
Az ellenérték novekedése — vagy tobb modositas esetén azok egylittes nettd értéke — azonban nem
haladhatja meg az eredeti szerz6dés értékének 50%-at.

|:| A modositast elore nem lathaté koriilmények teszik sziikségessé [Kbt. 141. § (4) bekezdés c) pont]

A modositast olyan koriilmények teszik sziikségessé, amelyeket az ajanlatkérd kell gondossaggal eljarva nem
lathatott eldre, ¢és az ellenérték novekedése nem haladja meg az eredeti szerzodés értékének 50%-at. Ha
egymast kovetden tobb olyan - elére nem lathatd koriilménybdl fakado - modositasra keriil sor, amelyek
tobb, egymassal nem Osszefiiggd koriilmény miatt meriiltek fel, a moddositas értékére vonatkozo
korlatozast az egyes modositasok nettd értéke tekintetében kell vizsgalni.

|:| A modositas nem lényeges [Kbt. 141. § (6) bekezdés]

A szerz6dés modositasa 1ényeges, ha az eredeti szerz6déses feltételektdl 1ényegesen eltérd érdemi

feltételeket hatdroz meg. A modositast mindig [ényegesnek kell tekinteni, ha

a) olyan feltételeket hataroz meg, amelyek ha szerepeltek volna a szerzédéskotést megel6zé
kozbeszerzési eljarasban, az eredetileg részt vett ajanlattevokon (részvételre jelentkezékon) kiviil mas
ajanlattevok (részvételre jelentkezOk) részvételét vagy a nyertes ajanlat helyett masik ajanlat
nyertességét lehetové tették volna;

b) a modositas a szerzodés gazdasagi egyensulyat a nyertes ajanlattevé javara valtoztatja meg; vagy

C) a modositas a szerz6dés targyat az eredeti szerzodésben foglalt ajanlattevoi kotelezettséghez képest
jelentds uj elemre terjeszti ki.
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1. szamua melléklet

Szerzodés modositasanak engedélyezése

Kezdeményezo szakteriilet

A szerz6dés médositasat kezdeményem.
A HBA portalra feltltendd modositas? [ JIgen [ |Nem

Eszrevétel:

Kelt:

Kezdeményez0 szakteriilet vezetdjének alairasa

Beszerzési és Kozbeszerzési szakteriilet

A szerzodés modositasa elokészitheto.

Eszrevétel:

Kelt:

Kozbeszerzési szakteriilet vezetdjének alairasa

Pénziigyi szakteriilet

A szerz6dés modositashoz a pénziigyi fedezet rendelkezésre all.

Eszrevétel:
Kelt:
Pénziigyi szakteriilet vezetdjének alairasa
Ugyvezeté
A szerz6dés modositasa elokészithetd.
Igazgatdsagi jovahagyas sziikséges? Igen |:| Nem
Alapitoi jovahagyas sziikséges? |:| Igen |:| Nem
Eszrevétel:
Kelt:

Ugyvezetd alairasa
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2. szamu melléklet

Iktatészam:

KERETMEGALLAPODASBOL/KERETSZERZODESBOL TORTENO KOZVETLEN

MEGRENDELES!

TARGY:......

Megbizo:

Héviz-Balaton Airport Kft.

Székhely:

8380 Héviz, Kossuth L utca 1.

Képviseld neve:

Benkd Attila, ligyvezetd

Adodszam:

23923610-2-20

E-mail:

Megbizott:

Székhely:

Képviseld neve:

Adoszam:

Telefon:

E-mail:

1. Elézmények:

A Felek kozott

napjan létrejott Keretszerzodés/keretmegallapodas alairasaval Megbizo

...... -al bizta

meg a Megbizottat/Vallalkozo/Szallitot, a Keretszerzodés/keretmegallapodas, tovabba a Felek kozotti
eseti megbizdsokban, megrendelésekben foglaltak alapjan.

2. Megbizé kapcsolattartdja:

3. Hivatkozéssal a fenti Keretszerz6désben/Keretmegéllapodasban rogzitettekre, a

Megbizo/Megrendeld az alabbi szolgaltatast/terméket rendeli meg.

4. Az elvégzendo feladat, szallitando termék részletezése (amennyiben sziikséges):

Kelt:

megrendelés kiadasara jogosult alairasa

! Az adott megrendelés jellegétdl fliggden értelemszeriien kitoltendd, kiegészitends.
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3. szamu melléklet

TELJESITESIGAZOLAS

Teljesités igazolas szama:

Megbizo: Héviz-Balaton Airport Kift.
Székhely: 8380 Héviz, Kossuth L utca 1.
Addszam: 23923610-2-20
Cégjegyzékszam: 20-09-072648

Képviseli: Benkd Attila, ligyvezeto

Partner: XXX

Székhely: XXX

Adodszam: XXX

Cégjegyzékszam: XXX

Képviselo: XXX

1. Szerzodés tipusa, targya:
Szerz6dés szama:

A szerz6dés kozbeszerzési eljaras keretében keriilt megkotésre? Igen
Nem?

A szerzbddés a 301/2018. (XII. 27.) Korm. rendelet targyi hatalya ala tartozik? Igen
Nem?

2. A szerzédés, illetve az egyedi megrendelés(ek) alapjan a ténylegesen elvégzett munka rovid
ismertetése vagy — amennyiben az indokolt és rendelkezésre all - a teljesitést igazolo
doKumentumok CSAtOIASA®: ....vuieuienienieieeieeieeietieeeeeeeeeeeeeneesensenssesnesnssnsenssnsensensennens

3. A szerzddésben foglalt ellenszolgaltatis vagy az egyedi megrendelés(ek)hez kapcsoléddéan
ténylegesen felhasznalt szakértéi 6ra/nap/xx mennyisége* és osszege: netté ........ Ft+....... Afa,
mindosszesen...... Ft (szammal is Kkiirva).

4. Igazolas:

Igazolom, hogy a Vallalkozo/Megbizott/Szallito a feladatot a vallalkozasi/megbizasi szerzodésben
foglalt (rész)teljesitési hataridore elvégezte. Az elvégzett munkarol a Vallalkozé/Megbizott/Szallito a
(rész)szamlat a hivatkozott szamu szerzodésben foglaltaknak megfelelden kiallithatja, majd a benytjtas
és formai ellendrzést kovetden a szerzddéssel dsszhangban kifizethetd.

Kelt: Budapest, 20 ..... honap ...... napjan

Héviz-Balaton Airport Kft.
a kotelezettségvallalast kezdeményezo szervezeti

egység vezetdje®

1, Igen” valasz esetén a teljesitésigazolast elektronikus titon meg kell kiildeni a Tarsasag Jogi Tanacsadéja
részére.

2 lIgen” valasz esetén a teljesitésigazolast elektronikus uton meg kell kiildeni a Tarsasag Jogi Tandcsadoja
részére.

3 Az adott teljesités jellegétdl fiiggben értelemszertien kitdltendd, kiegészitendd.

4 A megfeleld szoveg megtartando.

% Amennyiben a teljesitést az ligyvezetd, vagy az altala erre meghatalmazott mas személy igazolja,
értelemszeriien modosithato.
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4. szamu melléklet

Utalvanyozasra, valamint banki utalasra jogosultak felsorolasa

1. Utalvanyozasra jogosultak:
- Ugyvezeté
- Uzemeltetési Igazgato,
- Forgalmi Igazgato,
- Jogi Tanéacsado
- Pénziigyi és Szamviteli Vezeto,
- Munkaligyi-, Bér- ¢s TB Munkatars,
- Szamviteli Munkatars

2. Banki utalasra jogosultak:
- Ugyvezetd (6nalldan)
- Forgalmi Igazgat6 (egyiittesen mas banki utalasra jogosulttal)
- Uzemeltetési Igazgato (egyiittesen mds banki utalasra jogosulttal)
- Pénziigyi Osztaly vezetdje (egyiittesen mas banki utalasra jogosulttal)

3. Banki rogzitésre jogosult:
- Munkaiigyi-, Bér- és TB Munkatars
- Szamviteli Munkatars
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5. szamu melléklet

Szamlakiséro lap

Erkezett:................. Pénziigyi Szakteriiletnek atadva: .............cceuneenees Fizetési hatarido: .............
Szamla kidllitoja: -.......... ...
Szamla szdma: ................. Szamla végosszege (netté + AFA): ...................ccooeeiiiini, forint

Szamla tartalmanak leirasa:

I. A szamla (bizonylat) befogadhatésaga, alaki vizsgalata®

A szamla (bizonylat) alaki szempontbol megfelel a torvényi és belsé szabalyozasoknak, befogadhato.
Datum: ...

Jovahagyoneve: ..., Jovéhagyo alairasa: ..o

A szamla (bizonylat) alaki szempontbdl nem felel meg a térvényi, vagy belsé szabalyozasoknak, visszakiildendd:
Datum: ...

Elutasito NeVe: .....ovviiiiiiiiii e, Elutasito alairasa: ..........ccoovevviiieeiinnnnnnn.

I1. Adatszolgaltatasi informaciok

A szamla alapjaul szolgald szerz6dés kozbeszerzési eljaras keretében keriilt megkotésre?

Igen Nem

A szamla alapjaul szolgalo szerz6dés a 301/2018. (XII. 27.) Korm. rendelet targyi hatalya ala tartozik?

Igen Nem

»lgen” valasz megjeldlése esetén intézkedek a szdmla, a teljesitésigazolast és a szamlakisérd lap elektronikus
formaban torténd megkiildése érdekében a jogi és beszerzési szakteriilet vezetdje részére:

Datum: .......ccoovii,

Jovahagyoneve: ..........oooeiit i, Jovahagyo alairasa: .............ccoeiiiiinnn.

A megfelel6 pont jelolendd és kitoltendo.
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5. szamu melléklet

II1. Teljesités igazolasa?

A szdmla a ... szamu szerzdodés, (megrendelés), megallapodas alapjan keriilt kiallitasra.

A szerzddésben megjelolt munka elvégzését, szolgaltatds, arubeszerzés megfeleloségét, a szdmla Osszegének
helytallosagat mellékelt, a ......................ees keltezésu, ..........cevvnnes szamu teljesités igazolds tanusitja.

Adott targykdrre vonatkozo, keretosszeggel jovahagyott, ............coooiiiiiiini szamu beszerzés kezdeményezd
lap terhére végrehajtott beszerzés esetén a szamlan megjelolt munka elvégzését, szolgaltatas, arubeszerzés
megfeleloségét, a szdmla 6sszegének helytallosagat a szamldn feltiintetett aldirds vagy szigno igazolja.

Az el6z6 pontokban foglaltak helytallosagat ellendrzé neve: ................ooeeeenee

alafrasa: ...l

Datum: ......coooiiiiiiiii

IV. Utalvanyozas

Az el6zdekben hivatkozott vizsgalt és elfogadott szamla kifizethetd, a fedezet rendelkezésre all.

Fizetendd sszeg (nettd + Afa) forint: ................cccceeeue.... forint ..o
Datum: ...
Jovahagyoneve: ... i, Jovahagyo6 aldirasa: ...,

V. Kifizetés engedélyezése:
Az utalvanyozasban megjelolt 0sszeg kifizetését elrendelem.

Datum: ...................

Engedélyez6 neve: Benkd Attila Engedélyezo alairasa: .................oooeeeee.

2 A megfeleld pont(ok) jelolendd(k) és kitdltend6(k).
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6. szamu melléklet

Beszerzést kezdeményez6 adatlap

AZ eJAras tArZYa: ...oviieii i
Ajanlatkérd megnevezese: ........o.vvviiiiiiiiiiiiiaiaaans

Az eljaras szerepel a kozbeszerzési tervben (Igen/Nem):

Az eljaras: Epitési beruhazas
Epitési koncesszio
Arubeszerzés
Szolgéltatas

Szolgéltatasi koncesszid

A szerzddés id6tartama/teljesités hatarideje:

(Részajanlat-tétel biztositasdnak esetén

részenként kiilon-kiilon)

A rendelkezésre allo fedezet (nettd): ............coooevvinin...

(Részajanlat-tétel biztositasanak esetén

részenként kiilon-kiilon)

A finanszirozas modja: ...

(Sajat forras, vagy tamogatasi forras?
Tamogatasi forréas esetén a projekt neve,
azonositészama, a finanszirozas formaja (uto-,
vagy szallitoi finanszirozas), és a tdimogatas

intenzitasa)

Iktatoészam:
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6. szamu melléklet

Az eljarasi rend: nemzeti
kozosségi

Az eljaras tipusa (nyilt, meghivasos, targyalasos stb.):

Az eljaras fajtaja: Hirdetmény kozzététele nélkiili
Hirdetmény kozzétételével

Amennyiben az eljaras nem nyilt, gy az eljaras alkalmazasanak indoka:

Szakmail €lOKESZILO: ...t
KOzZbeSZErZEST €lOKESZILO: ...ttt e e e

Név Szakértelem

Biral6 Bizottsag elnoke:

A kozbeszerzési eljaras lebonyolitasat kezdeményezem:

Sarmellék, .................
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6. szamu melléklet

NEV
a kozbeszerzési eljarast kezdeményezo szervezeti

egyseég vezetdje

Az anyagi fedezet rendelkezésre all-e: igen - nem

Sarmellék, .................

NEV

pénziigyi vezetd

A kozbeszerzési eljaras meginditasat jovahagyom:

Sarmellék, .................

NEV

igyvezetd
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