NYILATKOZAT
a 370/2011. (XII. 31.) Korm._rendelet I. melléklete alapjdn

Alulirott Dr. Tiske Robert jegyzé, a Bkr. 2.§ nb) pontja alapjan a Héviz Viros
Onkormdnyzata, mint koliségvetési szerv tekintetében jogi felelésségem tudataban
kijelentem, hogy az eldirdsoknak megfeleléen 2021. évben a koltségvetési szervnél
gondoskodtam

-~ a belsd kontrollrendszer kialakitasirél, valamint szabalyszerli, eredményes,
gazdasagos és hatékony miikédésérél,

— olyan szervezeti kultira kialakitasirol, amely biztositja az elkételezettséget a
szervezeti célok és értékek irdnt, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének
biztositasara,

— a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalataba adott vagyon rendeltetésszerii
igénybevételér6l, az alapité okiratban eldirt tevékenységek jogszabalyban
meghatérozott kdvetelményeknek megfeleld ellatasarél,

— arendelkezésre 4ll6 elSiranyzatoknak a célnak megfeleld felhasznalasardl,

— a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a
gazdasigossag kovetelményeinek érvényesitésérsl,

= a tervezesi, beszamoldsi, informécidszolgiltatasi kotelezettségek teljesitésérdl, azok
teljességérdl és hitelességérol,

— agazdalkodasi lehetdségek és a kotelezettségek Gsszhangjarél,
— az intézményi szdmviteli rendrél,
— olyan rendszer bevezetésérdl, amely megfeleld bizonyossagot nyUjt az eljardsok

Jogszerliségére és szabélyszerliségére vonatkozéan, biztositja az elszamoltathatoségot,
tovabba megfelel a hazai és kdz6sségi szabdlyoknak,

= arrdl, hogy a vezetk a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a kitliz6tt
célokkal és az azok elérését segitd eszkdzékkel annak érdekében, hogy végre tudjak
hajtani a meghatdrozott feladatokat és értékelni tudjak az elért eredményeket. E
tevékenységrdl a vezetdi beszamoltatds rendszerén keresztil folyamatos
informaciéval rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkoz6 jogszabélyok belsd kontrolirendszerre vonatkozo elirdsainak az alabbiak szerint
tettem eleget:

Kontrollkiérnyezet:

Az Mbtv. 84.§.(1) bekezdése értelmében az onkormanyzat mikodésével, valamint a
polgarmester és a jegyzé feladat- és hataskoérébe tartozé ligyek dontésre valé eldkészitésével
¢s végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasira az Onkorményzat létrehozta a Hévizi
Polgarmesteri Hivatalt.

Az Onkorményzat gazdalkodasi tevékenységét a Hivatal latja el. Az Onkormanyzat
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata tartalmazza a jogszabalyoknak megfelelé milkédtetési
rendet, a szervezeti felépitést, a stratégiai és az operativ célrendszert. Az Onkorményzat
alkalmazdsaban all6 munkavillalék munkakéri leirassal rendelkeznek, ennek megfelelden
térténik a munkavégzésiik.

Figyelve a Bkr. 3.§-a dltal eléirtakra keretszabélyozasként 2017. Junius 1-én kidasra kerilit a
Belsd Kontroll Kézikényviink, melynek modositaséra 2021. julius 1-én kerillt sor. A
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gazdalkoddsi tevékenységiinkbdl adéddan az Avr., Ahsz., Bkr. jogszabalyok altal el6irt
szabélyozisi kételezettségeinket mar kordbban teljes kortien végrehajtottuk, azonban 2021.
€vben megtortént teljeskor feltilvizsgalatuk, amely 30 db szabalyzat médositdsat igényelte.

2021. _julivs 1. napjival hatalyosan aktualizlasra keriilt: Belsé Kontroll Kézikony;
Szabdlyzatok nyilvdntartisa; Ellendrzési nyomvonal; Integritdst sértd események kezelésének
eljdrdsrendje; Integrdlt kockdzatkezelési szabdlyzat; Kontrolltevékenységek szabdlyozdsa;
Kommunikdciés szabdlyzat; Operativ monitoring rendszer szabdlyzata; Szdmviteli politika;
Leltdrozdsi szabdlyzat; Ertékelési szabdlyzat; Onkéltségszamitds szabdlyzat; Pénzkezelési
szabdlyzat; Szdmlarend; Szamlakeret-tilkir (+ mellékletek); Bizonylati rend: Selejtezési
szabdlyzat; Gazddlkoddsi szabdlyzat: Beszerzési szabdlyzat; Kikilldetési szabdlyzat;
Anyaggazddlkoddsi  szabdlyzat; Reprezentdcios  szabdlyzat; Gépjarmii  iizemeltetési
szabalyzat; Telefonok szabdlyzata: Kozérdekii adatok szabalyzat; Kozbeszerzési szabdlyzat;
Kozszolgdlati szabdlyzat; Vagyonnyilatkozat kezelésének szabdlyzata; Panaszok szabdlyzata;
Masolatkészitési szabalyzat.

Nem csak kiterjesztésre keriilt minden szabdlyzat az Onkorményzatra, hanem mint
kiadmanyozo a polgarmester is aldirta azokat. Ezek alapvetden tartalmazzik a kévetend
feladatokat, melyeket a munkavallalk megismertek és alkalmaznak.

Integrdlt kockdzathezelési rendszer:

Az Onkormanyzat szervezését és milkodtetését szolgdlé munkaszervezeti, gazdalkodasi,
ellendrzési eljarasokat 2021. évben is folyamatosan értékeltiik, a benniik rejlé kockazatokat
vezetdi megbeszéléseken és fenntart6i eléterjesztésekben igyekeztiink feltdmi, minden
tevékenységiinkre Kiterjedéen kezeltilk azokat.

Az Allami Szimvevészék 2020. evben kezdte el az Snkormdanyzatok integritisénak
ellendrzését, melynek értékelésérsl szolé Jelentését 2021. janudrban ismertette meg. Ebben az
Onkormanyzatok és hivatalaik egyiittes eredményét teleplilésenként osztalyzattal jelenitettek
meg,

Az ASZ megéllapitasait a kockazatok k&zott szerepeltettitk. Tovdbba elfogadtuk a belss
ellenér megallapitasait, aki munkatervében parhuzamosan végig vezette az ASZ
ellendrzésének kiszolgalasi folyamatét, valamint véleményezte, hogy milyen szempontok
teremthettek nézetkillonbségeket, amelyek az Onkorméanyzat és a Hivatal integritdsdnak
fennallé allapotat 2,0 értékii osztalyzattal mindsitette. Tovibba levonva a tanulsigokat,
kovetkeztetéseket és javaslatokat tett a megfelelé szabalyozottségi gyakorlat bizonyitasi
modjéra,

Ezenkiviil a helyénvalosdgi észrevételekkel Osszefiggésben 2022. januir 3. napjéval
hatdlyosan 2 db uj szabalyozas keriiit bevezetésre: Kiils panaszok kezelés szabdlyzat;
Ajdndékok elfogaddsa szabdlyzat.

Kontrolitevékenységek:

Az Onkormanyzat miikddtetésében, gazdalkoddsiban szabalyozottak azok az elvek &s
cljrasok, amelyek minden tevékenységre és a pénzligyi dontések dokumentumainak
elkészitése vonatkozasdban 2021. évben is biztositottik a folyamatainkba épitett kontrollokat.
Az Onkormanyzat integralt kényvvezetése és a koltségvetési beszamolasdnak kontrollja is
biztositva volt, melyet a hatésagok (MAK) is elfogadtak.

Alkalmaztuk a megel8zd (preventiv) kontroliokat a korabbi belsé ellendrzési tapasztalatok
alapjan. A koltségvetési el6iranyzatokra, a kotelezettségvallalasokra, a palyazat kiirasi
eljarasokra, a szerz6déskotésekre, a be- és a kifizetésekre vonatkozoé pénziigyi dontéseket csak
elézetes pénziigyi engedélyezést végzd jovdhagyasa utdn lehetett végrehajtani, Feltaro
(detektiv) kontrollt csak egy-két esetben kellett alkalmaznunk, amikor a bekovetkezett
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hibdkat, hidnyossagokat tartuk fel és figyeltilk hatdsuk mértékét a tevékenységeinkre. Az
utdlagos kontroll terilletén szintén a belsd ellendrzés igyekezett segiteni a vezetést. A
nemkivanatos események kijavitisdra minden esetben helyrehozé (korrekci6s) kontrollokat
hajtottunk végre.

Informdcids és kommunikdcids rendszer:

Az Onkormanyzatnal a szervezetekkel létrejétt kapcsolatok segitségével olyan informéacids
folyamatok kerilltek kialakitasra, amely 2021. évben is biztositotta, hogy a megfeleld adatok,
Jelentések, informéciok iddben eljussanak az illetékes kiillsd szerveknek, a szervezeti
egységeinknek, partnerintézményeknek, a telepiilés lakosainak, maganszemélyeknek.

Megtettem az intézkedéseket a keletkezett és az Onkorményzathoz érkezé iratok megfeleld
nyilvintartdsa érdekében, illetve betartattam az adatbiztonsdg  kdvetelményeinek
érvényesiilését is.

Nyomon kivetési rendszer (monitoring):

A tevékenységi célok megvaldsitisinak nyomon kovetését a szokasos, begyakorlott, a
mitkddési folyamatokba épitett mindennapi operativ ellenérzések biztositottak. Szandékunk

azonban tovébb fejleszteni a kiilonbozé terilleteken alkalmazand6 és egymassal szinkronban
1évd indikatorokat.

Az Onkormanyzat és intézményei belsd ellendrzése a Keszthely és Kémyéke Kistérségi
Tobbeélu Térsulassal kotott feladatelltasi megallapodas keretében valosul meg, 2021. évben
is témavizsgalatok keretében tamogaté visszajelzést kaptunk:

* Az éllami normativ hozzajarulasok megfelel kezelésérél;

* A bels6 kontrollrendszer jogszabalyi megfeleldségérol;

¢ Kozérdekii adatok kezelésének feliilvizsgalatardl;

* A GAMESZ intézményi gazdalkodasanak 4tfogd pénziigyi ellendrzésérol.

202]1. évben elvégzett belsé ellendrzések is tdmogattdk a monitoring stratégia elveit,
kovetkeztetéseivel és javaslataival egyet értve intézkedési terveinkben szerepeltettiik a
megvaldsitandé feladatokat.

Meggybzbdtem, hogy az Onkormanyzat tekintetében Papp Gabor polgdrmester megtette és
alairasdval vdllalta a feleldsséget, hogy a benyujtott beszdmolék a jogszabélyi eléirdsok
szerint a valosagnak megfelelSen, atlathatéan, teljes koriten és pontosan titkrozik a 2021. évi
koltségvetési évre vonatkozo kiadisokat és bevételeket.

Nyilatkozom, hogy az dltalam vezetett kltségvetési szerv gazdasagi vezetdie eleget tett a
Bkr. 12.§ (2) bekezdése szerint a tovabbképzési kételezettségének a belsé kontrollok
témakdrében.

Héviz, 2022. mércius 7.
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