NYILATKOZAT
a 370/2011, (X1l 31.) Korm. rendelet I. melléklete alapjdn

Alulirott Dr. Tiiske Robert jegyzo, a Hévizi Polgdrmesteri Hivatal, mint kéltségvetési szerv
vezetbje jogi feleldsségem tudatdban kijelentem, hogy az eldirasoknak megfelelden 2021.
évben az iltalam vezetett koltségvetési szervnél gondoskodtam

— a belsd kontrollrendszer kialakitasardl, valamint szabalyszerii, eredményes,
gazdasagos és hatékony miikddésérol,

- olyan szervezeti kultira kialakitdsar6l, amely biztositia az elkbtelezettséget a
szervezeti célok és értékek irdnt, valamint alkalmas az integritds érvényesitésének
biztositasara,

- a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznélatéba adott vagyon rendeltetésszerii
igénybevételérdl, az alapité okiratban eléirt tevékenységek jogszabélyban
meghatdrozott kdvetelményeknek megfelelé ellatasarol,

— arendelkezésre éllo eldirAnyzatoknak a célnak megfeleld felhasznalasarél,

- a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a
pazdasagossag kdvetelményeinek érvényesitésérél,

— a tervezési, beszamolasi, informacidszolgaltatisi kotelezettségek teljesitésérs), azok
teljességérol és hitelességérodl,

- a gazdalkodasi lehetdségek és a kitelezettségek dsszhangjérdl,
- az intézményi szamviteli rendrdl,

— olyan rendszer bevezetésérél, amely megfelelé bizonyossigot nyijt az eljarasok
jogszeriiségére és szabalyszerliségére vonatkozdan, biztositja az elszamoltathatésagot,
tovabba megfelel a hazai és kozbsségi szabalyoknak,

— arrol, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztdban legyenek a Kitliz6tt
célokkal és az azok elérését segitd eszkdzokkel annak érdekében, hogy végre tudjak
hajtani a meghatérozott feladatokat és értékelni tudjik az elért eredményeket. E
tevékenységrol a vezetdi beszAmoltatds rendszerén keresztil folyamatos
informécidval rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkoz6 jogszabalyok bels6 kontrollrendszerre vonatkozo eldirasainak az alabbiak szerint
tettem eleget:

Kontrollkirnyezet:

Az Mb6tv.84.§.(1) bekezdése értelmében az Onkormanyzat miikédésével, valamint a
polgarmester és a jegyz0 feladat- és hatiskérébe tartozé iligyek dontésre vald elokészitésével
és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatisira az onkorményzat létrehozta a Hévizi
Polgarmesteri Hivatalt. A Hivatal gazdalkodasi feladatait sajat dolgozdival latja el. Szervezeti
és Miik6dési Szabalyzatunk tartalmazza a jogszabalyoknak megfeleld miikddtetési rendet, a
szervezeti felépitést, a stratégiai €s az operativ célrendszeriinket, A munkavailalék munkakéri
leirassal rendelkeznek, ennek megfeleléen torténik a munkavégzés.

Héviz Viros Onkormanyzat koltségvetési szervei gazdasagi szervezettel nem rendelkeznek.
2021. évben a kontrollkérnyezet megvaltozott, mivel a gazddlkodasi tevékenységiket a
tovabbiakban a Polgarmesteri Hivatal végzi a GAMESZ helyett.



A munkamegosztds €s feleldsségvallalis rendjét az Avr. 9.§ (5) bekezdése a) pontja
elirasanak megfeleléen a Polgarmesteri Hivatal munkamegosztisi megallapodasokban
rogzitette. Ezek feliilvizsgalata és aktualizaldsa 2021. jilius 1. napjaval hatalyosan valésult
meg.

Figyelve a Bkr. 3.§-a éltal elirtakra keretszab&lyozasként 2017. jonius 1-én kidasra kerillt a
Belsé Kontroll Kézikényviink, melynek médositisara 2021, julius 1-én keritlt sor. A
gazdalkodasi tevékenységiinkbdl adédéan az Avr., Ahsz., Bkr. jogszabalyok &ltal eldirt
szabdlyozisi kotelezettségeinket mér kordbban teljes kériien végrehajtottuk, azonban 2021.
évben megtoriént teljeskorii feliilvizsgalatuk, amely 30 db szabalyzat médositasat igényelte.

2021. jalius 1. napjdval hatdlyosan aktualizdlasra keriilt: Belsé Kontroll Keézikony;
Szabdlyzatok nyilvintartdsa; Ellendrzési nyomvonal; Integritdst sértd események kezelésének
eljdrasrendje; Integrdlt kockdzatkezelési szabdlyzat; Kontrolltevékenységek szabdlyozdsa;
Kommunikdcios szabdlyzat; Operativ monitoring rendszer szabdlyzata; Szdmviteli politika;
Leltdrozasi szabdlyzat; Ertékelési szabdlyzat; Onkoliségszdmitds szabdlyzat; Pénzkezelési
szabdlyzat; Szdmlarend; Szdmlakeret-tikér (+ mellékletek); Bizonylati rend: Selejtezési
szabdlyzat;, Gazddlkoddsi szabdlyzat; Beszerzési szabdlyzat; Kikiildetési szabdlyzat;
Anyaggazddlkoddsi  szabdlyzat;  Reprezentdcis szabdlyzat; Gépjarmil  iizemeltetési
szabdlyzat; Telefonok szabdlyzata; Kozérdekit adatok szabdlyzat; Kozbeszerzési szabdlyzat;
Kozszolgdlati szabdlyzat; Vagyonnyilatkozat kezelésének szabdlyzata; Panaszok szabdlyzata;
Masolatkészitési szabdlyzat.

Nem csak kiterjesztésre keriilt minden szabdlyzat a Polgarmesteri Hivatalra, hanem mint
kiadményoz6 a jegyz6 ald is irta azokat. Ezek alapvetfen tartalmazzék a kévetendd
feladatokat, melyeket a munkavallalok megismertek és alkalmaznak.

Integrdlt kockdzathezelési rendszer:

A Hivatal szervezését és miikddtetését szolgalé munkaszervezeti, gazdalkodasi, ellendrzési
eljarasokat 2021. évben is folyamatosan értékeltilk, a bennilk rejlé kockézatokat vezetdi
megbeszéléseken és fenntartoi  elbterjesztésekben  igyekeztink feltirni, minden
tevékenységiinkre Kiterjedden kezeltitk azokat.

2021. évben az Allami Szidmvevdszék az 6nkorményzat irdnyitdsa al tartoz6 intézmények
integritisanak monitoring tipusii ellendrzése keretében az Onkorményzat mindegyik
kéltségvetési szervét ellendrzése ald vonta. A figyelemfelhivé levelekben jelzett
megdllapitisokra mindegyik intézmény megtette intézkedéseit, melyek végrehajtasdban a
Kozts Onkormanyzati Hivatal kozremiikodik. Ezeket a kockazatok kozott szerepeltettilk. A
helyénvalosagi észrevételekkel Gsszefliggésben 2022. janusr 3. napjival hatilyosan 2 db vj
szabalyozas kerillt bevezetésre: Kilsé panaszok kezelés szabdlyzat; Ajdndékok elfogaddsa
szabdlyzat,

Kontrolltevékenységek:

A Hivatal mikddtetésében, gazdalkoddsaban szabalyozottak azok az elvek és eljarasok,
amelyek minden tevékenységre és a pénziigyi dontések dokumentumainak elkészitése
vonatkozasdban 2021. évben is biztositottdk a folyamatainkba épitett kontrollokat. Az
integralt konyvvezetésiink és a koltségvetési beszdmolasunk kontrollja is biztositva volt,
melyet a hatésagok (MAK) is elfogadtak.

Alkalmaztuk a megel6z6 (preventiv) kontrollokat a korabbi belsd ellendrzési tapasztalatok
alapjan. A koltségvetési eldiranyzatokra, a kotelezettségvdllaldsokra, a palyazat kiirasi
eljardsokra, a szerzédéskotésekre, a be- és a kifizetésekre vonatkoz6 pénziigyi dontéseket csak
elozetes pénziigyi engedélyezést végzé j6vahagydsa utin lehetett végrehajtani. Feltdr6
(detektiv) kontrollt csak egy-két esetben kellett alkalmaznunk, amikor a bekovetkezett
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hibékat, hidnyossdgokat tartuk fel és figyeltilk hatisuk mértékét a tevékenységeinkre. Az
utdlagos kontroll terilletén szintén a belsé ellendrzés igyekezett segiteni a vezetést. A
nemkivéanatos események kijavitdsira minden esetben helyrehozé (korrekciés) kontrollokat
hajtottunk végre.

Informdcids és kommunikdcids rendszer:

A Hivatalban a szervezetekkel Ilétrejistt kapcsolatok segitségével olyan informdciés
folyamatok keriiltek kialakitasra, amely 2021, évben is biztositotta, hogy a megfelelé adatok,
jelentések, informaciok idében eljussanak az illetékes killss szerveknek, a fenntartd
onkorményzatnak, szervezeti egységeinknek, partnerintézményeknek, a teleplilés lakosainak,
maganszemélyeknek.

Megtettem az intézkedéseket a keletkezett és a Hivatalhoz érkezd iratok megfelels
nyilvintartisa érdekében, illetve betartattam az adatbiztonsdg  kdvetelményeinek
érvényesiilését is.

Nyomon kivetési rendszer (monitoring):

A tevékenységi célok megvalésitisinak nyomon kovetését a szokasos, begyakoriott, a
miikddési folyamatokba épitett mindennapi operativ ellenbrzések biztositottdk. Szandékunk
azonban tovibb fejleszteni a killénboz terilleteken alkalmazandé és egymassal szinkronban
lévé indikatorokat.

Az Onkormanyzat és intézményei belso ellenérzése a Keszthely és Kornyéke Kistérségi
Tobbeéli Tarsulassal kotott feladatellatasi megallapodas keretében valésul meg. 2021. évben
is téma- és atfogd vizsgalatok keretében értékeld visszajelzéseket kaptunk a gazdalkodasi
koriinkbe rendelt &nkorményzat és intézményei ¢érdekében végzett pazdalkoddsi
tevékenységeinkrél. Az elvégzett belsé ellenérzések is tamogattik a monitoring stratégia
elveit, kbvetkeztetéseivel és javaslataival egyet értve intézkedési terveinkben szerepeltettitk a
megvalésitandé feladatokat.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszamolék a jogszabélyi eldirdsok szerint a val6sagnak
megfelelden, atlathatoan, teljes koriien és pontosan titkrozik a 2021. évi koltségvetési évre
vonatkoz6 kiaddsokat és bevételeket a Polgarmesteri Hivatal tekintetében.

A Polgarmesteri Hivatal gazdélkodasi tevékenységét nalléan oldja meg. Nyilatkozom, hogy
az dltalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetbie eleget tett a Bkr. 12.§ (2) bekezdése
szerint a tovdbbképzési kotelezettségének a belsé kontrollok témakérében.

Héviz, 2022, marcius 7.
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