NYILATKOZAT
a370/2011. (XII. 3].) Korm. rendelet I. mellékiete alapjin

A) Alulirott Nagy Sdndorné 6vodavezetd, a Brunszvik Teréz Napkozi Otthonos Ovoda, mint
koltségvetési szerv vezetdje jogi feleldsségem tudataban kijelentem, hogy az eldirdsoknak
megfeleléen 2021. évben az éltalam vezetett koltségvetési szervnél gondoskodtam

a belsdé kontrollrendszer kialakitisar6l, valamint szabalyszerli, eredményes,
gazdasagos és hatékony miik6désérol,

olyan szervezeti kultira kialakitdsardl, amely biztositia az elkotelezettséget a
szervezeti célok és értékek irdnt, valamint alkalmas az integritds érvényesitésének
biztositasara,

a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, haszndlatdba adott vagyon rendeltetésszerii
igénybevételérdl, az alapito okiratban eldirt tevékenységek jogszabalyban
meghatérozott kévetelményeknek megfelelt ellatasarol,

a rendelkezésre 4ll6 elSirdnyzatoknak a célnak megfeleld felhaszndldsarsl,

a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysdg, eredményesség és a
gazdasagossdg kovetelményeinek érvényesitésérdl,

a tervezési, beszdmolasi, informacidszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérél, azok
teljességérol és hitelességérdl,

a gazdalkodasi lehetdségek és a ktelezettségek tsszhangjardl,
az intézményi szamviteli rendrél,

olyan rendszer bevezetésérdl, amely megfeleld bizonyossagot nyujt az eljarasok
jogszeriiségére és szabdlyszeriiségére vonatkozéan, biztositja az elszamoltathatésagot,
tovabba megfelel a hazai és k6z6sségi szabalyoknak,

arrdl, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztiban legyenek a kitiizott
célokkal €s az azok elérését segité eszkdzokkel annak érdekében, hogy végre tudjik
hajtani a meghatdrozott feladatokat és értékelni tudjik az elért eredményeket. E
tevekenységrél a vezetdi beszamoltatds rendszerén keresztil folyamatos
informaci6val rendeikeztem, a tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkozd jogszabélyok belsé kontrollrendszerre vonatkozo el6irdsainak az alabbiak szerint
tettem eleget:

Kontrollkirnyezet:

Az Motv.84.§.(1) bekezdése értelmében az 6nkorményzat miikddésével, valamint a
polgarmester €s a jegyzd feladat- és hataskdrébe tartozo ligyek dontésre vald elékészitésével
¢s veégrehajtasival kapcsolatos feladatok ellatdsira az dnkorményzat létrehozta a Hévizi
Polgarmesteri Hivatalt,

A Brunszvik Teréz Napkézi Otthonos Ovoda gazdasagi szervezettel nem rendelkezik, ezért
gazdalkodasi tevékenységét a Polgarmesteri Hivatal latja el. A munkamegosztas és
felelosségvallalas rendjét az Avr. 9.§ (5) bekezdése a) pontja eloirasanak megfeleléen
intézményiink és a Polgdrmesteri Hivatal munkamegosztasi megallapodasban rogzitette.



Az intézmény Szervezeti és Miikddési Szabalyzata tartalmazza a jogszabalyoknak megfeleld
miikddtetési rendet, a szervezeti felépitést és a stratégiai és operativ célrendszert. A
munkavallalok munkakori leirdssal rendelkeznek, ennek megfeleléen torténik a munkavégzés.

Figyelve a Bkr. 3.§-a dltal el6irtakra keretszabalyozasként 2017. junius 1-én kid4sra keriilt a
Belsé Kontroll Kézikényviink, melynek moédositasara 2021. jolius 1-én kerillt sor. A
gazdalkoddsi tevékenységiinkbdl adédéan az Avr., Ahsz., Bkr. jogszabalyock altal eldirt
szabdlyozasi kotelezettségeinket mar kordbban teljes kﬁruen végrehajtottuk, azonban 2021.
évben megtdrtént teljeskori felillvizsgalatuk, amely 30 db szabélyzat médositasat igényelte.

2021. jalius 1. napjdval hatdlyosan aktualizaldsra keriilt: Belsd Kontroll Kézikiny;
Szabdlyzatok nyilvdntartdsa; EllenGrzési nyomvonal; Integritdst sértd események kezelésének
eljdrdsrendje; Integralt kockdzatkezelési szabdlyzat;, Kontrolltevékenységek szabdlyozdsa;
Kommunikdcios szabdlyzat; Operativ monitoring rendszer szabdlyzata; Szdmviteli politika;
Leltdrozdsi szabdlyzat; Ertékelési szabdlyzat; Onkoéltségszdmitds szabdlyzat; Pénzkezelési
szabdlyzat; Szdmlarend; Szdmlakeret-tikor (+ mellékletek); Bizonylati rend; Selejrezési
szabdlyzat; Gazddlkoddsi szabdlyzat; Beszerzési szabdlyzat; Kikiildetési szabdlyzat;
Anyaggazdalkoddsi  szabdlyzat;  Reprezentdciés szabdlyzat; Gépjarmil  iizemeltetési
szabdlyzat; Telefonok szabdlyzata; Kozérdekil adatok szabdlyzat; Kézbeszerzési szabdlyzat;
Kozszolgdlati szabdlyzat; Vagyonnyilatkozat kezelésének szabdlyzata; Panaszok szabdlyzata;
Masolatkészitési szabdlyzat.

Nem csak kiterjesztésre kerillt minden szabalyzat az Intézményre, hanem mint kiadméanyoz6
is aldirtam azokat. Ezek alapvetden tartalmazzék a kovetendd feladatokat, melyeket a
munkavallaldék megismertek és alkalmaznak.

Integrdlt kockdzatkezeldsi rendszer:

Az Intézmény szervezését és mikdadtetését szolgdlé munkaszervezeti, gazdalkodasi,
ellendrzési eljarasokat 2021. évben is folyamatosan értékeltilk, a benniik rejlé kockazatokat
vezetdi megbeszéléseken €és fenntartdi elbterjesztésekben igyekeztiink feltirni, minden
tevékenységiinkre kiterjedden kezeltilk azokat.

2021. évben az Allami Szémvevészék az tnkormanyzat iranyitasa ala tartozé intézmények
integritisanak monitoring tipusti ellendrzése keretében intézményiinket is ellenérzése ala
vonta. A figyelemfelhivé levélben jelzett megdllapitasokra intézményiink megtette
intézkedéseit, melyek végrehajtasidban a Polgdrmesteri Hivatal kozremikddik. Ezeket a
kockazatok kozott szerepeltettilk. A helyénvalosagi észrevételekkel Ssszefiiggésben 2022.
januar 3. napjaval hatilyosan 2 db 1ij szabalyozas kerillt bevezetésre: Kiilsd panaszok kezelés
szabdlyzat; Ajdndékok elfogaddsa szabdlyzat.

Kontrolltevékenységek:

Az Intézmény mitkodtetésében, gazdalkodasdban szabalyozottak azok az elvek és eljarasok,
amelyek minden tevékenységre és a pénzilgyi dontések dokumentumainak elkészitése
vonatkozasdban 2021. évben is biztositottdk a folyamatainkba épitett kontrollokat. Az
Intézmeny integralt kényvvezetése és a koltségvetési beszamolasanak kontrollja is biztositva
volt, melyet a hatosagok (MAK) is elfogadtak.

Alkalmaztuk a megel6zé (preventiv) kontrollokat a korabbi bels6 ellendrzési tapasztalatok
alapjan. A koltségvetést eldiranyzatokra, a kételezettségvallalasokra, a palyazat kiirasi
eljarasokra, a szerz0déskotésekre, a be- és a kifizetésekre vonatkozd pénzilgyi dontéseket csak
elozetes pénziigyi engedélyezést végz{ jovahagydsa utan lehetett végrehajtani. Feltdrd
(detektiv) kontrollt csak egy-két esetben kellett alkalmaznunk, amikor a bekovetkezett
hibakat, hidnyossagokat tartuk fel és figyeltik hatisuk mértékét a tevékenységeinkre. Az
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utdlagos kontroll teriiletén szintén a belsd ellendrzés igyekezett segiteni a vezetést. A
nemkivanatos események kijavitdsdra minden esetben helyrehozé (korrekciés) kontrollokat
hajtottunk végre.

Informdcios és kommunikdcids rendszer:

Az Intézménynél a szervezetekkel létrejott kapcsolatok segitségével olyan informacids
folyamatok keriiltek kialakitasra, amely 2021, évben is biztositotta, hogy a megfelel$ adatok,
jelentések, informéciék id6ben eljussanak az illetékes kiilss szerveknek, a szervezeti
egységeinknek, partnerintézményeknek, a teleptilés lakosainak, maganszemélyeknek.

Megtettem az intézkedéseket a keletkezett és az Intézményhez érkezd iratok megfeleld
nyilvantartisa érdekében, illetve betartattam az adatbiztonsdg  kdvetelményeinek
érvényesiilését is.

Nyomon kivetési rendszer (monitoring):

A tevékenységi célok megvaldsitisdnak nyomon kévetését a szokasos, begyakorlott, a
miikdési folyamatokba épitett mindennapi operativ ellendrzések biztositottdk. Szandékunk
azonban tovibb fejleszteni a killonbozd terilleteken alkalmazandé és egymassal szinkronban
1év6 indikatorokat.

Az Intézmény bels6 ellendrzése a Keszthely és Kornyéke Kistérségi Tobbcélu Tarsulassal az
Onkorményzat éltal kotott feladatellatdsi megallapodas keretében val6sul meg.

2021. évben is téma- és dtfogd vizsgalatok keretében értékels visszajelzéseket kaptunk az
Intézmény gazdélkodasi érdekében végzett pénzilgyi tevékenységekrol. Az elvégzett belsd
ellendrzések is tAmogattak a monitoring stratégia elveit, kévetkeztetéseivel és javaslataival
egyet értve az intézkedési tervekben szerepeltek a megvalésitandé feladatok.

Kijelentem, hogy a benyijtott beszdmoldk a jogszabdlyi elbirasok szerint a valésdgnak
megfeleléen, atlathatoan, teljes koriien és pontosan titkrozik a 2021, évi kéltségvetési évre
vonatkozo kiadasokat €s bevételeket az Intézmény tekintetében.

Meggyézidtem réla, hogy az Intézmény gazdasagi feladatait ellato Polgarmesteri Hivatal,
mint koltségvetési szerv gazdasdgi vezetdie eleget tett a Bkr. 12.§ (2) bekezdése szerint a
tovabbképzési kitelezettségének a belsé kontrollok témakorében.

Héviz, 2022. marcius 7.

Brunszvik Teréz
Napkézi Otthonos Ovoda



