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a370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 1. melléklete alapidn

4) Alulirott Hermann Katalin Bernadett mb. igazgat6, a Grof I Festetics Gyorgy Miivelddési
Kézpont, Vdrosi Kénwvidr és Muzedlis Gyifjtemény, mint koltségvetési szerv vezetdje jogi
feleldsségem tudatdban kijelentem, hogy az eléirdsoknak megfelelden 2021. évben az altalam
vezetett koltségvetési szervnél gondoskodtam

— a belsd kontrollrendszer kialakitdsarél, valamint szabalyszerii, eredményes,
gazdasagos és hatékony mitkddésérsl,

- olyan szervezeti kultira kialakitasarél, amely biztositia az elkotelezettséget a
szervezeti célok és értékek irant, valamint alkalmas az integritds érvényesitésének
biztositdsara,

— a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznslataba adott vagyon rendeltetésszerii
igénybevételér6l, az alapité okiratban el&irt tevékenységek jogszabdlyban
meghatdrozott kdvetelményeknek megfeleld ellatdsarel,

- arendelkezésre ail6 eldiranyzatoknak a célnak megfeleld felhasznalasarol,

— a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a
gazdasdgossag kdvetelményeinek érvényesitésérol,

~ a tervezési, beszamolisi, informécidszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérél, azok
teljességérdl és hitelességérsl,

— a gazdilkodasi lehet6ségek és a kételezettségek dsszhangjarél,
- az intézményi szamvitel rendrdl,
- olyan rendszer bevezetésérdl, amely megfelelé bizonyossagot nyljt az eljarasok

jogszeriiségére és szabalyszeriiségére vonatkozoan, biztositja az elszémoltathatésagot,
tovabba megfelel a hazai és kozosségi szabalyoknak,

= arrol, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztdban legyenek a kitiizit
célokkal és az azok elérését segité eszkozokkel annak érdekében, hogy végre tudjik
hajtani a meghatarozott feladatokat &s értékelni tudjdk az elért eredményeket. E
tevékenységrdl a vezetdi beszdmoltatas rendszerén  keresztiil  folyamatos
informéci6val rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkozo jogszabalyok belsé kontrollrendszerre vonatkozé elbirdsainak az aldbbiak szerint
tettem eleget:

Kontrollkirnyezet:

Az Motv.84.§.(1) bekezdése értelmében az onkormanyzat miikodésével, valamint a
polgérmester és a jegyz6 feladat- és hataskdrébe tartozo ligyek dontésre valo eldkészitésével
€s végrehajtaséval kapcsolatos feladatok elldtdsdra az Onkorményzat létrehozta a Hévizi
Polgarmesteri Hivatalt,

A Grof 1. Festetics Gy6rgy Miivel6dési Kozpont, Varosi Kényvtar és Muzeslis Gyiijtemény
gazdasagi szervezettel nem rendelkezik, ezért gazdalkodasi tevékenységét a Polgarmesteri
Hivatal ldtja el. A munkamegosztas és feleldsségvillalas rendjét az Avr. 9.§ (5) bekezdése a)
pontja eléirdsdnak megfeleléen intézményiink és a Polgarmesteri Hivatal munkamegosztasi
megillapodasban rogzitette.



Az intézmény Szervezeti ds Miikodési Szabilyzata tartalmazza a Jogszabélyoknak megfeleld
miikddtetési rendet, a szervezeti felépitést és a stratégiai és operativ célrendszert, A
munkavallalok munkakéri leirgssal rendelkeznek, ennek megfelelgen torténik a munkavégzés,

Figyelve a Bkr. 3.§-a altal eldirtakra keretszabélyozasként 2017. junius 1-én kidasra keriilt a
Belsé Kontroll Kézikényviink, melynek m(')dgsitéséga 2021. jilius 1-én keritlt sor, A
gazdalkodaisi tevékenységiinkbol adédoan az Avr,, Ahsz., Bkr. jogszabalyok altal elirt

szabalyozasi kotelezettségeinket mar kordbban teljes kériten végrehajtotiuk, azonban 2021,
€vben megtortént teljeskorii feliilvizsgalatuk, amely 30 db szabélyzat médositasat igényelte,

2021. _jalius 1. napjaval hatélyosan aktualizdlésra kertlt: Belsd Kontroll Kézikony;
Szabdlyzatok nyilvdntartdsa; Ellengrzési nyomvonal, Integritdst sérié események kezelésénelk

szabdlyzat; Szimlarend: Szdmlakeret-tikor (+ mellékletek); Bizonylati rend: Selejtezési
szabdlyzat;  Gazddlkoddsi szabdlyzat; Beszerzési szabdlyzat; Kikildetési szabdlyzat;
Anyaggazdalkoddsi szabdlyzat;  Reprezentdcics szabdlyzat;  Gépjdrmi uzemeltetési
szabdlyzat, Telefonok szabdlyzata; Kozérdekii adarok szabdlyzat, Kozbeszerzési szabdlyzat;
Kozszolgdlati szabdlyzat; Vagyonnyilathozat kezelésének szabdlyzata; Panaszok szabdlyzata;
Mdsolatkészitési szabalyzat.

Nem csak kiterjesztésre kertit minden szabélyzat az Intézményre, hanem mint kiadmanyozé
is aldirtam azokat Ezek alapvet6en tartalmazzdk a kévetends feladatokat, melyeket a
munkavallalok megismertek és alkalmaznak.

Integrdlt kockdzathkezeldsi rendszer:

Az Intézmény szervezését &s mitkddtetését szolgals munkaszervezeti, gazdalkodasi,
ellenérzési eljardsokat 2021. évben is folyamatosan értékeltiik, a bennitk rejlé kockazatokat
vezetdi megbeszéléseken és fenntart6i eléterjesztésekben igyekeztiink feltdrni, minden
tevékenységiinkre kiterjedden kezeltiik azokat,

vonta. A figyelemfelhivé levélben Jelzett megéllapitasokra intézménylink megtette
intézkedéseit, melyek vegrehajtdsiban a Polgdrmesteri Hivatal kozremikédik. Ezeket a

Kontrolltevékenységek:

Az Intézmény miikddtetésében, gazdalkodasaban szabdlyozottak azok az elvek és eljarasok,
amelyek minden tevékenységre és a pénziigyi dontések dokumentumainak elkészitése
vonatkozdsaban 2021. évben is biztosftottdk a folyamatainkba épitett kontrollokat. Az
Intézmény integralt kényvvezetése és a koltségvetési beszamoldsanak kontrollja is biztositva
volt, melyet a hatésdgok (MAK) is elfogadtak.

Alkalmaztuk a megeldzé (preventiv) kontrollokat a korabbj bels6 ellendrzési tapasztalatok
alapjan. A koltségvetési eldirdnyzatokra, a kételezettségvallalasokra, a pélyazat kiirasi
eljarasokra, a szerzodéskotésekre, a be- és a kifizetésekre vonatkozé pénzilgyi déntéseket csak
elozetes pénziigyi engedélyezést végzg Jovdhagydsa utdn lehetett végrehajtani. Feltarg
(detektiv) kontrollt csak egy-két esetben kellett alkalmaznunk, amikor a bekévetkezett
hibékat, hidnyossagokat tartuk fel ¢s figyeltik hatasuk mértékét a tevékenységeinkre. Az
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utélagos kontroll teriiletén szintén a belsd ellenérzés igyekezett segiteni a vezetést. A
nemkivanatos események kijavitdsara minden esetben helyrehozé (korrekcids) kontrollokat
hajtottunk végre.

Informdcios és kommunikdcids rendszer:

Az Intézménynél a szervezetekkel létrej6tt kapcsolatok segitségével olyan informécios
folyamatok kertiltek kialakitasra, amely 2021. évben is biztositotta, hogy a megfelelé adatok,
jelentések, informaciok idSben eljussanak az illetékes kiilsd szerveknek, a szervezeti
egységeinknek, partnerintézményeknek, a telepiilés lakosainak, maganszemélyeknek,

Megtettem az intézkedéseket a keletkezett és az Intézményhez érkezd iratok megfeleld
nyilvantartdsa érdekében, illetve Dbetartattam az adatbiztonsag k&vetelményeinek
érvényesiilését is,

Nyomon kiovetési rendszer (monitoring):

A tevékenységi célok megvalositasanak nyomon kovetését a szokésos, begyakorlott, a
miikddési folyamatokba épitett mindennapi operativ ellendrzések biztositottdk. Szandékunk
azonban tovabb fejleszteni a kiildnbdzé terilleteken alkalmazandé €s egyméassal szinkronban
lévé indikatorokat.

Az Intézmény belsé ellenérzése a Keszthely és Kornyéke Kistérségi Tébbeéli Tarsulassal az
Onkorményzat altal kétott feladatellatasi megallapoddas keretében valosul meg.

2021. évben is téma- és atfogd vizsgdlatok keretében értékelé visszajelzéseket kaptunk az
Intézmény gazdalkodési érdekében végzett pénziigyi tevékenységekrdl., Az elvégzett belsd
ellendrzések is tdmogattdk a monitoring stratégia elveit, kvetkeztetéseivel és javaslataival
egyet értve az intézkedési tervekben szerepeltek a megvalésitandé feladatok.

Kijelentem, hogy a benyijtott beszdmoldk a jogszabalyi eléirasok szerint a valésagnak
megfeleloen, atlathatéan, teljes korlien és pontosan tilkrdzik a 2021. évi koltségvetési évre
vonatkozo kiadasokat és bevételeket az Intézmény tekintetében.

Meggyoézddtem roéla, hogy az Intézmény gazdasagi feladatait elldité Polgarmesteri Hivatal,
mint koltségvetési szerv gazdasagi vezetje eleget tett a Bkr. 12.§ (2) bekezdése szerint a
tovabbképzési kotelezettségének a belsd kontrollok témakdrében.
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