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a370/2011. {XI. 31.) Korm. rendelet |, melléklete alapjdn

A) Alulirott Varga Andris intézményvezetd, a Teréz Anyva Szocidglis Integrdlt Intézmény, mint

koltségvetési szerv vezetdije Jogi felelésségem tudatiban kijelentem, hogy az elSirdsoknak
megfeleléen 2021. évben az altalam vezetett koltségvetési szervnél gondoskodtam

-~ a belsé kontrollrendszer kialakitdsarél, valamint szabalyszeril, eredményes,
gazdasigos és hatékony miikddésérdl,

— olyan szervezeti kultura kialakitasérol, amely biztositja az elkételezettséget a
szervezeti célok és értékek irant, valamint alkalmas az integritds érvényesitésének
biztositasara,

— a koltségvetési szery vagyonkezelésébe, hasznalatiba adott vagyon rendeltetésszerii
igénybevételérol, az alapité okiratban el8irt tevékenységek jogszabalyban
meghatdrozott kévetelményeknek megfelel6 ellatasarol,

— arendelkezésre 4ll6 elbirnyzatoknak a célnak megfeleld felhasznalasardl,

- a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysdg, eredményesség és a
gazdasdgossdg kovetelményeinek érvényesitésérdl,

~ a tervezési, beszamolasi, informé&cidszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérdl, azok
teljességérol és hitelességérsl,

~ a gazdalkodési lehetdségek és a kdtelezettségek dsszhangjarsl,
- az intézményi szamviteli rendrol,

= olyan rendszer bevezetésérol, amely megfelelé bizonyossagot nyujt az eljarasok
Jjogszeriségére és szabalyszeriiségére vonatkozéan, biztositja az elszimoltathatésagot,
tovabba megfelel a hazai és kdzbsségi szabélyoknak,

— arrol, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztiban legyenek a kitiizott
celokkal és az azok elérését segitdé eszkozokkel annak érdekében, hogy végre tudjak
hajtani a meghatdrozott feladatokat és értékeln; tudjdk az elért eredményeket. E
tevékenységrél a vezetdi beszimoltatds rendszerén  keresztlil  folyamatos
informéciéval rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkoz6 jogszabalyok belsé kontrollrendszerre vonatkozo elSirdsainak az alabbiak szerint
tettem eleget:

Kontrollkirnyezet:

Az Mo6tv.84.§.(1) bekezdése értelmében az onkormanyzat miikodésével, valamint a
polgarmester és a jegyz6 feladat- és hataskdrébe tartoz6 ligyek dSntésre vald elokészitésével
€s végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasdra az Onkorményzat létrehozta a Hévizj
Polgarmesteri Hivatalt.

A Teréz Anya Szocidlis Integralt Intézmény gazdasdgi szervezettel nem rendelkezik, ezért
gazdalkodési tevékenységét a Polgarmesteri Hivatal litja el. A munkamegosztis és
felelosségvallalas rendjét az Awvr. 9.§ (5) bekezdése a) pontja eldirasénak megfeleléen
intézményiink és a Polgarmesteri Hivatal munkamegosztdsi megéllapodésban rogzitette.



Az intézmény Szervezeti és Miikodési Szabélyzata tartalmazza a Jogszabélyoknak megfelels
miik6dtetési rendet, a szervezeti felépitést és a stratégiai és operativ célrendszert. A
munkavillalok munkakéri lefrassal rendelkeznek, ennek megfelelden trténik a munkavégzés,

Figyelve a Bkr. 3.§-a 4ltal elirtakra keretszabélyozasként 2017. Jjunius 1-én kid4sra keritlt a
Belsé Kontroll Kézikdnyviink, melynek médositsara 2021. jilius 1-én keriiit sor. A
gazdalkodési tevékenységiinkbol adédéan az Avr., Ahsz., Bkr. jogszabélyok 4ltal elsirt
szabélyozasi kotelezettségeinket mar kordbban teljes kortien végrehajtottuk, azonban 2021,
évben megtortént teljeskorii feliilvizsgalatuk, amely 30 db szabalyzat médositésat igényelte,

2021. julius 1. napjdval hatédlyosan aktualizildsra keriilt: Belsg Kontroll Kézikony;
Szabdlyzatok nyilvantartdsa; Ellendrzési nyomvonal; Integritdst sért6 események kezelésének
eljdrdsrendje; Integrdlt kockdzatkezelési szabdlyzat; Kontrolitevékenységek szabdlyozdsa;
Kommunikdciés szabdlyzat; Operativ monitoring rendszer szabdlyzata; Szémviteli politika;
Leltdrozdsi szabdlyzat; Ertékelési szabdlyzat; Onkoltségszamitas szabdlyzat;, Pénzkezelési
szabdlyzat; Szdmlarend; Szdimlakeret-tikir (+ mellékletek); Bizonylati rend: Selejtezési
szabdlyzat; Gazddlkoddsi szabdlyzat; Beszerzési szabalyzat;, Kikiildetési szabdlyzat;
Anyaggazddlkoddsi  szabdlyzat: Reprezenticids  szabdlyzat; Gépjdrmi  tizemeltetési
szabdlyzat; Telefonok szabdlyzata; Kézérdeks; adatok szabdlyzat; Kozbeszerzési szabdlyzat;
Kozszolgdlati szabdlyzat; Vagyonnyilatkozat kezelésének szabdlyzata; Panaszok szabdlyzata;
Mdsolatkészitési szabdlyzat,

Nem csak kiterjesztésre keriilt minden szabalyzat az Intézményre, hanem mint kiadményoz6
is aldirtam azokat. Ezek alapvetben tartalmazzdk a kovetendd feladatokat, melyeket a
munkavéllalék megismertek és alkalmaznak.

Integrilt kockdzatkezeldsi rendszer:

Az Intézmény szervezését és mikddtetéset szolgilé munkaszervezeti, gazdalkodasi,
ellenérzési eljarasokat 2021, évben is folyamatosan értékeltiik, a benniik rejlé kockézatokat
vezetdi megbeszéléseken és fenntartdi eléterjesztésekben igyekeztiink feltdrni, minden
tevékenységiinkre kiterjedSen kezeltitk azokat.

2021. évben az Allami Szimvevészék az Onkorményzat irényitésa al4 tartozé intézmények
integritdsanak monitoring tipusit ellendrzése keretében intézményiinket is ellenérzése ali
vonta. A figyelemfelhivé levélben jelzett megéllapitésokra intézményiink megtette
intézkedéseit, melyek végrehajtasaban a Kozos Onkorményzati Hivatal kdzremiikdik. Ezeket
a kockazatok kozott szerepeltettitk, A helyénvaldsagi észrevételekkel Osszefiiggésben 2022,
janudr 3. napjaval hatalyosan 2 db Uj szabdlyozés kerillt bevezetésre: KiilsG panaszok kezelés
szabdlyzat; Ajdndékok elfogaddsa szabdlyzat,

Kontrolitevékenységek:

Az Intézmény miiksdtetésében, gazdalkodasaban szabélyozottak azok az elvek és eljarasok,
amelyek minden tevékenységre és a pénziigyi dontések dokumentumainak elkészitése
vonatkozdsaban 2021. évben is biztositottdk a folyamatainkba épitett kontrollokat. Az
Intézmény integrait kényvvezetése és a kdltségvetési beszamolasanak kontrollja is biztositva
volt, melyet a hatésagok (MAK) is elfogadtak.

Alkalmaztuk a megelézé (preventiv) kontrollokat a korabbi belss ellendrzési tapasztalatok
alapjan. A koltségvetési eldirdnyzatokra, a kételezettségvallalisokra, a palyazat kifrasi
eljardsokra, a szerzddéskotésekre, a be- és a kifizetésekre vonatkoz6 pénziigyi dontéseket csak
elézetes pénzilgyi engedélyezést végzd jovahagyasa utin lehetett végrehajtani. Feltaré
(detektiv) kontrolit csak egy-két esetben kellett alkalmaznunk, amikor a bek&vetkezett
hibdkat, hidnyossagokat tartuk fel &s figyeltik hatisuk mértékét a tevékenységeinkre, Az
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utélagos kontroll terilletén szintén a belsd ellendrzés igyekezett segiteni a vezetést, A
nemkivéanatos események kijavitdsara minden esetben helyrehozé (korrekciés) kontrollokat
hajtottunk végre.

Informdcids és kommunikiciés rendszer:

Az Intézménynél a szervezetekkel Iétrejott  kapcsolatok segitségével olyan informacids
folyamatok keriiltek kialakitasra, amely 2021, évben is biztositotta, hogy a megfelels adatok,
jelentések, informaciok idében eljussanak az illetékes kiilsé szerveknek, a szervezeti
egységeinknek, partnerintézményeknek, a telepitlés lakosainak, magénszemélyeknek.

Megtettem az intézkedéseket a keletkezett és az Intézményhez érkezé iratok megfeield
nyilvantartasa  érdekében, illetve betartattam az adatbiztonsig  kovetelményeinek
érvényesiilését is.

Nyomon kévetési rendszer (monitoring):

A tevékenységi célok megvalésitasanak nyomon kévetését a szokésos, begyakorlott, a
mitkddési folyamatokba épitett mindennapi operativ ellendrzések biztositottak. Széndékunk
azonban tovébb fejleszteni a kiilénbozs terilleteken alkalmazandé és egymassal szinkronban
1évé indikatorokat.

Az Intézmény belst ellendrzése a Keszthely és Kérnyéke Kistérségi Tobbeélt Tarsuldssal az
Onkorményzat 4ltal kistatt feladatellétasi megallapodas keretében valosul meg.

2021. évben is téma- és atfogé vizsgalatok keretében értékeld visszajelzéseket kaptunk az
Intézmény gazdalkodasi érdekében végzett pénziigyi tevékenységekrol. Az elvégzett belsd
ellendrzések is tamogattak a monitoring stratégia elveit, kivetkeztetésejvel és javaslataival
egyet értve az intézkedési tervekben szerepeltek a megvaldsitandé feladatok.

Kijelentem, hogy a benyijtott beszamolék a jogszabalyi eldirasok szerint a valésagnak
megfelelden, atlathatéan, teljes kériten és pontosan titkrézik a 2021. évi kéltségvetési évre
vonatkozo kiaddsokat és bevételeket az Intézmény tekintetében.

Meggyézédtem réla, hogy az Intézmény gazdasigi feladatait ell4té Polgarmesteri Hivatal,
mint koltségvetési szerv gazdasdgi vezetdje eleget tett a Bkr. 12.§ (2) bekezdése szerint a
tovabbképzési kotelezettségének a belss kontrollok témakdrében.

Héviz, 2022. marcius 7.
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Zeto
Teréz Addya
Integralt Intézmény



