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HEViZ VAROS ONKORMANYZAT
KOZBESZERZESI SZABALYZATA

Héviz Varos Onkormanyzat (a tovabbiakban: Onkormanyzat) Képvisels-testilete (a
tovabbiakban: Képvisel6-testilet) a kdzbeszerzésekrdl szélé 2015. évi CXLIII. térvény (a
tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésében foglalt kdtelezettsége alapjan a kézpénzek
hatékony felhasznalasanak atlathatésaga és nyilvanos ellenérizhetéségének biztositasa,
tovabba a kodzbeszerzések soran a tisztességes verseny feltételeinek megteremtése
érdekében az alabbi kdzbeszerzési és beszerzési szabalyzatot (a tovabbiakban: Szabalyzat)
alkotja:

I. RESZ
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1.1. A Szabalyzat és a beszerzések célja

1.1.1 A jelen Szabalyzat célja, hogy meghatarozza:

a) az Onkormanyzat, mint ajanlatkéré (a tovabbiakban: Ajanlatkérd) kozbeszerzési
eljarasai el6készitésének, lefolytatasanak, belsé ellendérzésének felelésségi rendjét,

b) az Ajanlatkér6 nevében eljard, illetve az eljarasba bevont személyek, valamint
szervezetek felelésségi korét,

c) a kbzbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendjét,

d) a kdzbeszerzési eljaras soran hozott dontésekeért felelés személyt, személyeket, illetve
testuleteket,

e) a kbzbeszerzési értékhatar alatti beszerzésekre vonatkozo eljarasok rendjét.

1.1.2 Az Ajanlatkéré beszerzéseinek célja az Ajanlatkérd tevékenységének végzéséhez
szukséges megfeleld ellatas folyamatossaganak és az ellatas igénybe vevdi
elégedettségének biztositasa, a fenntarthatésag elveinek figyelembevételével, a beszerzés
koéltségeinek minimalizalasara térekedve.

1.2. A Szabalyzat hatalya

1.21 A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed Héviz Varos Onkormanyzat, mint
Ajanlatkéré nevében eljaro és a kdzbeszerzési/beszerzési eljarasaiba bevont személyekre,
szervezetekre és szervezeti egységekre.

1.2.2 Ajanlatkér6 Kbt. hatalya ala tartozasardl, valamint adataiban bekovetkezett
valtozasrél a Kézbeszerzési Hatdsagot értesiteni a Kézgazdasagi osztalyvezet6 koteles.

1.2.3 A Szabdlyzat targyi hatalya kiterjed minden olyan arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatas megrendelésére, épitési koncessziora és szolgaltatasi
koncessziora, amelynek becsllt értéke a kdzbeszerzés meginditasakor eléri vagy
meghaladja az adott évre vonatkozd kdzbeszerzési értékhatarokat (tovabbiakban:
Kbzbeszerzés). A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed tovabba minden olyan arubeszerzésre,
épitési beruhazasra, szolgaltatas megrendelésére, épitési koncessziora és szolgaltatasi
koncessziora, amelyek becsllt értéke a kozbeszerzési értékhatart nem éri el (a
tovabbiakban: Beszerzés).

1.2.4 A Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az olyan tervpalyazati eljarasra is,
amelynek becsllt értéke a tervpalyazati eljaras meginditasakor eléri vagy meghaladja az
adott évre vonatkozo6 kézbeszerzési értékhatarokat.

1.2.5 A Szabalyzat rendelkezéseit nem kell alkalmazni a Kbt. 9-14. § aiban
meghatarozott, kivételt képezd beszerzésekre. Ha egy adott beszerzés esetén a Kbt. 9-14.
§-aiban meghatarozott kivételek alkalmazhatésaga vitathatd, a kdzbeszerzési eljaras vagy



beszerzési eljara&s (a tovabbiakban egyittesen: eljarasok, kulon-kulén: eljaras)
lefolytatasanak szikségességérdl szakértd véleménye alapjan a Képvisel6-testiilet dont.

1.2.6. A Szabalyzat szerint eljarasi és dontési jogkdrdket a Képviseld-testilet, tovabba a
Polgarmester gyakorol, az eljarasokban feladatot Iat el e szabalyzat szerint a Hévizi
Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: Hivatal).

1.3. Ertelmezd rendelkezések

A Szabalyzatban és az Ajanlatkérd altal lefolytatandd eljarasokban hasznalt fogalmakat a
Kbt.-ben és a végrehajtasi rendeleteiben meghatarozott jelentéssel kell alkalmazni.
Amennyiben egy adott fogalmat a Kbt. vagy végrehaijtasi rendeletei nem hataroznak meg,
akkor ezen fogalom pontos, egyértelm(i meghatarozasarol gondoskodni kell a kézbeszerzési
eljarast megindité felhivasban (a tovabbiakban: Felhivas) vagy a kdzbeszerzési/beszerzési
dokumentumokban.

1.4. Kézpontositott kdzbeszerzés

1.4.1 A Kormany a Kbézbeszerzések kdzpontositott eljaras keretében torténé lefolytatasat
rendelheti el az altala iranyitott vagy felligyelt koltségvetési szervek, alapitott
kodzalapitvanyok, valamint azon allami tulajdonu gazdalkodd szervezetek vonatkozasaban,
amelyek felett kozvetlenll vagy koézvetetten meghatarozé befolyast képes gyakorolni,
meghatarozva a kozpontositott eljaras személyi és targyi hatalyat, az ajanlatkérésre
feljogositott szervezetet (kdzponti beszerzé szerv), valamint az eljarashoz valé csatlakozas
lehetbségét.

1.4.2 Az Ajanlatkéré onként jogosult csatlakozni a kdzpontositott kézbeszerzéshez. A
kézpontositott kdzbeszerzéshez torténé csatlakozasrdl a Képviselb-testilet dont. A
kozpontositott kdzbeszerzéshez tortént csatlakozast kovetben a Kozbeszerzést ezen a
maodon kell megvalositani.

Il. RESZ
A KOZBESZERZESI ELJARASOK TERVEZESE ES AZ ELJARASOK ELOKESZITESE
1.5. Kozbeszerzési terv készitése

1.5.1 A Hivatal érintett szakmai osztalyainak vezet6i koételesek az Ajanlatkérd
koézbeszerzési igényeit felmérni és meghatarozni.

1.5.2 Az érintett szakmai osztalyok vezetdi kotelesek a targyévben tervezett
kézbeszerzési igényekrél a Hivatal Kézgazdasagi Osztalyat (a tovabbiakban: Kbézgazdasagi
Osztaly) legkésdbb a targyév marcius 20.-ig tajékoztatni.

1.5.3 Az elfogadott éves koltségvetési rendelet és a felmért kdzbeszerzési igények alapjan
a Kézgazdasagi Osztaly vezetbje a kdltségvetési év elején, legkésébb marcius 31-ig éves
Osszesitett kdzbeszerzési tervet (a tovabbiakban: kdzbeszerzési terv) koteles késziteni az
adott évre tervezett Kozbeszerzésekrol.

1.5.4 A koOzbeszerzési tervet a Kozbeszerzési Hatosag honlapjan kozzétett segédlet,
illetve az elektronikus kdzbeszerzés részletes szabalyairdl szélé 424/2017. (XI1.19.) Korm.
rendelet 7. § (5) bekezdése alapjan kell elkésziteni, kdzbeszerzési targyak szerinti
bontasban és az adott kozbeszerzésre vonatkozoan legalabb szerepeltetni kell:

a) atervezett kbzbeszerzések targyat,
b) a CPV szerinti szamat,

c) aziranyado eljaras rendet,

d) atervezett eljaras tipust,



e) az id6beli Utemezést (ezen belll az eljaras meginditasanak idépontjat és a
szerz6dés teljesitésének varhaté iddpontjat vagy a szerzddés id6tartamat),
tovabba

f) sor keril-e vagy, vagy sor kerllt-e az adott kézbeszerzéssel 6sszefliggésben
elézetes Osszesitett tajékoztatd kdzzétételére.

1.5.5 A koOzbeszerzési tervet a Képviselo-testilet altal atruhazott hataskérben a
Polgarmester hagyja jova.

1.5.6 A kdzbeszerzési terv nyilvanos, a kdzbeszerzési tervet, valamint annak modositasat
(modositasait) az EKR-ben, valamint az Onkormanyzat honlapjan a terv vagy a terv
modositasanak elfogadasat kovetéen haladéktalanul (a targyévre vonatkozé tervet
legkés6bb marcius 31. napjaig) kozzé kell tenni. A kdzbeszerzési terv az Ajanlatkérd
hivatalos honlapjan (www.heviz.hu), valamint az EKR-n tértén6 kozzétételérél a
Koézgazdasagi Osztaly vezet6je gondoskodik. A Kodzgazdasagi Osztaly vezetbje - az
ajanlatkéré6 nevében - koteles a Kozbeszerzési Hatésag vagy a jogszabdlyban az
ajanlatkérd ellenbrzésére feljogositott szerv kérésére a kdzbeszerzési tervet és annak
modositasait megkuldeni.

1.5.7 Az Onkormanyzat hivatalos honlapjan kdzzétett kdzbeszerzési tervnek a targyévet
kovetd évre vonatkozo kdzbeszerzési terv Onkormanyzat hivatalos honlapjan torténd
kozzétételéig elérhetének kell lennie. A Kbézgazdasagi Osztaly vezetéje koteles gondoskodni
a kozbeszerzési terv - Kbt. 42. § (1) bekezdése szerinti - 6t évig torténd megbrzésérél.

1.5.8 Az Ajanlatkérd a kdzbeszerzési tervben nem szereplé Kdzbeszerzésre vagy a
tervben foglaltakhoz képest mddositott Kdézbeszerzésre vonatkozé eljarast is lefolytathat.
Ezekben az esetekben a Kbézgazdasagi Osztaly vezetdje az ilyen igény vagy egyéb valtozas
felmerilésekor javaslatot készit a kdzbeszerzési terv médositasara, megjelélve a médositast
és annak indokat is. A modositast a Polgarmester hagyja jova.

1.5.9 Az Ajanlatkér6 a kozbeszerzési terv elkészitése elbtt is indithat kdzbeszerzési
eljarast, amelyet a kozbeszerzési tervben megfeleléen szerepeltetni kell. Az ilyen
kézbeszerzési eljarasok meginditasardl a Képviseld-testllet hatarozatban dont.

1.5.10 Az Ajanlatkéré a koltségvetési év kezdetét kovetben elbzetes tajékoztatdt keészithet
az adott évre, vagy az elkdvetkezd legfeljebb tizenkét hodnapra tervezett Osszes
arubeszerzésérél, épitési beruhazasardl vagy szolgaltatas megrendelésérdl. Elbzetes
tajékoztatd készitése esetén az Ajanlatkérd az elbzetes tajékoztatdt kulon jogszabalyban
meghatarozott minta szerinti hirdetmény utjan koételes kdzzétenni.

1.6. Az eljarasok el6készitése

1.6.1 Az Ajanlatkérd koteles a kdzbeszerzési eljarast - a Kbzbeszerzés targyara és becsiilt
értékére tekintettel - megfelel6 alapossaggal el6késziteni. Az Ajanlatkérének mar a
kOzbeszerzési eljaras elbkészitése soran torekednie kell a magas min6ségu teljesités
feltételeinek biztositasara, a kornyezet - Kdzbeszerzés targyara tekintettel biztosithatd -
védelmére és a fenntarthatdésagi szempontok figyelembevételére, valamint a Kézbeszerzés
targyat érint6 szerz6désmodositasok megel6zésére.

1.6.2 Az Ajanlatkérd fenti 1.6.1 pontban meghatarozott felel6sségi koérében koteles a
becslilt érték meghatarozasa céljabdl kildn vizsgalatot végezni és annak eredményét
dokumentalni. A vizsgalat soran az Ajanlatkéré objektiv alapu mddszereket alkalmazhat.
llyen médszerek kulonosen:

a) a Kdzbeszerzés targyara vonatkozo indikativ ajanlatok bekérése,

b) a Kozbeszerzés targyara vonatkozd, arra szakosodott szervezetek altal végzett
piackutatas,

c) igazsaglgyi szakértd igénybevétele,

d) szakmai kamarak altal ajanlott dijszabasok,

e) szakmai kamarak altal el6allitott és karbantartott, megvalositasi értéken alapulo,
részletes épitési adatbazis,



f) a Kbzbeszerzési Hatosag altal kiadott arstatisztika,

g) az Ajanlatkérd korabbi, hasonl6 targyra iranyulé szerzédéseinek elemzése.

1.6.3 Az Ajanlatkér6 nevében eljarast a Képviseld-testilet, a Polgarmester
kezdeményezhet az adott Kbzbeszerzés vagy Beszerzés megvaldsulasahoz sziukséges jogi-
és gazdasagi feltételek fennallasa esetén figyelemmel a szabalyzat 1.13. pontjaban
meghatarozott értékhatarokra is.

1.6.4 Az eljarasok el6készitésével és lebonyolitasaval kapcsolatos feladatokat
Ajanlatkér6ével megbizasi jogviszonyban allé6 kuls6és Kozbeszerzési Szakértd (a
tovabbiakban: Koézbeszerzési Szakértd) latjia el a Hivatal Kdzbeszerzés targya szerint
szakmai kompetenciaval rendelkez6 illetékes szakmai osztalyanak, koltségvetési szerv,
intézmeény vezet6jének vagy az altala Kkijelolt eljaré ugyintézének (a tovabbiakban:
Témafelelés) kozremikodésével.

1.6.5 A Hivatal illetékes szakmai osztalyat a Jegyzd jeldli ki, azt a Polgarmester hagyja
jéva. A témafelelési feladat ellatasara olyan személy jeldlhetd ki, aki az adott
Kbozbeszerzésre vonatkozoan megfeleld szakértelemmel rendelkezik. Megfeleld
szakértelemnek mindésul:

a) a Kozbeszerzés targyara vonatkozé beszerzési, lzemeltetési, fenntartasi ismeretek és
tapasztalatok,

b) az ajanlattevék pénzigyi, gazdasagi és milszaki alkalmassaga felmérésére és
megitélésére vonatkozd ismeretek és tapasztalatok, valamint

c) esetenként meghatarozott egyéb ismeretek és tapasztalatok megléte.

1.6.6 Az eljaras el6készitése soran elbszor el kell végezni a beszerzés targyaval
kapcsolatos helyzet- és piacfelmérést, fel kell épiteni az ezzel kapcsolatos tudasbazist, és a
feltart informacidk alapjan meg kell hatarozni a beszerzés stratégiajat. A Témafelel6s az
emlitett feladatok keretében:

a) felkutatia a potencialis ajanlattevéi kort, megismeri a beszerzéssel kapcsolatos
kockazatokat, informaciot gyljt a fizetésképtelen vagy fizetésképtelenségi helyzettel
fenyegetett vallalkozokrol, cs6d- vagy felszamolas lehetséges bekdvetkezésérdl, korabbi
beszerzésekkel kapcsolatos problémakrol, vevéi elégedettségrol,

b) felméri az ajanlatkéréi igényeket, a tényleges szikségleteket, és érték alapon sulyozva
meghatarozza az ar, a funkcionalitdas, a mennyiség, a minéség, a megbizhatésag, a
garanciak és az tzemeltetési kdltségek viszonyat,

c) a feltart informaciok alapjan gondoskodik a beszerzés targyanak és mennyiségének
megfelelden pontos meghatarozasardl, kulénds tekintettel a beszerzés targyanak
paramétereire, fizikai jellemzdire és azok ellendrzésének maddjara, az optimalis teljesitési
hataridékre, a hibak javitasanak maodjara,

d) megvizsgalja és kidolgozza a kérnyezetvédelem és a fenntarthatésag (pl.: az
energiafelnasznalas hatékonysaganak javitasa, a keletkezett hulladék mennyiségének
csOkkentése, az artalmatlanitasa kerUld hulladék aranyanak és az ujrafelhasznalhato
anyagok mennyiségének novelése stb.) érvényre juttatasanak szempontjait,

e) a becsllt érték meghatarozasa érdekében elvégzi a 1.6.2. pont szerinti vizsgalatot,
annak eredményét dokumentalja és meghatarozza a beszerzés becslult értékét.

1.6.7 Az eljards meginditasanak feltétele a szikséges anyagi fedezet rendelkezésre
allasa. Az eljarast csak akkor lehet meginditani, ha biztositott a szerz6dés teljesitéséhez
szikséges anyagi fedezet vagy megfeleld biztositék van arra, hogy a teljesités idépontjaban
az anyagi fedezet rendelkezésre all. A Kbzgazdasagi Osztaly vezetdje felel6s a beszerzés
fedezetének a szerz6dés teljesitése idOpontjdban torténé rendelkezésre allaséaért, a
pénzlgyi kockazatok minimalizalasaért és ezzel Osszefliggésben a szerz6dést biztositd
mellékkotelezettségek és a fizetési feltételek meghatarozasaért.

1.6.8 Anyagi fedezetként figyelembe vehetd, ha az Onkormanyzat tamogatasra iranyul6
igényt (palyazatot) nyujtott be vagy fog benyujtani. llyen esetben az eljaras megindithaté és
lefolytathatd, azonban:



a) a beszerzéssel kapcsolatos kotelezettségvallalasra csak a tamogatasi szerzddés
létrejotte utan kerllhet sor,

b) az eljaras soran a tamogatasra iranyul6 igény elutasitasa, vagy az igényelt 6sszegnél
kisebb dsszegben torténd elfogadasa eseteit olyan kdrilménynek kell tekinteni, amelyre az
Ajanlatkérd a szerz6dés megkdtésére vagy teljesitésére képtelenné valasa okaként
hivatkozhat. Erre a kérilményre a Felhivasban fel kell hivni az ajanlattevék figyelmét.

1.6.9 Epitési beruhazasok esetében az eljaras meginditasanak tovabbi feltétele, hogy a
vonatkozé jogszabalyokban meghatarozott kovetelményeknek megfeleld tervek
rendelkezésre dllianak. Amennyiben a vonatkozé jogszabalyok ezt el6irjak, az
Ajanlatkérének tervellen8érzésrél és tervezbi miivezetésrdl is gondoskodnia kell.

1.6.10 Az eljaras meginditasa el6tt az Ajanlatkérd fuggetlen szakértokkel, hatosagokkal,
illetve piaci résztvevokkel elézetes piaci konzultacidkat folytathat az eljaras el6készitése,
valamint a gazdasagi szerepl6k - tervezett beszerzésre és annak kovetkezményeire
vonatkozé - tajékoztatasa érdekében.

1.6.11 A Témafelelés altal atadott informacidk és konzultacié alapjan, a Kdzbeszerzési

a) javaslatot dolgoz ki a nyilt, a meghivasos vagy targyalasos eljarasrend alkalmazasara,
a meghivasos eljarasban a meghivandd ajanlattevéi koérre, a targyalasok modszerére, a
sajatos beszerzési mdédszerek alkalmazasara, a kizaré okok, az alkalmassag és a biralat
szempontrendszerére,

b) az Ajanlatkéré preferenciai alapjan javaslatot tesz az értékelési szempontokra és az
értékelés modszerére,

c) gondoskodik a Felhivas és a szerz6déses feltételek, illetve sziikség esetén az eljarasba
bevonanddok személyét és a hataridéket is tartalmazé felelésségi rend el6készitésérdl, (a
felelésségi rend minta a szabalyzat 1. szamu fliggeléke)

d) javaslatot tesz a meghivasos eljarasokban a meghivandé gazdasagi szerepl6k
személyére. A gazdasagi szereplok kivalasztasakor figyelembe veheték példaul a
referenciak, a korabbi teljesitések megfelelésége, a megrendelésekkel 0Osszefliggd
logisztikai feladatok rugalmassaga, a szallitott termék vagy a nyujtott szolgaltatdas mindségét
befolyasolé vallalkozéi tevékenységek szabalyozottsaga, atlathatésaga, tanusitasa,
esetleges termékminta vagy minta szolgaltatas biztositadsanak lehetésége stb.

1.6.12 Az eljaras akkor indithatdé meg, ha a stratégiat, az eljarasha bevonanddk
személyét, a hataridOket, a Felhivast és a Felhivast kiegészitd kozbeszerzési
dokumentumokat, meghivasos eljaras esetén a meghivandé gazdasagi szereplék kérét - a
pénzlgyi és gazdasagi feltételekre vonatkozdéan a Kézgazdasagi Osztaly vezetbjének, mint
gazdasagi vezetbnek, a szerzbdéses és jogi feltételekre vonatkozéan a Hivatal kijel6lt
jogaszanak ellenjegyzését kovetben - a dontési jogkor gyakorldja jovahagyja.

1.6.13 A kbzbeszerzési dokumentumokat az EKR-n keresztil kell rendelkezésre bocsatani
a jogszabalyban - elsésorban a Kbt.-ben - foglaltaknak megfeleléen.

A KOZBESZERZESI ELJARASOK LEFOLYTATASA
1.7. A hirdetmények, tajékoztatdok kozzététele, eljarast megindité felhivasok kikuldése

1.7.1 A Kozbeszerzési Szakértdé elkésziti a kdzbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos
hirdetményeket, eljarast megindit6 felhivasokat, tajékoztatokat (a tovabbiakban egyuttesen:
hirdetmények). Az elkészitett hirdetményeket a Kozbeszerzési Szakért§ a kuldén
jogszabalyban meghatarozott elektronikus uton és médon - az EKR-n keresztll - kildi meg
kozzétételre a Kozbeszerzési Hatosagnak, illetve nem hirdetmény esetében a gazdasagi
szerepl6knek.

1.7.2 A hirdetmények kozzétételi/ellenbrzési, illetve az EKR rendszerhasznalati dijanak/
koéltségének biztositasarél a Kozgazdasagi Osztaly vezetSje gondoskodik.



1.7.3 A Kdzbeszerzési Szakértd a kbzbeszerzeési eljaras teljes id6tartama alatt kapcsolatot
tart a kdzbeszerzési eljaras résztvevdivel, sziikség esetén gondoskodik az informaciok
rendelkezésre bocsatasarol.

1.8. A Felhivast kiegészité kozbeszerzési dokumentumok rendelkezésre bocsatasa

A Felhivast kiegészit6 kozbeszerzési dokumentumok rendelkezésre bocsatasarol a
Kozbeszerzési Szakérté gondoskodik az EKR-n keresztlil. Ennek keretében biztositja, hogy
a Felhivast kiegészitd6 kozbeszerzési dokumentumok az ajanlattételi/részvételi hatarid6
lejartaig rendelkezésre alljanak.

1.9. Kiegészit6 tajékoztatas, konzultacio, helyszini bejaras

1.9.1 Kiegészit6 tajékoztatas iranti kérelem benyujtasa esetén a Kozbeszerzési Szakért
az EKR-n keresztll gondoskodik arrdl, hogy az Ajanlatkérd a kiegészitd tajékoztatas a Kbt.-
ben meghatarozott hataridbben megadja. Kiegészité tajékoztatas esetén az eljarasban
résztvevd szakértbk és a témafeleldés (igy kulondsen a pénzigyi, a kdzbeszerzés targya
szerinti, a jogi szakértelmet biztositd személyek) kdtelesek egylttmikddni a Kézbeszerzési
Szakértével.

1.9.2 Kiegészitd tajékoztatas nyujthatdé konzultacié formajaban is. Ebben az esetben a
Kozbeszerzési Szakérté gondoskodik arrél, hogy a konzultacié a Felhivasban megjelolt
idépontban és helyen lefolytatasra keruljon. A Kozbeszerzési Szakértd felelés a
konzultaciordl szold  jegyzdkdnyv elkészitéséért és jogszabalyszerll rendelkezésre
bocsatasaert.

1.9.3 A helyszini bejaras jogszabalyszerl lebonyolitdsa a Kdzbeszerzési Szakért6 és a
Témafelel6s feladata.

1.10. A Felhivas visszavonasa, modositasa

1.10.1 Az Ajanlatkérd a Felhivast az ajanlattételi/részvételi hataridé lejartaig
visszavonhatja.

1.10.2 Ha a kbézbeszerzési eljarast meginditd felhivast hirdetményben kézzétették, akkor
az ajanlattételi/részvételi hataridd lejarta el6tt a visszavonasrol hirdetményt kell feladni és
egyidejlleg tajékoztatni kell azokat a gazdasagi szerepléket, akik az Ajanlatkérénél
erdekl6désuiket jelezték. A nem hirdetménnyel indul6 eljarasokban az eredeti hataridd lejarta
el6tt egyidejlileg, kdzvetlendl kell tajékoztatni az ajanlattételre/részvételre felhivott gazdasagi
szerepl6ket. A gazdasagi szereploket a Kozbeszerzési Szakértd tajékoztatja az EKR-n
keresztul.

1.10.1 Ha az Ajanlatkéré olyan Felhivas tartalmat (ideértve a hatarid6k hosszabbitasat is)
kivanja médositani, amelyet hirdetményben kodzzétettek, az ajanlattételi/részvételi hataridd
lejartaig hirdetmény kdzzétételével médosithatja a Felhivasban meghatarozott feltételeket. A
hirdetmeény kozzétételével egyidejlleg tajékoztatni kell azokat a gazdasagi szerepldket, akik
az Ajanlatkéronél az eljaras iranti érdekl6désuket jelezték. A hirdetményben utalni kell arra,
ha az egyéb kozbeszerzési dokumentumok is modosultak. A gazdasagi szerepléket a
Kbzbeszerzési Szakert6 tajékoztatja az EKR-n keresztul.

1.10.2 Ha az Ajanlatkéré olyan Felhivas tartalmat kivanja modositani, amelyet nem tettek
hirdetményben k&zzé, a moddositasrél az ajanlattételi/részvételi hataridé lejartaig
egyidejlileg, kozvetlenil tajékoztatni kell az ajanlattételre/részvételre felhivott gazdasagi
szereplOket, vagy azokat a gazdasagi szereplOket, akik az eljaras irant érdekl6désuiket
jelezték. A gazdasagi szerepléket a Kozbeszerzési Szakértd tajékoztatia az EKR-n
keresztul.



1.11. Az ajanlatok/részvételi jelentkezések bontasa

1.11.1 Az ajanlatokat vagy részvételi jelentkezéseket tartalmazo (elektronikus) iratok
felbontdsa az EKR-ben automatikusan torténik.

1.11.2 Az ajanlatok/részvételi jelentkezések bontasardl és az adatok ismertetésérdl az
EKR automatikusan jegyz6konyvet készit. A Kozbeszerzési Szakértd gondoskodik arrol,
hogy — ha sziikséges - a jegyz6kdnyv a jogszabalyban meghatarozottakkal kiegészitésre
keruljon, valamint arrol, hogy a jegyzékonyv az ajanlattevék/részvételi jelentkezdk részére
elektronikusan, az EKR-n keresztul megkuldésre keruljon.

1.12. Az ajanlatok és a részvételi jelentkezések elbiralasa és értékelése

1.12.1 Az ajanlatok és részvételi jelentkezések elbiralasa soran az Ajanlatkérének meg
kell vizsgalnia, hogy az ajanlatok/részvételi jelentkezések megfelelnek-e a kbzbeszerzési
dokumentumokban, valamint a jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek. Az Ajanlatkéré
koteles megallapitani, hogy mely ajanlat/részvételi jelentkezés érvénytelen, és hogy van-e
olyan gazdasagi szerepld, akit az eljarasbal ki kell zarni. A megfelel6nek talalt ajanlatokat az
Ajanlatkérd az értékelési szempontok szerint értékeli, figyelemmel a Kbt. 81. § (4)-(5)
bekezdéseire is.

1.12.2 Ajanlatkér6 az ajanlatok elbiralasara és értékelésére a Kodzbeszerzés targya
szerinti szakmai, kdzbeszerzési, jogi és pénzlgyi szakértelemmel egyuttesen rendelkezé,
legalabb haromtagu biralébizottsagot hoz létre. A biralébizottsag mikodését kulon pont
targyalja (1.22. pont).

1.12.3 A biralobizottsag a Kozbeszerzés forrasanak terhére kérheti a kilonleges
szakértelmet igénylé Kozbeszerzések esetén szakmai kozremikodd (szakértd) bevonasat a
bizottsagi munkaba. Az igy bevont szakértbk tanacskozasi joggal vesznek részt a
biraldbizottsag munkajaban, nem valnak a biralébizottsag tagjava. A biralébizottsag jogosult
a bizottsagi munkaba tanacskozasi joggal rendelkezd dnkormanyzati képviseld szakértét is
bevonni, aki ezért a munkaért dijazasra nem jogosult.

1.12.4 Az ajanlatok elbiralasat és értékelését el6szor a Kdzbeszerzési Szakértb végzi el,
aki ennek eredménye alapjan dontés elbkészitd elbterjesztést készit a biraldbizottsag
részére. A Kozbeszerzési Szakeérté ezen tulmenden elkésziti a biraldbizottsagi munkardl és
a dontési javaslatrol szol6 jegyz6konyvet.

1.12.5 A biraldbizottsag koteles a kdzbeszerzési eljarast lezard dontést meghozé személy
vagy testllet részére szakvéleményt és megfelel§ indokoldssal alatdmasztott dontési
javaslatot késziteni. A biralobizottsag a szakvélemeényben és a dontési javaslatban:

a) javaslatot tesz az eljaras eredményére vagy eredménytelenségére vonatkozoan,

b) eredményes eljaras esetén az elsd - tébb érvényes ajanlat esetén az elsé kettd -
ajanlattev6 sorrendjét megallapitja, és

C) javaslatot tesz a dontéshozonak a kOzbeszerzési eljaras nyertesére.

1.12.6 A biralébizottsag dontési javaslata - amennyiben az osztalyvezet6 nem tagja
biralobizottsagnak - a Kdzgazdasagi Osztaly vezetdjének jovahagyo ellenjegyzése esetén
terjeszthet6 a dontéshozo elé.

1.13. A kdzbeszerzési eljarast lezaré dontés meghozatala és az errél sz616
tajékoztatas

1.13.1 A kdzbeszerzési eljarasok soran az eljaras lefolytatasi és dontési jogkort a becsult
érték, illetve a legkedvez6bb ajanlat értékének fiiggvényében az Onkormanyzat beszerzései
tekintetében a Polgarmester gyakorolja a kdvetkezd esetekben:

a) netté 16 millio forintot el nem érd értékl arubeszerzés,

b) nettd 55 millié forintot el nem éré értékl épitési beruhazas,

c) nettd 16 millié forintot el nem éré értékli szolgaltatas megrendelés.



1.13.2 A 1.13.1 pontban meghatarozott értékhatarok felett, valamint minden esetben
szolgaltatasi/épitési koncesszidéra iranyulé eljarasokban és tervpalyazatokban a dontési
jogkort a Képviseld-testiilet gyakorolja, kivéve, ha a Képvisel6-testilet a konkrét
kézbeszerzés targyaban masként nem hatarozott.

1.13.3 A biraldbizottsag megfelelé indokolassal alatamasztott dontési javaslata alapjan a
kbzbeszerzési eljarast lezar6 dontést (valamely ajanlat vagy részvételi jelentkezés
érvénytelenné nyilvanitasarol, kizarasarol) a dontési jogkor gyakorloja hozza meg, amely
soran dont az eljaras eredményérél, eredmeénytelenségérdl, tovabba eredmeénytelen eljaras
esetén egy esetlegesen U] eljaras inditasarél. A Kozbeszerzési Szakérté és témafelelbs
gondoskodik a kdzbeszerzési eljarast lezaré dontést tartalmazé hatarozat tervezetének és
az elbterjesztésnek az elkészitésérdl.

1.13.4 Az Ajanlatkérd koteles az ajanlattevét/részvételre jelentkezét irasban tajékoztatni a
kdzbeszerzési eljaras vagy a kdzbeszerzési eljaras részvételi szakaszanak eredmeényérél,
az eljaras eredménytelenségeérél, az ajanlattevé/részvételre jelentkezd ajanlatanak/részvételi
jelentkezésének érvénytelenné nyilvanitasarol, valamely gazdasagi szerepldé kizarasarol,
valamint ezek részletes indokardél. Az irasbeli tajékoztatas elékészitésérdl, valamint az EKR-
n keresztul torténd megkuldésérdl a Kozbeszerzési Szakérté gondoskodik.

1.13.5 Az Ajanlatkér6 az ajanlatok/részvételi jelentkezések elbiralasanak befejezésekor
irasbeli 6sszegzést koteles késziteni az ajanlatokrél/részvételi jelentkezésekrél. Az irasbeli
Osszegezés tervezetének elkészitése a Kozbeszerzési Szakértd feladata. A Kézbeszerzési
Szakértéd gondoskodik - az eljarast lezaré/részvételi szakaszt lezaré dontés meghozatalat
kévetben- az irasbeli Osszegezés elektronikus uton (EKR-n keresztil torténd) minden
ajanlattevd, részvételi szakasz lezarasa esetén minden részvételre jelentkezd részére
torténd egyidejli megkuldéseérdl.

1.14. A szerzédés megkotése

1.14.1 Eredményes kdzbeszerzési eljaras alapjan a szerzédést a nyertes ajanlattevével -
k6z0s ajanlattétel esetén a nyertes ajanlattevékkel - kell irasban megkotni a kdzbeszerzési
eljarasban kozolt végleges feltételek, szerzédéstervezet és az ajanlat tartalmanak
megfeleléen. A szerz6désnek tartalmaznia kell (vagy a szerz8désnek vissza kell hivatkozni a
kézbeszerzési dokumentaciora) az eljaras soran alkalmazott értékelési szempontra
tekintettel - a nyertes ajanlat azon elemeit, amelyek értékelésre keriltek.

1.14.2 Az Ajanlatkérd csak a kdzbeszerzési eljaras nyertesével kdtheti meg a szerzédést.
A nyertes ajanlattev6 visszalépése esetén az Ajanlatkéré az ajanlatok értékelése soran a
kovetkezé legkedvezbbb ajanlatot tevének mindsitett ajanlattevével kdthet szerzddést, ha 6t
az ajanlatok elbiralasarol sz6l6 irasbeli 6sszegzésben megjeldlte.

1.14.3 Az eredményes kozbeszerzési eljaras alapjan kotend6 szerz6dést a Kozbeszerzési
Szakeért6 késziti el6 Jogasz bevonasaval. Az Ajanlatkér6 a szerz6dés megkotésénél koteles
betartani a szerz6déskotés rendjére vonatkozo szabalyzat elGirdsait.

1.15. A kdzbeszerzési eljarasok nyilvanossaga

1.15.1 A Kozbeszerzési Szakért6 koteles a kovetkezd adatokat, informaciokat,
dokumentumokat az EKR-ben kézzétenni:

a) az elézetes vitarendezéssel kapcsolatos, Kbt. 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az
elézetes vitarendezési kérelem kézhezvételét kovetden haladéktalanul,

b) a kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatban indult jogorvoslati eljarasra iranyuld kérelem
Kbt. 148. § (11) bekezdésében meghatarozott adatait, valamint a Kozbeszerzési
Dontdbizottsag szerz6dés megkotését engedélyezd végzését (Kbt. 156. § (4) bekezdés),

c) a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerz6déseket a szerz6déskotést kovetden
haladéktalanul,



d) a részvételi jelentkezések/ajanlatok elbiralasardl szold O6sszegezést a részvételre
jelentkezéknek/ajanlattevéknek valé megkuldéssel egyidejlileg,

e) a szerz6dés teljesitésére vonatkozd kovetkezé adatokat: hivatkozast a kdzbeszerzési
eljarast meginditd hirdetményre (hirdetmény nélkil indul6 eljarasok esetében a Felhivasra),
a szerz6d6 felek megnevezését, azt, hogy a teljesités szerzédésszeri volt-e, a szerzédeés
teljesitésének az Ajanlatkéré altal elismert id6pontjat, tovabba az ellenszolgaltatas
teljesitésének idépontjat és a kifizetett ellenszolgaltatas értékét a szerz6dés mindegyik fél -
tamogatasbdl megvaldsuld Kozbeszerzés esetén szallitoi kifizetés soran a kifizetésre
koteles szervezet - altal tortént teljesitését kdveté harminc napon belil.

1.15.2 A Kbzgazdasagi Osztaly vezetdje gondoskodik a Kbt. 9. § (1) bekezdés h)-i)
pontjanak alkalmazasaval megkotott szerz6dések (az  un. in-house szerzédések)
kozzétételérd6l a Kozbeszerzési Hatéosag altal mikdodtetett nyilvanos elektronikus
szerzédéstarban (a tovabbiakban: CoRe), az EKR-ben és az Onkormanyzat honlapjan.

1.15.3 A jelen 1.15. pont szerint k6zzétételre keriilé adatok, informacidk, dokumentumok
elérhetbéségének id6tartamara a Kbt. rendelkezései (elsésorban a Kbt. 42-45. §-ai)
iranyadok.

JOGORVOSLATI ELJARAS

1.15.4 A kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban kezdeményezett el6zetes vitarendezési
eljaras vagy jogorvoslati eljaras esetén a Kozbeszerzési Szakértd elbterjesztést készit a
Jogasz bevonasaval az el6zetes vitarendezés soran vagy a jogorvoslati eljarasban
képviselendd allaspontrdl. A Kbzbeszerzési Szakért6 részt vesz a vitarendezési eljaras és a
jogorvoslati eljaras folyamataban.

1.15.5 Amennyiben valamely kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljarast
kezdeményeztek, err6l a Kézbeszerzési szakérté vagy a Témafelelbs soron kivll értesiti a
Polgarmestert, a Jegyz6t és a Kdzgazdasagi Osztaly vezetbjét. A kdzbeszerzési eljarassal
kapcsolatos jogorvoslati eljarasokban az Ajanlatkérd jogi képviseletét a Polgarmester altal
kijelolt vagy megbizott jogi képviseld, adott esetben felel6s akkreditalt kdzbeszerzési
szakert6 latja el.

A KOZBESZERZESI ELJARAS LEZARULASAT KOVETO INTEZKEDESEKRE
VONATKOZO SZABALYOK

1.16. A szerz6dés modositasa

1.16.1 Az eredményes kozbeszerzési eljaras alapjan kotétt szerz6dés modositasanak
szlikségességérdl a Kozbeszerzés szakértd vagy a Témafelelés vagy a Palyazati Ugyintéz6
(szakért®) azonnal értesiti a Polgarmestert, a Kézgazdasagi Osztaly vezetéjét.

1.16.2 Az eredményes kOzbeszerzési eljaras alapjan kotott szerz6dés moédositasara,
illetve megszuntetésére a dontési jogkor gyakorldja jogosult figyelemmel a szabalyzat 1.13.
pontjaban foglaltakra is.

1.17. A Kozbeszerzési eljarasok belso6 ellenérzése
1.17.1 A kOzbeszerzeési eljarasok el6készitésének és lefolytatdsanak
jogszabalyszerliségét és szakszerlségét a belsé ellenér évente szuréprobaszerien

ellendrzi. A belsé ellendrzés jogszerliségéért a belsd ellenbrzési vezets felelds.

AZ AJANLATKERO NEVEBEN ELJARO, ILLETVE A KOZBESZERZES| ELJARASBA
BEVONT SZEMELYEK, SZERVEZETEK FELADATA, FELELOSSEGI KORE

1.18. Az Ajanlatkérd nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyekre,
szervezetekre vonatkozo6 altalanos szabalyok
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1.18.1 Kozbeszerzési eljaras lebonyolitasa klldnleges szakértelmet igényel, fokozott
felelésséggel jar, az eljaras kezdeményezbje az eljaras lebonyolitasara megfelel6
szakértelemmel rendelkezd kllsé szakértét von be.

1.18.2 A KkoOzbeszerzési eljaras el6készitése, a Felhivas és a kozbeszerzési
dokumentumok elkészitése, valamint az ajanlatok értékelése soran és a kodzbeszerzési
eliaras mas szakaszaban az Ajanlatkéré6 nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont
szemeélyeknek és szervezeteknek egyuttesen rendelkeznilk kell a kdzbeszerzés targya
szerinti szakmai, kdzbeszerzési, jogi €s pénzugyi szakértelemmel.

1.18.3 A részben vagy egészben eurdpai unidos forrasbol megvalosuld, valamint
arubeszerzés és szolgaltatas megrendelése esetén az unios értékhatart meghaladé, épitési
beruhazas esetén az hétszazmillié forintot meghaladé értéki kozbeszerzési eljarasba az
Ajanlatkérd koteles felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadét bevonni.

1.18.4 A Kkozbeszerzési eljarasba bevont személyek, szervezetek kivalasztasakor a
kézbeszerzési jogszabalyok dsszeférhetetlenségre vonatkozé szabalyait be kell tartani.

1.18.5 Az Ajanlatkéré nevében eljaro és az Ajanlatkérd altal a kdzbeszerzési eljarassal
vagy annak elOkészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet
koteles irasban Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot (a tovabbiakban:
Nyilatkozat) tenni. A Nyilatkozat mintajat a jelen Szabalyzat 1. szamu melléklete
tartalmazza.

1.18.6 Az Ajanlatkér6 nevében eljaré és az Ajanlatkérd altal a kozbeszerzeési eljarassal
vagy annak el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet
koteles tajékoztatni a kdzbeszerzeési eljaras kezdeményezdjét, ha a kdzbeszerzési eljaras
soran a Nyilatkozat megtételét kovetben az Osszeférhetetlenségi okok valamelyike vele
szemben felmerdalt.

1.18.7 A Nyilatkozatot az adott kdzbeszerzési eljaras irataihoz csatolni kell.

1.19. Az Ajanlatkéré nevében eljard, illetve az eljarasba bevont személyek,
szervezetek feladata

1.19.1 Az Ajanlatkér§ nevében eljard, illetve az eljarasba bevont személyek, szervezetek
altalanos kotelezettsége a kozbeszerzési folyamatok optimalizalasa és hatékonysaganak
biztositasa, megbizhatd, kiszamithatd beszerzési forrasok, szallitok felkutatasa és
kihasznalasa, a magas min8ségl teljesités feltételeinek biztositasa, a kérnyezetvédelem, a
fenntarthatésag és tarsadalmi felelésségvallalas szempontjainak érvényre juttatasa.

1.19.2 A dontési jogkor gyakorldja dont:

a) a targyalasos és a hirdetmény nélkuli targyalasos eljaras alkalmazasat megalapozé
korulményekrél,

b) a Kbt. Harmadik Részének hatalya ala tartoz6 Kozbeszerzés megvaldsitasakor a Kbt.
117. §-aban meghatarozott modon, szabadon kialakitott eljaras lefolytatasarol, vagy a Kbt.
Masodik Részében meghatarozott szabalyok szerinti eljarasnak a Kbt. 112. §, 114. §-116. §-
aiban foglalt eltérésekkel torténé alkalmazasarol,

c) meghivasos eljaras alkalmazasa esetén a részvételi keretszamrdl, a meghivandok
szemelyérdl és az alkalmas jelentkez6k k6zotti rangsorolas maédjaral,

d) a kdzbeszerzési eljarasban val6 részvétel joganak a Kbt. 33-34. §-aiban meghatarozott
gazdasagi szerepl6k részére torténd fenntartasardl,

e) a Kbt. Harmadik Részének hatalya ala tartozé Kozbeszerzés megvalositasakor a
kézbeszerzési eljarasban valé részvétel joganak a Kbt. 114. § (11) bekezdésében
meghatarozott ajanlattevék részére torténd fenntartasarol,

f) a tervpalyazati eljarasban a biralobizottsag tagjairol,

g) ajanlati biztositék kikotésérél.

1.19.3 A Témafelelés ellatja az eljarasok elékészitésével és a kdzbeszerzési eljarasok
lefolytatasaval kapcsolatos, jelen Szabalyzatban meghatarozott feladatokat. Ezen tulmenéen
amennyiben a kézbeszerzési eljarasban vald részvétel ajanlati biztositék adasahoz kotott, a
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Kbzgazdasagi Osztaly, illetve annak vezetbje nyilvantartia az ajanlattevok altal
rendelkezésre bocsatott ajanlati biztositék fajtajat, a rendelkezésre bocsatas modjat és
idépontjat, valamint hatarid6ben gondoskodik az ajanlati biztositék visszafizetésérdl vagy az
ajanlati biztositék meértékének megfelel6 6sszeg megfizetésérdl. A Kozgazdasagi Osztaly
vezetbje értesiti a Kozbeszerzési Hatdsagot az Ajanlatkérének a Kbt. hatalya ala
tartozasardl, valamint az adataiban bekévetkezett valtozasrél a Kbt. hatalya ala kerulésétél,
illetve a valtozastdl szamitott harminc napon belll figyelemmel a szabalyzat 1.2.2. pontjara
is.

1.19.4 A TémafelelGs ellatja az eljarasok el6készitésével és a kdzbeszerzési eljarasok
lefolytatasaval kapcsolatos, jelen Szabalyzatban meghatarozott feladatokat.

1.19.5 A Kdzbeszerzési Szakért6 ellatja az eljarasok elékészitésével és a kdzbeszerzési
eljarasok lefolytatasaval kapcsolatos, jelen Szabalyzatban meghatarozott feladatokat. Ezen
tulmenden a Kézbeszerzési Szakértd:

a) targyalasos eljaras alkalmazasa esetén a beérkezett ajanlatok alapjan forgatokoényv
javaslatot készit a targyalas menetére és lefolytatja a targyalast,

b) az arra jogosultak szamara biztositja az iratbetekintés lehetéségét,

c) gondoskodik a kozbeszerzési eljaras soran készilt jegyzékonyvek alaki és tartalmi
megfelel8ségérél.

1.19.6 A kdzbeszerzési eljarast lezaré dontést meghozo személy vagy Képviselb-testllet
tagjai, a Kozgazdasagi Osztaly vezet6je és a Témafelelés az adott kbzbeszerzési eljaras
minden szakaszaba betekinthetnek, részt vehetnek a kdzbeszerzési eljaras
cselekményeiben, véleményezési joguk van, valamint a Kdézbeszerzési Szakértbével és a
kdzbeszerzési eljarasba bevont kulsé szakértbével kolcsondsen kotelesek tajékoztatni
egymast.

1.19.7 Az Onkormanyzat tekintetében kotelezettségvallalasra kozbeszerzési és
beszerzési eljaras soran a Képvisel6-testilet felhatalmazasa alapjan a Polgarmester
dontéshozoként jogosult eljarni.

1.20. Az Ajanlatkérd nevében eljard, illetve az eljarasba bevont személyekre,
szervezetek felel6sségi kore

1.20.1 Valamennyi, a jelen Szabalyzat alapjan a kdzbeszerzési eljarasokban résztvevd
személy és szervezet koteles a feladatait jogszerlen, a téle elvarhaté legmagasabb szakmai
szinvonalon ellatni, a jogszabalyok el6irasainak megfeleléen az eljarasi cselekményeket
hataridbben elvégezni, a szukséges dontéseket hataridében és kell6 korultekintéssel
meghozni. Az eljaras lebonyolitdsanak rendjét a szabalyzat 1. szamu fliggeléke szerinti
felel6sségi rendben kell rogziteni.

1.20.2 A lebonyolitoként eljaré6 Kozbeszerzési Szakértd felelés a kdzbeszerzési eljarasok
jogszer( és szabalyszer( lefolytatasaért.

1.20.3 A koOzbeszerzési eljarasok soran keletkezett iratok jogszabalyoknak megfeleld
megérzéséért a TémafelelSs, illetve a Palyazati Ugyintézé (1.21.2. pont szerint) tartozik
felelésséggel.

1.20.4 A kbzbeszerzési eljarast lezaro dontésért a dontési jogkor gyakorldja a felelds.

1.21. A KOZBESZERZESI| ELJARASOK DOKUMENTALASI RENDJE

1.21.1 Minden egyes koOzbeszerzési eljarast - annak elbkészitésetdl a kozbeszerzési
eljaras alapjan kotott szerzddés teljesitéséig - irasban, a jogszabalyban foglaltak szerint
elektronikusan kell dokumentaini.

1.21.2 A kdzbeszerzési eljaras el6készitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett
Osszes iratot a kdzbeszerzési eljaras lezarulasatol, a szerzédés teljesitésével kapcsolatos
Osszes iratot — ha jogszabaly vagy palyazati elérias szigorubban nem rendelkezik - a
szerz8dés teljesitésétél szamitott legalabb 6t évig meg kell érizni. Ha a Kbézbeszerzéssel

12



kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak - birosagi felllvizsgalat esetén a
felllvizsgalat - joger6s befejezéséig, de legalabb o6t évig kel megbrizni. Az iratok
megdrzésérdl a Hivatal iratkezelési szabalyzatanak figyelembevételével a Témafelelds,
palyazati tdmogatassal megvaldsitott kozbeszerzés esetében a Palyazati Ugyintéz6
gondoskodik.

1.21.3 Amennyiben a Ko&zbeszerzési Hatdésag/Dontdbizottsag vagy a jogszabalyban
feljogositott mas szerv a Kbzbeszerzéssel kapcsolatos iratok rendelkezésre bocsatasat kéri,
a Kozbeszerzési Szakértd6 a Kozbeszerzési Hatosag/Dontébizottsag vagy a jogszabalyban
feljogositott mas szerv részére az iratokat megkuldi, vagy ezen szervek részére az iratokhoz
elektronikus uton hozzaférést biztosit. A Kozbeszerzési Szakértd ezzel egyidejlileg
tajékoztatja a Polgarmestert az iratok rendelkezésre bocsatasarol.

1.21.4 A dokumentalas rendjére egyebekben az Iratkezelési Szabalyzat rendelkezései az
iranyadok.

1.21.5 A Kdzgazdasagi osztalyvezet6 jogosultsagai és feladatai az EKR-ben:

Jogosultsagi szint: szervezeti szinten szervezeti tag, szervezeti super user, eljarasi szinten
kdzbeszerzési eljaras betekintd

Feladatok:

a) dont az eljarasban ajanlatkéréi oldalon részt vevé személyek jogosultsagarol,
szikség szerint azok megvaltoztatasardl (jogosulisag torlés, jogosultsag
modositas, Uj jogosultsag) és ennek EKR-ben t6rténd adminisztralasara felhivja
a kdzbeszerzési- és jogi szakértot

b) az eljarasi cselekmények figyelemmel kisérése az EKR-ben

c) az eljaras soran keletkezett dokumentumok vizsgalata az EKR-ben

1.22. A Kézbeszerzési Biralé Bizottsag

1.22.1. A Polgarmester az adott eljarasra vonatkozdan kijeldli a kdzbeszerzési eljaras
elbkészitését és a kozbeszerzési eljarast lezard dontés el6készitd és végrehajto
lebonyolitasat végz6 Kozbeszerzési Birald Bizottsagot, mely legalabb haromtagu és
legaldbb az alabbi szakértelemmel rendelkezd személyek alkotjak: kdzbeszerzés targya
szerinti szakértd, pénzugyi szakertd, kbzbeszerzési szakértd, jogi szakerté.

1.22.2. Minden beszerzés elinditasakor meg kell vizsgalni flggetlen szakérté
igénybevételének szikségességét. A részben vagy egészben eurdpai uniés forrasbol
megvaldsuld, valamint arubeszerzés és szolgaltatds megrendelése esetén az unids
értékhatart elérd, épitési beruhazas esetén az hétszazmillio forintot elérd értéki
kbzbeszerzési eljarasba az ajanlatkérd koteles felel6s akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadot bevonni.

1.22.3. A KoOzbeszerzési Biralo Bizottsag elnokét a Polgarmester az adott eljarasra
vonatkozodan jeloli ki.

1.22.4. A Kdzbeszerzési Biralod Bizottsag uUlése akkor hatarozatképes, ha legalabb harom
tag jelen van és legalabb a kozbeszerzés targya szerinti-, pénzigyi-, kozbeszerzési- és jogi
szakértelem képviseltetve van. A Kozbeszerzési Biralo Bizottsag ulését az elnok vezeti.

1.22.5. A Kdzbeszerzési Birald Bizottsag hatarozatait egyszerli szotdbbséggel hozza.
Amennyiben valamely tag allaspontjat tavkozlési eszkdz utjan (telefon, fax, e-mail) kifejti,
ugy Ot jelenlévonek kell tekinteni és allaspontjat irasban rogzitve a kozbeszerzési
iratanyaghoz csatolni kell.

1.22.6. A Kdzbeszerzési Birald Bizottsag kiiléndsen az alabbi feladatokat latja el:

a) Az eljarast megel6z6 piacfelmérés,

b) Az eljaras el6készitése, becsult érték meghatarozasa, részajanlattételi lehet6ség
meghatarozasa,

c) A koézbeszerzési dokumentumok el6készitése, tovabba a 10.6. pont szerinti
dontéshozo elé terjesztésének elékészitése,
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d)

e)

f)

9)

h)
)

A kozbeszerzési dokumentumok szikség szerinti modositasanak el6készitése,
tovabba a dontéshozo elé terjesztése,

Kiegészit6 tajékoztatas megadasa,

A beérkezett ajanlatok, jelentkezések értékelése, biralata, hianypotlasi felhivas,
felvilagositas kérés, indokolas kérés, Kbt. 69. § (4) bekezdés szerinti tételes
igazolasok bekérésének elkészitése és az ajanlattevdéknek, jelentkezéknek
megkulldése,

Hianypdtlasok, felvilagositasok, indokolasok, Kbt. 69. § (4) bekezdés szerinti
tételes igazolasok értékelése, biralata, szakvélemény és dontési javaslat
elkészitése és a 6. pont szerinti dontéshozo elé terjesztése,

Doéntés az eljaras soran meghozandé tgyviteli kérdésekben,

Jelzéssel él, ha az ajanlattétel soran az ajanlattevéknél kartell gyanujat, vagy a
tisztességtelen piaci magatartas és versenykorlatozas tilalmardl szolé
jogszabalyok egyéb mddon térténé megsértését észleli.

1.22.7. A Kozbeszerzési Birald Bizottsdg munkajarol jegyzékonyvet kell késziteni,
amelynek részét képezhetik a tagok indokolassal ellatott biralati lapjai €s a jelenléti iv.

1.23. A Kozbeszerzési szakérto

1.23.1.. A kdzbeszerzési eljaras lebonyolitasa soran a kdzbeszerzési és jogi szakertd
felelésségi kore:

a)
b)

c)

d)
e)

)
9)
h)
i)
)
k)

A rendelkezésre all6 informaciok alapjan javaslatot tesz az eljarasrend és az
eljaras tipusanak meghatarozasara,

eljarast megindité felhivas el6készitése a tobbi szakeértével tortént folyamatos,
elézetes konzultacié - e-mail, fax, telefon, személyes - egyeztetések alapjan,
kozbeszerzési dokumentumok elGkészitése a kozbeszerzés targya szerinti
szakérts altal adott kozbeszerzési miszaki leiras alapjan,

a Kbt. 115. § (7) bekezdés szerinti kbzzététel az EKR-ben,

részvétel a kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatos egyeztetéseken, targyalasokon,
eljarasi cselekményeken, ott a kdzbeszerzési szakértelem korébe esé kérdésekre
valaszolni, a szlikséges kezdeményezéseket, észrevételeket megtenni

eljarast megindité felhivas k6zzétételre megkuldése,

kiegészit6 tajékoztatas megkuldése (a tdbbi szakértével egyeztetve),

jegyz6konyv véglegesitése a bontasrol,

bontasrdl készllt jegyz6kdnyv megkulldése az érdekelteknek,

hianypotlasi felhivas, felvilagositas kérés, indokolas kérés, Kbt. 69. § (4) bekezdés
szerinti tételes igazolasok bekérésének el6készitése,

ajanlatok értékelésében, birdlatdban torténé kozbeszerzési szakmai, jogi
tanacsadas,

) biralati lapok és biralati jegyz6konyv el6készitése,
m) szakvélemény és dontési javaslat el6készitése,

n)

0)
p)
a)
r

s)

irasbeli 6sszegezés el6készitése,

irasbeli 6sszegezés megkuldése az érdekelteknek,

eljaras eredmény hirdetményének feladasa, szikség szerinti hianypétlasa,
kozbeszerzési szerz8dés kdzzététele a Kdzbeszerzési Hatdésag honlapjan és az
Elektronikus Kdézbeszerzési Rendszerben (a tovabbiakban: EKR),

Esetleges jogorvoslati-, békéltetési-, szabalytalansagi- és a kozbeszerzéssel
kapcsolatban felmerllt egyéb eljarasban Ajanlatkérd képviselete,

elékésziti a szakértelmének targykérébe es6 iratok (kildndsen a felhivas,
dokumentacio, helyesbités, modositas, kiegészitd tajékoztatas, jegyzokonyvek,
biralati lapok, hianypoétliasi felhivas, indokolas-kérés, szakvélemény és dontési
javaslat, irasbeli 6sszegezés, egyéb dokumentumok, hirdetmények) tervezetét,
azokat az egyeztetéseknek megfeleléen atdolgozza és véglegesiti,
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y

jegyz6konyvet keészit a targyalasrol, egyeztetésrél, a Kozbeszerzési Biralo
Bizottsag munkajardl.

1.23.2. A kozbeszerzési eljaras lebonyolitasa soran a kdzbeszerzési szakérté felelds
valamennyi eljarasi dokumentum kozbeszerzési szakértelem korébe esd részének
tartalmaért.

1.23.3.. A KOzbeszerzési szakértd jogosultsagai és feladatai az EKR-ben

a)

b)

c)
d)
€)

Jogosultsagi szint: szervezeti szinten szervezeti tag, szervezeti super user,
kézbeszerzeési eljarast létrehozo, eljarasi szinten kdzbeszerzési eljarast iranyito,
FAKSZ ellenjegyzé,

Feladatok: az eljaras adminisztralasa az EKR-ben az ajanlatkérd nevében,
beleértve kulondsen az alabbiakat,

az eljaras létrehozasa az EKR-ben,

eljarasi cselekmények adminisztralasa az EKR-ben,

az EKR-en kivil keletkezett dokumentumok régzitése az EKR-ben,

f)szervezeti super user jogosultsag birtokdban, a Jegyz6 utasitasa szerint a tdbbi

9)

jogosultsag kiosztasa, szikség szerint megvaltoztatasa (jogosultsag torlés,
jogosultsag médositas, Uj jogosultsag),
FAKSZ ellenjegyzés a vonatkozo jogszabaly szerint.

1.23.4. A kozbeszerzési eljaras lebonyolitasa soran a kdzbeszerzés targya szerinti szakerté
felel6ésségi kore:

a)

b)

az eljarast meginditd felhivasban kulonésen a kozbeszerzés targyanak és
mennyiségének meghatarozasa, a miszaki és szakmai alkalmassagi
kovetelmények meghatarozasa, az értékelési szempontok, a pontozas és cpv
kédok meghatarozasa,

az egyéb kozbeszerzési dokumentumokban kiléndsen a kdzbeszerzési miszaki
leiras és egyéb, a kdzbeszerzés targyat és mennyiségét rogzité dokumentumok és
a szerz6dési feltételek szakmai megfelel6sége,

felel a beszerzés megvaldsitdsa soran a kornyezetvédelmi és szocialis
szempontok figyelembevételéért,

a kiegészito tajékoztatas, értékelési, biralati dokumentumok és valamennyi eljarasi
dokumentum és valamennyi eljarast el6készit6 és eljarasi cselekmény
kdzbeszerzés targya szerinti szakértelem korébe esé részének tartalmaért,

felel azért, hogy a gazdasagi ésszerliséggel 0sszeegyeztethet6-e a kdzbeszerzés
részekre bontasa. Véleményét a kdzbeszerzési eljaras meginditasa elétt irasban
dokumentalni kételes.

1.23.5. Jogosultsagai és feladatai az EKR-ben, jogosultsagi szint: szervezeti szinten
szervezeti tag, eljarasi szinten kozbeszerzési eljaras betekintd, feladatok:

a)
b)

az eljarasi cselekmények figyelemmel kisérése az EKR-ben,
az eljaras soran keletkezett dokumentumok vizsgalata az EKR-ben.

1.23.6. A kdzbeszerzési eljaras lebonyolitasa soran a pénzigyi szakértd felel6sségi kore:

a)

b)

c)

felel azért, hogy a beszerzés pénzligyi ellenszolgaltatasa megfeleléen ltemezetten
rendelkezésre alljon,

felel a kdzbeszerzési dokumentumok, a biralati dokumentumok és valamennyi
eljarasi dokumentum és valamennyi eljarast el6készitd és eljarasi cselekmény
pénzlgyi szakértelem korébe es6 részeinek megfeleléségéért,

Jogosultsagai és feladatai az EKR-ben, jogosultsagi szint: szervezeti szinten
szervezeti tag, eljarasi szinten kozbeszerzési eljaras betekintd, feladatok:

ca) az EKR rendszerhasznalati dij atutalasa, Kdzbeszerzési Hatésag részére
ellendrzési dij utalasa,

cb) az eljarasi cselekmények figyelemmel kisérése az EKR-ben,

cc) az eljaras soran keletkezett dokumentumok vizsgalata az EKR-ben.

1.23.7. Az egyes szakért6k felelnek az eljaras szakértelmik szerinti szabalyszerliségéért,
célszerliségéért és takarékossagaért, az egyes szakérték készitik el, illetéleg vizsgaljak feldl
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a szakértelmikho6z kapcsolddo dokumentumokat vagy dokumentumrészeket. Nem felelnek
a szakértdk a részikre adott téves, vagy hianyos adatszolgaltatasbol eredd, erre tekintettel
téves kdvetkeztetésekért.

1.23.8. A kdzbeszerzési eljarast meginditd felhivas csak akkor adhato fel kozzétételre, ha
a koézbeszerzési dokumentumokat valamennyi szakértd és a hataskorrel rendelkezé
dontéshozo jévahagyta.

1.23.9. A szakértbket és az ajanlatkerét a Kozbeszerzési Hatdésag és harmadik szemeélyek
felé a kozbeszerzési szakértd képviseli, kivéve, ha a Polgarmester az adott Ugyben masként
dont.

1.23.10. A kiegészit6 tajékoztatast, valamint a szakvélemény és dontési javaslatot
valamennyi szakértének jova kell hagynia.

1.23.11. Az el6zetes vitarendezési, békéltetési, jogorvoslati eljarasban az ajanlatkéré
képviseletét ellatd személyt az Onkormanyzat képviseletében a Polgarmester jeldli ki.

1.23.12. Az utdlagos hirdetmények (szerz8dés részteljesitéseérdl, teljesitésérél, esetleges
modositasarol) kdzzétételérél a kdzbeszerzési szakérté gondoskodik, melyhez a témafelelds
a hirdetmény hataridében - a relevans esemeényt kovetd tizendét munkanapon belul - torténé
feladasahoz sziikséges id6ben felel8s, irasbeli adatszolgaltatast nyuijt.

1.24. A Kdzbeszerzési szerz6dések teljesitése

1.24.1. A témafelelés nyilvantartast vezet a kdzbeszerzési szerz6dések teljesitésével
kapcsolatos alabbi adatokrol:
a) min6ségi kdvetelmények teljesulése,
b) mennyiségi kdvetelmények teljesulése,
c) ellenszolgaltatas megfizetésre kertlt-e,
d) hatariddk betartasa,
e) azon egyéb kovetelmények teljesitése fentieken tul, melyek a kdzbeszerzési
eljarasban értékelésre kertltek,
f)a szerz8désben foglaltaktdl eltérd teljesités adatai (amennyiben volt),
g) sulyos szerz6désszegés adatai (amennyiben volt),,
h) alkalmazasra kerllt-e szankcid, igényérvényesités, egyéb jogkdvetkezmény,
annak tartalma, adatai
i) szerz6d6 fél a szerz6désszegést elismerte-e, illetéleg az esetleges jogvita adatai.

Ill. RESZ
1.25. ZARO RENDELKEZESEK

1.25.1. Az Ajanlatkér$ nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyek, szervezetek
képviseldi kotelesek a vonatkozd jogszabalyok és a jelen Szabalyzat -elirasait
attanulmanyozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint a téluk elvarhaté gondossaggal
eljarni. A jelen Szabalyzattdl torténd eltérés a Képvisel-testilet mindsitett tobbségl
hatérozataval lehetséges.

1.25.2. Jelen Szabdlyzat 2023. majus 1-jén Iép hatalyba, rendelkezéseit az ezt kdvetben
inditott eljarasok tekintetében kell alkalmazni.

1.25.3. A jelen Szabalyzat hatalybalépésével Héviz Varos Onkormanyzat KépviselS-
testiletének 43/2020. (lll. 3.) hatarozataval elfogadott kdzbeszerzési szabalyzata és
beszerzési szabalyzata hatalyat veszti.

1.25.4. A jelen Szabalyzatot Héviz Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a ......./2023.
(IV. 27.) hatarozataval hagyta jova.

1.25.5. A Szabalyzat rendelkezéseit folyamatban 1évé Ggyekre akkor lehet alkalmazni, ha
az alkalmazasa nem sérti a kdzbeszerzések alapelveit és a Kbt. tételes rendelkezéseit.

Héviz, 2023.aprilis 27. Papp Gabor polgarmester
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1. szamu melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

AIUIFOLE oo , mint az ajanlatkér6 nevében eljaro
vagy az eljarasba bevont személy Héviz Vdaros Onkormdnyzat (8380 Héviz, Kossuth L. u.
1.) ajanlatkérd altal

beszerzése targyaban inditott k6zbeszerzeési eljarassal kapcsolatban kijelentem, hogy
velem szemben a Kbt. 25. §-aban foglalt kizaré koriulmények, dsszeférhetetlenségi okok
nem allnak fenn.

Egyuttal kijelentem, hogy a targybani kdzbeszerzési eljaras soran tudomasomra jutott, a
Kbt. 44. §-aban és a Ptk. 2:47. § (1)-(3) bekezdésében meghatarozott lzleti titkot
megbrzom.

Amennyiben a nyilatkozatom szerinti barmilyen koérdlmény, 6sszeférhetetlenségi ok
személyemmel kapcsolatban az eljaras ideje alatt mertl fel, arrél az eljaras
kezdeményezdjét haladéktalanul tajékoztatom. Tudomasul veszem, hogy kizard korualmény,
Osszeférhetetlenségi ok esetén az eljarasban a tovabbiakban nem vehetek részt.

Amennyiben tudomasomra jut, hogy a Biralobizottsag barmely mas tagjaval kapcsolatban
kizar6 ok all fenn, Uzleti vagy egyéb titoksértés, tovabba a bizalmas informacid nem
megfeleld kezelése, illetve azok lehetésége felmerll, errdl az eljaras kezdeményezdjét
haladéktalanul tajékoztatni vagyok kételes.

Héviz,

alairas
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1. szamu fuggelék

JEGYZOKONYV
eljaras lebonyolitasanak rendjének megallapitasarol

wiviz ~ HEVIZ VAROS POLGARMESTERE
sy 8380 Héviz, Kossuth Lajos u. 1.

Ugyint éz: Targy:
Telefon:

= E-mail:

» Ugyszam:

Héviz Varos Onkormanyzat

Héviz Varos Onkormanyzati Képviselé-testiletének ...../202..... (.....)
Kt. hatarozataval jovahagyott kbzbeszerzési és beszerzeési
szabalyzat szerinti

kozbeszerzésének elékészitése, feleldsségi rend és

forgatékonyv
Kelt:
Jelen vannak: - témafelel6s

- kbzgazdasagi osztalyvezetd

- beszerzés targya szerinti Szakért6

- Kdzbeszerzési Szakértd (kdzbeszerzés)
Ajanlatkérd: Onkormanyzat
Kezdeményezd: KépviselS-testiilet vagy Polgarmester
Biralobizottsag 1. jogi szakeért6: ..................

2. pénzugyi szakértd: .......................
3. beszerzés targya szerinti szakérté: ......................

Dontési jogkor gyakorléja:
Képviselb-testiilet vagy Polgarmester
El6készités
Becsilt erték
Piackutatas
Fedezet
Fizetési feltételek
Beszerzési stratégia
Eljarast megindité felhivas
Ajanlati dokumentacio

Az eljaras felel6sségi rendje:
Eljarasi cselekmények Felelés személy/szervezet
1. Ajanlattételi felhivas és dokumentacioé 0sszeallitasa a Biraldbizottsag tagjai

biralébizottsag el6készitése alapjan

2. Ajanlattételi felhivas és dokumentacié és a meghivando
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ajanlattevék személyének jovahagyasa, ajanlati biztositék Képvisel6- testilet vagy
kikotése polgarmester

3. Ajanlat(tétel)i felhivas hirdetmény feladasa/megkuldése Kbézbeszerzési Szakértb vagy
ajanlattevéknek, valamint a dokumentacié rendelkezésre  Témafelel6s
bocsatasa

4. Kiegészit6 tajekoztatas/helyszini konzultacio

témafelel6s
Kdzbeszerzési Szakért6
5. Ajanlatok bontasara meghivottak (nem kdzbeszerzés meghivok kiklldése:
esetén) meghivottak:

kils6 tanacsado:
Biralobizottsag tagjai

6. Ajanlatok biralata, hianypoétlas, tisztazo kérdeés, Kozbeszerzési Szakért6 vagy

informaciok kérése az ajanlattevéktol Témafelelés javaslata alapjan
Biralobizottsag jovahagyasaval:

7. Kizaras, érvénytelenné nyilvanitas Kozbeszerzési Szakért6 vagy

Témafelelés javaslata alapjan
Biralébizottsag

8. Targyalas Kozbeszerzési Szakért6 vagy
Témafelelés javaslata alapjan
Biralobizottsag

9. Ajanlatok elbiralasa, dontés-el6készit6 javaslat készitése, Kozbeszerzési Szakértd vagy

dontéshozo elé terjesztése Témafelel8s javaslata alapjan

Biralobizottsag tagjai

10. Az eljarast lezaroé dontés meghozatala
Képviselbtestilet vagy
Polgarmester.

12. Osszegzés az eljaras eredményérél elkészitése és
megklldése ajanlattevéknek (kdzbeszerzési eljarasban)

14. Szerzddéskotés elbkészitése Kbzbeszerzési Szakért6 vagy
Témafelel6s
15. Szerzbddés alairasa

16. Tajékoztatd az eljaras eredményérdl cimi hirdetmény
feladasa KE-be
(kbzbeszerzési eljaras esetén)

17 Szerz6dés teljesitése

Jelen lev8k a fentiek szerint egyhangulag elfogadjak a Koézbeszerzési Szakérté vagy
TémafelelGs altal el6készitett felel6sségi rendet és forgatokdnyvet, valamint az ajanlati
felhivast.
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témafelel6s kOdzbeszerzési szakeért6 beszerzés targya szerinti

Szakértd
Ellenjegyzi:
Jovahagyom:
jogasz
Kdzgazdasagi Osztalyvezetd a szerzBdéses és jogi
a peénzugyi feltételekre feltételekre vonatkozéan
vonatkozdan

polgarmester
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